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1 . जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्, अर्ााखााँचीको स्वरुप ि प्रकृतत : 
जिल्लामा शाजन्त, सिुक्षा ि सवु्र्वस्था कार्म गिी िनताको िीउ, धन ि स्वतन्त्रताको संिक्षण गनुा जिल्ला प्रशासन 
कार्ाालर्को मतुर् कार्ा हो । स्थानीर् प्रशासन ऐन २०२८ ले जिल्लाको शाजन्त ि व्र्वस्थालाई प्रभावकािी रुपमा 
संचालन गना  तथा जिल्लाको सामान्र् प्रशासन संचालन गना प्रत्र्ेक जिल्लामा एउटा जिल्ला प्रशासन कार्ाालर् 
िहने साथै जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्को प्रमखु प्रशासकीर् अतधकािीको रुपमा प्रमखु जिल्ला अतधकािी िहन े 
व्र्वस्था गिेको छ । जिल्लामा ववकास तनमााण कार्ाहरुको लातग उपर्कु्त वाताविण तनमााण गना समन्वर् ि 
सहिीकिण, ववपद् व्र्वस्थापन, अत्र्ावश्र्क वस्त ुतथा सेवाको आपूतता व्र्वस्थापन, सेवा प्रवाहको अनगुमन, 
प्रचतलत कानूनमा तोवकएका ववषर्हरुमा न्र्ार् तनरुपण, आतथाक अतनर्तमतता एवं भ्रष्टाचाि तनर्न्त्रण िस्ता कार्ाहरु 
सम्पादन गिी जिल्लामा सशुासनको प्रत्र्ाभतूतका लातग जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्को महत्वपूणा भतूमका िहेको हनु्छ।  

नेपालको एवककिण पूवा चौववसे िाज्र्को रूपमा िहेका अर्ाा ि खााँची दईु िाज्र्को एवककिण पश्चात र्स जिल्लाको 
नाम अर्ााखााँची कार्म भएको देजखन्छ । नेपाललाई १४ अञ्चल ७५ जिल्लामा ववभािन गनुापूवा गलु्मी अन्तगात 
पने र्स जिल्ला २०१८ सालमा छुटै्ट जिल्लाको रूपमा कार्म भएको हो । सो लगतै्त र्स जिल्लामा नेपाल 
सिकािको प्रमखु प्रतततनतधमूलक तनकार्को रूपमा जिल्ला प्रशासन कार्ाालर् ि जिल्लाको प्रमखु प्रशासकीर् 
पदातधकािीको रूपमा प्रमखु जिल्ला अतधकािीको व्र्वस्था भर्ो । स्थानीर् प्रशासन ऐन २०२८ िािी भए पतछ 
प्रमखु जिल्ला अतधकािीको काम कताव्र् ि अतधकाि कानूनी रूपमै व्र्वजस्थत गरिर्ो । 

जिल्ला प्रशासन कार्ाालर् अर्ााखााँची जिल्लामा शान्ती सिुक्षा सवु्र्वस्था तथा सशुासन कार्म गने, अपिाध तनर्न्त्रण 
गने, अन्र् सिकािी तनकार्ले गने  ववकास तनमााण सेवा प्रवाहको प्रभावकारिताको लातग सहर्ोग समन्वर् सहिीकिण 
तथा वववाद समाधान गने, ववपद व्र्वस्थापनमा समन्वर् गने लगार्तका कार्ा गने गिी स्थावपत जिल्ला जस्थत 
मतुर् तनकार् हो । सजन्धखका  नगिपातलका वडा नं. १ मा आफ्नै िग्गामा तनतमात भवनमा कार्ाालर् सञ्चातलत छ 
। जिल्ला प्रशासन कार्ाालर् संर्ीर् संिचनामा तीनवटै सिकाि अथाात संर् प्रदेश ि स्थानीर्तह वीच समन्वर् गने 
नेपाल सिकाि मातहतको प्रमखु तनकार्को रूपमा िहेको छ । िािपत्रांवकत प्रथम शे्रणीको प्रमखु जिल्ला अतधकािी, 
िािपत्रांवकत द्वद्वततर् शे्रणीको सहार्क प्रमखु जिल्ला अतधकािी ि िािपत्रांवकत ततृीर् शे्रणीका दईु िना प्रशासकीर् 
अतधकृत िहेको र्स कार्ाालर्को कूल स्वीकृत दिबन्दी २२ िनाको िहेको छ । 

जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्, अर्ााखााँचीबाट र्स जिल्लामा शाजन्त सिुक्षा/आपिातधक गततववतध तनर्न्त्रण, ववपद 
व्र्वस्थापन, प्रभावकािी सेवा प्रवाह, ववकासात्मक गततववतधहरुमा समन्वर् तथा सशुासन लगार्तका ववषर्मा कार्ा 
गने गिी गहृ प्रशासन सधुाि कार्ार्ोिना-२०७५ को कार्ाान्वर्न भइिहेको छ ।  

2 . जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्, अर्ााखााँचीको काम, कताव्र् ि अतधकाि : 
1. जिल्लामा शाजन्त व्र्वस्था ि सिुक्षा कार्म िाख्न,े 
2. नागरिकता प्रमाणपत्र (नर्ााँ, बंशि, वैवावहक अंगवृकत, प्रतततलवप) ववतिण गने, 
3. MRP िाहदानीको फमा संकलन तथा तसफारिस 
4. नावालक परिचर्पत्र  
5. आद्वदवासी िनिाती, दतलत तसफारिस  
6. नाता प्रमाजणत 
7. आन्तरिक सिुक्षासम्बन्धी नीतत, र्ोिना तथा स्थानीर् स्तिमा कार्ािमको कार्ाान्वर्न  
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8. हातहततर्ाि ि खिखिानाको इिाित सम्बन्धी तसफारिस ि तनर्न्त्रण 
9. ववस्फोटक पदाथा तसफारिस ि तनर्मन 
10. ववदेशी नागरिकको जिल्लामा उपजस्थतत ि गततववतधको तनर्मन 
11. सवािी साधन सञ्चालन सम्बन्धी कानूनको कार्ाान्वर्न 
12. गैिसिकािी सङ्घ, संस्था दताा, नववकिण ि तनर्मन 
13. स्थानीर् प्रशासनको सञ्चालन 
14. बाल कल्र्ाण तथा बाल अतधकािको संिक्षण 
15. भ्रष्टाचाि तनर्न्त्रण 
16. कार्ाालर् तनिीक्षण तथा अनगुमन/सशुासन कार्म  
17. कल्र्ाण धन ि बेवारिसी धनको व्र्वस्थापन 
18. जचठ्ठा, िवुा आद्वदको तनर्न्त्रण 
19. सावाितनक स्थानमा अवाञ्छनीर् व्र्वहािको िोकथाम, मादक पदाथा, सावाितनक अपिाध आद्वदको 

तनर्न्त्रण 
20. ववपद् व्र्वस्थापन 
21. जिल्ला स्तिमा सावाितनक उत्सव 
22. मआुब्िा तनधाािण तथा ववतिण 
23. पिुस्काि तथा सिार् सम्बन्धी कािवाही ि तसफारिस 
24. जिल्ला तभत्र िहेको नेपाल सिकािको सबै सम्पत्तीको िेखदेख, सम्भाि तथा ममात गने गिाउन े
25. लागू औषध तनर्न्त्रण ि प्रशासन 
26. जिल्ला जस्थत कािागािको व्र्वस्थापन 
27. जिल्ला तभत्र बिाि अनगुमन, तनर्मन तथा तनर्न्त्रण,अत्र्ावश्र्क वस्त ुतथा सेवाको आपूतता व्र्वस्थापन 
28. द्वन्द्व प्रभाववतको पवहचान तथा िाहत ववतिण 
29. जिल्ला स्तिमा नेपाल प्रहिी ि सशस्त्र प्रहिीको परिचालन ि प्रर्ोग 
30. िाविर् अनसुन्धानसाँगको समन्वर् सूचना सङ्कलन ि ववश्लषेण 
31. जिल्लामा सञ्चातलत ववकास तनमााण कार्ामा सहर्ोग । 
32. कानून बमोजिम तोवकए अनसुाि ववतभन्न मदु्दाको सरुु कािवाही ि वकनािा गने । 
33. वहंस्रक िन्त ुमाने । 
34. सिकािी वा सावाितनक िग्गामा र्ि बनाएमा िोक्का गने ि भत्काउने । 
35. न्र्ार् सम्पादन सम्बन्धी कार्ा 
36. तनवााचन सम्बन्धी गहृ मन्त्रालर् ि तनवााचन आर्ोगको आदेश तनदेशन कार्ाान्वर्न 
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3 . जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्, अर्ााखााँचीको स्वीकृत दिबन्दी ववविण ि कार्ाववविण : 
ि.सं. पद शे्रणी स्वीकृत दिबन्दी पदपूतता रिक्त 
१.  प्रमखु जिल्ला अतधकािी िा.प.प्रथम १ 1 0 
२.  सहार्क प्रमखु जिल्ला अतधकािी िा.प.द्वद्वतीर् 1 0 1 
३.  प्रशासकीर् अतधकृत िा.प.ततृीर् २ २ 0 
४.  ना.स.ु िा.प.अनं. प्रथम ५ ४ 1 
५.  लेखापाल िा.प.अनं. प्रथम १ १ ० 
६.  कम््र्टुि अपिेटि िा.प.अनं. प्रथम 2 २ ० 
७.  खरिदाि िा.प.अनं. द्वद्वतीर् 3 4 फाजिल १ 
८.  ह.स.चा. शे्रणी वववहन  १ १ 0 
९.  का.स. शे्रणी वववहन 6 6 0 

 िम्मा 22 २1 2 

3.1 शाखागत कार्ा ववविण 

3.1.1 . स्थानीर् प्रशासन शाखा 
१. संस्था दताा ि नववकिणका लातग प्राप्त तनवदेन ि संलग्न कागिातहरूको रूि/ुिााँच गने,  
२. प्रहिी प्रततवदेनको लातग जिल्ला प्रहिी कार्ाालर् पठाउने । 
३. कागिात पगेुको अवस्थामा प्रविर्ा परु् र्ाई पेश गने । 
४. फिक नामथि ि िन्म तमतत प्रमाजणत गनाको लातग पेश हनुे तनवदेन ि संलग्न कागिात 

िााँच/रूि ुगने । 
५. थप प्रमाण बझु्नपुने भएमा सिातमनका लातग पठाउने ।  
६. चालचलन प्रमाजणत गनाका लातग प्रहिीबाट बझु्ने । 
७. स्थानीर् तहको तसफारिसको आधािमा दतलत/िनिाती ि अन्र् ववषर् प्रमाजणत/तसफारिस गने। 
८. कार्ाालर्बाट हनुे पत्राचाि सम्बन्धी सम्पूणा काम गने । 
९. कार्ाालर् प्रमखु/सवादलीर्/सवापक्षीर् बैठकको व्र्वस्थापन गने । 
१०. हाजििी/काि/ववदा तथा अतभलेख सम्बन्धी कार्ा गने । 
११. पालो पहिा, कार्ाालर् हातामा सिसफाईको व्र्वस्था तमलाउने । 
१२. गनुासो पेवटका सम्बन्धी कार्ा गने । 
१३. दताा चलानी सम्बन्धी कार्ा । 
१४. पेन्सन तसफारिस सम्बन्धी कार्ा गने । 
१५. तोवकए बमोजिम कमाचािी खटनपटन सम्बन्धी कार्ा गने । 
१६. साप्तावहक/मातसक प्रगतत प्रततवदेन तर्ाि गने । 
१७. शाजन्त सिुक्षा सम्बन्धी कार्ा गने । 
१८. स्थानीर् प्रशासन शाखासाँग सम्बजन्धत अतभलेखहरू सिुजक्षत साथ िात न े। 
१९. तोवकएका अन्र् कार्ाहरू गने । 
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3.1.2 . नागरिकता तथा प्रतततलपी शाखा 
१. नागरिकता प्रमाणपत्रको लातग पेश हनु आएका कागिातहरूको िााँच/रूि ुगने । 
२. सनाखतका लातग आएका व्र्जक्तहरूको नागरिकताको अतभलेख तभडाई सनाखत गिाई पेश 

गने । 
३. स्वृतत पश् चात नागरिकता प्रमाणपत्रको कम््र्टुि प्रवववष्ट गिी वप्रन्ट गने ि िजिस्टिमा अतभलेख 

िनाई सवहछापको लातग पेश गने । 
४. होलोग्राम, खाली नागरिकता काडा, अतभलेख िजिस्टि, अनसूुची फािामहरू सिुजक्षत साथ 

िात ने। 
५. प्रतततलपी नागरिकता माग गिी आएमा अतभलेख भएको अवस्थामा अतभलेख तभडान गने, पेश 

गने,  स्वीकृतत पश् चात िजिस्टिमा अतभलेख िनाई प्रतततलपी नागरिकता उपलब्ध गिाउने । 
६. अतभलेख नभएको अवस्थामा प्रतततलपी नागरिकता िािी गदाा नर्ााँ नागरिकता िािी गने सबै 

प्रविर्ा परु् र्ाई अतभलेख खडा गिी प्रतततलपी नागरिकता उपलब्ध गिाउने  
७. नागरिकताको मातसक प्रगतत प्रततवदेन तर्ाि गने । 
८. तोवकएको बमोजिमको प्रविर्ा पिुा गिी नाबालक परिचर् पत्र तर्ाि गिी पेश गने  
९. अन्र् जिल्लाबाट नागरिकता सम्बन्धी अतभलेख माग भई आएमा अतभलेख तभडाई पठाउने । 
१०. नागरिकता सम्बन्धी अन्र् सबै कार्ाहरू गने । 

3.1.3 . आतथाक प्रशासन शाखा 
१. गहृ मन्त्रालर् वा अन्र् मन्त्रालर्बाट प्राप्त अजततर्ािी आम्दानी बाध्ने । 
२. ववतभन्न खचा शीषाकहरूमा खचा गनाको लातग गोश्वािा भौचि तर्ाि गने । 
३. गोश् वािा भौचि अनसुाि भकु्तानी आदेश तर्ाि गिी स्वीकृततको लातग पेश गने । 
४. स्वीकृत भकु्तानी आदेश को.ले.तन.का. पठाई तनकाशा तलने ि खचा गने । 
५. िािश्व िकम दैतनक रूपमा िािश्व खातामा िम्मा गने, फााँटवािी तर्ाि गिी प्रततवदेन गने । 
६. कार्ाालर्मा प्राप्त हनु आएको धिौटी िकम धिौटी खातामा िम्मा गने, तनर्मानसुाि वफताा 

गने, सदि स्र्ाहा गने ि फााँटवािी तर्ाि गिी प्रततवेदन गने । 
७. ववतभन्न शीषाकमा ख.६ खातामा िम्मा भएको िकम सोही  अनरुूप खचा गिी लेखाङ्कन गने, 

फााँटवािी तर्ाि गिी प्रततवदेन गने । 
८. मातसक प्रततवेदन तर्ाि गिी को.ले.तन.का. ि तालकु मन्त्रालर्मा पठाउने । 
९. आतथाक प्रशासनसाँग सम्बजन्धत शे्रस्ता सिुजक्षत साथ िात न े। 
१०. को.ले.तन.का. बाट आ.ले.प. गिाउन ेि म.ले.तन.का. बाट खवट आएको टोली समक्ष ले.प. 

गिाउने। 
११. आ.ले.प. ि म.ले.प. बाट बेरूि ुदेजखन आएमा संपरिक्षण गिाउने ि फर्छ्यौट गिाउन े 

3.1.4 . िाहदानी शाखा 
१. िाहदानी बनाउनको लातग पेश गिेका फािामहरू िााँच/रूि ुगने । 
२. प्रविर्ा परु् र्ाई िाहदानी ववभागमा पठाउने । 
३. द्रतु तसफारिसको लातग पेश हनुे फािाम रूि ुगिी िाहदानी ववभागमा तसफारिस गने  
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४. जिल्लाबाटै िाहदानी तलनेको हकमा तनर्मानसुाि िािश् व बझु्ने ि दैतनक रूपमा बैङ्क दाजखला 
गने । 

५. ववभागबाट तर्ाि भई आएका िाहदानी सिुजक्षत रूपमा िाखी ि सम्बजन्धत व्र्जक्तलाई ववतिण 
गने । 

६. िाहदानीको फािाम संकलन केन्द्रमा परु् र्ाउने ि तर्ािी िाहदानी कार्ाालर्मा ल्र्ाउने व्र्वस्था 
तमलाउने । 

७. मातसक प्रततवेदन तर्ाि गिी पेश गने । 
८. िाहदानीसाँग सम्बजन्धत अन्र् सबै कार्ा गने । 

3.1.5 . जिन्सी शाखा 
१. कार्ाालर्मा आवश्र्क पने सामानहरूको खरिद आदेश स्वीकृत गिाई खरिद गने । 
२. खरिद भएका सामानहरूको तबल संलग्न िाखी दाजखला रिपोटा बनाई जिन्सी खातामा आम्दानी 

बाध्ने। 
३. जिन्सी खाता नं. ५२ ि ४७ अद्यावतधक गने । 
४. कार्ाालर्मा िहेका प्रर्ोगमा ल्र्ाउन नसवकने पिुाना ि िीणा जिन्सी सामानहरूको लगत तर्ाि 

गिी तललाम सम्बन्धी कार्ा गने । 
५. आतथाक वषाको अजन्तममा जिन्सी तनिीक्षण गिाउने । 
६. जिन्सी सामानहरू भण्डािणमा सिुजक्षत साथ िात ने । 
७. कार्ाालर्का प्रत्र्केा कोठामा तबन काडा तर्ाि गिी िात ने । 

3.1.6 . मदु्दा तथा ठाडो उििुी शाखा 
१. जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्को अतधकाि के्षत्रतभत्र पने मदु्दाहरूको पिाउ पिुी अनमुती/स्वीकृतत, 

म्र्ाद थप, थनुछेक आदेशका लातग पेश गने । 
२. जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्बाट भएका फैसलाहरू कार्ाान्वर्न गने । 
३. फैसला बमोजिम  प्रततवादीहरूबाट िरिवाना असलु उपि गने । त्र्सको लगत कसी कानून 

बमोजिम असलुीको लातग लेखी पठाउने ि िरिवाना असलुी गरि िािश् वमा िम्मा गने । 
४. फैसला बमोजिम प्रततवादीहरूले िाखेको धिौटी िकमबाट िरिवाना िकम कट्टा गिी बााँकी 

िहन गएको िकम तनर्मानसुाि प्रततवादीलाई वफताा द्वदने व्र्वस्था तमलाउने । 
५. फैसलामा उपचाि खचा द्वदलाई भिाई द्वदने तनणार् भएमा धिौटी िकमबाट पीतडतले तनवदेन 

उपचाि खचा  पाउाँ भनी तनवदेन द्वदएमा तनर्मानसुाि उपलब्ध गिाउने । 
६. ववतभन्न ववषर्मा सेवाग्राहीबाट प्राप्त गनुासो, तनवदेन ि उििुीको सम्बन्धमा सिोकािवालावीच 

छलफल गिाई समस्र्ा समाधान गने/गिाउने । 
७. कार्ाालर्मा प्राप्त गनुासो, तनवेदन ि उििुीको प्रकृतत हेिी आवश्र्क कार्ााथा जिल्ला प्रहिी 

कार्ाालर्/स्थानीर् तहको न्र्ावर्क सतमततमा पठाउन े। 
८. अजततर्ाि दरुूपर्ोगसाँग सम्बजन्धत भ्रष्टाचाि तथा अतनर्तमतता सम्बन्धी अजततर्ाि दरुूपर्ोग 

अनसुन्धान आर्ोगको कार्ाालर्, िाविर् सतका ता केन्द्र माफा त वा कुन ैव्र्जक्त वा संस्था वा 
वेनामी उििुी तनवदेन उपि आवश्र्क अनसुन्धान तथा छानववन गने/गिाउने । 
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९. अतनर्तमतता ि भ्रष्टाचाि सम्बन्धी गनुासो, तनवेदन ि उििुीको आवश्र्क छानववन तथा 
अनसुन्धान गिी िार् सवहतको प्रततवदेन पेश गने । 

१०. प्रततवदेन सम्बन्धमा तनणार्/आदेश अनसुाि सम्बजन्धत तनकार्मा पठाउने वा कािवाही गने 
११. मदु्दासाँग सम्बजन्धत अतभलेख सिुजक्षत साथ िात ने । 
१२. मदु्दासाँग सम्बजन्धत अन्र् सबै कार्ाहरू गने । 

3.1.7 . गनुासो सनुवुाई तथा ववपद् व्र्वस्थापन शाखा 
१. प्राकृततक ववपद् बाट पीतडत परिवािको तनवदेन, तनवदेनसाँग संलग्न सक्कल प्रहिी सिातमन 

मचुलु्का ि स्थानीर् तहको तसफारिस तोकादेशको लातग पेश गने । 
२. तोकादेश अनसुाि लेखासाँग समन्वर् गिी िाहत उपलब्ध गिाउने । 
३. उपलब्ध गिाईएको िाहतको अतभलेख िात ने । 
४. प्रगतत प्रततवदेन तर्ाि गने । 
५. ववपद् पीतडत परिवािलाई सहतुलर्त दिको काठ उपलब्ध गिाउन ेप्रर्ोिनको लातग तडतभिन 

वन कार्ाालर्लाई तसफारिस गने । 
६. उद्धाि तथा प्रततकार्ाको लातग सम्पूणा स्थानीर् तहहरूसाँग आवश्र्क समन्वर् ि सहकार्ा गने 

। 
७. जिल्ला ववपद् व्र्वस्थापन सतमततको बैठक िात ने व्र्वस्था तमलाउने । 
८. बैठकबाट पारित तनणार् कार्ाान्वर्को लातग सम्बजन्धत तनकार्मा लेखी पठाउने । 
९. तबपद् व्र्वस्थापनको लातग सिुक्षा तनकार्मा QRT/RRT व्र्वस्थापनमा समन्वर् गने। 
१०. ववपद् व्र्वस्थापनमा Focal Person को कार्ा गने । 

3.1.8 . सहार्ता कक्ष 
१. जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्बाट सेवाको ववविण तर्ाि गने । 
२. सेवाग्राहीलाई सेवाको सम्बन्धमा सल्लाह एवं पिामशा प्रदान गने । 
३. तनिक्षि सेवाग्राहीलाई तनवेदन लेखन लगार्तका कार्ामा सहर्ोग गने । 
४. अशक्त, बदृ्ध एवं शािीरिक रूपमा फिक क्षमता भएका सेवाग्राहीलाई सिल सहि ि जशघ्र 

सेवा प्रदान गना सहर्ोग गने । 
५. सेवाग्राहीले कार्ाालर्मा पेश गनुापने ववतभन्न प्रकृततका तनवदेनको ढााँचा तर्ाि गिी उपलब्ध 

गिाउने।   
६. सहार्ता कक्षबाट सम्पादन हनुे सबै कार्ाको अतभलेख िात ने । 
७. मातसक प्रततवेदन तर्ाि गने । 

3.1.9 . दताा चलानी 
१. कार्ाालर्, व्र्जक्त तथा हलुाकद्वािा प्राप्त हनु आएका जचट्ठी-पत्रहरू बझुी तोकाआदेशका लातग 

पेश गने । 
२. तोकादेश भई आएपतछ जचट्ठी-पत्रहरू दताा गिी सम्बजन्धत फााँट/कमाचािीलाई बझुाउन े 
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३. कार्ाालर्बाट अन्र्त्र पठाउने जचट्ठी पत्रहरू चलानी गिी कार्ाालर्को छाप तथा सही गने 
अतधकािीको छाप लगाई खामबन्दी गिी हलुाक दाजखला गने/बझुाउने ि सो को अतभलेख 
िात ने। 

४. जचट्ठी-पत्रहरू पठाएका/बझुाएका ितसद भिपाईहरू सिुजक्षत िात ने । 

4 . जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्, अर्ााखााँचीबाट प्रदान गरिने सेवाहरू 
र्स कार्ाालर्ले प्रदान गने सेवाको नागरिक वडापत्र अद्यावतधक गिी िाजखएको छ । सबै प्रकािका सेवाग्राहीलाई 
लजक्षत गिी पिम्पिागत नागरिक वडापत्रलाई Digitalized गदै Digital नागरिक वडापत्र बनाईएको छ । र्स 
कार्ाालर्बाट प्रदान गरिने सेवाहरू देहार् बमोजिम िहेका छन:् 

4.1 स्थानीर् प्रशासन सम्बन्धी सेवा: 
• नाम, थि वा उमेि आद्वद प्रमाजणत । 
• नावालकको उमेि प्रमाजणत । 
• पारिवारिक पेन्सन, शपथ पत्र ि िहलपहल सम्बन्धी  तसफारिस । 
• दतलत, आद्वदवासी िनिातत प्रमाजणत । 
• पत्रपतत्रका दताा । 
• छापाखाना दताा । 
• पारिवारिक ववविण प्रमाजणत । 
• नाता प्रमाजणत । 
• ववववध कार्ा । 

4.2 िाहदानी सम्बन्धी सेवा: 
• िाहदानी फािाम संकलन । 
• द्रतु सेवा अतभलेख प्रमाजणत । 
• िाहदानी ववतिण । 
• MRP को ववविण संशोधन । 

4.3 नागरिकता सम्बन्धी सेवा: 
• वंशिको आधािमा नागरिकताको प्रमाण पत्र ववतिण । 
• वैवावहक अंगीकृत नागरिकताको प्रमाण पत्र ववतिण । 
• नागरिकताको प्रमाण पत्रको प्रतततलवप ववतिण । 
• नाम थि िन्म तमतत संशोधन । 

4.4 मदु्दा तथा ठाडो उििुी सम्बन्धी  सेवा: 
• गनुासो वा ठाडो उििुी । 

4.5 हातहततर्ाि इिाित तथा नवीकिण सम्बन्धी  सेवा: 
• हातहततर्ाि इिाित, नामसािी, नवीकिण ि स्वातमत्व हस्तान्तिण । 

4.6 संस्था दताा तथा नवीकिण सम्बन्धी सेवा:  
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• संस्था दताा । 
• संस्था नवीकिण । 
• संस्थाको ववधान संशोधन । 
• जिल्लामा संस्थाको शाखा खोल्ने स्वीकृतत । 

4.7 आपूतता व्र्वस्था अनगुमन सम्बन्धी सेवा: 
• सहि आपूतता व्र्वस्थापन सतुनजश्चत गनाका लातग बिाि अनगुमन तथा तनर्मन । 

4.8 ववपद् व्र्वस्थापन सम्बन्धी  सेवा: 
• जिल्ला ववपद व्र्वस्थापन सतमततको वैठक व्र्वस्थापन । 
• ववपद् सम्बन्धी  कार्ार्ोिना तनमााण । 
• ववपद् न्रू्नीकिणका लातग तर्ािी । 
• ववपद् भएको क्षतत ववविण संकलन । 
• ववपद् पीतडत भएकाहरुलाई क्षततपूतता एवं िाहत ववतिण तथा पनु:स्थापना । 

4.9 अजततर्ाि दरुुपर्ोग अनसुन्धान सम्बन्धी  सेवा: 
अजततर्ाि दरुुपर्ोग सम्बन्धी उििुी एवं तनवेदनहरु उपि छानववन । 

4.10 सशुासन/सावाितनक सेवा प्रवाह सम्बजन्ध सेवाहरु 

4.10.1 हटलाईन ि टोल वि सेवा सञ्चालन 
जिल्ला तभत्रको समग्र शाजन्त सिुक्षा, सावाितनक सेवा प्रवाह, ववपद्, सशुासन सम्बजन्ध कुनै गनुासो, सल्लाह/सझुावहरु 
प्रातप्तकालातग 16607742042 नं. को टोल विबाट ि िाहदानी सम्बन्धी िानकािीको लातग 
१६१८०७७४२०२०८ हटलाईन सेवा सञ्चालन गरिएको छ । उक्त सेवा २४ सै र्ण्टा उपलव्ध हनुे साथै 
गनुासोकतााहरुबाट प्राप्त गनुासोहरुलाई तत्कालै सम्बोधन गिी सो को अद्यावतधक िानकािी समेत गनुासोकताालाई 
उपलब्ध गिाइन्छ । 

4.10.2 सेवाग्राहीहरुका लातग शदु्व खानेपानीको व्र्वस्था 
सेवाग्राही मैत्री कार्ाालर् वाताविण तनमााणका लातग शदु्व तातो ि जचसो दबैु सवुवधार्कु्त खानेपानीको व्र्वस्था 
तमलाईएको छ ।  

4.10.3 स्तनपान कक्ष सञ् चालन 
जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्मा स-साना बालबच्चा तलई आउने मवहला सेवाग्राहीलाई मध्र्निि गिी आवश्र्क सवुवधा 
सवहतको नवतनतमात स्तनपान कक्षको सरुुवात भएसाँगै अब स-साना बालबच्चा तलई जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्मा 
आउने मवहला सेवाग्राहीलाई थप सहि हनुे ववश् वास तलईएको छ ।  

4.10.4 शौचालर् व्र्वस्थापन 
कार्ाालर्मा सेवाग्राहीहरुको लातग सफा तथा पर्ााप्त पानीको सवुवधा सवहतको शौचालर्को व्र्वस्था गरिएको छ ।  

4.10.5 प्रततक्षालर् 
कार्ाालर् परिसिमा सेवाग्राहीको लातग एउटा प्रततक्षालर् ि पर्ाा् त संतर्ामा बेन्चहरूको व्र्वस्था गरिएको छ ।  
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4.10.6 कार्ाालर्का गततववतधहरु Website, Facebook page, Twitter ि SMS माफा त तनर्तमत रुपमा 
अद्यावतधक 

कार्ाालर्का सम्पूणा गततववतध, सूचना, िानकािीहरुलाई कार्ाालर्को Website (daoarghakhanchi.moha.gov.np), 
Facebook page(arghadao), Twitter(@daoarghakhanchi) ि SMS(MOHA) माफा त तनर्तमत रुपमा अद्यावतधक 
गिी सावाितनक गने गरिएको छ । साथै िाहदानी बनिे आएपतछ सो को सचुना सम्बजन्धत सेवाग्राहीको मोबाईलमा 
नै SMS माफा त पठाईने गरिएको छ । िसबाट सेवाग्राहीहरुको सचुनाको हक कार्ाान्वर्न सतुनजश्चत भएको छ । 
जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्का अततरिक्त जिल्लामा िहेका सबै सिकािी कार्ाालर्हरुको Facebook पेि सञ्चालनमा 
िहेको छ । 

 

 

4.10.7 कार्ाालर्को मातसक प्रगतत Web Site माफा त सावाितनक 
कार्ाालर्ले मातसक रुपमा सम्पादन गिेका कार्ाहरुको संतर्ात्मक ववविण कार्ाालर्को Web site माफा त सावाितनक 
गने कार्ा गरिएको छ । िसबाट कार्ाालर्को कार्ासम्पादन अवस्थाका बािेमा सिोकािवालाहरु लाई िानकािी 
हनुे आशा तलईएको छ । 

4.10.8 CCTV िडान तथा Networking  
जिल्ला प्रशासन कार्ाालर् परिसि तभत्र सेवाग्राही तथा कमाचािीहरुका गततववधी तनगिानी हनुे गिी 7 वटा CCTV 
िडान गिीएको छ । CCTV माफा त सेवाग्राही तथा कमाचािीहरुका व्र्वहाि तनर्जन्त्रत भइ सावाितनक सेवा प्रवाह 
चसु्त ि सेवाग्राहीमैत्री भएको छ । 

साथै सामाजिक अपिाध, अवैध चोिी पैठािी, अवैध वस्तकुो ओसािपसाि, सडक दरु्ाटना लगार्तका गततववतधहरु 
न्रू्नीकिण गिी जिल्लामा शाजन्त सिुक्षा ि अमनचर्न कार्म गनाका लातग मतुर् बिाि क्षेत्र, दरु्ाटना के्षत्र, प्रहिी 
चेक ्वाइन्ट, आपधारिक गततववतध हनुसक्न ेसम्भाववत के्षत्रहरुमा CCTV िडान गिी सम्बजन्धत प्रहिी चौकीहरुमा 
Networking गने कार्ा तनिन्ति चतलिहेको छ । 

4.10.9 सबै सिकािी कार्ाालर्हरुमा Fire Extinguisher िडानको प्रविर्ा शरुु 
अर्ााखााँची जिल्ला आगलागीको दृवष्टले संवदेनशील के्षत्र भएतापतन अग्नी तनर्न्त्रक उपकिणको अभाव भएकोले 
हिेक सिकािी कार्ाालर्ले कजम्तमा १/१ वटा Fire Extinguisher िडानका लातग प्रविर्ा शरुु गरि सवकएको छ 
। साथै स्थानीर् तह अन्तगात सिकािी कार्ाालर्हरुमा साथै बिाि क्षेत्र,बैक ववत्तीर् संस्था,होटल तथा ठूला 
व्र्ावसावर्क भवन हरुमा कजम्तमा १/१ वटा उच्च क्षमताका Fire Extinguisher िाख्न ेकार्ा सरुुवात भएको छ। 

4.10.10 Help Desk सञ्चालन 
कार्ाालर्बाट प्रवाह हनुे सेवा प्रातप्तको प्रविर्ाका वािेमा सेवाग्राहीहरुलाई सहर्ोग गने साथै तनवदेन,फािमहरुसमते 
Help Desk बाटै लेख्न/ेभने व्र्वस्था तमलाईएको छ । साथै जिल्लाका सवै सिकािी कार्ाालर्हरुमा सो को 
व्र्वस्थापनका लातग अनिुोध  गरिएको छ । हाल १३ वटा फािामहरूको ववकास गिी तनिःशलु्क भने व्र्वस्था 
तमलाईएको छ ।  

  

file:///C:/Users/OK/Desktop/arghadao
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4.10.11 सबै सिकािी कार्ाालर्मा सचुना अतधकािी तथा गनुासो सनु्न ेअतधकािीको व्र्वस्था 
जिल्ला जस्थत सबै सिकािी कार्ाालर्हरुबाट आफ्नो कार्ाालर्साँग सम्बजन्धत सूचना सम्प्रषेण गनाका लातग जिम्मबेाि 
कमाचािीलाई सूचना अतधकािी तोवकएको छ । साथै सबै सूचना अतधकािीहरुको ववविण जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्को 
Web Site ि फ्लेस वप्रन्टमा अद्यावतधक गिी िाजखएको छ । िसबाट सेवाग्राहीहरुको एउटै स्रोतबाट जिल्लाका 
सबै सूचना अतधकािीहरुको सम्पका  ववविण पाउने ि सूचना प्राप्त गना सहर्ोग भएको छ । 

4.10.12 ववद्यतुीर् (ई) हाजििी सञ्चालन 
जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्ले २०७५ श्रावण १ गते देजख कार्ाालर्का सबै कमाचािीहरुको   
ई-हाजििी सरुु गिेको छ । त्र्स्तै जिल्लामा िहने सबै कार्ाालर्हरुले ववद्यतुीर् हाजििीको सरुुवात गनाका लातग 
अनिुोध गरिएको छ । कोतभड-१९ संिमणको कािण हाल ई-हाजििी बन्द गरिएको छ । 

4.10.13 बिाि अनगुमन 
गणुस्तिीर् वस्त ुतथा सेवा प्रा् त गने उपभोक्ताको संवैधातनक अतधकािको संिक्षण तथा सम्बद्धान गना, उपभोक्तालाई 
प्रा् त हकको प्रचलनका लातग न्र्ावर्क उपचाि प्रदान गना ि उपभोक्तालाई हनु सक्ने हानी, नोक्सानी वापत 
क्षततपतुता उपलब्ध गिाउन उपभोक्ता संिक्षण ऐन, २०७५ ले कानूनी व्र्वस्था गिे अनसुाि स्थानीर् तहसाँगको 
सहकार्ामा बिाि अनगुमन गने काम गरिएको । 

५. जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्, अर्ााखााँचीमा िहेका शाखा ि जिम्मेबाि अतधकािी : 
ि. 
सं. शाखाको नाम जिम्मेबाि अतधकािी पद सम्पका  नं. 

1 स्थानीर् प्रशासन तथा शाजन्त सिुक्षा 
शाखा 

फसुािाम पाण्डे नार्ब सबु्बा 9843707504 

2 िाहदानी शाखा कृष्ण प्रसाद आचार्ा नार्ब सबु्बा 9847360310 
4 मदु्दा तथा ठाडो उििुी शाखा िािन पाण्डे नार्ब सबु्बा 9857067599 
5 आतथाक प्रशासन शाखा ओमप्रकाश शे्रष्ठ लेखापाल 98570२८६६७ 
6 गनुासो सनुवुाई तथा ववपद् व्र्वस्थापन 

शाखा 
िािन पाण्डे नार्ब सबु्बा 9857067599 

7 जिन्सी शाखा कृष्ण प्रसाद आचार्ा नार्ब सबु्बा 9847360310 
८ नागरिकता  तथा प्रतततलवप शाखा मन्ि ुशे्रष्ठ खरिदाि ९८४७१८३३७१ 
९ दताा चलानी तथा नागरिक सहार्ता कक्ष तेि प्रसाद दमासे खरिदाि 9847109040 

5.1 जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्, अर्ााखााँचीमा कार्ाित कमाचािीहरु : 
ि.सं. कार्ाित कमाचािीको नामथि पद सम्पका  नम्बि कैवफर्त 
१ हरि प्रसाद जर्तमिे प्र.जि.अ. 9857007777  
२ वविम थापा स.प्र.जि.अ. 9857064450  
३ ववनोद खनाल स.प्र.जि.अ. 9857055334  
४ कृष्ण प्रसाद आचार्ा ना.स.ु 9847360310  
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ि.सं. कार्ाित कमाचािीको नामथि पद सम्पका  नम्बि कैवफर्त 
५ फसुािाम पाण्डे ना.स.ु 9843707504  

६ िािन पाण्डे ना.स.ु 9857067599  

७ ओम प्रकाश शे्रष् ठ लेखापाल 9857028667  

८ द्वदपक खनाल क.अ. 9840868660  

९ िेखा पनु क.अ. 9847182204  

१० धनकला पाण्डे वव.द.अ. 9860514327  

११ तेि प्रसाद दमासे खरिदाि 9847109040  

१२ नािार्ण प्रसाद दमासे खरिदाि 9860951961  

१३ पोम नािार्ण कंुवि खरिदाि 9847107748  

१४ मञ् ि ुशे्रष्ठ खरिदाि 9847183371  

१५ केशव खनाल ह.स.चा. 9857061404  

१६ सदु्वदप आचार्ा का.स. 9847091811  

१७ उमादेवी आचार्ा का.स. 9847443189  

१८ वकिण बस्र्ाल का.स. 9847583621  

१९ सतुनल पौडेल का.स. 9847463600  

२० केशव के.सी. का.स. 9867181022  

२१ भवुन आचार्ा वव.द.स. 9867390874  

२२ गंगा जि.सी. सेन प्र.ह. 9847004456  

२३ आजशष शे्रष्ठ स्र.प्र.ह. 9857015235  

२४ ववि बहादिु चौधिी स.प्र.ह. 9802612843  

२५ र्म बहादिु थापा  प्र.ह. 9856054554  
२६ ववमोचन झेंडी प्र.ि. 9868329776  

27 खेम बहादिु पनु प्र.ि. 9849598514  

28 खमु बहादिु गाहा प्र.ि. 9860011402  

29 दान बहादिु तसंिाली प्र.ि. 9867110147  
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६. सेवा प्राप्त गना लाग्ने दस्तिु ि अवतध 
ि. 
सं. प्रदान गरिने सेवा लाग्ने दस्तिु रु लाग्ने अवतध 

१ वंशिको आधािमा नेपाली नागरिकताको प्रमाण 
पत्र ववतिण (नर्ााँ) 

रू.१० को वटकट ३० तमनेट 

२ नागरिकताको प्रतततलवप ववतिण रू.१३ को वटकट ३० तमनेट 
३ वैवावहक अंतगकृत नागरिकताको प्रमाण पत्र 

ववतिण 
रू.१० को वटकट प्रविर्ा पगेुकै द्वदन 

४ िाहदानी फािाम संकलन २,५००।- नावालक  
(१० वषा मतुन) 
५,०००।- साधािण   
१०,०००।-  
हिाएको/च्र्ाततएको 

पेश भएको १५ तमनेट 

५ द्रतु सेवा अतभलेख प्रमाजणत – तरुून्त 
६ िाहदानी ववतिण – तरुुन्त 
७ गनुासो वा ठाडो उििुी रू.१० को वटकट र्थाशीघ्र 
८ नाम, थि उमेि आद्वद प्रमाजणत रू.१० को वटकट तरुून्त 
९ नावालकको उमेि प्रमाजणत रू.१० को वटकट ३० तमनेट 
१० पारिवारिक पेन्सन, शपथ पत्र ि िहलपहल 

सम्बन्धी  तसफारिस 
रू.१० को वटकट प्रविर्ा पगेुकै द्वदन 

११ संस्था दताा १,०००।- १ र्ण्टा 
१२ संस्था नववकिण ५००।- आजश् वनसम्म 

500+100/-पौष मसान्त 
सम्म 
५००+250 आषाढ मसान्त 
सम्म 
500+1000 आषाढ 
मसान्त पश् चात) 

१ र्ण्टा 

१३ संस्थाको ववधान संशोधन रू.१० को वटकट प्रविर्ा पगेुकै द्वदन 
१४ जिल्लामा संस्थाको शाखा खोल्ने स्वीकृतत रू.१० को वटकट प्रविर्ा पगेुकै द्वदन 
१५ दतलत, आद्वदवासी/िनिाती तसफारिस -  ३० तमनेट 
१६ पत्रपतत्रका दताा दैतनक १,०००/– 

साप्तावहक ५००/– 
पाजक्षक ३००/–  
मातसक २००/–  

प्रविर्ा पगेुकै द्वदन 
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ि. 
सं. प्रदान गरिने सेवा लाग्ने दस्तिु रु लाग्ने अवतध 

१७ छापाखाना दताा १,०००/– प्रविर्ा पगेुकै द्वदन 
१८ हातहततर्ाि नामसािी १,०००/– २० तमनेट 
१९ हा.ह. जिल्ला तभत्रको नवीकिण १५०/– २० तमनेट 
२० हा.ह. नेपाल भरिको नवीकिण ३००/– २० तमनेट 
२१ नाम,थि िन्म तमतत संशोधन रू.१० को वटकट १ र्ण्टा 
२२ नाता प्रमाजणत रू.१० को वटकट ३० तमनेट 
२३ क्षततपूतता एवं िाहत ववतिण रू.१० को वटकट प्रविर्ा परु् र्ाएि 
२४ सावाितनक अपिाध सम्बन्धी  मदु्दा रू.१० को वटकट कानून वमोजिम 
२५ अजततर्ाि दरुुपर्ोग सम्बन्धी  मदु्दा रू.१० को वटकट र्थाशीघ्र 
२६ अन्र् मदु्दा रू.१० को वटकट र्थाजशघ्र 
२८ ववष्फोटक पदाथा ईज्िात–पत्र - र्थाजशघ्र 
२९ ववष्फोटक पदाथा ईज्िात–पत्र नववकिण रू.५०।- प्रविर्ा पगेुकै द्वदन 

7. तनणार् गने प्रविर्ा ि अतधकािी : 
7.1 तनणार् गने प्रविर्ा :  
सिकािी तनणार् प्रविर्ा सिलीकिण तनदेजशका, २०६५ एवं सूचनाको हक सम्बन्धी  ऐन, २०६४, नागरिकता 
ऐन, २०६३ ि तनर्मावली, २०६३, स्थानीर् प्रशासन ऐन, २०२८ लगार्त प्रचतलत कानून बमोजिम  

7.2 तनणार् गने अतधकािी : 

• प्रमखु जिल्ला अतधकािी । 
• सहार्क प्रमखु जिल्ला अतधकािी: प्रमखु जिल्ला अतधकािीवाट अतधकाि प्रत्र्ार्ोिन भए बमोजिम   

8. तनणार् उपि उििुी सनु्न ेअतधकािी :  
प्रमखु जिल्ला अतधकािी । 

9. २०७८ असोि मसान्त सम्म सम्पादन गिेको कामको ववविण : 
ि.स मतुर् विर्ाकलापहरु इकाई सम्पाद्वदत कामको ववविण  

1 

नागरिकता प्रमाणपत्र     
(अ) नागरिकता ववतिण (नर्ााँ)     
    (क) वशंिको आधािमा िना 1556 

    (ख) वैवावहक अंतगकृत िना 1 

(आ) नागरिकता ववतिण (प्रतततलवप िना 720 

(इ) नाबालक परिचर्पत्र ववतिण िना 22 

2 
िाविर् परिचर्पत्र     

(क) ववविण दताा िना 521 
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ि.स मतुर् विर्ाकलापहरु इकाई सम्पाद्वदत कामको ववविण  
(ख) ववतिण संतर्ा िना 0 

3 

िाहदानी (तसफारिस तथा ववतिण)    

(क) सामान्र् तसफारिस िना 1033 

(ख) द्रतु सेवा तसफारिस िना 213 

(ग) ववतिण संतर्ा िना 614 

४ 

तसफारिस तथा प्रमाजणत    

(क) पारिवारिक पेन्सन प्रमाजणत िना 98 

(ख) अन्र् तसफारिस तथा प्रमाजणत िना 574 

५ 

संर्/संस्था     

(क) दताा वटा 1 

(ख) नववकिण वटा 19 

6 

हातहततर्ाि    

(क) अनमुतत वटा 0 

(ख) नववकिण वटा 2 

७ 

दताा/चलानी    

(क) दताा वटा 377 

(ख) चलानी वटा 1254 

८ बैठक    

  

(क) जिल्ला सिुक्षा सतमतत पटक 7 

(ख) कार्ाालर् प्रमखु पटक 2 

(ग) सवापजक्षर् पटक 0 

  (र्) जिल्ला ववपद् व्र्स्थापन सतमतत पटक 1 

  (ङ) अन्ति जिल्ला बैठक पटक 0 

  (च) सूचना अतधकािीसाँगको बैठक पटक 1 

  (छ) कमाचािी बैठक पटक 2 

  (ि) अन्र् बैठक पटक 4 

९ 

अनगुमन/तनिीक्षण    

(क) कार्ाालर् अनगुमन पटक 0 

(ख) बिाि अनगुमन पटक 7 

10 

सूचना प्रतबतध    

(क) सामाजिक संिाल अद्यावतधक पटक 41 

(ख) वेवसाइट अद्यावतधक पटक 36 
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ि.स मतुर् विर्ाकलापहरु इकाई सम्पाद्वदत कामको ववविण  
11 नागरिक सहार्ता कक्षबाट सहिीकिण वटा 322 

12 

द्वन्द प्रभाववतका लातग िाहत ववतिण    

(क) िाहत प्रा् त गने संतर्ा िना 0 

(ख) ववतरित िाहत िकम रु. 0 

13 

ववपद् व्र्वस्थापन    

(क) ववपद् बाट प्रभाववत संतर्ा िना 36 

(ख) ववपद् प्रभाववतलाई िाहत ववतिण रु. 1215000 

14 

मदु्दा, उििुी तथा गनुासो दताा/फर्छ्यौट    

(क) सावाितनक शाजन्त ववरूद्धको मदु्दा दताा (अ.ल्र्ा 
सवहत) 

वटा 
8 

(ख) सावाितनक शाजन्त ववरूद्धको मदु्दा फर्छ्यौट वटा 2 

(ग) अजततर्ाि दरुूपर्ोग सम्बन्धी प्रा् त उििुी वटा 5 

(र्) अजततर्ाि दरुूपर्ोग सम्बन्धी उििुी फछार्ौट वटा 2 

(ङ) नागरिकता सम्बन्धीा प्रा् त उििुी वटा 0 

(च) नागरिकता सम्बन्धी उििुी फछार्ौट वटा 0 

(छ) कार्ाालर्मा प्रा् त गनुासो/ ठाडो उििुी दताा वटा 1 

(ि) कार्ाालर्मा प्रा् त गनुासो फर्छ्यौट वटा 0 

15 
चाल ुि पुाँजिगत खचाको अवस्था    

(क) चाल ुखचा (प्रततशत) % 29.292 

(ख) पुाँजिगत खचा (प्रततशत) % 19.032 

16 

िािश् व संकलन    

(क) िाहदानी शलु्क रु. 5312500 

(ख) न्र्ावर्क दस्तिु रु. 11000 

(ग) पिीक्षा शलु्क रु. 0 

(र्) अन्र् प्रशासतनक सेवा शलु्क रु. 14500 

(ङ) हाहततर्ािको ईिाित दस्तिु रु. 1600 

(च) न्र्ावर्क दण्ड, िरिवाना, िफत रु. 0 

छ) प्रशासतनकदण्ड, िरिवाना, िफत रु. 0 

(ि) अन्र् रु. 15000 

17 बेरूि ुसंपिीक्षण रु.  

18 
लाग ुऔषध सम्बन्धी    

(क) मदु्दा दताा वटा 0 
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ि.स मतुर् विर्ाकलापहरु इकाई सम्पाद्वदत कामको ववविण  
(ख) पिाउ पिेका व्र्जक्तको संतर्ा िना 0 

(ग) बिामद भएको लाग ुऔषध ग्राम 0 

(र्) लागू औषध सम्बन्धी अन्तविा र्ा वटा 16 

(ङ) लागू पदाथा खेती नष्ट  व.तम 5235 

19 

शाजन्त सिुक्षा    

(क) अपिातधक र्टनाहरू वटा 6 

(ख) अतभर्कु्त पिाउ िना 6 

(ग) मदु्दा चलाईएको  वटा 6 

20 

अपिातधक गततववतधहरू    

(क) िर्न्र् अपिाधका र्टनाहरू वटा 1 

(ख) संगद्वठत तथा आतथाक अपिाध वटा 5 

(ग) मवहला तथा बालबातलका सम्बन्धी अपिाध वटा 6 

(र्) सामाजिक अपिाध वटा 0 

(ङ) सवािीिन्र् अपिाध वटा 0 

(च) ववववध अपिाध सम्बन्धी र्टनाहरू वटा 32 

(छ) लागू औषध तथा मद्वदिा तनर्न्त्रण वटा 0 

(ि) मद्वदिा सेवन गिी सवािी चलाउने उपि कािवाही वटा 0 

(झ) अमर्ााद्वदत िात्री व्र्वसार् संचालन गने उपि 
कािवाही वटा 

0 

(ञ) ट्रावफक तनर्म उलंर्न गने उपि कािवाही िना 1100 

(ट) बसको क्षमताभन्दा बढी र्ात्री िात ने उपि कािवाही िना 110 

21 

सडक दरु्ाटना    

(क) संतर्ा वटा 6 

(ख) मतृ्र् ुसंतर्ा िना 1 

(ग) र्ाईते संतर्ा िना 15 

22 

सीमा संिक्षण    

(क) तसमा अततिमणका र्टना वटा 0 

(ख) गस्ती पेट्रोतलङ्ग पटक 0 

(ग) समन्वर् बैठक पटक 0 

23 
तस्किी तनर्न्त्रण    

(क) प्रचातलत गस्ती पटक 0 
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ि.स मतुर् विर्ाकलापहरु इकाई सम्पाद्वदत कामको ववविण  
(ख) पिाउ पिेको सामान थान 0 

१०. कार्ाालर् प्रमखु ि सूचना अतधकािीको नाम ि पद 
१०.१ कार्ाालर् प्रमखु : 
• नाम: हरि प्रसाद जर्तमिे (९८57007777) 
• पद: प्रमखु जिल्ला अतधकािी 
१०.२ सूचना अतधकािी :  
• नाम: वविम थापा (९८५७०६४४५०) 
• पद: सहार्क प्रमखु जिल्ला अतधकािी 

११. ऐन, तनर्म, ववतनर्म वा तनदेजशकाको सूची : 
• स्थानीर् प्रशासन ऐन, २०२८ 
• नेपाल नागरिकता ऐन, २०६३ 
• ववपद न्रू्तनकिण तथा व्र्वस्थापन ऐन २०७४ 
• लाग ुऔषध (तनर्न्त्रण) ऐन, २०३३ 
• हातहततर्ाि तथा खिखिना ऐन, २०१८ 
• आवश्र्क पदाथा तनर्न्त्रण (अतधकाि) ऐन, २०१७ 
• आवश्र्क वस्त ुसंिक्षण ऐन, २०१२ 
• केही सावाितनक अपिाध (तनर्न्त्रण) ऐन, २०२७ 
• भ्रष्टाचाि तनर्न्त्रण ऐन, २०५९ 
• अजततर्ाि दरुुपर्ोग अनसुन्धान आर्ोग ऐन, २०४८ 
• िाहदानी ऐन, २०२४ 
• सावाितनक सिुक्षा ऐन, २०४६ 
• संस्था दताा ऐन, २०३४ 
• उपभोक्ता संिक्षण ऐन, २०7५ 
• िग्गा प्रातप्त ऐन, २०३४ 
• सशुासन (व्र्वस्थापन तथा संचालन) ऐन, २०६४ 
• सूचनाको हक सम्बन्धी  ऐन, २०६४ 
• सूचनाको हक सम्बन्धी  तनर्मावली, २०६५ 
• नेपाल नागरिकता तनर्मावली, २०६३ 
• िाहदानी तनर्मावली, २०६७ 
• संस्था दताा तनर्मावली, २०३४ 
• हातहततर्ाि तथा खिखिना तनर्मावली, २०२८ 
• सशुासन (व्र्वस्थापन तथा संचालन) तनर्मावली, २०६५ 
• ववपद् िोजखम व्र्वस्थापन िाविर् िणनीतत, २०६६ 
• नागरिकता प्रमाणपत्र ववतिण कार्ाववतध तनदेजशका, २०६८ 
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• ववपद् पूवातर्ािी तथा प्रततकार्ा र्ोिना तिुामा मागादशान, २०६८ 
• प्रकोप पीतडत उद्दाि ि िाहत सम्बन्धी  मापदण्ड, २०६४ 
• गहृ मन्त्रालर् ि अन्तगात कार्ाित कमाचािीहरुको आचािसंवहता, २०६९ 
• गहृ प्रशासन सधुाि कार्ार्ोिना, २०७४ 
• जिल्ला प्रशासन सधुाि कार्ार्ोिना अर्ााखााँची २०७५ 

१२. सावाितनक तनकार्को वेवसाईट भए सो को ववविण 

 र्स कार्ाालर्को ववेसाईट daoarghakhanchi.moha.gov.np हो । 

13. बैदेजशक सहार्ता, ऋण, अनदुान एवं प्राववतधक सहर्ोग ि सम्झौता सम्बन्धी ववविण : नभएको 
१४. सावाितनक तनकार्का सूचनाहरू अन्र्त्र प्रकाशन भएका वा हनुे भएको भए सो को ववविण 

• र्स कार्ाालर् बेवसाईट daoarghakhanchi.moha.gov.np 
• र्स कार्ाालर्को फेसबकु पेि https://www.facebook.com/arghadao 
• र्स कार्ाालर्को जववटि पेि @daoarghakhanchi 
• सूचना पाटीमा टााँस गरिएको 

१४.1 अन्र् ववविणहरू 

१४.१.1 अर्ााखााँची जिल्ला जस्थत सिकािी कार्ाालर् ि कार्ाालर् प्रमखु 

ि.सं. कार्ाालर्को नाम 
कार्ाालर् 

प्रमखुको नाम 
पद फोन नं. मो.नं. 

१ जिल्ला प्रशासन कार्ाालर् हरि प्रसाद जर्तमिे प्र.जि.अ. 077-420133 9857007777 

२ अर्ााखााँची जिल्ला अदालत महेश खनाल 
शे्रस्तेदाि 
उ.स 

077-420205 9857066551 

३ 
जिल्ला समन्वर् सतमततको 
कार्ाालर् 

लक्ष्मी पाण्डे 
गौतम 

जि.स.अ. 077-420229 9857044222 

४ ईश्विी बक्स गलु्म आद्वदत्र् तसलवाल सेनानी 077-4200०7 9857066473 

५ जिल्ला प्रहिी कार्ाालर् 
अमि बहादिु 
थापा प्र.ना.उ. 077-420299 9857005555 

६ 
सशस्त्र प्रहिी वल नेपाल, नं. 
३६ गलु्म 

िामकृष्ण महिान स.प्र.ना.उ.  9851272538 

७ 
िाविर् अनसुन्धान जिल्ला 
कार्ाालर् 

ववनर् कुमाि 
चतवेुदी प्र.अ.अ. 077-420127 9857066988 

८ 
जिल्ला सरकारी वकील 
कार्ाालर् 

तनिािन शमाा स.जि.न्र्ा.
व. 

077-420115 
९८५७०६६४०
५ 

९ 
कोष तथा लखेा ननर्न्त्रक 
कार्ाालर् ददपक अधिकारी  प्र.को.नन. 077-420140 9857066772 



जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्, अर्ााखााँची 

 
20 

 

ि.सं. कार्ाालर्को नाम 
कार्ाालर् 

प्रमखुको नाम 
पद फोन नं. मो.नं. 

१० ववशेष नापी कार्ाालर् 
िाम उद्दगाि 
र्ादव 

तन.का.प्र. 077-420369 9857063423 

११ 
सालझण्डी सजन्धखका  
ढोिपाटन सडक र्ोिना 

वविेन्द्र प्रसाद 
गौतम  र्ो.प्र. 077-420468 9857066460 

१२ 
प्रधानमन्त्री कृवष 
आधतुनवककिण परिर्ोिना िामनाथ पाण्डे 

कृवष 
अतधकृत 

077-420533 9857069533 

१३ जिल्ला तनवााचन कार्ाालर् सिेुश भण्डािी जि.तन.अ. 077-420139 9857066539 

१४ 
जशक्षा ववकास तथा समन्वर् 
इकाई मतनिाम पिािलुी ईकाई 

प्रमखु 
077-420305 

९८५७०६३९५
५ 

१५ 
जिल्ला आर्ोिना 
कार्ाान्वर्न ईकाई (जशक्षा) बलिाम तमश्र तन.आ.व्र्. 077-420966 9857061000 

१६ 

जिल्ला आर्ोिना 
कार्ाान्वर्न ईकाई (अनदुान 
व्र्वस्थापन तथा स्थानीर् 
पूवााधाि)  

र्ज्ञ प्रसाद 
रििाल  

शाखा 
अतधकृत 

077-420866 9857086863 

१७ 
संर्ीर् खानेपानी तथा ढल 

व्र्वस्थापन आर्ोिना 
िाम प्रसाद 
जर्तमिे तस.तड.ई. 077-420099 

९८५७०६९७४
९ 

१८ जिल्ला हलुाक कार्ाालर् वपतानाथ लइुटेल अतधकृत 077-420108 9847182436 

१९ जिल्ला कािागाि कार्ाालर् नमुलाल पन्थी 
शाखा 
अतधकृत 
िेलि 

077-420226 9857075777 

२० मालपोत कार्ाालर् िािीव पन्थी मा.अ. 077-420135 9857063935 

२१ नापी कार्ाालर्, अर्ााखााँची  धमािाि 
अतधकािी तन.का.प्र. 077-420189 9857069189 

२२ नेपाल टेतलकम 
गोववन्द प्रसाद 
पिािलुी स.प्रा.अ. 077-420101 9857023501 

२३ नेपाल ववद्यतु प्रातधकिण िमेश बन्िाडे  
ववतिण 
केन्द्र 
प्रमखु 

077-420824 9857066824 

२४ कृवष ववकास बैङ्क 
जचिजञ् िवी 
बस्र्ाल 

शा.प्र. 077-420166 9857063345 
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ि.सं. कार्ाालर्को नाम 
कार्ाालर् 

प्रमखुको नाम 
पद फोन नं. मो.नं. 

२५ िाविर् वाजणज्र् बैङ्क 
कमल प्रसाद 
आचार्ा शा.प्र. 077-420155 9857061155 

२६ नेपाल बैङ्क तलतमटेड कुलिाि जर्तमिे शाखा 
प्रमखु 

077-420892 9857069892 

२७ किदाता सेवा कार्ाालर् 
लक्ष्मी प्रसाद 
उपाध्र्ार् 

कि 
अतधकृत 

077-420920 
985708392
0 

२८ जिल्ला ट्रावफक कार्ाालर् प्रववन आचार्ा प्र.ना.तन.  9857069153 

२९ 
अर्ााखााँची अस्पताल 

सजन्धखका  डा.िािने्द्र जि.सी. मेतडकल 
अतधकृत  

077-420188 
077-420213 

9841144481 

३० स्वास््र् कार्ाालर् अर्ााखााँची पषु्पा थापा िनस्वास््र् 
अतधकृत 

077-420213 9843687353 

३१ तडतभिन वन कार्ाालर् मोततिाम पैडेल स.व.अ. 077-420109 9857063611 

३२ कृषष ज्ञान केन्त्र िामतमलन प्रसाद 
ववश्वकमाा 

प्रमखु दशौं 
तह 

077-420126 9857063926 

३३ 
अर्ााखााँची आर्वेुद स्वास््र् 
केन्द्र 

कमल प्रसाद 
आचार्ा 

वव.कवविा
ि 
तनिीक्षक  

077-420247 9857034401 

३४ 
खानेपानी तथा सिसफाई 
तडतभिन साईट कार्ाालर् 

िाम भिोस र्ादव ईजन्ितनर्ि 077-420110 9863032190 

३५ 

भेटनिी अस्पताल तथा पश ु
सेवा ववज्ञ केन्द्र सम्पका  
कार्ाालर् 

ववष्ण ुप्रसाद 
पौडेल  

बरिष्ठ 
मत्स्र् 
ववकास 
अतधकृत 

077-420062 9847109286 

३६ 
िलश्रोत तथा तस.वव.तड. 
कार्ाालर् 

ववष्ण ुप्रसाद 
भण्डािी तस.तड.प्र. 077-420162 9857063162 

३७ 
र्िेल ुतथा साना उद्योग 

ववकास सतमतत 
सन्तोष खनाल का.प्र. 077-420136 9849027610 

३८ 
सडक पूवााधाि ववकास 

कार्ाालर् 

ववनोद कुमाि 
चौधिी ईजन्ितनर्ि 077-420212 9857050668 

३९ 
सजन्त्िखका  नगरपाललकाको 
कार्ाालर् 

नािार्ण अर्ााल  प्र.प्र.अ. 077-420662 9857076111 

४० 
भूलमकास्थान 
नगरपाललकाको कार्ाालर् 

तलल बहादिु 
िाउत क्षेत्री प्र.प्र.अ.  9857069981 
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ि.सं. कार्ाालर्को नाम 
कार्ाालर् 

प्रमखुको नाम 
पद फोन नं. मो.नं. 

४१ 
लशतगंगा नगरपाललकाको 
कार्ाालर् 

प्रमे बहादिु 
के.सी प्र.प्र.अ.  ९८५७०६९८१

५ 

४२ 
छरदेव गाउाँपाललकाको 
कार्ाालर् 

भेषिाि पन्थ प्र.प्र.अ.  9857066971 

४३ 
पाणिनी गाउाँपाललकाको 
कार्ाालर् 

नेत्र प्रसाद जर्तमिे प्र.प्र.अ.  9857066498 

४४ 
मालारानी गाउाँपाललकाको 
कार्ाालर् 

िमेश पन्थी प्र.प्र.अ.  9857066432 

४५ 
एग्रो फिेिी पोतलटेजक्नक 
इजन्ष्टच्रू्ट मथिुा डा.िाि ुभसुाल 

जशक्षालर् 
प्रमखु 

 9857066871 

४६ 
पाजणनी बहपु्राववतधक 

जशक्षालर् 
मजणिाम गैिे जशक्षालर् 

प्रमखु 
077-690566 9857069110 

४७ खेलकुद ववकास सतमतत िनादान गैिे का.प्र.  9857066448 

१४.1.2 अर्ााखााँची जिल्ला जस्थत सिकािी कार्ाालर्का सूचना अतधकािीहरुको ववविण 
ि. 
सं. कार्ाालर्को नाम नाम,थि पद फोन नं. मो.नं. 

1 जिल्ला प्रशासन कार्ाालर् वविम थापा  स.प्र.जि.अ. 077-420731 9851079379 

2 
अर्ााखााँची जिल्ला 
अदालत 

टेकिाि गैिे ना.स.ु 077-420205 9847108108 

3 
जिल्ला समन्वर् 
सतमततको कार्ाालर् 

सिृना भसुाल शा.अ. 077-420१४४ 9857055224 

4 ईश्विी बक्स गलु्म   077-4200०7  

5 जिल्ला प्रहिी कार्ाालर् गणेश खनाल प्र.तन. 077-420199 
077-420299 

9857086099 

6 
सशस्त्र प्रहिी वल नेपाल, 

नं. ३६ गलु्म 
काजिमान लामा स.प्र.तन. ९८५१२७२०५७ ९८५१२५८७६० 

7 
जिल्ला सिकािी वकील 

कार्ाालर् 
सतुनता खनाल ना.स.ु 077-420115  

8 
कोष तथा लेखा 
तनर्न्त्रक कार्ाालर् 

कृष्ण पाण्डे लेखापाल 077-420140  

9 ववशेष नापी कार्ाालर् माधव अर्ााल ना.स.ु 077-420369  
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ि. 
सं. कार्ाालर्को नाम नाम,थि पद फोन नं. मो.नं. 

10 
सालझण्डी सजन्धखका  
ढोिपाटन सडक र्ोिना 

सागि काकी 
क्षेत्री ईजन्ितनर्ि 077-420४६८ 9841814189 

11 
प्रधानमन्त्री कृवष 
आधतुनवककिण 
परिर्ोिना 

चन्द्र प्रकाश गपु्ता  कृवष 
अतधकृत 

०७७-४२०५३३ 9857052633 

12 
जिल्ला तनवााचन 

कार्ाालर् 
िवव अर्ााल ना.स.ु 077-420139 9857054326 

13 
जशक्षा ववकास तथा 
समन्वर् इकाई मजणिाम पिािलुी कार्ाालर् 

प्रमखु 

077-420105 
077-420३05 

 

14 
जिल्ला आर्ोिना 
कार्ाान्वर्न ईकाई 
(जशक्षा) 

बसन्त कुमाि 
चन्द ईजन्ितनर्ि 077-420866 ९८५७०८६८६४ 

15 

जिल्ला आर्ोिना 
कार्ाान्वर्न ईकाई 
(अनदुान व्र्वस्थापन 
तथा स्थानीर् पूवााधाि)  

ठाकुि कुमाि 
शे्रष् ठ 

ले.अ. ०७७-४२०८६६ 9857086862 

16 
संर्ीर् खानेपानी तथा 
ढल व्र्वस्थापन 
आर्ोिना 

तबिर् खिेल ईजन्ितनर्ि 077-420०९९ ९८४१८८९६०२ 

17 जिल्ला हलुाक कार्ाालर् तडजल्लिाि भसुाल ना.स.ु 077-420108 9847182436 

18 
जिल्ला कािागाि 
कार्ाालर् 

दगुाा बहादिु 
वव.क. लेखापाल 077-420226 9857066592 

19 मालपोत कार्ाालर् रूकेन्द्र पालङु्ग े ना.स.ु 077-420135 9857063935 

20 
नापी कार्ाालर्, 

अर्ााखााँची  धमािाि अतधकािी सवेक्षक 077-420189 9857069760 

21 नेपाल टेतलकम अमतृ थापा टेजक्नतसर्न ०७७-४२०१०१ 

०७७-४२०१०७ 
9857063463 

22 नेपाल ववद्यतु प्रातधकिण 
काली बहादिु 
बढुाथोवक 

ईजन्ितनर्ि 077-420131 
077-420824 

9866871135 

23 कृवष ववकास बैङ्क 
तबष्ण ुबहादिु 
बस्नेत 

ऋण 
अतधकृत 

०७७-420166 9847343171 

24 िाविर् वाजणज्र् बैङ्क माधव जर्तमिे स.प्र. 077-420155 9857066834 
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ि. 
सं. कार्ाालर्को नाम नाम,थि पद फोन नं. मो.नं. 

25 जिल्ला ट्रावफक कार्ाालर् प्रववण आचार्ा प्र.ना.तन.  9857069153 

26 
अर्ााखााँची अस्पताल 
सजन्धखका  िगद्वदश शमाा मेतडकल 

अतधकृत  
077-420257 9846604507 

27 
स्वास््र् कार्ाालर् 

अर्ााखााँची वविर् बिाल प.तन.स.ु 077-420213 9857063615 

28 तडतभिन वन कार्ाालर् जशला पोख्रले स.व.अ. 077-420109 9857069670 

29 कृवष ज्ञान केन्द्र 
महेन्द्र कुमाि 
ओझा आठौं  ०७७-४२०१२६ 9847143418 

30 
अर्ााखााँची आर्वेुद 
स्वास््र् केन्द्र 

कमल प्रसाद 
आचार्ा 

कवविाि 
तनिीक्षक 

077-420247 9857061745 

31 
खानेपानी तथा सिसफाई 
तडतभिन साईट कार्ाालर् 

गोववन्द आचार्ा स.ईजन्ितनर्ि 077-420783 9857071162 

32 
भेटनिी अस्पताल तथा 
पश ुसेवा ववज्ञ केन्द्र 
सम्पका  कार्ाालर् 

दगुाा प्रसाद 
खनाल 

पश ु
जचवकत्सक 

077-420062 9847108887 

33 
िलश्रोत तथा तस.वव.तड. 
कार्ाालर् 

श्र्ाम कुमाि 
ततमजल्सना ईजन्ितनर्ि 077-420162 9842275960 

34 
र्िेल ुतथा साना उद्योग 

ववकास सतमतत 

लक्ष्मी प्रसाद 
दाहाल 

अ. छैठौं 077-420136 9847669582 

35 
सडक पूवााधाि ववकास 

कार्ाालर् 
शिद अतधकािी ईजन्ितनर्ि 079-५20243 9868097797 

36 
सजन्धखका  
नगिपातलकाको कार्ाालर् 

मञ्जु खनाल अ. सातौ  9857069109 

37 
भतूमकास्थान 

नगिपातलकाको 
कार्ाालर् 

हरिश् चन्द्र भसुाल 
कार्ािम 

अतधकृत 
 9857069987 

38 
जशतगंगा नगिपातलकाको 
कार्ाालर् 

नगेन्द्र नेपाल  

सूचना तथा 
संचाि प्रववतध 

अतधकृत 

 9857069820 

39 
छत्रदेव गाउाँपातलकाको 
कार्ाालर् 

बवुद्धिाम न्र्ौपान े लेखा 
अतधकृत 

 9847167950 



जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्, अर्ााखााँची 

 
25 

 

ि. 
सं. कार्ाालर्को नाम नाम,थि पद फोन नं. मो.नं. 

40 
पाजणनी गाउाँपातलकाको 
कार्ाालर् 

तेि प्रसाद खनाल अ.छैटौं  9857086520 

41 
मालािानी 
गाउाँपातलकाको कार्ाालर् 

नेत्र प्रसाद खनाल का.अ.  9857061472 

42 
एग्रो फिेिी पोतलटेजक्नक 
इजन्ष्टच्रू्ट मथिुा 

तबिर् कुमाि 
चौधिी 

कृवष सहार्क 
प्रजशक्षक 

9857066871  

43 खेलकुद ववकास सतमतत िनादान गैिे का.प्र.  9857066448 

44 
पाजणनी बहपु्राववतधक 

जशक्षालर् 
मोहन आचार्ा 

सहार्क 
लेक्चिि 
(वफजिक्स) 

०७७-६९०५६६ 9841899335 

45 किदाता कार्ाालर्  लक्ष्मी प्रसाद 
उपाध्र्ार् कि अतधकृत 077-420920 9857083920 

46 नेपाल बैंङ्क तल. शतुसल खनाल   9845466129 

१४.1.3. जिल्ला जस्थत सिुक्षा तनकार् ि मातहत इकाई प्रमखुहरुको ववविण 

१४.1.4. इश्विी वक्स गलु्म, नेपाली सेना अर्ााखााँची 
ि.सं. कार्ाालर्को नाम कार्ाालर् प्रमखुको नाम सम्पका  नं. 
१ इश्विी बक्स गलु्म, अर्ााखााँची सेनानी आद्वदत्र् तसलवाल 9857066473 
२ नेपाली से.म.ु ठाडा पोस्ट उदर् अतधकािी   

१४.1.5. जिल्ला प्रहिी कार्ाालर्, अर्ााखााँची 

ि.सं. प्रहिी ईकाईको नाम  दिाा  नाम थि 
कार्ाालर्को फोन 
नं. व्र्जक्तगत  

१ 
जिल्ला प्रहिी 
कार्ाालर् 

प्रहिी नार्व 
उपिीक्षक 

अमि बहादिु 
थापा क्षेत्री  

९८५७००५५५५ ९८५७०९०१०४ 

२ 
ईलाका प्रहिी 
कार्ाालर् ठाडा प्रहिी तनिीक्षक 

सजन्दप 
बेल्वासे 

९८५७०६३३८७ 9851284796 

३ 
ईलाका प्रहिी 
कार्ाालर् खन 

प्रहिी तनिीक्षक चिुामणी पनु ९८५७०९०९०६ 9851281547 

४ 
ईलाका प्रहिी 
कार्ाालर् तसद्धािा 

प्रहिी सहार्क 
तनिीक्षक 

चलु्र्ाई चौधिी ९८४७०२४६४९ ९८५७०६६५६२ 

५ कासगुाडा प्रहिी सहार्क 
तनिीक्षक 

िबि तसंह 
सनुाि 

९८५७०६९१५२ 9867287951 
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ि.सं. प्रहिी ईकाईको नाम  दिाा  नाम थि 
कार्ाालर्को फोन 
नं. व्र्जक्तगत  

६ 
जिल्ला ट्रावफक प्रहिी 
कार्ाालर् 

प्रहिी नार्ब 
तनिीक्षक 

प्रववन आचार्ा ९८५७०६६६२० 9857090237 

७ प्रहिी चौकी जखल्िी प्रहिी नार्व 
तनिीक्षक 

सूर्ा प्रसाद 
पन्थी ९८५७०९१२४१ 9846386177 

८ प्रहिी चौकी हंशपिु 
प्रहिी सहार्क 
तनरिक्षक  

ठाकुि प्रसाद 
थारु 

९८५७०६६५४० 9857051320 

९ प्रहिी चौकी अर्ाा 
प्रहिी सहार्क 
तनिीक्षक 

मन बहादिु 
थापा ९८५७०९१२४८ 9844869808 

१० प्रहिी चौकी अर्ाातोष 
प्रहिी सहार्क 
तनिीक्षक 

मान बहादिु 
ज्ञवाली ९८५७०६६५४१ ९८५७०५६००२ 

११ प्रहिी चौकी निपानी प्रहिी नार्व 
तनिीक्षक 

िाम नािार्ण 
चौधिी ९८५७०९१२४४ 9857890051 

१२ प्रहिी चौकी पाली प्रहिी सहार्क 
तनिीक्षक 

गन्ि वहादिु 
र्.म 

९८५७०९१२४५ ९८४०३५८६९७ 

१३ 
प्रहिी चौकी 
तसमलपानी 

प्रहिी सहार्क 
तनिीक्षक 

तडल बहादिु 
िाना ९८५७०६६५६३ 9847067620 

१४ प्रहिी चौकी िलकेु 
प्रहिी सहार्क 
तनिीक्षक 

अंनकमान 
तब.एम ९८५७०६६५६१ 9868611600 

१५ प्रहिी चौकी जखद्वदम 
प्रहिी सहार्क 
तनिीक्षक  

मनोहििाम 
चौधिी ९८५७०९१२४६ 9868314324 

१६ प्रहिी चौकी बल्कोट 
प्रहिी नार्ब 
तनिीक्षक 

भेषिाि सवुदेी ९८५७०९१२४७ 9847071271 

१७ 
प्रहिी चौकी 
ढाकावाङ 

प्रहिी सहार्क 
तनिीक्षक 

मान बहादिु 
बस्नेत 

९८५७०९१२४३ 9867149175 

१८ 
प्रहिी चौकी 
धािापानी 

प्रहिी सहार्क 
तनिीक्षक 

तमनिाि पौडेल  ९८५७०९१२४२ 9847073956 

१९ 
अस्थार्ी प्रहिी चौकी 
सातमािा 

प्रहिी नार्व 
तनिीक्षक 

भेषलाल 
बढुाथोकी  9857061352 9868097324 

२० प्र.जि.अ. तनवास गाडा प्रहिी हवल्दाि    ९८६२९०४४६० 

२१ न्र्ार्ातधश गाडा प्रहिी हवल्दाि 

मेर्ि तसंह 
नगिकोटी 
(शे्रष्ठ) 

  9846352665 
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१४.1.6.सशस्त्र प्रहिी बल नेपाल (गलु्म नं. ३६) 
ि.सं. कार्ाालर्को नाम कार्ाालर् प्रमखुको नाम सम्पका  नं. 

१ सशस्त्र प्रहिी वल नेपाल, नं. ३६ गलु्म, अर्ााखााँची स.प्र.ना.उ. िामकृष्ण 
महिान 

9851272538 

१४.1.7. िाविर् अनसुन्धान कार्ाालर्, अर्ााखााँची 
ि.सं. कार्ाालर्को नाम कार्ाालर् प्रमखुको नाम सम्पका  नं. 

१ िाविर् अनसुन्धान जिल्ला कार्ाालर्, अर्ााखााँची प्र.अ.अ. ववनर् कुमाि 
चतवेुदी 

9857066988 

१४.1.8. अर्ााखााँची जिल्लाका हालसम्मका प्रमखु जिल्ला अतधकािीहरुको ववविण 
अर्ााखााँचीका प्रमखु जिल्ला अतधकािीहरूको सम्पका  ववविण 

ि.स. नाम थि देजख सम्म कैवफर्त 

१ लेक वविम िाणा २०२६ २०२९   

२ िगन्नाथ िाि भण्डािी २०२९ २०३०   

३ परुुषोत्तम शमाा जर्तमिे २०३१ २०३३   

४ िामचन्द्र शमाा पौडेल २०३३ २०३५   

५ कृष्ण मिुािी शमाा २०३६ २०३७   

६ हरि प्रसाद शमाा २०३७ २०३७   

७ कृष्ण प्रसाद शमाा िेग्मी २०३८ २०३९   

८ िर्नुाथ भण्डािी २०३९ २०४१   

९ लक्ष्मी प्रसाद भट्टिाई २०४१ २०४४   

१० िेवती िाि काफ्ले २०४४ २०४७   

११ िाम प्रसाद खततवडा २०४७ २०४७   

१२ केशविाि जर्तमिे २०४७ २०४८   

१३ िाम प्रसाद शमाा २०४८ २०४९   

१४ प्रमे प्रसाद शमाा सापकोटा २०४९ २०५१   

१५ िाम कुमाि आचार्ा २०५१ २०५१   

१६ श्रीकृष्ण खनाल २०५१ २०५२   

१७ गोववन्द खनाल २०५२ २०५३   

१८ नेम कुमाि न्र्ौपान े २०५३ २०५३ का.म.ु 
१९ तडल्ली िाि िोशी २०५३ २०५४   

२० निेन्द्रिाि शमाा िोशी २०५४ २०५६   

२१ गणेश बहादिु कंुवि २०५६ २०५७   
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अर्ााखााँचीका प्रमखु जिल्ला अतधकािीहरूको सम्पका  ववविण 

ि.स. नाम थि देजख सम्म कैवफर्त 

२२ िामेश्वि जर्तमिे २०५७ २०५७   

२३ देशी िाम वपर्ा २०५७ २०५८   

२४ वेद प्रकाश लेखक २०५८ २०५८   

२५ काशीिाि आचार्ा २०५९ २०५९   

२६ कृष्ण प्रसाद आचार्ा २०५९ २०६० का.म.ु 
२७ केदािनाथ शमाा २०६० २०६१   

२८ वीिेन्द्र नाथ शमाा २०६१।०४ २०६१।१०।०३ का.म.ु 
२९ कैलाशनाथ खिेल २०६१।१२।०८ २०६३।०२।१०   

३० रुद्रनाथ बस्र्ाल २०६३।०२।१० २०६३।०३।१४   

३१ जशव प्रसाद नेपाल २०६३।०३।१९ २०६४।०३।१८   

३२ भवानी प्रसाद पिािलुी २०६४।०३।२४ २०६६।०६।०३   

३३ बलभद्र तगिी २०६६।०६।०६ २०६७।०९।१९   

३४ शम्भ ुप्रसाद मिातसनी २०६७।०९।२६ २०६८।०३।०५   

३५ केशविाि जर्तमिे २०६८।०३।१३ २०६९।०१।१५   

३६ श्रीकृष्ण शे्रष्ठ २०६९।०१।१८ २०६९।०६।०३   

३७ गोववन्दमजण भतेुल २०६९।०६।१५ २०७०।०३।२१   

३८ सागिमजण पाठक २०७०।०३।२४ २०७१।०१।३१   

३९ ज्ञान प्रसाद ढकाल २०७१।०२।०१ २०७२।०२।३२   

४० सिेुन्द्र पौडेल २०७२।०३।०३ २०७३।०६।१६   

४१ कृष्ण बहादिु कटवाल २०७३।०६।१७ २०७३।११।२४   

४२ तडल्लीिाि पोखिेल २०७३।१२।१० २०७४।०५।२३   

४३ जखमिाि भसुाल २०७४।०५।२६ २०७५।०८।१८   

४४ प्रमेलाल लातमछान े २०७५।०८।१९  २०७६।४।२९   

४५ तबिर्िाि पौडेल २०७६।५।२ २०७७।५।११   

४६ ववष्ण ुपौडेल २०७७।५।१५ २०७८।०७।०२  

47 हरि प्रसाद जर्तमिे 2078।07।03 हालसम्म  

१४.1.9. अर्ााखााँची जिल्लाका पातलका अध्र्क्ष/प्रमखु, उपाध्र्क्ष/उपप्रमखु ि वडा अध्र्क्षहरूको सम्पका  ववविण  
अध्र्क्ष/प्रमखु, उपाध्र्क्ष/उपप्रमखु ि वडा अध्र्क्षहरूको सम्पका  ववविण 

ि.सं
. 

नपा/गा
पा 

व
डा पद नाम िािनीततक दल सम्पका  ववविण 

1 स जन्ध खक
ा 

नग
ि पा तल क
ा 

  प्रमखु कमल प्रसाद भसुाल नेपाली काङग्रसे  
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अध्र्क्ष/प्रमखु, उपाध्र्क्ष/उपप्रमखु ि वडा अध्र्क्षहरूको सम्पका  ववविण 

ि.सं
. 

नपा/गा
पा 

व
डा पद नाम िािनीततक दल सम्पका  ववविण 

2 
  उपप्रमखु ठाकुि कुमाि तब.क. नेकपा माओवादी 

केन्द्र 
9857028265 

3 १ वडा अध्र्क्ष र्वुिाि वञ्जाडे नेकपा एमाले 9857028210 

4 २ वडा अध्र्क्ष मोततिंग िार्माझी नेकपा एमाले 9857069242 

5 ३ वडा अध्र्क्ष तललामणी गौतम नेपाली काङग्रसे ९८५७०६९२४३ 

6 ४ वडा अध्र्क्ष कृष्ण प्रसाद शे्रष्ठ नेपाली काङग्रसे 9857069244 

7 ५ वडा अध्र्क्ष िािेन्द्र भसुाल नेपाली काङग्रसे ९८५७०६९२४५ 

8 ६ वडा अध्र्क्ष कृष्ण बहादिु आचार्ा नेपाली काङग्रसे 9857069246 

9 ७ वडा अध्र्क्ष वप्रतम बहादिु थापा नेपाली काङग्रसे ९८५७०६९२४७ 

10 ८ वडा अध्र्क्ष  नेकपा एमाले  

11 
९ वडा अध्र्क्ष देवी बहादिु िार्माझी नेकपा माओवादी 

केन्द्र 
९८५७०६९२४९ 

12 १० वडा अध्र्क्ष लक्ष्मी नािार्ण चदुाली नेकपा एमाले  9857069250 

13 ११ वडा अध्र्क्ष धवुािाि आचार्ा नेकपा एमाले ९८५७०६९२५१ 

14 १२ वडा अध्र्क्ष नािार्ण खडका नेपाली काङग्रसे 9857069252 

15 

जश
तगं

गा
 न

गि
पात

लक
ा 

  प्रमखु सरु्ा प्रसाद अतधकािी नेपाली काङग्रसे 9851151588 

16 
  उपप्रमखु वटका बहादिु िेश्मी मगि 

नेकपा माओवादी 
केन्द्र 

9857028845 

17 १ वडा अध्र्क्ष बवुद्धकृष्ण पौडेल नेकपा एमाले 9857069401 

18 २ वडा अध्र्क्ष गोबधान थापा नेकपा एमाले 9857069402 

19 ३ वडा अध्र्क्ष हेमनाथ भसुाल नेपाली काङग्रसे 9857069403 

20 ४ वडा अध्र्क्ष दामोदि अतधकािी नेपाली काङग्रसे ९८५७०६९४०४ 

21 ५ वडा अध्र्क्ष कमल पौडेल नेपाली काङग्रसे 9857069405 

22 ६ वडा अध्र्क्ष ऋवष बहादिु िेश्मी नेकपा एमाले ९८५७०६९४०६ 

23 ७ वडा अध्र्क्ष मोहन प्रसाद पन्थी नेपाली काङग्रसे 9857069407 

24 
८ वडा अध्र्क्ष रुक बहादिु आले 

नेकपा माओवादी 
केन्द्र 

९८५७०६९४०८ 

25 
९ वडा अध्र्क्ष तभम बहादिु खत्री क्षेत्री नेकपा माओवादी 

केन्द्र 
9857069409 

26 १० वडा अध्र्क्ष वहम्मत पोख्रले नेपाली काङग्रसे ९८५७०६९४१० 

27 ११ वडा अध्र्क्ष कोवपला चन्द आले नेपाली काङग्रसे 9857069411 
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अध्र्क्ष/प्रमखु, उपाध्र्क्ष/उपप्रमखु ि वडा अध्र्क्षहरूको सम्पका  ववविण 

ि.सं
. 

नपा/गा
पा 

व
डा पद नाम िािनीततक दल सम्पका  ववविण 

28 १२ वडा अध्र्क्ष बाबिुाम गैिे नेपाली काङग्रसे ९८५७०६९४१२ 

29 १३ वडा अध्र्क्ष दगुाा बहादिु वव.सी. नेकपा एमाले 9857069413 

30 १४ वडा अध्र्क्ष दामोदि न्र्ौपान े नेपाली काङग्रसे ९८५७०६९४१४ 

31 

भतू
मक

ास्थ
ान 

नग
िप

ातल
क
ा 

  
प्रमखु िेशम थापा नेकपा माओवादी 

केन्द्र 
9857069912 

32   उपप्रमखु खडानन्द वेलवासे नेपाली काङग्रसे ९८५७०६९९११ 

33 १ वडा अध्र्क्ष भोििाि खनाल िािमो 9857069901 

34 २ वडा अध्र्क्ष बवुद्ध बहादिु  थापा िािमो ९८५७०६९९०२ 

35 
३ वडा अध्र्क्ष बालकृष्ण बन्िाडे 

नेकपा माओवादी 
केन्द्र 

9857069903 

36 ४ वडा अध्र्क्ष बाबिुाम सनुाि िािमो ९८५७०६९९०४ 

37 ५ वडा अध्र्क्ष तलुसीिाम वेलवासे शमाा िािमो 9857069905 

38 ६ वडा अध्र्क्ष झववलाल बन्िाडे नेपाली काङग्रसे ९८५७०६९९०६ 

39 ७ वडा अध्र्क्ष तािा बहादिु मल्ल नेकपा एमाले 9857069907 

40 ८ वडा अध्र्क्ष िाि कुमाि शे्रष्ठ नेकपा एमाले ९८५७०६९९०८ 

41 ९ वडा अध्र्क्ष नािार्ण प्रसाद खनाल नेकपा एमाले  9857069909 

42 १० वडा अध्र्क्ष खगेश्वि पन्थी नेकपा एमाले ९८५७०६९९१० 

43 

मा
ला
िान

ी ग
ाउ
ाँ पा
तल
क
ा 

  अध्र्क्ष बालकृष्ण शमाा आचार्ा नेकपा एमाले 9857028457 

44   उपाध्र्क्ष प्रतमला क्षेत्री नेकपा एमाले 9847108357 

45 १ वडा अध्र्क्ष बालकृष्ण आचार्ा नेकपा एमाले 9847398738 

46 २ वडा अध्र्क्ष ववष्ण ुप्रसाद भषुाल नेकपा एमाले  9857061183 

47 ३ वडा अध्र्क्ष शोभाखि खनाल नेपाली काङग्रसे 9857063434 

48 ४ वडा अध्र्क्ष ववष्ण ुप्रसाद पोखिेल नेकपा एमाले 9847033488 

49 
५ वडा अध्र्क्ष सोभाकि भसुाल 

नेकपा माओवादी 
केन्द्र 

9857029043 

50 
६ वडा अध्र्क्ष नािार्ण प्रसाद अर्ााल 

नेकपा माओवादी 
केन्द्र 

9857063264 

51 ७ वडा अध्र्क्ष खडक प्रसाद भसुाल नेकपा एमाले 9847108359 

52 ८ वडा अध्र्क्ष निेन्द्र कुमाि बस्नते नेकपा एमाले 9857033751 

53 
९ वडा अध्र्क्ष फन बहादिु पनु मगि 

नेकपा माओवादी 
केन्द्र 

9847411147 



जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्, अर्ााखााँची 

 
31 

 

अध्र्क्ष/प्रमखु, उपाध्र्क्ष/उपप्रमखु ि वडा अध्र्क्षहरूको सम्पका  ववविण 

ि.सं
. 

नपा/गा
पा 

व
डा पद नाम िािनीततक दल सम्पका  ववविण 

54 
छत्र

देव
 ग

ाउ
ाँ पात

लक
ा 

  अध्र्क्ष लेखनाथ पोखिेल नेपाली काङग्रसे 9851033707 

55   उपाध्र्क्ष तलुसी देवी शे्रष्ठ नेपाली काङग्रसे 9847160586 

56 १ वडा अध्र्क्ष प्रकाश िाि पन्थी नेपाली काङग्रसे 9857034721 

57 २ वडा अध्र्क्ष िािेश कुमाि पन्थी नेपाली काङग्रसे 9851003134 

58 ३ वडा अध्र्क्ष तेि प्रसाद खनाल नेकपा एमाले 9857029135 

59 ४ वडा अध्र्क्ष अशोक कुमाि शे्रष्ठ नेपाली काङग्रसे 9857015954 

60 ५ वडा अध्र्क्ष बालकृष्ण शे्रष्ठ नेपाली काङग्रसे 9847104779 

61 ६ वडा अध्र्क्ष कमल पौडेल नेपाली काङग्रसे 9857066750 

62 ७ वडा अध्र्क्ष सोभाखि पाण्डे नेकपा एमाले 9857033075 

63 ८ वडा अध्र्क्ष िािकुमाि शे्रष्ठ नेपाली काङग्रसे 9847154950 

64 

पाज
णन

ी ग
ाउ
ाँ पा
लक

ा 

  अध्र्क्ष अच्र्तु गौतम नेपाली काङग्रसे 9857086500 

65   उपाध्र्क्ष लक्ष्मी गौतम नेकपा एमाले 9857086510 

66 १ वडा अध्र्क्ष शातलकिाम भट्टिाई नेपाली काङग्रसे 9857086501 

67 २ वडा अध्र्क्ष नेत्र प्रसाद भट्टिाई नेपाली काङग्रसे ९८५७०८६५०२ 

68 ३ वडा अध्र्क्ष देब बहादिु के.सी. नेकपा एमाले 9857086503 

69 ४ वडा अध्र्क्ष स्थानेश्वि जर्तमिे नेपाली काङग्रसे ९८५७०८६५०४ 

70 ५ वडा अध्र्क्ष जिवलाल जर्तमिे नेकपा एमाले 9857086505 

71 ६ वडा अध्र्क्ष शभु बहादिु थापा नेपाली काङग्रसे ९८५७०८६५०६ 

72 ७ वडा अध्र्क्ष गणुाखि अतधकािी नेकपा एमाले 9857086507 

73 ८ वडा अध्र्क्ष तमन िाि आते्र नेकपा एमाले ९८५७०८६५०८ 

१४.2. अर्ााखााँची जिल्ला जस्थत एम्बलेुन्सहरूको ववविण 

ि.सं. 
एम्बलेुन्स संचालक 

सतमततको नाम/ठेगाना गाडी नं. चालकको नाम फोन नं. 

१ छत्रदेव-२ ल.ु१झ. ३७५ नािार्ण प्रसाद पाण्डे 9867014133 

२ छत्रदेव-१ ल.ु१झ. 459 कृष्ण बहादिु कंुवि 9846688412 

३ जशतगंगा-५ ल.ु१झ. ३6५ टामलाल बेल्बासे 9867447100 

४ मालािानी-३ ल.ु२च. 66 मोती बाहदिु खनाल 9847157549 

५ 
मालािानी गा.पा. 

ना.अ.प.का 
737 भोििाि खनाल 9867401888 
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ि.सं. एम्बलेुन्स संचालक 

सतमततको नाम/ठेगाना गाडी नं. चालकको नाम फोन नं. 

६ मालािानी गा.पा. ल.ु१.झ 364 र्म बहादिु थापा मगि  9867455342 

७ भतूमकास्थान-६, िामकोट ल.ु१च. 8949 वहमलाल शे्रष्ठ 9860903843 

८ 

धनचौि स्वास््र् चौकी 
भ.ून.पा 

ल ु१ झ ६४३ दामोदि गैिे 9856038549 

९ ढाकावाङ्ग स्वास्थर् चौकी ल ु१ झ ६४२ िठेु साकी 9847230114 

१० सजन्धखका -२, भजक्तटोला ल.ु२च. 4207 तबष्ण ुप्रसाद भसुाल 9840606185 

११ सजन्धखका  ल.ु१च. 5248 द्वदपक गाहा 9857069938 

१२ सजन्धखका  ल.ु१च. 8885 बोम बहादिु सन्वातन 9847310245 

१३ सजन्धखका  ल.ु१च. 2872 द्वदपक भसुाल 9863058683 

१४ सजन्धखका  ल.ु१च. 3535 टोप बहादिु िाह ु 9869365128 

15 जशतगंगा-३ ल.ु1.झ. 313 द्वदतलप खनाल 9866152917 

16 जशतगंगा ल.ु१झ. 362 सूर्ा न्र्ौपान े 9867401846 

17 जशतगंगा ल.ु१झ. 599 टोप बहादिु िाना 9857088338 

18 सजन्धखका  ल.ु१झ. ३३१ सरु्ा प्रसाद भट्टिाई 9857061054 

19 सजन्धखका -४ ल.ु१झ. २४० टुक बहादिु थापा 9842832276 

20 पाजणनी गाउाँपातलका ल.ु१.झ. 594 अमतृ अतधकािी 9843156815 

21 पाजणनी गाउाँपातलका  ल.ु1.झ. 593 सन्तोष ज्ञवाली 9864470468 

22 पाजणनी  ल.ु२.च. 9237 पषु्कि जर्तमिे 9857066617 
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टोल वि नं. १६६०-७७-४२०४२ नोवटस बोडा नं. १६१८०७७४२०२०८ 

वेव साईट : daoarghakhanchi.moha.gov.np  

ईमेलिः daoarghakhanchi@moha.gov.np 

daoarghakhanchi@gmail.com, arghakhanchidao@gmail.com 
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