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1 जिल्ला प्रशासन कायािलय, अर्ाििााँचीको स्वरुप ि प्रकृर्त: 
जिल्लामा शाजन्त, सिुक्षा ि सवु्यवस्था कायम गिी िनताको िीउ, धन ि स्वतन्रताको संिक्षण गनुि 
जिल्ला प्रशासन कायािलयको मखु्य कायि हो। स्थानीय प्रशासन ऐन २०२८ ले जिल्लाको शाजन्त ि 
सवु्यवस्थालाई प्रभावकािी रुपमा संचालन गनि  तथा जिल्लाको सामान्य प्रशासन संचालन गनि प्रत्येक 
जिल्लामा एउटा जिल्ला प्रशासन कायािलय िहने साथै जिल्ला प्रशासन कायािलयको प्रमिु प्रशासकीय 
अर्धकािीको रुपमा प्रमिु जिल्ला अर्धकािी िहने व्यवस्था गिेको छ। जिल्लामा ववकास र्नमािण 
कायिहरुको लार्ग उपयकु्त वाताविण र्नमािण गनि समन्वय ि सहिीकिण, ववपद् व्यवस्थापन, 
अत्यावश्यक वस्त ु तथा सेवाको आपूर्ति व्यवस्थापन, सेवा प्रवाहको अनगुमन, प्रचर्लत कानूनमा 
तोवकएका ववषयहरुमा न्याय र्नरुपण, आर्थिक अर्नयर्मतता एवं भ्रष्टाचाि र्नयन्रण िस्ता कायिहरु 
सम्पादन गिी जिल्लामा सशुासनको प्रत्याभरू्तका लार्ग जिल्ला प्रशासन कायािलयको महत्वपूणि भरू्मका 
िहेको हनु्छ। 

नेपालको एवककिण पूवि चौववसे िाज्यको रूपमा िहेका अर्ाि ि िााँची दईु िाज्यको एवककिण पश्चात 
यस जिल्लाको नाम अर्ाििााँची कायम भएको देजिन्छ । नेपाललाई १४ अञ्चल ७५ जिल्लामा ववभािन 
गनुिपूवि गलु्मी अन्तगित पने यस जिल्ला २०१८ सालमा छुटै्ट जिल्लाको रूपमा स्थावपत भएको हो। सो 
लगतै्त नेपाल सिकािको प्रमिु प्रर्तर्नर्धमूलक र्नकायको रूपमा जिल्ला प्रशासन कायािलय ि जिल्लाको 
प्रमिु प्रशासकीय पदार्धकािीको रूपमा प्रमिु जिल्ला अर्धकािीको व्यवस्था भयो । स्थानीय प्रशासन 
ऐन, २०२८ िािी भए पश्चात प्रमिु जिल्ला अर्धकािीको काम कतिव्य ि अर्धकाि कानूनी रूपमै 
व्यवजस्थत गरियो। 

जिल्ला प्रशासन कायािलय अर्ाििााँची जिल्लामा शान्ती सिुक्षा सवु्यवस्था तथा सशुासन कायम गने, 
अपिाध र्नयन्रण गने, अन्य सिकािी र्नकायले गने ववकास र्नमािण तथा सेवाप्रवाहको प्रभावकारिताको 
लार्ग सहयोग समन्वय, सहिीकिण एवं वववाद समाधान गने, ववपद व्यवस्थापनमा समन्वय गने 
लगायतका कायि गने गिी स्थावपत जिल्ला जस्थत प्रमिु प्रशासर्नक र्नकाय हो ।सजन्धिकि  नगिपार्लका 
वडा नं. १ मा आफ्नै िग्गामा र्नर्मित भवनमा कायािलय सञ्चार्लत छ। जिल्ला प्रशासन कायािलय 
संर्ीय संिचनामा तीनवटै सिकाि अथाित संर् प्रदेश ि स्थानीयतहबीच समन्वय गने नेपाल सिकाि 
मातहतको प्रमिु र्नकायको रूपमा िहेको छ। िािपरांवकत प्रथम शे्रणीको प्रमिु जिल्ला अर्धकािी, 
िािपरांवकत द्विर्तय शे्रणीको सहायक प्रमिु जिल्ला अर्धकािी ि िािपरांवकत ततृीय शे्रणीका दईु िना 
प्रशासकीय अर्धकृत िहेको यस कायािलयको कूल स्वीकृत दिबन्दी २२ िनाको िहेको छ। जिल्ला 
प्रशासन कायािलय, अर्ाििााँचीबाट यस जिल्लामा शाजन्त सिुक्षा/आपिार्धक गर्तववर्ध र्नयन्रण, ववपद् 
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व्यवस्थापन, प्रभावकािी सेवा प्रवाह, ववकासात्मक गर्तववर्धहरुमा समन्वय तथा सशुासन लगायतका 
ववषयमा कायि गने गिी गहृ प्रशासन सधुाि कायियोिनाको कायािन्वयन भइिहेको छ।  

2 जिल्ला प्रशासन कायािलय, अर्ाििााँचीको काम, कतिव्य ि अर्धकाि: 
1. जिल्लामा शाजन्त सवु्यवस्था ि सिुक्षा कायम िाख्न,े 
2. नागरिकता प्रमाणपर (नयााँ, बंशि, तथा प्रर्तर्लवप) ववतिण गने, 
3. E-Passport ववद्यतुीय िाहदानीको Enrollment, बायोमेविक तथा भेर्लडेसन एवं िाहदानी 

ववतिण 
4. नावालक परिचयपर  
5. आद्वदवासी िनिाती, दर्लत, िसआयि प्रमाजणत  
6. नाता सवहतको पारिवारिक पेन्सन र्सफारिस 
7. आन्तरिक सिुक्षासम्बन्धी नीर्त, योिना तथा स्थानीय स्तिमा कायिक्रमको कायािन्वयन  
8. िाविय परिचयपर सम्बन्धी ववविण संकलन ि ववभागबाट प्राप्त काडि ववतिण  
9. हातहर्तयाि ि ििििानाको इिाित सम्बन्धी र्सफारिस ि र्नयन्रण 
10. ववस्फोटकपदाथि र्सफारिस ि र्नयमन 
11. ववदेशी नागरिकको जिल्लामा उपजस्थर्त ि गर्तववर्धको र्नयमन 
12. सवािी साधन सञ्चालन सम्बन्धी कानूनको कायािन्वयन 
13. गैिसिकािीसङ्घ, संस्था दताि, नववकिण ि र्नयमन 
14. स्थानीय प्रशासनको सञ्चालन 
15. बाल कल्याण तथा बाल अर्धकािको संिक्षण 
16. भ्रष्टाचाि र्नयन्रण 
17. कायािलय र्निीक्षण तथा अनगुमन/सशुासन कायम िाख्न े
18. कल्याण धन ि बेवारिसी धनको व्यवस्थापन 
19. जचठ्ठा, िवुा आद्वदको र्नयन्रण 
20. सावििर्नक स्थानमा अवाञ्छनीय व्यवहािको िोकथाम, मादक पदाथि, सावििर्नक अपिाध 

आद्वदको र्नयन्रण 
21. ववपद् व्यवस्थापन 
22. मआुब्िा र्नधाििण तथा ववतिण 
23. पिुस्काि तथा सिाय सम्बन्धी कािवाही ि र्सफारिस 
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24. जिल्ला र्भर िहेको नेपाल सिकािको सबै सम्पत्तीको िेिदेि, सम्भाि तथा ममित गने 
गिाउने 

25. लागू औषध र्नयन्रण  
26. जिल्ला जस्थत कािागािको व्यवस्थापन 
27. जिल्ला र्भर बिािव्यवस्थापन अनगुमन तथा अत्यावश्यक वस्त ु तथा सेवाको आपूर्ति 

व्यवस्थापन 
28. िन्ि प्रभाववतको पवहचान तथा िाहत ववतिण 
29. जिल्ला स्तिमा नेपाल प्रहिी ि सशस्त्र प्रहिीको परिचालन ि प्रयोग 
30. िाविय अनसुन्धानसाँगको समन्वय सूचना सङ्कलन ि ववश्लषेण 
31. जिल्लामा सञ्चार्लत ववकास र्नमािण कायिमा सहयोग । 
32. कानून बमोजिम तोवकए अनसुाि ववर्भन्न मदु्दाको सरुु कािवाही ि वकनािा गने । 
33. सिकािी वा सावििर्नक िग्गामा र्ि बनाएमा िोक्का गने ि भत्काउने। 
34. र्नवािचन सम्बन्धी गहृ मन्रालय ि र्नवािचन आयोगको आदेश र्नदेशन कायािन्वयन 

3 जिल्ला प्रशासन कायािलय, अर्ाििााँचीको स्वीकृत दिबन्दी ववविण ि कायिववविण: 
क्र.सं. पद शे्रणी स्वीकृत दिबन्दी पदपूर्ति रिक्त 
१.  िा.प.प्रथम िा.प.प्रथम 1 0 1 
२.  प्रमिु जिल्ला अर्धकािी िा.प.द्वितीय १ 1 0 
३.  प्रशासकीय अर्धकृत िा.प.ततृीय २ 1 1 
४.  ना.स.ु िा.प.अनं. प्रथम ५ 3 2 
५.  लेिापाल िा.प.अनं. प्रथम १ १ ० 
६.  कम््यटुि अपिेटि िा.प.अनं. प्रथम 2 २ ० 
७.  िरिदाि िा.प.अनं. द्वितीय 3 3 0 
८.  ह.स.चा. शे्रणी वववहन  १ १ 0 
९.  का.स. शे्रणी वववहन 6 6 0 

 िम्मा 22 18 4 

3.1 शािागत कायि ववविण 
3.1.1 स्थानीय प्रशासन शािा 

१. संस्था दताि ि नववकिणका लार्ग प्राप्त र्नवेदन ि संलग्न कागिातहरूको रूि/ुिााँच गने। 
२. प्रहिी प्रर्तवेदनको लार्ग जिल्ला प्रहिी कायािलय पठाउने। 
३. कागिात पगेुको अवस्थामा प्रवक्रया परु् याई पेश गने। 
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४. फिक नामथि ि िन्म र्मर्त प्रमाजणत गनिको लार्ग पेश हनुे र्नवेदन ि संलग्न कागिात 
िााँच/रूि ुगने। 

५. थप प्रमाण बझु्नपुने भएमा सििर्मनका लार्ग पठाउने।  
६. चालचलन प्रमाजणत गनिका लार्ग प्रहिीप्रर्तवेदन बझु्न।े 
७. स्थानीय तहको र्सफारिसको आधािमा दर्लत/िनिाती ि अन्य ववषय प्रमाजणत/र्सफारिस 

गने। 
८. कायािलयबाट हनुे पराचाि सम्बन्धी सम्पूणि काम गने। 
९. कायािलय प्रमिु/सविदलीय/सविपक्षीय बैठकको व्यवस्थापन गने। 
१०. कायािलयको हाजििी/काि/ववदा तथा अर्भलेि व्यवस्थापन सम्बन्धी कायि गने । 
११. पालो पहिा, कायािलय हातामा सिसफाईको व्यवस्था र्मलाउने। 
१२. गनुासो पेवटका व्यवस्थापन सम्बन्धी कायि गने। 
१३. दताि चलानी सम्बन्धी कायि। 
१४. पेन्सन र्सफारिस सम्बन्धी कायि गने। 
१५. तोवकए बमोजिम कमिचािी िटनपटन सम्बन्धी कायि गने। 
१६. साप्तावहक/मार्सक प्रगर्त प्रर्तवेदन तयाि गने। 
१७. शाजन्त सिुक्षा सम्बन्धी कायि गने। 
१८. स्थानीय प्रशासन शािासाँग सम्बजन्धत अर्भलेिहरू सिुजक्षत साथ िाख् ने। 
१९. तोवकएका अन्य कायिहरू गने। 

3.1.2 नागरिकता तथा प्रर्तर्लपी शािा 
१. नागरिकता प्रमाणपरको लार्ग पेश हनु आएका कागिातहरूको िााँच/रूि ुगने। 
२. सनाितका लार्ग आएका व्यजक्तहरूको नागरिकताको अर्भलेि र्भडाई सनाित गिाई पेश 

गने। 
३. स्वीकृर्त पश् चात नागरिकता प्रमाणपरको कम््यटुि प्रवववष्ट गिी वप्रन्ट गने ि िजिस्टिमा 

अर्भलेि िनाई सवहछापको लार्ग पेश गने। 
४. होलोग्राम, िाली नागरिकता काडि, अर्भलेि िजिस्टि, अनसूुची फािामहरू सिुजक्षत साथ 

िाख् ने। 
५. प्रर्तर्लपी नागरिकता माग गिी आएमा अर्भलेि भएको अवस्थामा अर्भलेि र्भडान गने, पेश 

गने,  स्वीकृर्त पश् चात िजिस्टिमा अर्भलेि िनाई प्रर्तर्लपी नागरिकता उपलब्ध गिाउने । 
६. अर्भलेि नभएको अवस्थामा प्रर्तर्लपी नागरिकता िािी गदाि नयााँ नागरिकता िािी गने सबै 

प्रवक्रया परु् याई अर्भलेि िडा गिी प्रर्तर्लपी नागरिकता उपलब्ध गिाउने। 
७. नागरिकताको मार्सक प्रगर्त प्रर्तवेदन तयाि गने। 
८. तोवकएको बमोजिमको प्रवक्रया पिुा गिी नाबालक परिचय पर तयाि गिी पेश गने।  
९. अन्य जिल्लाबाट नागरिकता सम्बन्धी अर्भलेि माग भई आएमा अर्भलेि र्भडाई पठाउने । 
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१०. नागरिकता सम्बन्धी अन्य सबै कायिहरू गने। 

3.1.3 आर्थिक प्रशासन शािा 
१. गहृ मन्रालय वा अन्य मन्रालयबाट प्राप्त अजख्तयािी आम्दानी बाध्ने। 
२. ववर्भन्न िचि शीषिकहरूमा िचि गनिको लार्ग गोश्वािा भौचि तयाि गने। 
३. गोश् वािा भौचि अनसुाि भकु्तानी आदेश तयाि गिी स्वीकृर्तको लार्ग पेश गने। 
४. स्वीकृत भकु्तानी आदेश को.ले.र्न.का. पठाई र्नकाशा र्लने ि िचि गने। 
५. िािश्व िकम दैर्नक रूपमा िािश्व िातामा िम्मा गने, फााँटवािी तयाि गिी प्रर्तवेदन गने। 
६. कायािलयमा प्राप्त हनु आएको धिौटी िकम धिौटी िातामा िम्मा गने, र्नयमानसुाि वफताि 

गने, सदि स्याहा गने ि फााँटवािी तयाि गिी प्रर्तवेदन गने। 
७. ववर्भन्न शीषिकमा ि.६ िातामा िम्मा भएको िकम सोही  अनरुूप िचि गिी लेिाङ्कन गने, 

फााँटवािी तयाि गिी प्रर्तवेदन गने। 
८. मार्सक प्रर्तवेदन तयाि गिी को.ले.र्न.का. ि तालकु मन्रालयमा पठाउने। 
९. आर्थिक प्रशासनसाँग सम्बजन्धत शे्रस्ता सिुजक्षत साथ िाख् ने। 
१०. को.ले.र्न.का. बाट आ.ले.प. गिाउने ि म.ले.र्न.का. बाट िवट आएको टोली समक्ष ले.प. 

गिाउने। 

3.1.4  िाहदानी शािा 
११. िाहदानी बनाउनको लार्ग पेश गिेका फािामहरू िााँच/रूि ु गिी बायोमेविक तथा फोटो 

जिच्नेकायि गने। 
१२. प्रवक्रया परु् याई िाहदानी Local validation गरि ववभागमा पठाउने। 
१३. द्रतु र्सफारिसको लार्ग पशे हनुे फािाम रूि ुगिी िाहदानी ववभागमा र्सफारिस गने।  
१४. जिल्लाबाटै िाहदानी र्लनेको हकमा र्नयमानसुाि िािश् व िर्सद काटी बैङ्क दाजिला गनि 

लगाउने। 
१५. ववभागबाट तयाि भई आएका िाहदानी सिुजक्षत रूपमा िािी ि सम्बजन्धत व्यजक्तलाई ववतिण 

गने। 
१६. िाहदानीको अर्भलेि व्यवजस्थत रुपमा िाख्न ेव्यवस्था र्मलाउने। 
१७. मार्सक प्रर्तवेदन तयाि गिी पेश गने। 
१८. ववद्यतुीय िाहदानीसाँग सम्बजन्धत अन्य सबै कायि गने। 

3.1.5 जिन्सी शािा 
१. कायािलयमा आवश्यक पने सामानहरूको िरिद आदेश स्वीकृत गिाई िरिद गने। 
२. िरिद भएका सामानहरूको र्बल संलग्न िािी दाजिला रिपोटि बनाई जिन्सी िातामा 

आम्दानी बाध्ने। 



पेि नं. 6 

 

३. िचि भएि िाने जिन्सी िाता नं. 52 ि िचि भएि निाने जिन्सी िाता ४७ अद्यावर्धक 
गने। 

४. कायािलयमा िहेका प्रयोगमा ल्याउन नसवकने पिुाना ि िीणि जिन्सी सामानहरूको लगत तयाि 
गिी र्ललाम सम्बन्धी कायि गने। 

५. आर्थिक वषिको अजन्तममा जिन्सी र्निीक्षण गिाउने। 
६. जिन्सी सामानहरू भण्डािणमा सिुजक्षत साथ िाख् ने। 
७. कायािलयका प्रत्येका कोठामा र्बन काडि तयाि गिी िाख् ने। 

3.1.6 मदु्दा तथा ठाडो उििुी शािा 
१. जिल्ला प्रशासन कायािलयको अर्धकाि क्षेरर्भर पने मदु्दाहरूको पक्राउ पिुी 

अनमुती/स्वीकृर्त, म्याद थप, थनुछेक आदेशका लार्ग पेश गने। 
२. जिल्ला प्रशासन कायािलयबाट भएका फैसलाहरू कायािन्वयन गने। 
३. फैसला बमोजिम  प्रर्तवादीहरूबाट िरिवाना असलु उपि गने। त्यसको लगत कसी कानून 

बमोजिम असलुीको लार्ग लेिी पठाउने ि िरिवाना असलुी गरि िािश् वमा िम्मा गने। 
४. फैसला बमोजिम प्रर्तवादीहरूले िािेको धिौटी िकमबाट िरिवाना िकम कट्टा गिी बााँकी 

िहन गएको िकम र्नयमानसुाि प्रर्तवादीलाई वफताि द्वदने व्यवस्था र्मलाउने। 
५. फैसलामा उपचाि िचि द्वदलाई भिाई द्वदने र्नणिय भएमा धिौटी िकमबाट पीर्डतले र्नवेदन 

उपचाि िचि  पाउाँ भनी र्नवेदन द्वदएमा र्नयमानसुाि उपलब्ध गिाउने। 
६. ववर्भन्न ववषयमा सेवाग्राहीबाट प्राप्त गनुासो, र्नवेदन ि उििुीको सम्बन्धमा सिोकािवालावीच 

छलफल गिाई समस्या समाधान गने/गिाउने। 
७. कायािलयमा प्राप्त गनुासो, र्नवेदन ि उििुीको प्रकृर्त हेिी आवश्यक कायािथि जिल्ला प्रहिी 

कायािलय/स्थानीय तहको न्यावयक सर्मर्तमा पठाउन।े 
८. अजख्तयाि दरुूपयोगसाँग सम्बजन्धत भ्रष्टाचाि तथा अर्नयर्मतता सम्बन्धी अजख्तयाि दरुूपयोग 

अनसुन्धान आयोगको कायािलय, िाविय सतकि ता केन्द्र माफि त वा कुनै व्यजक्त वा संस्था वा 
वेनामी उििुी र्नवेदन उपि आवश्यक अनसुन्धान तथा छानववन गने/गिाउने। 

९. अर्नयर्मतता ि भ्रष्टाचाि सम्बन्धी गनुासो, र्नवेदन ि उििुीको आवश्यक छानववन तथा 
अनसुन्धान गिीिाय सवहतको प्रर्तवेदन पेश गने। 

१०. प्रर्तवेदन सम्बन्धमा र्नणिय/आदेश अनसुाि सम्बजन्धत र्नकायमा पठाउने वा कािवाही गने 
११. मदु्दासाँग सम्बजन्धत अर्भलेि सिुजक्षत साथ िाख् ने। 
१२. मदु्दासाँग सम्बजन्धत अन्य सबै कायिहरू गने। 

3.1.7 गनुासो सनुवुाई तथा ववपद् व्यवस्थापन शािा 
१. प्राकृर्तक ववपद् बाट पीर्डत परिवािको र्नवेदन, र्नवेदनसाँग संलग्न सक्कल प्रहिी सििर्मन 

मचुलु्का ि स्थानीय तहको र्सफारिस तोकादेशको लार्ग पेश गने। 
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२. तोकादेश अनसुाि लेिासाँग समन्वय गिी िाहत उपलब्ध गिाउने। 
३. उपलब्ध गिाईएको िाहतको अर्भलेि िाख् ने। 
४. प्रगर्त प्रर्तवेदन तयाि गने। 
५. ववपद् पीर्डत परिवािलाई सहरु्लयत दिको काठ उपलब्ध गिाउने प्रयोिनको लार्ग र्डर्भिन 

वन कायािलयलाई र्सफारिस गने। 
६. उद्धाि तथा प्रर्तकायिको लार्ग सम्पूणि स्थानीय तहहरूसाँग आवश्यक समन्वय ि सहकायि 

गने।  
७. जिल्ला ववपद् व्यवस्थापन सर्मर्तको बैठक िाख् ने व्यवस्था र्मलाउने। 
८. बैठकबाट पारित र्नणिय कायािन्वयको लार्ग सम्बजन्धत र्नकायमा लेिी पठाउने। 
९. र्बपद् व्यवस्थापनको लार्ग सिुक्षा र्नकायमा QRT/RRT व्यवस्थापनमा समन्वय गने। 
१०. ववपद् व्यवस्थापनमा Focal Person को कायि गने। 

3.1.8 नागरिक सहायता कक्ष 
1. सेवा र्लन आउने सेवाग्राहीलाई टोकन प्रणालीमा आवद्ध गिाई सेवा प्रवाहलाई व्यवस्थापन 

गने। 
2. जिल्ला प्रशासन कायािलयबाट प्रवाह हनु ेसेवाको ववविण तयाि गने। 
3. सेवाग्राहीलाई सेवाको सम्बन्धमा सल्लाह एवं पिामशि प्रदान गने। 
4. र्निक्षि सेवाग्राहीलाई र्नवेदन लेिन लगायतका कायिमा सहयोग गने। 
5. अशक्त, बदृ्ध एवं शािीरिक रूपमा फिक क्षमता भएका सेवाग्राहीलाई सिल सहि ि जशघ्र सेवा 

प्रदान गनि सहयोग गने। 
6. सेवाग्राहीले कायािलयमा पेश गनुिपने ववर्भन्न प्रकृर्तका र्नवेदनको ढााँचा तयाि गिी उपलब्ध 

गिाउने। 
7. नागरिक सहायता कक्षबाट सम्पादन हनुे सबै कायिको अर्भलेि व्यवस्थापन गने। 
8. मार्सक प्रर्तवेदन तयाि गने। 

3.1.9 दताि चलानी 
१. कायािलय, व्यजक्त तथा हलुाकिािा प्राप्त हनु आएका जचट्ठी-परहरू बझुी तोकआदेशका लार्ग 

पेश गने। 
२. तोक आदेश भई आएपर्छ जचट्ठी-परहरू दताि गिी सम्बजन्धत फााँट/कमिचािीलाई बझुाउने। 
३. कायािलयबाट अन्यर पठाउने जचट्ठी परहरू चलानी गिी कायािलयको छाप तथा सही गने 

अर्धकािीको छाप लगाई िामबन्दी गिी हलुाक दाजिला गने/बझुाउने ि सो को अर्भलेि 
िाख् ने। 
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४. जचट्ठी-परहरू पठाएका/बझुाएका िर्सद भिपाईहरू सिुजक्षत िाख् ने। 

4 .जिल्ला प्रशासन कायािलय, अर्ाििााँचीबाट प्रदान गरिने सेवाहरू 
यस कायािलयले प्रदान गने सेवाको नागरिक वडापर अद्यावर्धक गिी िाजिएको छ। सबै प्रकािका 
सेवाग्राहीलाई लजक्षत गिी पिम्पिागत नागरिक वडापरलाई Digitalized गदै Digital नागरिक वडापर 
बनाईएको छ । यस कायािलयबाट प्रदान गरिने सेवाहरू देहाय बमोजिम िहेका छन:् 

4.1 स्थानीय प्रशासन सम्बन्धी सेवा: 
• नाम,थि वा उमेि आद्वद प्रमाजणत। 
• नावालकको उमेि प्रमाजणत। 
• पारिवारिक पेन्सन, शपथ पर ि िहलपहल सम्बन्धी र्सफारिस। 
• दर्लत, आद्वदवासी िनिार्त प्रमाजणत। 
• परपर्रका दताि। 
• छापािाना दताि। 
• पारिवारिक ववविण प्रमाजणत। 
• नाता सवहतको पारिपारिक पेन्सन र्सफारिस। 
• ववववध कायि। 

4.2 िाहदानी सम्बन्धी सेवा: 
• ववद्यतुीय सम्बन्धी िाहदानी ववविण संकलन रुि ुबायोर्मविक तथा लोकल भेर्लडेशन सम्बन्धी 

कायि।  
• द्रतु सेवा अर्भलेि प्रमाजणत। 
• िाहदानी ववतिण। 

4.3 िाविय परिचयपर सम्बन्धी कायि 
• ववविण संकलन 
• ववविण दताि 
• बायोमेविक र्लने तथा फोटो जिच्ने कायि 
• िाविय परिचयपर ववतिण 

4.4 नागरिकता सम्बन्धी सेवा: 
• वंशिको आधािमा नागरिकताको प्रमाण पर ववतिण। 
• वैवावहक अंगीकृत नागरिकताको प्रमाण पर ववतिण। 
• नागरिकताको प्रमाण परको प्रर्तर्लवप ववतिण। 
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• नाम थि िन्म र्मर्त संशोधन। 

4.5 मदु्दा तथा ठाडो उििुी सम्बन्धी सेवा: 
• गनुासो वा ठाडो उििुी। 
• दताि हनु आएका मदु्दाको कािबाही तथा वकनािा लगाउने।  

4.6 हातहर्तयाि इिाित तथा नवीकिण सम्बन्धी  सेवा: 
• हातहर्तयाि इिाित, नामसािी, नवीकिण ि स्वार्मत्व हस्तान्तिण। 

4.7 संस्था दताि तथा नवीकिण सम्बन्धी सेवा: 
• संस्था दताि। 
• संस्था नवीकिण। 
• संस्थाको ववधान संशोधन। 
• जिल्लामा संस्थाको शािा िोल्ने स्वीकृर्त। 
• संस्था अनगुमन तथा र्नयमन।  

4.8 आपूर्ति व्यवस्था अनगुमन सम्बन्धी सेवा: 
• सहि आपूर्ति व्यवस्थापन सरु्नजश्चत गनिका लार्ग बिाि अनगुमन तथा र्नयमन। 

4.9 ववपद् व्यवस्थापन सम्बन्धी  सेवा: 
• जिल्ला ववपद व्यवस्थापन सर्मर्तको वैठक व्यवस्थापन। 
• ववपद् सम्बन्धी  कायियोिना र्नमािण। 
• ववपद् न्यूनीकिणका लार्ग तयािी। 
• ववपद् भएको क्षर्त ववविण संकलन। 
• ववपद् पीर्डत भएकाहरुलाई क्षर्तपरू्ति एवं िाहत ववतिण तथा पनु:स्थापना। 

4.10 अजख्तयाि दरुुपयोग अनसुन्धान सम्बन्धी सेवा: 
अजख्तयाि दरुुपयोग सम्बन्धी उििुी एवं र्नवेदनहरु उपि छानववन। 

4.11 सशुासन/सावििर्नक सेवा प्रवाह सम्बजन्ध सेवाहरु 
4.11.1 हटलाईन ि टोल वि सेवा सञ्चालन 
जिल्ला र्भरको समग्र शाजन्त सिुक्षा,सावििर्नक सेवा प्रवाह, ववपद्,सशुासन सम्बजन्ध कुनै गनुासो, 
सल्लाह/सझुावहरु प्रार्प्तकालार्ग 16607742042 नं. को टोल विबाट ि िाहदानी सम्बन्धी 
िानकािीको लार्ग १६१८०७७४२०२०८ हटलाईन सेवा सञ्चालन गरिएको छ। उक्त सेवा २४ सै 
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र्ण्टा उपलव्ध हनुे साथै गनुासोकतािहरुबाट प्राप्त गनुासोहरुलाई तत्कालै सम्बोधन गिी सोको 
अद्यावर्धक िानकािी समेत गनुासोकतािलाई उपलब्ध गिाइन्छ । 

4.11.2 सेवाग्राहीहरुका लार्ग शिु िानेपानीको व्यवस्था 
सेवाग्राही मैरी कायािलय वाताविण र्नमािणका लार्ग शिु तातो ि जचसो दबैु सवुवधायकु्त िानेपानीको 
व्यवस्था र्मलाईएको छ।  

4.11.3 स्तनपान कक्ष सञ् चालन 
जिल्ला प्रशासन कायािलयमा स-साना बालबच्चा र्लई आउन े मवहला सेवाग्राहीलाई मध्यनिि गिी 
आवश्यक सवुवधा सवहतको नवर्नर्मित स्तनपान कक्षको सरुुवात भएसाँगै अब स-साना बालबच्चा र्लई 
जिल्ला प्रशासन कायािलयमा आउने मवहला सेवाग्राहीलाई थप सहि हनुे ववश् वास र्लईएको छ।  
4.11.4 शौचालय व्यवस्थापन 
कायािलयमा सेवाग्राहीहरुको लार्ग सफा तथा पयािप्त पानीको सवुवधा सवहतको शौचालयको व्यवस्था 
गरिएको छ।  
4.11.5 प्रर्तक्षालय 
कायािलय परिसिमा सेवाग्राहीको लार्ग एउटा प्रर्तक्षालय ि पयाि् त संख्यामा बेन्चहरूको व्यवस्था 
गरिएको छ। 

4.11.6 कायािलयका गर्तववर्धहरु Website, Facebook page, Twitter ि SMS माफि त र्नयर्मत 
रुपमा अद्यावर्धक 

कायािलयका सम्पूणि गर्तववर्ध, सूचना, िानकािीहरुलाई कायािलयको 
Website(daoarghakhanchi.moha.gov.np),Facebookpage(https://www.facebook.com/arghadao), 
Twitter(@daoarghakhanchi) ि SMS(MOHA) माफि त र्नयर्मत रुपमा अद्यावर्धक गिी सावििर्नक गने 
गरिएको छ। साथै िाहदानी बनेि आएपर्छ सो को सचुना सम्बजन्धत सेवाग्राहीको मोबाईलमा नै SMS 
माफि त पठाईने गरिएको छ। िसबाट सेवाग्राहीहरुको सचुनाको हक कायािन्वयन सरु्नजश्चत भएको छ। 
जिल्ला प्रशासन कायािलयका अर्तरिक्त जिल्लामा िहेका सबै सिकािी कायािलयहरुको Facebook पेि 
सञ्चालनमा िहेको छ। 

4.11.7 कायािलयको मार्सक प्रगर्त Web Site माफि त सावििर्नक 
कायािलयले मार्सक रुपमा सम्पादन गिेका कायिहरुको संख्यात्मक ववविण कायािलयको Websiteमाफि त 
सावििर्नक गने कायि गरिएको छ। िसबाट कायािलयको कायिसम्पादन अवस्थाका बािेमा 
सिोकािवालाहरु लाई िानकािी हनुे आशा र्लईएको छ। 

https://www.facebook.com/arghadao
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4.11.8 CCTV िडानतथा Networking 
जिल्ला प्रशासन कायािलय परिसि र्भर सेवाग्राही तथा कमिचािीहरुका गर्तववधी र्नगिानी हनुे गिी 10 
वटा CCTVिडान गिीएको छ।CCTV माफि त सेवाग्राही तथा कमिचािीहरुका व्यवहाि र्नयजन्रत भइ 
सावििर्नक सेवा प्रवाह चसु्त ि सेवाग्राहीमैरी भएको छ। 

साथै सामाजिक अपिाध, अवैध चोिी पैठािी, अवैध वस्तकुो ओसािपसाि, सडक दरु्िटना लगायतका 
गर्तववर्धहरु न्यूनीकिण गिी जिल्लामा शाजन्त सिुक्षा ि अमनचयन कायम गनिका लार्ग मखु्य बिाि 
क्षेर, दरु्िटना क्षेर, प्रहिी चेक ्वाइन्ट, आपधारिक गर्तववर्ध हनुसक्ने सम्भाववत क्षेरहरुमा 
CCTVिडान गिी सम्बजन्धत प्रहिी चौकीहरुमा Networking गने कायि र्निन्ति चर्लिहेको छ। 

4.11.9 सबै सिकािी कायािलयहरुमा Fire Extinguisher िडान 
अर्ाििााँची जिल्ला आगलागीको दृवष्टले संवेदनशील क्षेर भएतापर्न अग्नी र्नयन्रक उपकिणको अभाव 
भएकोले हिेक सिकािी कायािलयले कजम्तमा १/१ वटा Fire Extinguisher िडानका लार्ग प्रवक्रया शरुु 
गरि सवकएको छ। साथै स्थानीय तह अन्तगित सिकािी कायािलयहरुमा साथै बिाि क्षेर,बैक ववत्तीय 
संस्था,होटल तथा ठूला व्यावसावयक भवन हरुमा कजम्तमा १/१ वटा उच्च क्षमताका Fire 

Extinguisher िाख्न ेकायि सरुुवात भएको छ । 

4.11.10 Help Desk सञ्चालन 
कायािलयबाट प्रवाह हनु े सेवा प्रार्प्तको प्रवक्रयाका वािेमा सेवाग्राहीहरुलाई सहयोग गने साथै 
र्नवेदन,फािमहरुसमेत Help Desk बाटै लेख्न/ेभने व्यवस्था र्मलाईएको छ। साथै जिल्लाका सबै 
सिकािी कायािलयहरुमा सो को व्यवस्थापनका लार्ग अनिुोध  गरिएको छ। हाल १३ वटा 
फािामहरूको ववकास गिी र्निःशलु्क भने व्यवस्था र्मलाईएको छ।  

4.11.11 सबै सिकािी कायािलयमा सचुना अर्धकािी तथा गनुासो सनु्न ेअर्धकािीको व्यवस्था 
जिल्लाजस्थत सबै सिकािी कायािलयहरुबाट आफ्नो कायािलयसाँग सम्बजन्धत सूचना सम्प्रषेण गनिका लार्ग 
जिम्मेबाि कमिचािीलाई सूचना अर्धकािी तोवकएको छ। साथै सबै सूचना अर्धकािीहरुको ववविण 
जिल्ला प्रशासन कायािलयको Web Site ि फ्लेस वप्रन्टमा अद्यावर्धक गिी िाजिएको छ।िसबाट 
सेवाग्राहीहरुको एउटै स्रोतबाट जिल्लाका सबै सूचना अर्धकािीहरुको सम्पकि  ववविण पाउने ि सूचना 
प्राप्त गनि सहयोग भएको छ। 

4.11.12 ववद्यतुीय (ई) हाजििी सञ्चालन 
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जिल्ला प्रशासन कायािलयले २०७५ श्रावण १ गते देजि कायािलयका सबै कमिचािीहरुको   
ई-हाजििी सरुु गिेको छ। त्यस्तै जिल्लामा िहने सबै कायािलयहरुले ववद्यतुीय हाजििीको सरुुवात 
गनिका लार्ग अनिुोध गरिएको छ। कोर्भड-१९ संक्रमणको कािण हाल ई-हाजििी बन्द गरिएको छ। 

4.11.13 बिाि अनगुमन 
गणुस्तिीय वस्त ुतथा सेवा प्रा् त गने उपभोक्ताको संवैधार्नक अर्धकािको संिक्षण तथा सम्बद्धिन गनि, 
उपभोक्तालाई प्रा् त हकको प्रचलनका लार्ग न्यावयक उपचाि प्रदान गनि ि उपभोक्तालाई हनु सक्ने 
हानी, नोक्सानी वापत क्षर्तपरु्ति उपलब्ध गिाउन उपभोक्ता संिक्षण ऐन, २०७५ ले कानूनी व्यवस्था 
गिे अनसुाि स्थानीय तहसाँगको सहकायिमा बिाि अनगुमन गने काम गरिएको । 

4.11.14 सेवा प्रवाहमा टोकन प्रणाली  
कायािलयबाट सञ्चालन गरिने सेवालाई चसु्त, दरुुस्त, सेवाग्राही मैरी, सहितथा प्रभावकािीरुपमा 
सम्पादन गनि 2079 मार् ३ गतेदेजि टोकन प्रणाली माफि त सेवा व्यवस्थापन गरिदै आएको छ । 

५.जिल्ला प्रशासन कायािलय, अर्ाििााँचीमा िहेका शािा ि जिम्मेबाि अर्धकािी: 
क्र.सं. शािाको नाम जिम्मेबाि अर्धकािी पद सम्पकि  नं. 
1 स्थानीय प्रशासन ि शाजन्त सिुक्षा शािा िववन ज्ञवाली  ना.स.ु 9867830401 
2 िाहदानी शािा पोमनािायण कुवि  िरिदाि  9847107748 
4 मदु्दा तथा ठाडो उििुी शािा कृष्ण प्रसाद ज्ञवाली िरिदाि 9867354507 
5 आर्थिक प्रशासन शािा ओमप्रकाश शे्रष्ठ लेिापाल 98570२८६६७ 
6 गनुासो सनुवुाई तथा ववपद् व्यवस्थापन शािा ओमप्रकाश शे्रष्ठ लेिापाल 98570२८६६७ 
7 जिन्सी शािा कृष्ण प्रसाद ज्ञवाली िरिदाि 9867354507 
८ नागरिकता तथा प्रर्तर्लवप शािा प्रर्तक पिािलुी नायब सबु्वा 9867032958 
९ दताि चलानी तथा नागरिक सहायता कक्ष तेि प्रसाद दमासे िरिदाि 9847109040 
10 सूचना प्रववर्ध तथा कम््यटुि शािा द्वदपक िनाल क.अ. 9840868660 
11 िाविय परिचयपर व्यवस्थापन शािा िवुविाम पोििेल  ना.स.ु 9847123096 
12 नागरिक सहायता कक्ष सरु्नल पौडेल  का.स. 9847463600 

६.सेवा प्राप्त गनि लाग्ने दस्तिु ि अवर्ध 
क्र.सं. प्रदान गरिने सेवा लाग्ने दस्तिु रु. लाग्ने अवर्ध 
१ वंशिको आधािमा नेपाली नागरिकताको प्रमाण 

पर ववतिण (नयााँ) 
रू.१० को वटकट ३० र्मनेट 

२ नागरिकताको प्रर्तर्लवप ववतिण रू.१३ को वटकट ३० र्मनेट 
३ वैवावहक अंर्गकृत नागरिकताको प्रमाण पर रू.१० को वटकट प्रवक्रया पगेुकै द्वदन 
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क्र.सं. प्रदान गरिने सेवा लाग्ने दस्तिु रु. लाग्ने अवर्ध 
ववतिण 

4 गैि आवासीय नेपाली नागरिकताको प्रमाण पर 
ववतिण 

रू.१० को वटकट प्रवक्रया परु् याि । 

५ ववद्यतुीय िाहदानी (E-passport) सम्बन्धी कायि २,५००।- नावालक  
(१० वषि मरु्न) 
५,०००।- साधािण   
१०,०००।-  
हिाएको/च्यार्तएको 

तोकीएको द्वदन 
कायािलय समय र्भर। 

६ िाहदानीको लार्ग द्रतु सेवा अर्भलेि प्रमाजणत – तरुून्त 
७ िाहदानी ववतिण – तरुुन्त 
८ गनुासो वा ठाडो उििुी रू.१० को वटकट यथाशीघ्र 
९ नाम, थि उमेि आद्वद प्रमाजणत रू.१० को वटकट तरुून्त 
१० नावालक परिचय पर रू.१० को वटकट ३० र्मनेट 
११ पारिवारिक पेन्सन, शपथ पर ि िहलपहल 

सम्बन्धी  र्सफारिस 
रू.१० को वटकट प्रवक्रया पगेुकै द्वदन 

१२ संस्था दताि १,०००।- प्रवक्रया पगेुपर्छ 
१३ संस्था नववकिण ५००।- आजश् वनसम्म 

500+100/-पौष मसान्त 
सम्म 
५००+250 आषाढ मसान्त 
सम्म 
500+1000आषाढ 
मसान्त पश् चात) 

१ र्ण्टा 

१४ संस्थाको ववधान संशोधन रू.१० को वटकट प्रवक्रया पगेुकै द्वदन 
१५ जिल्लामा संस्थाको शािा िोल्ने स्वीकृर्त रू.१० को वटकट प्रवक्रया पगेुकै द्वदन 
१६ दर्लत, आद्वदवासी/िनिाती र्सफारिस रू.१० को वटकट ३० र्मनेट 
१७ परपर्रका दताि दैर्नक १,०००/-, 

साप्तावहक ५००/-, पाजक्षक 
३००/- 
मार्सक २००/- 

प्रवक्रया पगेुकै द्वदन 

१८ िाविय परिचयपर ववविण दताि तथा बायोमेविक 
संकलन सम्बन्धी कायि 

- पेश भएको द्वदन 
कायािलय समयमा  

१९ छापािाना दताि १,०००/- प्रवक्रया पगेुकै द्वदन 
२० हातहर्तयाि नामसािी 2,5००/- २० र्मनेट 
२१ हा.ह. (वपस्तोल, रिभल्वि वा र्मर्नएचि िाइफल 3,000/- २० र्मनेट 
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क्र.सं. प्रदान गरिने सेवा लाग्ने दस्तिु रु. लाग्ने अवर्ध 
सवहत अन्य िाइफल प्रत्यकेको) जिल्ला र्भरको 
नवीकिण 

२२ हा.ह. (वपस्तोल, रिभल्वि वा र्मर्नएचि िाइफल 
सवहत अन्य िाइफल प्रत्यकेको) नेपाल भरिको 
नवीकिण 

4,000/- २० र्मनेट 

२३ भरुवा बन्दकु प्रत्यकको जिल्ला र्भरको 
नववकिण 

1,500/- 20 र्मनेट 

२४ भरुवा बन्दकु प्रत्यकको नेपाल भरिको 
नववकिण 

2,000/- 20 र्मनेट 

२५ हावादािी बन्दकु प्रत्यकको जिल्ला र्भरको 
नववकिण 

1,000/- 20 र्मनेट 

२६ हावादािी बन्दकु प्रत्यकको नेपाल भरिको 
नववकिण 

1,500/- 20 र्मनेट 

२८ नाम,थि िन्म र्मर्त संशोधन रू.१० को वटकट १ र्ण्टा 
२९ नाता प्रमाजणत रू.१० को वटकट ३० र्मनेट 
30 क्षर्तपूर्ति एवं िाहत ववतिण रू.१० को वटकट प्रवक्रया परु् याएि 
31 सावििर्नक अपिाध सम्बन्धी  मदु्दा रू.१० को वटकट कानून वमोजिम 
32 अजख्तयाि दरुुपयोग सम्बन्धी  मदु्दा रू.१० को वटकट यथाशीघ्र 
33 अन्य मदु्दा रू.१० को वटकट यथाजशघ्र 
34 ववष्फोटक पदाथि ईज्िात-पर - यथाजशघ्र 
35 ववष्फोटक पदाथि ईज्िात-पर नववकिण रू.५०।- प्रवक्रया पगेुकै द्वदन 

7.र्नणिय गने प्रवक्रया ि अर्धकािी: 
7.1 र्नणिय गने प्रवक्रया: 
सिकािी र्नणिय प्रवक्रया सिलीकिण र्नदेजशका,२०६५ एवं सूचनाको हक सम्बन्धी  ऐन, २०६४, 
नागरिकता ऐन, २०६३ ि र्नयमावली, २०६३, स्थानीय प्रशासन ऐन, २०२८ लगायत प्रचर्लत 
कानून बमोजिम । 

7.2 र्नणिय गने अर्धकािी: 
• प्रमिु जिल्ला अर्धकािी। 
• सहायक प्रमिु जिल्ला अर्धकािी: प्रमिु जिल्ला अर्धकािीवाट अर्धकाि प्रत्यायोिन भए 

बमोजिम 
• प्रशासकीय अर्धकृत: प्रमिु जिल्ला अर्धकािी ि स.प्र.जि.अ.वाट अर्धकाि प्रत्यायोिन भए 

बमोजिम 
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8. र्नणिय उपि उििुी सनु्न ेअर्धकािी: 
• प्रमिु जिल्ला अर्धकािी। 
• सहायक प्रमिु जिल्ला अर्धकािी: प्रमिु जिल्ला अर्धकािीवाट अर्धकाि प्रत्यायोिन भए 

बमोजिम 
• प्रशासकीय अर्धकृत: प्रमिु जिल्ला अर्धकािीवाट अर्धकाि प्रत्यायोिन भए बमोजिम 

9. आर्थिक वषि 20८१ साउन १ गतेदेजि पौष मसान्तसम्म सम्पादन गिेको कामको ववविण: 
क्र.स. मखु्य वक्रयाकलापहरु इकाई सम्पाद्वदत कामको ववविण 

1 

नागरिकता प्रमाणपर   

(अ) नागरिकता ववतिण (नयााँ)   

   (क) वशंिको आधािमा िना 2829 

   (ि) वैवावहक अंर्गकृत िना 2 

   (ग) गैि आवसीय नागरिकता  िना  4 

(आ) नागरिकता ववतिण (प्रर्तर्लवप) िना 3712 

(इ) नाबालक परिचयपर ववतिण िना 146 

2 

िाविय परिचयपर   

(क) ववविण दताि िना 8406 

(ि) ववतिण संख्या िना 4122 

3 

िाहदानी (र्सफारिस तथा ववतिण)   

(क) सामान्य र्सफारिस िना 3662 

(ि) द्रतु सेवा र्सफारिस िना 95 

(ग) ववतिण संख्या िना 3502 

4 

र्सफारिस तथा प्रमाजणत   

(क) पारिवारिक पेन्सन प्रमाजणत िना 219 

(ि) अन्य र्सफारिस तथा प्रमाजणत िना 624 

५ 

संर्/संस्था   

(क) दताि वटा 14 

(ि) नववकिण वटा 72 

(ग) ववद्यान संशोधन   वटा 2 
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क्र.स. मखु्य वक्रयाकलापहरु इकाई सम्पाद्वदत कामको ववविण 

6 

हातहर्तयाि   

(क) अनमुर्त वटा 1 

(ि) नववकिण वटा 9 

७ 

दताि/चलानी   

(क) दताि वटा 640 

(ि) चलानी वटा 1654 

8 

  
  
  
  
  
  

बैठक   

(क) जिल्ला सिुक्षा सर्मर्त पटक 18 

(ि) कायािलय प्रमिु पटक 6 

(ग) सविपजक्षय/िािनीर्तक दलसाँग बैठक पटक 1 

(र्) जिल्ला ववपद् व्यस्थापन सर्मर्त पटक 3 

(ङ) अन्ति जिल्ला सिुक्षा समन्वय बैठक पटक 1 

(च) सूचना अर्धकािीसाँगको बैठक पटक 2 

(छ) कमिचािी बैठक पटक 8 

(ट) िािमागिमा हनुे अविोध हटाउने सम्बन्धी बैठक पटक 1 

(ठ) लाग ुऔषध र्नयन्रण सम्बन्धी बैठक पटक  4 

(ड) ववववध बैठक पटक  13 

(ढ) जिल्ला दििेट समेत पटक 0 

ण) जिन्सी मालसामानको व्यवस्थापन तथा र्ललाम र्बक्री बैठक पटक 2 

9 

अनगुमन/र्निीक्षण   

(क) कायािलय अनगुमन वटा  2 

(ि) बिाि अनगुमन पटक 6 

10 

सूचना प्रववर्ध   

(क) सामाजिक संिाल अद्यावर्धक  पटक  38 

(ि) वेवसाइट अद्यावर्धक पटक 24 

11 नागरिक सहायता कक्षबाट सहिीकिण वटा 15853 
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क्र.स. मखु्य वक्रयाकलापहरु इकाई सम्पाद्वदत कामको ववविण 

12 

िन्द प्रभाववतका लार्ग िाहत ववतिण   

(क) िाहत प्रा् त गने संख्या िना 5 

(ि) ववतरित िाहत िकम रु. 268000 

13 

ववपद् व्यवस्थापन   

(क) ववपद् बाट प्रभाववत संख्या िना 56 

(ि) ववपद् प्रभाववतलाई िाहतववतिण रु. 790000 

14 

मदु्दा, उििुी तथा गनुासो दताि/फर्छ्यौट   

(क) सावििर्नक शाजन्त ववरूद्धको मदु्दा दताि (अ.ल्या सवहत) वटा 2 

(ि) सावििर्नक शाजन्त ववरूद्धको मदु्दा फर्छ्यौट वटा 6 

(ग) अजख्तयाि दरुूपयोग सम्बन्धी प्रा् त उििुी वटा 6 

(र्) अजख्तयाि दरुूपयोग सम्बन्धी उििुी फछियौट वटा 0 

(ङ) नागरिकता सम्बन्धी प्रा् तउििुी वटा 1 

(च) नागरिकता सम्बन्धी उििुी फर्छ्यौट वटा 0 

(छ) कायािलयमा प्रा् त गनुासो/ठाडो उििुी दताि वटा 17 

(ि) कायािलयमा प्रा् त गनुासो फर्छ्यौट वटा 14 

15 

चाल ुि पुाँजिगत िचिको अवस्था   

(क) चाल ुिचि (प्रर्तशत) % 34.17 

(ि) पुाँजिगत िचि (प्रर्तशत) % 0.05 

16 

िािश् व संकलन   

(क) िाहदानी शलु्क रु. 19172500 

(ि) न्यावयक दस्तिु रु. 0 

(ग) पिीक्षा शलु्क रु. 0 

(र्) अन्य प्रशासर्नक सेवा शलु्क रु. 131800 

(ङ) हाहर्तयािको ईिाित दस्तिु रु. 33500 

(च) न्यावयक दण्ड, िरिवाना, िफत रु. 26012 

(छ) प्रशासर्नक दण्ड, िरिवाना ि िफत रु. 39000 
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क्र.स. मखु्य वक्रयाकलापहरु इकाई सम्पाद्वदत कामको ववविण 

(ि) धिौटी सदस्यहा  रु. 0 

(झ) अन्य िािश्व रु.  53000 

17 बेरूि ुसंपिीक्षण रु. 0 

 
 
 
 

18 

लाग ुऔषध सम्बन्धी   

(क) मदु्दा दताि वटा 2 

(ि) पक्राउ पिेका व्यजक्तको संख्या िना 5 

(ग) बिामद भएको लाग ुऔषध ग्राम 490 र्मर्लग्राम ब्राउनसगुि 

(र्) लागू औषध सम्बन्धी अन्तवक्रि या वटा 59 

(ङ) लागू पदाथि िेती नष्ट व.र्म 235 बोट हालसम्म 

19 

शाजन्त सिुक्षा   

(क) अपिार्धक र्टनाहरू वटा 13 

(ि) अर्भयकु्त पक्राउ िना 23 

(ग) मदु्दा चलाईएको वटा 15 

20 

अपिार्धक गर्तववर्धहरू   

(क) िर्न्य अपिाधका र्टनाहरू वटा 8 

(ि) संगद्वठत तथा आर्थिक अपिाध वटा 0 

(ग) मवहला तथा बालबार्लकासम्बन्धी अपिाध वटा 10 

(र्) सामाजिक अपिाध वटा 4 

(ङ) सवािीिन्य अपिाध वटा 5 

(च) ववववध अपिाध सम्बन्धीर्टनाहरू वटा 42 

(छ) लागू औषध तथा मद्वदिार्नयन्रण वटा 131 

(ि) मद्वदिा सेवन गिी सवािी चलाउनेउपि कािवाही वटा 34 

(झ) अमयािद्वदत िारी व्यवसायसंचालन गने उपि कािवाही वटा 0 

(ञ) िावफक र्नयम उलंर्न गनेउपि कािवाही िना 1320 

(ट) बसको क्षमताभन्दा बढी यारीिाख् ने उपि कािवाही िना 25 

21 

सडक दरु्िटना   

(क) संख्या वटा 12 

(ि) मतृ्य ुसंख्या िना 6 
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क्र.स. मखु्य वक्रयाकलापहरु इकाई सम्पाद्वदत कामको ववविण 

(ग) र्ाईते संख्या िना 60 

22 

सीमा संिक्षण   

(क) र्समा अर्तक्रमणका र्टना वटा 0 

(ि) गस्ती पेिोर्लङ्ग पटक 0 

(ग) समन्वय बैठक पटक 0 

23 

तस्किी र्नयन्रण   

(क) प्रचार्लत गस्ती पटक 4212 

(ि) पक्राउ पिेको सामान थान - 

24 
सशुासन सम्बन्धी मन्रालयबाट भएका र्नदेशन अनरुुप भएको 
अन्य शृ्रिनात्मक कामहरु 

पटक 0 

१०.कायािलय प्रमिु ि सूचना अर्धकािीको नाम ि पद 
१०.१ कायािलय प्रमिु: 
• नाम: बाबिुाम अयािल (९८57007777) 
• पद: प्रमिु जिल्ला अर्धकािी 
१०.२ सूचना अर्धकािी: 
• नाम: नमुलाल पन्थी (9857086208) 
• पद: प्रशासकीय अर्धकृत 

११.ऐन, र्नयम, ववर्नयम वा र्नदेजशकाको सूची: 
• स्थानीय प्रशासन ऐन, २०२८ 
• नेपाल नागरिकता ऐन, २०६३ 
• ववपद न्यूर्नकिण तथा व्यवस्थापन ऐन, २०७४ 
• लाग ुऔषध (र्नयन्रण) ऐन, २०३३ 
• हातहर्तयाि तथा ििििना ऐन, २०१८ 
• आवश्यक पदाथि र्नयन्रण (अर्धकाि) ऐन, २०१७ 
• आवश्यक वस्त ुसंिक्षण ऐन, २०१२ 
• केही सावििर्नक अपिाध (र्नयन्रण) ऐन, २०२७ 
• भ्रष्टाचाि र्नयन्रण ऐन, २०५९ 
• अजख्तयाि दरुुपयोग अनसुन्धान आयोग ऐन, २०४८ 
• िाहदानी ऐन, २०२४ 
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• सावििर्नक सिुक्षा ऐन, २०४६ 
• संस्था दताि ऐन, २०३४ 
• उपभोक्ता संिक्षण ऐन, २०7५ 
• िग्गा प्रार्प्त ऐन, २०३४ 
• सशुासन (व्यवस्थापन तथा संचालन) ऐन, २०६४ 
• सूचनाको हक सम्बन्धी  ऐन, २०६४ 
• सूचनाको हक सम्बन्धी  र्नयमावली, २०६५ 
• नेपाल नागरिकता र्नयमावली, २०६३ 
• िाहदानी र्नयमावली, २०६७ 
• संस्था दताि र्नयमावली, २०३४ 
• हातहर्तयाि तथा ििििना र्नयमावली, २०२८ 
• सशुासन (व्यवस्थापन तथा संचालन) र्नयमावली, २०६५ 
• ववपद् िोजिम व्यवस्थापन िाविय िणनीर्त, २०६६ 
• नागरिकता प्रमाणपर ववतिण कायिववर्ध र्नदेजशका, २०६८ 
• ववपद् पूवितयािी तथा प्रर्तकायि योिना तिुिमा मागिदशिन, २०६८ 
• प्रकोप पीर्डत उद्दाि ि िाहत सम्बन्धी  मापदण्ड, २०६४ 
• गहृ मन्रालय ि अन्तगित कायिित कमिचािीहरुको आचािसंवहता, २०६९ 
• गहृ प्रशासन सधुाि कायियोिना, २०७४ 
• जिल्ला प्रशासन सधुाि कायियोिना अर्ाििााँची, २०७५ 

१२.सावििर्नक र्नकायको वेवसाईट भए सोको ववविण 

 यस कायािलयको वेवसाईट daoarghakhanchi.moha.gov.np हो। 

13. बैदेजशक सहायता, ऋण, अनदुान एवं प्राववर्धक सहयोग ि सम्झौता सम्बन्धी ववविण: 
नभएको 

१४.सावििर्नक र्नकायका सूचनाहरू अन्यर प्रकाशन भएका वा हनेु भएको भए सो को ववविण 

• यस कायािलय बेवसाईट daoarghakhanchi.moha.gov.np 
• यस कायािलयको फेसबकु पेि https://www.facebook.com/arghadao 
• यस कायािलयको जववटि पेि @daoarghakhanchi 
• सूचना पाटीमा टााँस गरिएको 
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१४.अन्य ववविणहरू 
१४.१ अर्ाििााँची जिल्ला जस्थत सिकािी कायािलय ि कायािलय प्रमिु 

क्र.सं. कायािलयको नाम 
कायािलय प्रमिुको 

नाम 
पद फोन नं. मो.नं. 

१ जिल्ला प्रशासन कायािलय बाबिुाम अयािल प्र.जि.अ. 077-420133 9857007777 

२ अर्ाििााँची जिल्ला अदालत नािायण पौडेल शे्रस्तेदाि उ.स 077-420205 9857066551 

३ जिल्ला समन्वय सर्मर्तको कायािलय बाबिुाम थापा  र्न.जि.स.अ. 077-420229 9857044222 

४ 
इश्विी बक्स गलु्म, म्यालपोििी 
ब्यािेक 

प्रववणिंग थापा सेनानी 077-4200०7 9857066473 

५ जिल्ला प्रहिी कायािलय चक्र बहादिु मल्ल प्र.ना.उ. 077-420299 9857005555 

६ 
सशस्त्र प्रहिी वल नेपाल, नं. ३६ 
गलु्म 

र्भमसेन बोहोिा स.प्र.ना.उ. ९८५१२७२०५७ 9851272538 

७ िाविय अनसुन्धान जिल्ला कायािलय इश्विी आचायि प्र.अ.अ. 077-420127 9857069127 

८ जिल्ला सिकािी वकील कायािलय ववष्ण ुप्रसाद आचायि जि.न्या.व. 077-420115 9857066405 

९ कोष तथा लेिा र्नयन्रक कायािलय ववष्ण ुप्रसाद भसुाल का.प्र. 077-420140 
9857066772, 
9857084699 

१० ववशेष नापी कायािलय र्डल्लीिाि भण्डािी प्र.ना.अ. 077-420369 9857063423 

११ 
सालझण्डी सजन्धिकि  ढोिपाटन 
सडक योिना 

गागल बहादिु 
भण्डािी 

यो.प्र. 077-420468 9857066460 

१२ 
प्रधानमन्री कृवष आधरु्नवककिण 
परियोिना 

ववष्ण ुबहादिु मंग्राती 
वरिष्ठ कृवष 
अर्धकृत 

077-420533 9857069533 

१३ जिल्ला र्नवािचन कायािलय र्डल्लीिाि भण्डािी र्न.का.प्र. 077-420139 9857066539 

१४ जशक्षा ववकास तथा समन्वय इकाई मर्निाम पिािलुी ईकाई प्रमिु 077-420305 ९८५७०६३९५५ 

१५ 
संर्ीय िानेपानी तथा ढल 
व्यवस्थापन आयोिना 

अरुण कुमाि ििेल ईजन्िर्नयि 077-420099 ९८५७०६९७४९ 

१६ जिल्ला हलुाक कायािलय मदन भट्टिाई र्न.का.प्र. 077-420108 9857086108 

१७ जिल्ला कािागाि कायािलय पोमकला भण्डािी र्न.का.प्र. 077-420226 9857075777 

१८ मालपोत कायािलय र्भमािुिन भसुाल कायािलय प्रमिु 077-420135 9857063935 

१९ नापी कायािलय, अर्ाििााँची सर्नल पोििेल ना.अ. 077-420189 9857069189 

२० नेपाल टेर्लकम वृशधोध उपाध्याय का.प्र. 077-420101 9857023501 

२१ नेपाल ववद्यतु प्रार्धकिण र्रलोचन भट्टिाई 
ववतिण केन्द्र 

प्रमिु 
077-420824 9857066824 

२२ कृवष ववकास बैङ्क दगुाि प्रसाद िनाल शा.प्र. 077-420166 9851320166, 

२३ िाविय वाजणज्य बैङ्क गणुार्नधी भसुाल शा.प्र. 077-420155 9857061155 



पेि नं. 22 

 

क्र.सं. कायािलयको नाम 
कायािलय प्रमिुको 

नाम 
पद फोन नं. मो.नं. 

२४ नेपाल बैङ्क र्लर्मटेड अम ुपौडेल गौतम शािा प्रबन्धक 077-420892 9857069892 

२५ किदाता सेवा कायािलय स्वागत थापा क्षेरी कि अर्धकृत 077-420920 9857083920 

२६ जिल्ला िावफक कायािलय र्निि गौतम प्र.ना.र्न.  9857066620 

२७ अर्ाििााँची अस्पताल सजन्धिकि  डा.िगन्नाथ र्तवािी 
मेर्डकल 

सपुरिटेण्डेन 

077-420188 
077-420213 

9857066213 

२८ स्वास््य कायािलय अर्ाििााँची जशव नेपाली 
ब.िनस्वास््य 

अर्धकृत 
077-420213 9857086214 

२९ र्डर्भिन वन कायािलय मोहन प्रसाद शे्रष्ठ र्ड.व.अ. 077-420109 9857063611 

३० कृवष ज्ञान केन्द्र बवुद्धिाि जर्र्मिे प्रमिु 077-420126 9857063926 

३१ अर्ाििााँचीआयवेुद स्वास््य केन्द्र कमल प्रसाद आचायि का.प्र. 077-420247 9857086247 

३२ 
िानेपानीतथा सिसफाई र्डर्भिन 
कायािलय 

िाम भिोस यादव का.प्र. 077-420110 9863032190 

३३ 
भेटनिीअस्पताल तथा पश ुसेवा 
ववज्ञ केन्द्र 

र्बष्ण ुप्रसाद पौडेल का.प्र. 077-420062 9847109286 

३४ िलश्रोततथा र्स.वव.र्ड. कायािलय भेषिाि भसुाल र्न.र्स.र्ड.प्र. 077-420162 9857063162 

३५ 
र्िेलतुथा साना उद्योग ववकास 
कायािलय 

दगुाि न्यौपान े उद्योग अर्धकृत 077-420136 9857088136 

३६ सडकपूवािधाि ववकास कायािलय गोवपिाि पनु ईजन्िर्नयि 077-420212 9841676117 

३७ सजन्धिकि  नगिपार्लकाको कायािलय जिमानन्द भसुाल प्र.प्र.अ. 077-420662 9857076111 

३८ 
भरू्मकास्थान नगिपार्लकाको 
कायािलय 

िगद्वदश चन्द्र नेपाली प्र.प्र.अ.  9857069981 

३९ जशतगंगा नगिपार्लकाको कायािलय मदन ब. जि.सी. प्र.प्र.अ.  ९८५७०६९८१५ 

४० छरदेव गाउाँपार्लकाको कायािलय िािन पाण्डे प्र.प्र.अ.  9857066971 

४१ पाजणनीगा उाँपार्लकाको कायािलय िोमानाथ न्यौपान े प्र.प्र.अ.  9857066498 

४२ मालािानी गाउाँपार्लकाको कायािलय गोववन्द भट्टिाई प्र.प्र.अ.  9857066432 

४३ 
एग्रोफिेिी पोर्लटेजक्नक इजन्ष्टच्यूट 
मथिुा 

वसन्त कुमाि 
टण्डन 

जशक्षालय प्रमिु 9857066871 9857066871 

४४ िेलकुद ववकास सर्मर्त िनादिन गैिे का.प्र.  9857066448 

४५ पाजणनी बहपु्राववर्धक जशक्षालय मजण प्रसाद गैिे जशक्षालय प्रमिु 077-690566 9857069110 

४६ 
बरु्तिबाङ्ग-पौदीअमिाइ-तम्र्ास-
सजन्धिकि -गोरुर्सङ्गे १३२ केर्भ 
लाइन 

मनोि चौधिी आयोिना प्रमिु  9851103621 
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क्र.सं. कायािलयको नाम 
कायािलय प्रमिुको 

नाम 
पद फोन नं. मो.नं. 

47 
भ ूतथा िलाधाि व्यवस्थापन 
कायािलय 

शम्भ ुशंकि झा 
िलाधाि व्य. 
अर्धकृत 

077-420120 9857089120 

48 
नौमिेु बहउुदे्दश्यीय आयोिना 
कायािलय 

ियिाम प्रिापती आयोिना प्रमिु  9857081408 

49 अर्ाििााँची उद्योग वाजणज्य संर् प्रद्वदप र्मश्र अध्यक्ष  9857028654 

50 चेम्बिअफ कमसि अर्ाििााँची अशोक शे्रष्ठ अध्यक्ष  9857063160 

51 नेपाल िेडक्रस सोसाइटी कुशल भसुाल सभापर्त  9857028251 

52 
पाजणनी बहमुिुी क्याम्पस, 
सजन्धिकि  

बवुद्धिाम भसुाल क्याम्पस प्रमिु  9857029277 

53 होटल व्यावसायी संर् िेतलुाल उपाध्याय अध्यक्ष  9857061125 

54 परकाि महासंर्, अर्ाििााँची गणेश िनाल अध्यक्ष 077-590000 9857061073  

१४.२.अर्ाििााँची जिल्ला जस्थत सिकािी कायािलयका सूचना अर्धकािीहरुको ववविण 

क्र. सं. कायािलयको नाम नाम,थि पद फोन नं. मो.नं. 

1 जिल्ला प्रशासन कायािलय नमुलाल पन्थी प्रशासकीय अर्धकृत 077-420731 9857086208 

2 अर्ाििााँची जिल्ला अदालत टेकिाि गैिे नायब सबु्वा 077-420205 9847108108 

3 
जिल्ला समन्वय सर्मर्तको 
कायािलय 

ववनोद प्रसाद कुाँ वि   ना.स.ु 077-590222 9857063047 

4 
इश्विी बक्स गलु्म, म्यालपोििी 
ब्यािेक 

प्रववणिंग थापा सेनानी 077-4200०7 9857066473 

5 जिल्ला प्रहिी कायािलय ववष्ण ुप्रसाद पौडेल  प्रहिी र्नरिक्षक 077-420199 
077-420299 

9857086099 

6 
सशस्त्र प्रहिी वल नेपाल, नं. ३६ 
गलु्म 

समुन िानाभाट  सशस्त्र प्रहिी र्नरिक्षक   ९८५१२६०३६५ 

7 
िाविय अनसुन्धान जिल्ला 
कायािलय 

इश्विी आचायि प्र.अ.अ. 077-420127 9857066405 

8 जिल्ला सिकािी वकील कायािलय सिोि जि.सी. ना.स.ु 077-420115 9866933151 

9 
कोष तथा लेिा र्नयन्रक 
कायािलय हरि प्रसाद डमु्र े लेिापाल  077-420140 9857069781 

10 ववशेष नापी कायािलय सरिता अर्धकािी सभेक्षक 077-420369 9849281639 

11 
सालझण्डी सजन्धिकि  ढोिपाटन 
सडक योिना कृवष्टना थापा  ईजन्िर्नयि 077-420468 ९८५७०८९४६८ 

12 
प्रधानमन्री कृवष आधरु्नवककिण 
परियोिना प्रमोद भट्टिाई 

नायव पश ु सेवा 
प्राववर्धक 077-420533 9857069634 

13 जिल्ला र्नवािचन कायािलय िािकुमाि के.सी. नायव सबु्बा 077-420139 ९८६९४७४७८८ 
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क्र. सं. कायािलयको नाम नाम,थि पद फोन नं. मो.नं. 

14 
जशक्षा ववकास तथा समन्वय 
इकाई 

अन्ि ुपौडेल प्रा स 077-420555 ९८६७८४२६३५ 

15 
संर्ीय िानेपानी तथा ढल 
व्यवस्थापन आयोिना 

मोहन मिार्सनी  ईजन्िर्नयि 077-420099 9857086749 

16 जिल्ला हलुाक कायािलय हेमनाथ मिार्सनी  िरिदाि  077-420108 9857063119 

17 जिल्ला कािागाि कायािलय 
नवीन कुमाि 
भण्डािी  

सह लेिापाल 077-420226 9857082443 

18 मालपोत कायािलय रुकेन्द्र पालङु्ग े नायब सबु्वा 077-420135 9857063137 

19 नापी कायािलय, अर्ाििााँची  पूिा नेपाली  सवेक्षक 07-420189 9857069760 

20 नेपाल टेर्लकम धमेन्द्र वव.क. सहायक 077-420101 
077-420107 

9857063333 

21 नेपाल ववद्यतु प्रार्धकिण 
काली बहादिु 
बढुाथोकी  

ईजन्िर्नयि 077-420131 
077-420824 

9866871135 

22 कृवष ववकास बैङ्क कल्पना काफ्ले  ऋण अर्धकृत  077-420166 9844701545 

23 िाविय वाजणज्य बैङ्क मर्नष र्सग्देल  सहायक प्रबन्धक 077-420155 9816584658 

24 नेपाल बैङ्क र्लर्मटेड अम ुपौड्याल गौतम शािा प्रबन्धक  077-420892 9857069892 

25 किदाता सेवा कायािलय सरु्नल ज्ञवाली  डा.ई.स.ु 077-420920 9857083920 

26 जिल्ला िावफक कायािलय र्निि गौतम  प्र.ना.र्न.   9849085576 

27 अर्ाििााँची अस्पताल सजन्धिकि  
र्नम बहादिु िाना 
मगि 

िनस्वास््य अर्धकृत 77-420188 9748835785 

28 स्वास््य कायािलय अर्ाििााँची वविय वव.क. 
परिवाि र्नयोिन 
सपुिभाइिि र्नरिक्षक 077-420213 9857063615 

29 र्डर्भिन वन कायािलय केशव िड्का  सहायक वन अर्धकृत 077-420109 9858321016 

30 कृवष ज्ञान केन्द्र जशवलाल जर्र्मिे 
बरिष्ठ बागबानी 
ववकास अर्धकृत 077-420126 9857051205 

31 अर्ाििााँची आयवेुद स्वास््य केन्द्र पशपुती पन्थी  बैद्य र्नरिक्षक 077-420247 ९८४३७३८८४० 

32 
िानेपानी तथा सिसफाई र्डर्भिन 
कायािलय 

गोववन्द प्रसाद 
आचायि 

स.ईजन्िर्नयि 077-420110 9857071162 

33 
भेटेरिनिी अस्पताल तथा पश ुसेवा 
ववज्ञ केन्द्र 

िाधा पन्थी पाण्डे 
बरिष्ठ पश ु ववकास 
अर्धकृत  077-420116 9857063276 

35 िलश्रोत तथा र्स.वव.र्ड. कायािलय िामिी भट्टिाई  सब ईजन्िनीयि  077-420162 9857084775 

36 
र्िेल ुतथा साना उद्योग ववकास 
कायािलय 

दगुाि न्यौपान े उद्योग अर्धकृत 077-420136 9857088136 

37 सडक पूवािधाि ववकास कायािलय असोक दवुाडी ईजन्िर्नयि 077-420212 9851090656 
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क्र. सं. कायािलयको नाम नाम,थि पद फोन नं. मो.नं. 

38 
सजन्धिकि  नगिपार्लकाको 
कायािलय 

मन्ि ुिनाल  शािा अर्धकृत  077-420112 9857069109 

39 
भरू्मकास्थान नगिपार्लकाको 
कायािलय 

हरिश्चन्दिु भसुाल योिना शािा प्रमिु   9857069987 

40 
जशतगंगा नगिपार्लकाको 
कायािलय 

नमुलाल िनाल अर्धकृत छैठौ    ९८५७०६९८१७ 

41 छरदेव गाउाँपार्लकाको कायािलय बवुद्ध िाम न्यौपान े िन स्वास््य र्नरिक्षक   9847167950 

42 पाजणनी गाउाँपार्लकाको कायािलय िािन महरा सहायक पााँचौं   9857086520 

43 
मालािानी गाउाँपार्लकाको 
कायािलय 

नेर प्रसाद िनाल  योिना अर्धकृत    9857061472 

44 
एग्रो फिेिी पोर्लटेजक्नक 
इजन्ष्टच्यूट मथिुा 

वप्रयंका टन्डन िलुोजि प्रजशक्षक    9857085872 

45 िेलकुद ववकास सर्मर्त         

46 पाजणनी बहपु्राववर्धक जशक्षालय मोहन आचायि लेक्चिि भौर्तक शास्त्र    9841899335 

47 
बरु्तिबाङ्ग-पौदी अमिाइ-तम्र्ास-
सजन्धिकि -गोरुर्सङ्गे १३२ केर्भ 
लाइन 

मनोि चौधिी आयोिना प्रमिु   9851103621 

48 
भ ूतथा िलाधाि व्यवस्थापन 
कायािलय 

रुकेश बहादिु कुवि  भ ूसंिक्षण अर्धकृत  077-420120 9857076120 

49 
नौमिेु बहउुदे्दश्यीय आयोिना 
कायािलय 

वविय शमाि ईजन्िर्नयि   9857076120 

१४.३ जिल्ला जस्थत सिुक्षा र्नकाय ि मातहत इकाई प्रमिुहरुको ववविण 
१४.३.१.ईश्विी बक्स गलु्म, म्यालपोििी ब्यािेक, अर्ाििााँची 
क्र.सं. कायािलयको नाम कायािलय प्रमिुको नाम सम्पकि  नं. 

१ ईश्विी बक्स गलु्म, म्यालपोििी ब्यािेक, अर्ाििााँची सेनानी महेश्वि थापा 9857066473 

१४.३.२.जिल्ला प्रहिी कायािलय, अर्ाििााँची 
क्र.सं. कायािलयको नाम कायािलय प्रमिुको दिाि  नामथि सम्पकि  नं.(व्यजक्तगत) कायािलयको नम्बि 

१ जि.प्र.का. अर्ाििााँची प्र.ना.उ. चक्र बहादिु मल्ल  ९८५७००५५५५ ९८५७००५५५५ 

२ जि.िा.प्र.का अर्ाििााँची प्र.ना.र्न. र्निि गौतम ९८४९०८५५७६ ९८५७०६६६२० 

३ प्र.जि.अ.गाडि अर्ाििााँची प्र.ह. र्सतािाम चौधिी ९८६६१४६०३५ नभएको 
4 जि.अ.स तथा स.ुप्र.ई 

न्यासगुाडि अर्ाििााँची 
प्र.ह. दद्वदिाम काकी ९८४७८३८३८३ नभएको 

5 का.स.ुगाडि अर्ाििााँची प्र.स.र्न.िाम कृष्ण थापा ९८०६२०७०३३ ९८५७०६९१५२ 

6 प्र.चौ. निपानी  प्र.स.र्न. अिुिन बहादिु बस्नेत  ९८४७९७०४५१ ९८५७०९१२४४ 

7 प्र.चौ. अर्ाि अर्ाििााँची प्र.स.र्न. दोणि बहादिु िड्का ९८६२५६४४९१ ९८५७०९१२४८ 
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क्र.सं. कायािलयको नाम कायािलय प्रमिुको दिाि  नामथि सम्पकि  नं.(व्यजक्तगत) कायािलयको नम्बि 

8 अं.प्र.पोष्ट बााँहनुडााँडा प्र.ह. िाि कुमािी चौधिी ९८५७०८५१६१ ९८५७०९०५०४ 

9 अ.प्र.चौ फुदवाङ्ग अिााँ प्र.व.ह. िेक बहादिु बढुामगि ९८५७८२६६६१ ९८५७०८६६०३ 

10 अ.प्र.पोष्ट अर्ाि भगवती प्र.ब.ह. र्मरलाल चौधिी ९८४४८००६५२ नभएको 
11 ई.प्र.का. ठाडा अ.िााँ प्र.र्न िववन्द्र चन्द ९८५८४८४०४० ९८५७०६३३८७ 

12 प्र.चौ. िलकेु अ.िााँ प्र.स.र्न.लोक बहादिु वढुामगि ९८६७३७७३२९ ९८५७०६६५६१ 

13 ई.प्र.का र्सद्धािा अिाि प्र.स.र्न. नि बहादिु र्र्ति ९८४१२१२१३२ ९८६७२०१५६० 

14 अ.प्र.चौ. सातमािा अिााँ प्र.स.र्न. शेि बहादिु चौधिी   ९८५७०६९३५२ 

15 प्रचौ र्समलपानी अिााँ प्र.स.र्न. शार्लकिाम पोििेल ९८६७१५९७४८ ९८५७०७८३८७ 

16 प्र.चौ. ढाकावाङ अिााँ प्र.ना.र्न. मन  बहादिु थापा ९८४४८६९८०८ ९८५७०९१२४३ 

17 प्र.चौ. धािापानी अिााँ प्र.ना.र्न िाम र्मलन चौधिी ९८६०६८३२४४ ९८५७०९१२४२ 

18 प्र.चौ. जिल्िी अिााँ प्र.स.र्न. सयुि प्रसाद भट्टिाई ९८४७१९५४७९ ९८५७०९१२४१ 

19 अ.प्र.चौ. धनचौि अिााँ प्र.स.र्न.लाल बहादिु शे्रष्ठ  ९८५६०९०१२४ ९८५७०५६८४४ 

20 ई.प्र.का. िन अर्ाििााँची प्र.र्न िगन्नाथ मिासीनी ९८४४७४४४२६ ९८५७०९०९०६ 

21 प्र.चौ. हंशपिु अ.िााँ प्र.स.र्न. सन्तोष के.सी ९८४३७५६१९७ ९८५७०६६५४० 

22 प्र.चौ. जिद्वदम अर्ाििााँची  प्र.स.र्न. टेक बहादिु ठाडा ९८४७०३१५९१ ९८५७०९१२४६ 

23 प्र.चौ. पाली अर्ाििााँची प्र.ना.र्न. चलु्हाई चौधिी ९८४७०२४६४९ ९८५७०९१२४५ 

24 प्र.चौ. बल्कोट अ.िााँ प्र.ना.र्न.भेषलाल बढुाथोकी ९८४९३४४२९७ ९८५७०९१२४७ 

25 प्र.चौ. अर्ाितोष अिाि प्र.स.र्न. लालमणी भट्टिाई    ९८५७०६६५४१ 

१४.३.३.सशस्त्र प्रहिी बल नेपाल (गलु्म नं.३६) 
क्र.सं. कायािलयको नाम कायािलय प्रमिुको नाम सम्पकि  नं. 
१ सशस्त्र प्रहिी वल नेपाल, नं. ३६ गलु्म, अर्ाििााँची स.प्र.ना.उ.र्भमसेन बोहोिा 9851272538 

१४.३.४.िाविय अनसुन्धान कायािलय, अर्ाििााँची 
क्र.सं. कायािलयको नाम कायािलय प्रमिुको नाम सम्पकि  नं. 
१ िाविय अनसुन्धान जिल्ला कायािलय, अर्ाििााँची अ.अ.ईश्विी प्रसाद आचायि 9857066988 

१४.4.अर्ाििााँची जिल्लाका हालसम्मका प्रमिु जिल्ला अर्धकािीहरुको ववविण 
अर्ाििााँचीका प्रमिु जिल्ला अर्धकािीहरूको सम्पकि  ववविण 

क्र.स. नाम थि देजि सम्म कैवफयत 

१ लेक ववक्रम िाणा २०२६ २०२९   

२ िगन्नाथ िाि भण्डािी २०२९ २०३०   

३ परुुषोत्तम शमािजर्र्मिे २०३१ २०३३   

४ िामचन्द्र शमाि पौडेल २०३३ २०३५   

५ कृष्ण मिुािी शमाि २०३६ २०३७   

६ हरि प्रसाद शमाि २०३७ २०३७   

७ कृष्ण प्रसाद शमाििेग्मी २०३८ २०३९   
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अर्ाििााँचीका प्रमिु जिल्ला अर्धकािीहरूको सम्पकि  ववविण 

क्र.स. नाम थि देजि सम्म कैवफयत 

८ िर्नुाथ भण्डािी २०३९ २०४१   

९ लक्ष्मी प्रसादभट्टिाई २०४१ २०४४   

१० िेवती िाि काफ्ले २०४४ २०४७   

११ िाम प्रसाद िर्तवडा २०४७ २०४७   

१२ केशविाि जर्र्मिे २०४७ २०४८   

१३ िाम प्रसाद शमाि २०४८ २०४९   

१४ प्रमे प्रसाद शमािसापकोटा २०४९ २०५१   

१५ िाम कुमाि आचायि २०५१ २०५१   

१६ श्रीकृष्ण िनाल २०५१ २०५२   

१७ गोववन्द िनाल २०५२ २०५३   

१८ नेम कुमाि न्यौपाने २०५३ २०५३ का.म.ु 
१९ र्डल्ली िाि िोशी २०५३ २०५४   

२० निेन्द्रिाि शमाििोशी २०५४ २०५६   

२१ गणेश बहादिु कंुवि २०५६ २०५७   

२२ िामेश्वि जर्र्मिे २०५७ २०५७   

२३ देशी िाम वपया २०५७ २०५८   

२४ वेद प्रकाश लेिक २०५८ २०५८   

२५ काशीिाि आचायि २०५९ २०५९   

२६ कृष्ण प्रसाद आचायि २०५९ २०६० का.म.ु 
२७ केदािनाथ शमाि २०६० २०६१   

२८ वीिेन्द्र नाथ शमाि २०६१।०४ २०६१।१०।०३ का.म.ु 
२९ कैलाशनाथ ििेल २०६१।१२।०८ २०६३।०२।१०   

३० रुद्रनाथ बस्याल २०६३।०२।१० २०६३।०३।१४   

३१ जशव प्रसाद नेपाल २०६३।०३।१९ २०६४।०३।१८   

३२ भवानी प्रसाद पिािलुी २०६४।०३।२४ २०६६।०६।०३   

३३ बलभद्र र्गिी २०६६।०६।०६ २०६७।०९।१९   

३४ शम्भ ुप्रसाद मिार्सनी २०६७।०९।२६ २०६८।०३।०५   

३५ केशविाि जर्र्मिे २०६८।०३।१३ २०६९।०१।१५   

३६ श्रीकृष्ण शे्रष्ठ २०६९।०१।१८ २०६९।०६।०३   

३७ गोववन्दमजण भतेुल २०६९।०६।१५ २०७०।०३।२१   

३८ सागिमजण पाठक २०७०।०३।२४ २०७१।०१।३१   

३९ ज्ञान प्रसाद ढकाल २०७१।०२।०१ २०७२।०२।३२   
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अर्ाििााँचीका प्रमिु जिल्ला अर्धकािीहरूको सम्पकि  ववविण 

क्र.स. नाम थि देजि सम्म कैवफयत 

४० सिेुन्द्र पौडेल २०७२।०३।०३ २०७३।०६।१६   

४१ कृष्ण बहादिु कटवाल २०७३।०६।१७ २०७३।११।२४   

४२ र्डल्लीिाि पोििेल २०७३।१२।१० २०७४।०५।२३   

४३ जिमिाि भसुाल २०७४।०५।२६ २०७५।०८।१८   

४४ प्रमेलाल लार्मछाने २०७५।०८।१९  २०७६।0४।२९   

४५ र्बियिाि पौडेल २०७६।0५।0२ २०७७।0५।११   

४६ ववष्ण ुपौडेल २०७७।0५।१५ २०७८।०७।०२  
47 हरि प्रसाद जर्र्मिे 2078।07।03 2078।12।20  
48 शशीधि जर्र्मिे 2078।12।21 2079।10।10  
49 मीना अयािल 2079।10।12 2080।02।05  
50 कमलिाि ढकाल 2080।02।08 २०८०।१२।१२  
51 सूयि बहादिु िरी  2080।१२।१४ 2081।05।02  
52 बाबिुाम अयािल 2081।05।30 हालसम्म  

१४.५.अर्ाििााँची जिल्लाका पार्लका अध्यक्ष/प्रमिु, उपाध्यक्ष/उपप्रमिु ि वडा अध्यक्षहरूको सम्पकि  
ववविण 

अध्यक्ष/प्रमिु, उपाध्यक्ष/उपप्रमिु ि वडा अध्यक्षहरुको सम्पकि  ववविण 

क्र.सं. नपा/गापा वडा पद नाम सम्पकि  ववविण 

1 

सज
न्ध

िक
ि न

गि
पार्

लक
ा 

  प्रमिु कृष् ण प्रसाद शे्रष् ठ 9851097612 
2   उपप्रमिु र्मश्राआचायि 9847183288 
3 १ वडाअध्यक्ष माधव शे्रष् ठ 9857061088 
4 २ वडाअध्यक्ष मोर्तिंग िायमाझी 9847314967 
5 ३ वडाअध्यक्ष िम्शेि र्मयााँ 9857063986 
6 ४ वडाअध्यक्ष कृष् ण प्रसाद शे्रष् ठ 9847108514 
7 ५ वडाअध्यक्ष ऋषव अर्धकािी 9841302929 
8 ६ वडाअध्यक्ष श्रीधि महरा क्षेरी 9857061212 
9 ७ वडाअध्यक्ष चिुा बहादिु के.सी 9857069014 

10 ८ वडाअध्यक्ष हमु प्रसाद बन्िाडे 9857029134 
11 ९ वडाअध्यक्ष पदम बहादिु भसुाल 9857061145 
12 १० वडाअध्यक्ष मोहन र्संह ठकुिी 9857066802 
13 ११ वडाअध्यक्ष चेतनािायण आचायि 9857066526 
14 १२ वडाअध्यक्ष नािायण िड्का 9857069252 
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अध्यक्ष/प्रमिु, उपाध्यक्ष/उपप्रमिु ि वडा अध्यक्षहरुको सम्पकि  ववविण 

क्र.सं. नपा/गापा वडा पद नाम सम्पकि  ववविण 

15 

जश
तगं

गा
 न

गि
पार्

लक
ा 

  प्रमिु छवव लाल पौडेल ९८५७०२९४७६ 
16   उपप्रमिु गीताभाट ९८४९२२६४६४ 
17 १ वडाअध्यक्ष मानबहादिु र्संिापती ९८५७०२५१६१ 
18 २ वडाअध्यक्ष िामबहादिु 'गोिाि' क्षेरी ९८४७४४३२५५ 
19 ३ वडाअध्यक्ष जचन्तिािअर्धकािी ९८५७०३४११५ 
20 ४ वडाअध्यक्ष दामोदिअर्धकािी ९८५७०७८०७१ 
21 ५ वडाअध्यक्ष चन्द्रमजण बेल्बासे ९८४९४७६१६२ 
22 ६ वडाअध्यक्ष ऋवषबहादिु िेश्मी ९८५७०६३३२७ 
23 ७ वडाअध्यक्ष देवविाम जर्र्मिे ९८५७०६११६५ 
24 ८ वडाअध्यक्ष रुकबहादिु आले मगि ९८५७०६९४०८ 
25 ९ वडाअध्यक्ष र्भमबहादिु िरी क्षेरी ९८५७०६१३३८ 
26 १० वडाअध्यक्ष केशवप्रसाद वेल्वासे ९८५७०६३७९१ 
27 ११ वडाअध्यक्ष नविािभसुाल ९८५७०५५४१७ 
28 १२ वडाअध्यक्ष चोपबहादिु र्ती मगि ९८६५३७१५१७ 
29 १३ वडाअध्यक्ष दगुािबहादिु वव.सी. ९८५७०८८७५५ 
30 १४ वडाअध्यक्ष दामोदिन्यौपाने ९८५७०६१३५० 
31 

भर्
मक

ास्थ
ान 

नग
िप

ार्ल
क
ा 

  प्रमिु झववलाल थापा 9857061406 
32   उपप्रमिु बालकृष् ण बन्िाडे 9857089903 
33 १ वडाअध्यक्ष गोपालप्रसाद िनाल 9857061057 
34 २ वडाअध्यक्ष बवुद्धबहादिु थापा क्षेरी 9847320436 
35 ३ वडाअध्यक्ष कृष्णप्रसाद बन्िाडे 9847381110 
36 ४ वडाअध्यक्ष बाबिुामसनुाि 9847361757 
37 ५ वडाअध्यक्ष ियगोपाल शे्रष् ठ 9841183139 
38 ६ वडाअध्यक्ष प्रमेनािायण बेल्वासे 9851149720 
39 ७ वडाअध्यक्ष िामचन्द्रढुङ्गाना 9857063830 
40 ८ वडाअध्यक्ष िािकुमाि शे्रष्ठ 9847108009 
41 ९ वडाअध्यक्ष िेमिाि च ुाँदाली 9847072815 
42 १० वडाअध्यक्ष िगेश् विपन् थी 9847228461 
43 

मा
ला

िान
ी 

गा
उाँ प

ार्ल
क
ा   अध्यक्ष दल बहादिु भट्टिाई ९८५७०६१०७० 

44   उपाध्यक्ष द्वदपापोख्रले ९८६७१५१८०९ 
45 १ वडाअध्यक्ष दर्धिामआचायि ९८४४७४०५८ 
46 २ वडाअध्यक्ष योगेन्द्रनाथभसुाल ९८५७०६११६८ 
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अध्यक्ष/प्रमिु, उपाध्यक्ष/उपप्रमिु ि वडा अध्यक्षहरुको सम्पकि  ववविण 

क्र.सं. नपा/गापा वडा पद नाम सम्पकि  ववविण 

47 ३ वडाअध्यक्ष दण्डपाणी पोख्रले ९८४७०२७४०२ 
48 ४ वडाअध्यक्ष ववष्णपु्रसाद पोििेल ९८६१५१४७९३ 
49 ५ वडाअध्यक्ष तलु्सीिामर्मश्र ९८५७०२९३३९ 
50 ६ वडाअध्यक्ष नािायणप्रसाद अयािल ९८५७०६३२६४ 
51 ७ वडाअध्यक्ष िड्कप्रसाद भसुाल ९८५७०६९३५९ 
52 ८ वडाअध्यक्ष निेन्द्रकुमाि बस्नेत ९८५७०३३७५१ 
53 ९ वडाअध्यक्ष महेन्द्रबाब ुिनाल ९८५७०६३९०६ 
54 

छर
देव

 ग
ाउ
ाँ पार्

लक
ा 

  अध्यक्ष चन्द्र मान शे्रष् ठ 9841754708 
55   उपाध्यक्ष मनीपन्थी 9847108311 
56 १ वडाअध्यक्ष कािीबाबजु्ञवाली 9857063600 
57 २ वडाअध्यक्ष शंकिप्रसाद पाण्डे 9847160405 
58 ३ वडाअध्यक्ष तेिप्रसाद िनाल 9857029135 
59 ४ वडाअध्यक्ष र्भमलालिनाल 9847090075 
60 ५ वडाअध्यक्ष वालकृष् णपोििेल 9847344580 
61 ६ वडाअध्यक्ष कमलपौडेल 9857066750 
62 ७ वडाअध्यक्ष नािायणप्रसाद पाण्डे 9841483524 
63 ८ वडाअध्यक्ष र्भष् मकुाँ वि 9857061683 
64 

पाज
णन

ी ग
ाउ
ाँ पा
लक

ा 

  अध्यक्ष टेक िाि न्यौपाने 9857032077 
65   उपाध्यक्ष नमिदागौतम  (पौडेल) 9847334494 
66 १ वडाअध्यक्ष कमलप्रसाद पोििेल ९८५१०९५६४७ 
67 २ वडाअध्यक्ष चन्द्रकान्तपौडेल ९८५७०३३३१२ 
68 ३ वडाअध्यक्ष यवुिािज्ञवाली 9857061403 
69 ४ वडाअध्यक्ष हिीप्रसाद जर्र्मिे 9847104503 
70 ५ वडाअध्यक्ष इन्द्रमणीजर्र्मिे 9847097244 
71 ६ वडाअध्यक्ष कृष्णप्रसाद पौडेल 9857063633 
72 ७ वडाअध्यक्ष गनुाििअर्धकािी 9857029417 
73 ८ वडाअध्यक्ष िोमबहादिु पाण्डे क्षेरी 9847181414 

१४.6.अर्ाििााँची जिल्ला जस्थत एम्बलेुन्सहरूको ववविण 

क्र.सं. 
एम्बलेुन्स संचालक सर्मर्तको 
नाम/ठेगाना 

गाडी नं. चालकको नाम फोन नं. 

१ ढाकावाङ्ग एम्बलेुन्स सन्चालक सर्मर्त ल ु१ झ ६४२ िठेु साकी 9857061057 
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क्र.सं. 
एम्बलेुन्स संचालक सर्मर्तको 
नाम/ठेगाना 

गाडी नं. चालकको नाम फोन नं. 

२ जिल्िी एम्बलेुन्स सन्चालक सर्मर्त ल ु१ च ४८९४ तलु्सीिाम आचायि ९८४७१३७६३३ 

३ धनचौि एम्बलेुन्स सन्चालक सर्मर्त ल ु१ झ ६४३ नववन बढुाथोकी 9847228461 

४ अर्ाििााँची अस्पताल ल ु१ झ ५३१ नािायण कब्दाि ९८५७०८३०५४ 

५ बल्कोट स्वास््य चौकी छरदेव-२ ल ु१ झ ४७५ नािायण प्रसाद पाण्डे ९८६७०१४१३३ 

६ जचद्वदका स्वास््य चौकी छरदेव-१ ल ु१ झ ४५९ वफिोि र्मया  9843794433 

७ लजुम्बनी फाउन्डेसन मालािानी-3 ल ु२ च ६६ मोती बहादिु िनाल ९८४७१५७५४९ 

८ मालािानी गा पा ना.अ.प.का.७३७ भोििाि िनाल ९८६७४०१८८८ 

९ 
र्सदे्धश्वि जशवालय तथा वृद्धाश्रम 
सजन्धिकि  

ल ु१ च ४२०७ र्बष्ण ुप्रसाद भसुाल ९८४०६०६१८५ 

१० अर्ाििांची हजस्पटल प्रा र्ल सजन्धिकि  ल ु१ च ५२४८ अर्भषएक िड्का ९८६०९५९३४१ 

११ भ.ुप.ुसैर्नक समाि अर्ाििााँची ल ु१ च ३५३५ टोप बहादिु िाह ु ९८६९३६५१२८ 

१२ ठाडा प्रा.स्वा.के. जशतगङ्गा ल ु१ झ ३१३ सयुि न्यौपाने ९८६७४०१८४४ 

१३ ठाडा प्रा.स्वा.के. जशतगङ्गा ल ु१ झ ३६२ द्वदर्लप िनाल ९८६६१५२९१७ 

१४ लार्मदमाि स्वास््य चौकी जशतगङ्गा ल ु१ झ ५९९ टोप बहादिु िाना ९८५७०८८३३८ 

15 पाजणनी गा पा ल ु१ झ ५९४ शंकि परियाि ९८६६६२६६६१ 

16 पाजणनी गा पा ल ु१ झ ५९३ सन्तोष ग्यावली ९८६४४७०४६८ 

17 पाजणनी पयिटन समाि ल ु२ च ९२३७ आजशष जि सी ९८४४७९८९५५ 

18 मालािानी गा पा ल ु१ झ ३६४ यम बहादिु थापामगि ९८६७४५५३४२ 

19 िकेुना स्वास््य चौकी जशतगंगा ल ु१ झ ३६५ टामलाल वेल्वासे ९८६७४४७१०० 

20 अर्ाितोष स्वास््य चौकी छरदेव बा २ झ ३०९४ - - 

21 वाङ्ला स्वास््य चौकी ल ु१ झ २४० महेन्द्र शे्रष्ठ 9847518816 
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नेपाल सिकाि 

गहृ मन्रालय 

जिल्ला प्रशासन कायािलय  

अर्ाििााँची 
फ्याक्स  नं. ०७७-४२०२०९ फोन नं. ०७७-४२०१३३, ४२०२०८, ४२०७३१ 

टोल वि नं. १६६०-७७-४२०४२ नोवटस बोडि नं. १६१८०७७४२०२०८ 

वेव साईट : daoarghakhanchi.moha.gov.np 

ईमेलिः daoarghakhanchi@moha.gov.np 

daoarghakhanchi@gmail.com, arghakhanchidao@gmail.com 
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