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हघम्रो भनघई 

अर्घाखघाँची जिल्लघमघ सघवािननक सेवघ प्रवघह गने सबै सरकघरी कघर्घालर्हरुको नघगररक बडघपत्रलघई 
संग्रहहत गरी एहककृत रूपमघ नघगररक बडघपत्र प्रकघशनको मघध्र्मबघट सघवािननक सेवघलघईसेवघग्रघहीको 
पहुाँच  र सहुवधघलघई िप सरल, सहि, नमतव्र्र्ी, प्रभघवकघरी र सेवघग्रघहीमैत्री बनघउने उद्देश्र् रघखी 
जिल्लघ प्रशघसन कघर्घालर्को संर्ोिनमघ नघगररक बडघपत्रको संगघलो प्रकघशन गना लघनगएको छ । 

सघवािननक ननकघर्ले प्रदघन गने सेवघ सम्बन्धी  हवथततृ हववरण समघहवष्ट हववरण पत्र वघ र्ोषणघ पत्र 
नघगररक बडघपत्र हो ।सघवािननक ननकघर्हरुले कुन सेवघ प्रदघन गछान ्?  सेवघ प्रघप्त गना पेश गनुापने 
कघगिघतहरु के के हनु ? सेवघ प्रदघन गने जिम्मेवघर व्र्जि को हो ? सेवघ कनत समर्मघ प्रघप्त गना 
सहकन्छ ? सेवघ सशलु्क वघ ननशलु्क के हो ? सशलु्क भए सेवघ दथतरु कनत लघग्ने ? तोहकएको समर् 
नभत्र सेवघ प्रघप्त गना नसकेमघ गनुघसो कहघाँ गने ? क्षनतपूनताको अवथिघ के हनेु ? लगघर्तकघ िघनकघरी 
नघगररक बडघपत्रले ददन्छ । 

नेपघलको सघवािननक प्रशघसनलघई सदुृहिकरण गदै िप सबल, सक्षम, ननष्पक्ष, उत्तरदघर्ी र 
सहभघनगतघमूलक बनघउदै रघज्र्बघट प्रदघन गररने सेवघलघई सरल, सहि, नमतव्र्र्ी र प्रभघवकघरी बनघउन 
सबै सरकघरी तिघ अधासरकघरी ननकघर्ले नघगररक बडघपत्रको प्रर्ोग गदै आइरहेको सन्दभामघ र्स 
जिल्लघमघ सशुघसन प्रबर्द्ान गना, सघवािननक प्रशघसन प्रनत आम िनतघको अपनत्व र हवश् वघसभघव कघर्म 
रघख् न र्ो एहककृत बडघपत्र कोसेिुङ्गघ सघहवत हनेुछ भने्न हघमीले हवश् वघस नलएकघ छौँ । एहककृत 
नघगररक बडघपत्रको प्रकघशनबघट आम सेवघग्रघही र सेवघ प्रदघर्क दबैु लघभघजन्वत हनेुछन ्। सेवघ प्रवघह 
सरल, सहि र नमतव्र्र्ी हनेुछ, सरकघरी एवं अधासरकघरी ननकघर् िप जिम्मेवघर र उत्तरदघर्ी हनेुछन,् 
सेवघग्रघहीमैत्री वघतघवरणको नसिानघ हनेुछ, पघरदजशातघ र िवघफदेहहतघ अनभबहृर्द् भई सशुघसन कघर्म 
हनेुछ भने्न कुरघमघ हघमी हवश् वथत छौँ । 

अन्त्र्मघ प्रथततु नघगररक बडघपत्रको संगघलो तर्घर गना आ-आफ्नो कघर्घालर्को बडघपत्र समर्मै 
उपलब्ध गरघइ सहर्ोग गनुाहनेु सबै कघर्घालर्प्रनत धन्र्वघद ददन चघहन्छौ । र्ो बडघपत्रमघ सूचनघमूलक 
सन्देश ददइ प्रकघशनमघ महत्वपूणा र्ोगदघन ददनहुनेु सबै प्रनत हघददाक आभघर प्रकट गदाछौ । 

संकलक / सम्पघदक मण्डल 
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  1 नघगररक वडघपत्रको साँगघलो-२०७६, अर्घाखघाँची 

1. अर्घाखघाँची जिल्लघ अदघलत 

क्र.सं. कघमको हववरण नलजखत सघि पशे गनुा पने प्रमघण लघग्न ेदथतरु 
पशे गनुा 
पने समर् 

पशे गनुा 
पने फघाँट 

दतघा गने 
अनधकघरी 

गनुघसो सनेु्न 
अनधकघरी 

१.  हफरघदपत्र 
हफरघदको नक्कल, हवद्यतुीर् प्रनत, पररचर्पत्र  र बसोबघस वघ 
वतन खलु्ने कघगि प्रमघण, दघवी प्रमघजणत गने प्रमघणहरू 

हफरघद दथतरु रू.२००।– 
अदघलती दथतरु नबगो बमोजिम 

 ददनको ३ 
बिेनभत्र 

मदु्दघ दतघा 
फघाँट 

शे्रथतेदघर न्र्घर्घधीश 

२.  प्रनतउत्तर 
पररचर् खलु्ने कघगि, म्र्घदको नक्कल, जिहकर प्रमघजणत गने 
प्रमघण, प्रनतदघवी भए प्रनतउत्तरको नक्कल 

रू.२०० प्रनतदघवी भए हवगो 
अनसुघर अदघलती दथतरु लघग्न े

कघर्घालर् 
समर् 

सम्बजन्धत 
फघाँट 

शे्रथतेदघर न्र्घर्घधीश 

३.  म्र्घद ि्न े
कघब ुबघहहरको पररजथिनत वघहेक अन्र् अवथिघमघ प्रमघण 
सहहत 

रू.१०।- 
कघर्घालर् 
समर् 

सम्बजन्धत 
फघाँट 

शे्रथतेदघर न्र्घर्घधीश 

४.  तघररख िघम्न े
कघब ुबहहरको पररजथिनत वघहेक अन्र् अवथिघमघ प्रमघण 
सहहत 

रु.१०।- 
कघर्घालर् 
समर् 

सम्बजन्धत 
फघाँट 

शे्रथतेदघर न्र्घर्घधीश 

५.  वघरेस वघरेसनघमघ  
कघर्घालर् 
समर् 

सम्बजन्धत 
फघाँट 

शे्रथतेदघर न्र्घर्घधीश 

६.  
अनधकृत वघरेस 
(िग्गघको हकमघ) 

तर्घरी अनधकृत वघरेसनघमघ, नलनेददनेको सेतो पषृ् ठभनूममघ 
हघलसघलै जखजचएको पघसपोटा सघइिको फोटो ३/३ प्रनत, 
दबैुको नघगररकतघ र िग्गघ दतघा शे्रथतघको प्रनतनलहप 

नतन पथुतघ नभत्रको रु.५००।– 
नतन पथुतघ बघहहरको भए 
रु.५०००।- 

ददनको २  
बिेनभत्र 

प्रशघसन 
फघाँट 

शे्रथतेदघर न्र्घर्घधीश 

७.  
सम्पजत्त रोक्कघ 
ननवेदन 

िग्गघ दतघा शे्रथतघको प्रनतनलहप रु.१०।- 
कघर्घालर् 
समर् 

सम्बजन्धत 
फघाँट 

शे्रथतेदघर न्र्घर्घधीश 

८.  
नमलघपत्रको 
दरखघथत 

ररतपवुाकको संर्िु दरखघथत रु.१०।- 
कघर्घालर् 
समर् 

सम्बजन्धत 
फघाँट 

शे्रथतेदघर न्र्घर्घधीश 

९.  वकघलतनघमघ 
पक्ष थवर्म ्र कघनून व्र्वसघर्ीको सहहछघप भएको 
िनुवुघको हकममघ सम्बजन्धत कघरघगघरले प्रमघजणत गरेको 

रु.१०।- 
कघर्घालर् 
समर् 

सम्बजन्धत 
फघाँट 

शे्रथतेदघर न्र्घर्घधीश 

१०.  नक्कल पक्षहरू बघहेकको हकममघ सरोकघरवघलघ भएको प्रमघण 
ननवेदन दथतरु रु.१०।– र 
प्रनत पघनघ रु.१०।- 

कघर्घालर् 
समर् 

सम्बजन्धत 
फघाँट 

शे्रथतेदघर न्र्घर्घधीश 



 

  2 नघगररक वडघपत्रको साँगघलो-२०७६, अर्घाखघाँची 

११.  मदु्दघ सकघर  
ननवेदन 

नघतघ प्रमघजणत प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप 

मतृ्र् ुदतघाको प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप 

नघगररकतघको प्रनतनलहप 
रु.१०।- 

कघर्घालर् 
समर् 

सम्बजन्धत 
फघाँट 

शे्रथतेदघर न्र्घर्घधीश 

१२.  िेिघ िमघनीको  

िग्गघधनीको प्रमघणपिुघा र नतरो नतरेको रनसद नक्कल 

सवे नक्सघको प्रनतनलहप 

न.पघ. वघ गघ.पघ. को िग्गघको मूल्र् र वथतजुथिनत खलेुको 
पत्र 

मघलपोत कघर्घालले तोकेको मूल्र्घङ्कन 

रु.१०।- 
कघर्घालर् 
समर् 

सम्बजन्धत 
फघाँट 

शे्रथतेदघर न्र्घर्घधीश 

१३.  मदु्दघ हफतघा ररतपूवाक ननवेदन रु.१०।- 
कघर्घालर् 
समर् 

सम्बजन्धत 
फघाँट 

शे्रथतेदघर न्र्घर्घधीश 

• असमिा पक्षले ननिःशलु्क कघनून व्र्वसघर्ीको सहर्ोग नलन चघहेमघ इिलघश वघ शे्रथतेदघर समक्ष नलजखत वघ मौजखक ननवेदन गरेमघ वैतननक 
कघनून व्र्वसघर्ीद्वघरघ ननिःशलु्क कघनूनी सहघर्तघ । (हफरघदपत्र, प्रनतउतरपत्र, पनुरघवेदन पत्र समेतकघ नलखतहरूको मथर्ौदघकघ सघिै बहस 
पैरवी तिघ प्रनतरक्षघ समेत) उपलब्ध गरघईने । 

• सेवघग्रघहीहरूको कुनै गनुघसो भएमघ प्रशघसन शघखघ, शे्रथतेदघर र अजन्तममघ मघननीर् जिल्लघ न्र्घर्घधीश समक्ष गनुघसो रघख् न सहकने । 

• मदु्दघमघ मेलनमलघप गरघउने उदे्दश्र्ले मेलनमलघप केन्रको व्र्वथिघ तिघ मेलनमलघप केन्रमघ नमलघपत्र गदघा कुनै दथतरु नलघग्ने । 

• सहघर्तघ कक्षको व्र्वथिघ । 

• सूचनघ अनधकघरीको व्र्वथिघ । 

• पीनडत तिघ सघक्षी संरक्षण कक्षको व्र्वथिघ । 

• महहलघको लघनग छुटै्ट थतनपघन कक्षको व्र्वथिघ । 

• Disply Smart हट.नभ. बघट पेशी समेतको सूचनघ प्रवघह गरघईने । 

• दैननक Conseling  (परघमशा) सेवघ । 

• एक र्ण्टघ नभत्र सम्पन्न गररने कघर्ाहरूको प्रनतवर्द्तघ । 
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• हवशेष प्रकृनतकघ ननवेदनहरू (संरक्षणकत्व सम्बन्धी, मघिवर सम्बन्धी, धमापतु्र वघ धमापतु्री सम्बन्धी, हववघह दतघा, प्रघकृनतक व्र्जिको 
दघमघसघर्ी र मतृ्र्कुो न्र्घहर्क र्ोषणघ) प्रमघजणत गने व्र्वथिघ । 

देवघनी मदु्दघमघ अदघलती दथतरुको दरिः- 
(क) पहहलो रु.२५,०००।– सम्मको नबगोमघ रु.५००।– 

(ख) रु.५०,०००।– सम्मको भए दोस्रो रु.२५,०००।– सम्मको ५ प्रनतशत 

(ग) रु.१,००,०००।– सम्मको भए तेस्रो रु.५०,०००।– सम्मको ३.५ प्रनतशत 

(र्) रु.५,००,०००।– सम्मको भए चौिो रु.४,००,०००।– सम्मको २ प्रनतशत 

(ङ) रु.२५,००,०००।– सम्मको भए पघाँचौ रु.२०,००,०००।– सम्मको भए १.५ प्रनतशत 

(च) रु.२५,००,०००।– भन्दघ मघनि १ प्रनतशत 

2. जिल्लघ प्रशघसन कघर्घालर्, अर्घाखघाँची 
सेवघको हववरण 

आवश्र्क कघगिघतहरु लघग्न ेसमर् लघग्न ेशलु्क 
जशषाक 

सम्बजन्धत 
शघखघ 

जिम्मेवघरी 
कमाचघरी 

गनुघसो सनु्न े
कमाचघरी 

नेपघली नघगररकतघ 
प्रमघणपत्र (वंशि) 

नघगररकतघ 
तिघ 

प्रनतनलहप 
शघखघ 

नघर्ब 
सबु्बघ 

प्र.जि.अ./ 
स.प्र.जि.अ. 

• फोटो समेत प्रमघजणत गररएको सम्बजन्धत थिघनीर् तहबघट 
नसफघररस भएको अनसूुची-१ फघरघम । 

• िन्मदतघाको प्रमघणपत्र, शैजक्षक प्रमघणपत्र ।  

• बघब ु वघ वंशि खलु्ने आमघ, दघिभुघइ मध्रे्को नेपघली 
नघगररकतघ प्रमघणपत्र ।  

• हघससघलै जखजचएको मखुघकृनत एवं दवैु कघन देजखने 
(२.५x३ से.नम. सघईि) २ प्रनत फोटो । 

प्रहक्रर्घ 
पगुेको भए 
पेश भएकै 
ददन 

 

ननिःशलु्क 
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• नेपघली नघगररकतघ प्रमघणपत्रको छघर्घाँप्रनत सहहत सनघखत 
गने व्र्जिको उपजथिनत ।  

• हववघहहत महहलघको हकमघ हववघहदतघा प्रमघणपत्र र पनतको 
नेपघली नघगररकतघको प्रमघणपत्र तिघ मघईती तफा को वंशि 
खलु्ने अनभभघवकको नेपघली नघगररकतघ प्रमघणपत्र ।  

• बसघईसरी आएको हकमघ बसघई-सरघई (आएको र गएको) 
को प्रमघणपत्र र अन्र् जिल्लघबघट र्स जिल्लघमघ बसघईसरी 
आउनेको हकमघ सम्बजन्धत जिल्लघ प्रशघसन 
कघर्घालर्/ईलघकघ प्रशघसन कघर्घालर्बघट नघगररकतघको 
अनभलेख ।  

• कमाचघरी पररवघरको हकमघ सम्बजन्धत कघर्घालर्को 
नसफघररस पत्र र कमाचघरी पररचर्पत्र । हवदेशमघ िन्म 
भएको हकमघ सोको प्रमघणपत्र ।  

• प्रमघजणकरण गना आवश्र्क देजखएकमघ थिघनीर् तह तिघ 
प्रहरीको थिलगत सिानमन मचुलु्कघ । 

नेपघली नघगररकतघ 
प्रमघणपत्र (वैवघहहक 
अंनगकृत) 

नघगररकतघ 
तिघ 
प्रनतनलहप 
शघखघ 

सम्बजन्धत 
शघखघमघ 
कघर्ारत 
नघर्ब 
सबु्बघ 

प्र.जि.अ./ 
स.प्र.जि.अ. 

• फोटो समेत प्रमघजणत गररएको सम्बजन्धत थिघनीर् तहबघट 
नसफघररस भएको अनसूुची-७ फघरघम । 

• पनतको नेपघली नघगररकतघको प्रमघणपत्र ।  

• हववघहदतघाको प्रमघणपत्र । हवदेशी नघगररकतघको प्रमघणपत्र 
नलएको हकमघ त्र्घग गना नपेघल जथित दतुघवघसबघट 
सम्बजन्धत देशमघ पठघईएको पत्रको बोधघिा प्रनत ।  

• हलुघकबघट पत्र रजििी गरी पठघईएको रनसद ।  

प्रहक्रर्घ 
पगुेको भए 
पेश भएकै 
ददन 

 

ननिःशलु्क 
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• हघससघलै जखजचएको मखुघकृनत एवं दवैु कघन देजखने 
(२.५x३ से.नम. सघईि) २ प्रनत फोटो । 

नेपघली नघगररकतघ 
प्रमघणपत्र 
(प्रनतनलपी) 

नघगररकतघ 
तिघ 
प्रनतनलहप 
शघखघ 

सम्बजन्धत 
शघखघमघ 
कघर्ारत 
नघर्ब 
सबु्बघ 

प्र.जि.अ./ 
स.प्र.जि.अ. 

• फोटो समेत प्रमघजणत गररएको सम्बजन्धत थिघनीर् तहबघट 
नसफघररस भएको प्रनतनलपी फघरघम । 

• हघससघलै जखजचएको मखुघकृनत एवं दवैु कघन देजखने 
(२.५x३ से.नम. सघईि) २ प्रनत फोटो । 

• कमाचघरी पररवघरको हकमघ कघर्ारत कघर्घालर्को 
नसफघररस पत्र, कमाचघरी पररचर् पत्र ।  

प्रहक्रर्घ 
पगुेको भए 
पेश भएकै 
ददन 

 

ननिःशलु्क 

नघबघलक पररचर् 
पत्र 

नघगररकतघ 
तिघ 
प्रनतनलहप 
शघखघ 

सम्बजन्धत 
शघखघमघ 
कघर्ारत 
नघर्ब 
सबु्बघ 

प्र.जि.अ./ 
स.प्र.जि.अ. 

• फोटो समेत प्रमघजणत गररएको सम्बजन्धत थिघनीर् तहको 
नसफघररस । 

• बघबआुमघको नेपघली नघगररकतघ प्रमघणपत्र ।  

• िन्मदतघा प्रमघणपत्र, शैजक्षक प्रमघणपत्र ।  

• संरक्षकको नेपघली नघगररकतघ प्रमघणपत्र । 

• हघससघलै जखजचएको मखुघकृनत एवं दवैु कघन देजखने 
पघसपोटा सघईिको २ प्रनत फोटो । 

प्रहक्रर्घ 
पगुेको भए 
पेश भएकै 
ददन 

 

ननिःशलु्क 

आददवघसी 
िनिघती, दनलत र 
अल्पसंख्र्क 
नसफघररस   

थिघनीर् 
प्रशघसन  
तिघ शघ.स.ु 
शघखघ 

सम्बजन्धत 
शघखघमघ 
कघर्ारत 
नघर्ब 
सबु्बघ 

प्र.जि.अ./ 
स.प्र.जि.अ. 

• सम्बजन्धत वडघ कघर्घालर्को नसफघररस ।  

• सम्बजन्धत व्र्जिको ननवेदन ।  

• नेपघली नघगररकतघको प्रमघणपत्र ।  

प्रहक्रर्घ 
पगुेको भए 
पेश भएकै 
ददन 

ननिःशलु्क 

रघहदघनी नर्घाँ 
MRP 

रघहदघनी 
शघखघ 

सम्बजन्धत 
शघखघमघ 
कघर्ारत 

प्र.जि.अ./ 
स.प्र.जि.अ. 

• रघहदघनी हवभघगबघट तोहकए बमोजिमको िघाँचघमघ हववरण 
भररएको रघहदघनी फघरघम २ प्रनत । 

प्रहक्रर्घ 
पगुेको भए 

रु. ५०००/- 
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नघर्ब 
सबु्बघ 

• नेपघली नघगररकतघको सक्कल प्रमघणपत्र वघ नघबघलक 
पररचर्पत्र ।  

• हघलसघलै जखचेको (35mmx45mm) फोटो ४ प्रनत ।  

पेश भएकै 
ददन 

(१० वषा भन्दघ कम 
उमेर भएकघको लघनग 
रु. 2500/-  

 

MRP रघहदघनी 
नहवकरण  

रघहदघनी 
शघखघ 

सम्बजन्धत 
शघखघमघ 
कघर्ारत 
नघर्ब 
सबु्बघ 

प्र.जि.अ./ 
स.प्र.जि.अ. 

• रघहदघनी हवभघगबघट तोहकए बमोजिमको िघाँचघमघ हववरण 
भररएको रघहदघनी फघरघम २ प्रनत । 

• नेपघली नघगररकतघको सक्कल प्रमघणपत्र वघ नघबघलक 
पररचर्पत्र ।  

• हघलसघलै जखचेको (35mmx45mm) फोटो ४ प्रनत ।  

• सक्कलै रघहदघनी ।   

रु. ५000/- 
 

परुघनो रघहदघनी 
च्र्घनतएको, केरमेट 
गररएको, कुनै 
तररकघले नबगघरेको, 
ट्रघभल्स डकुमेन्ट बघट 
हफतघा आएको, 
हरघएको वघ ड्यघमेि 
भएको हकमघ रु. 
१०,०००/- 

रतु MRP रघहदघनी 
नसफघररस 

रघहदघनी 
शघखघ 

सम्बजन्धत 
शघखघमघ 
कघर्ारत 
नघर्ब 
सबु्बघ 

प्र.जि.अ./ 
स.प्र.जि.अ. 

• रघहदघनी हवभघगबघट तोहकए बमोजिमको िघाँचघमघ हववरण 
भररएको रघहदघनी फघरघम २ प्रनत । 

• नेपघली नघगररकतघको सक्कल प्रमघणपत्र वघ नघबघलक 
पररचर्पत्र ।  

• हघलसघलै जखचेको (35mmx45mm) फोटो ४ प्रनत ।  

प्रहक्रर्घ 
पगुेको भए 
पेश भएकै 
ददन 

नन:शलु्क 

संथिघ दतघा 

थिघनीर् 
प्रशघसन  
तिघ शघ.स.ु 
शघखघ 

सम्बजन्धत 
शघखघमघ 
कघर्ारत 

प्र.जि.अ./ 
स.प्र.जि.अ. 

• सघधघरण सभघबघट पघररत भएको कघर्ा सनमनतको संथिघदतघा 
सम्बजन्ध ननणार् ।  

• तदिा कघर्ासनमनतकघ पदघनधकघरीहरुको फोटोसहहतको 
वैर्जिक हववरण ।  

पेश भएकै 
ददनदेजख 
प्रहक्रर्घ सरुु 
भई प्रहक्रर्घ 

रु. १०००/- 
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नघर्ब 
सबु्बघ 

• सम्बजन्धत थिघनीर् तहको नसफघररस पत्र । 

• कघर्ासनमनतकघ सदथर्हरुले सहहछघप गरेको हवधघन ३ प्रनत 
। (Softcopy समेत) 

• तदिा सनमनतकघ पदघनधकघरीहरुको नेपघली नघगररकतघ 
प्रमघणपत्रको छघर्घाँप्रनत ।  

• कघर्ासनमनतकघ सदथर्हरुको चघलचलन सम्बन्धमघ प्रहरी 
प्रनतवेदन ।  

पगुेको ददन 
। 

संथिघ नहवकरण 

थिघनीर् 
प्रशघसन  
तिघ शघ.स.ु 
शघखघ 

सम्बजन्धत 
शघखघमघ 
कघर्ारत 
नघर्ब 
सबु्बघ 

प्र.जि.अ./ 
स.प्र.जि.अ. 

• लेखघपरीक्षण प्रनतवेदन २ प्रनत ।  

• गैर सरकघरी संथिघको वघहषाक प्रनतवेदन ।  

• सम्बजन्धत थिघनीर् तहको नसफघररस ।  

• नहवकरण सम्बजन्ध कघर्ासनमनतको ननणार् ।  

• कर चिुघ प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप ।  

• वैदेजशक सहर्ोग भए समघि कल्र्घण पररषद्को नसफघररस 
पत्र ।  

पेश भएकै 
ददन 

आजश्वन मसघन्त सम्म 
रु. ५००/- त्र्सपनछ 
रु. १०००/- 
 

संथिघ शघखघ 
हवथतघर 

थिघनीर् 
प्रशघसन  
तिघ शघ.स.ु 
शघखघ 

सम्बजन्धत 
शघखघमघ 
कघर्ारत 
नघर्ब 
सबु्बघ 

प्र.जि.अ./ 
स.प्र.जि.अ. 

• केजन्रर् संथिघको हवधघनको प्रनतनलपी ।  

• केजन्रर् संथिघको शघखघ हवथतघर गने सम्बजन्ध ननणार्   

• केजन्रर् संथिघको शघखघ हवथतघरको लघनग लेखेको पत्र ।  

• जिल्लघ थतरीर् कघर्ा सनमनतको गठन गरेको र शघखघ 
हवथतघर गरी सञ्चघलन गने सम्बजन्ध ननणार् ।  

• कघर्ा सनमनतकघ सदथर्हरुको नघगररकतघको प्रनतनलपी/ 
नघगररकतघ बघहहरी जिल्लघको भए बसघईसरघई/ हववघह 
दतघाको प्रनतनलपी ।  

• सम्बजन्धत थिघनीर् तहको नसफघररस ।  

पेश भएकै 
ददन 

नन:शलु्क 
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• शघखघ हवथतघर गररददने व्र्होरघको ननवेदन ।  

• केजन्रर् संथिघको दतघा प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी ।  

• केजन्रर् संथिघको थिघर्ी लेखघ नम्बर दतघा प्रमघणपत्रको 
प्रनतनलहप ।  

संथिघको हवधघन 
संशोधन 

थिघनीर् 
प्रशघसन  
तिघ शघ.स.ु 
शघखघ 

सम्बजन्धत 
शघखघमघ 
कघर्ारत 
नघर्ब 
सबु्बघ 

प्र.जि.अ./ 
स.प्र.जि.अ. 

• हवधघनको फोटोकपी ।  

• संशोनधत हवधघनको ३ प्रनत ।   

• संथिघ दतघाको प्रमघणपत्रको फोटोकपी ।  

• सघधघरण सभघबघट दईु नतहघई बहमुतले पघररत गरेको 
हवधघन संशोधन सम्बजन्ध ननणार्को फोटोकपी ।  

• संशोधन गनुापने दफघ उल्लेख भएको संथिघको पत्र   

पेश भएकै 
ददन 

नन:शलु्क 

हघतहनतर्घर 
नघमसघरी 

थिघनीर् 
प्रशघसन  
तिघ शघ.स.ु 
शघखघ 

सम्बजन्धत 
शघखघमघ 
कघर्ारत 
नघर्ब 
सबु्बघ 

प्र.जि.अ./ 
स.प्र.जि.अ. 

• हघतहनतर्घर तिघ खरखिघनघ ऐनको अनसूुची १ (क) र 
(ख) बमोजिम भररएको फघरघम ।  

• हकदघर खलु्ने कघगि ।  

• हघतहनतर्घर खरखिघनघको अनमुनतपत्र ।  

• सम्बजन्धत व्र्जिहरुको नघगररकतघ प्रमघणपत्रको छघर्घाँप्रनत 
।  

कघगिघतहरु 
परुघ भए पेश 
भएकै ददन 

रु. १०००/- 

हघतहनतर्घर 
नहवकरण 

थिघनीर् 
प्रशघसन  
तिघ शघ.स.ु 
शघखघ 

सम्बजन्धत 
शघखघमघ 
कघर्ारत 
नघर्ब 
सबु्बघ 

प्र.जि.अ./ 
स.प्र.जि.अ. 

• नहवकरणकघ लघनग लेजखएको सक्कलै ननवेदन वघ पत्र  

• लघइसेन्सकघ लघनग ननवेदन ।  

• लघइसेन्स बकु र हनतर्घर सघिमघ नलई आउन ुपनेछ । 

कघगिघतहरु 
परुघ भए पेश 
भएकै ददन 
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मदु्दघ िनुछेक 
आदेश 

मदु्दघ तिघ 
ठघडो उिरुी 
शघखघ 

सम्बजन्धत 
शघखघमघ 
कघर्ारत 
नघर्ब 
सबु्बघ 

प्र.जि.अ./ 
स.प्र.जि.अ. 

• जिल्लघ सरकघरी वहकल कघर्घालर्ले अनभर्ोग लगघई पेश 
गरेको मदु्दघको सक्कलै नमनसल र प्रनतवघदी समेत   

अनभर्ोग 
पेश भएकै 
ददन इिलघस 
बसे सोहह 
ददन वघ 
इिलघस 
बसेको ददन 

प्रमखु जिल्लघ 
अनधकघरीले तोके 
बमोजिम 

 

हवपद् सम्बजन्ध 
रघहत हवतरण 

गनुघसो 
सनुवुघई 
तिघ हवपद् 
व्र्वथिघपन 
शघखघ  

सम्बजन्धत 
शघखघमघ 
कघर्ारत 
नघर्ब 
सबु्बघ 

प्र.जि.अ./ 
स.प्र.जि.अ. 

• सम्बजन्धतको ननवेदन ।  

• थिघनीर् तहको नसफघररस ।  

• प्रहरी प्रनतवेदन/मचुलु्कघ ।  

• पररचर् खलु्ने प्रमघणपत्र ।  

• बैंक खघतघ नम्बर ।  

कघगिघत 
पेश भएको 
१ ददन पनछ 

नन:शलु्क 

 

 

3. जिल्लघ समन्वर् सनमनतको कघर्घालर् अर्घाखघाँची 
क्र.सं. प्रदघन हनु ेसेवघ सेवघको प्रकृर्घ समर् लघगत जिम्मेवघर पदघनधकघरी 

१.  
जिल्लघ सभघको 
आर्ोिनघ 

थिघनीर्तह (न.पघ./गघ.पघ.कघप्रमखु, उपप्रमखु/अध्र्क्ष, उपघध्र्क्ष 
सहहतको जिल्लघ सभघको आर्ोिनघ जिल्लघ समन्वर् सनमनत प्रमखुको 
अध्र्क्षतघमघ गररने। 

बघहषाक रुपमघ 
तोहकए 
बमोजिम 

जि.स.स. प्रमखु  

जि.स.स. सदथर् सजचव 

२.  
रघहिर् ददवस/समघरोह 
आर्ोिनघ 

संहवधघनददवस, गणतन्त्र ददवस लगघर्तकघ रघहिर् ददवसहरु जिल्लघ 
थतरमघ आर्ोिनघ/समन्वर् गररने। 

नमनत अनसुघर 
उपलब्ध 
भए अनसुघर 

जि.स.स. प्रमखु  

जि.स.स. सदथर् सजचव 

३.  समीक्षघगोष्ठी 
जिल्लघ जथित सम्बर्द् सरकघरी कघर्घालर्हरु र गै.स.स.हरुबघट सम्पघददत 
कघर्ाहरुको बघहषाक समीक्षघ गोष्ठी आर्ोिनघ गररने। 

बघहषाक रुपमघ 
उपलब्ध 
भए अनसुघर 

जि.स.स. प्रमखु  

जि.स.स. सदथर् सजचव 
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४.  अनगुमनतिघ समन्वर् 

जिल्लघ जथित सम्बर्द् कघर्घालर् र प्रदेश सरकघरसाँग समन्वर्कघरी 
भनूमकघ ननवघाह गने, थिघनीर्तह हरु र सम्बर्द् ननकघर्हरुबघट 
सम्पघदनहनुे कघर्ाको अनगुमन, समन्वर्गने, अनगुमन तिघ समन्वर् 
सम्बन्धी बैठक आर्ोिनघ गररने। 

ननरन्तर 

आवश्र्कतघ 
अनसुघर   

उपलब्ध 
भए अनसुघर 

जि.स.स. प्रमखु  

जि.स.स. सदथर् सजचव 

4. जिल्लघ प्रहरी कघर्घालर् 

क्र.
स. 

सेवघ सहुवधघको हववरण आवश्र्क पने कघगिघतपत्र,प्रमघण पत्र लघग्ने समर् 
लघग्ने 
शलु्क 

जिम्मेवघरी कमाचघरी 
शघखघ/उपशघखघ 

गनुघसो 
सनु्ने 

अनधकृत 

१ अपरघध सम्बन्धी िघनकघरी ददने टेनलफोन/मौजखक/नलजखत तत्कघल नन:शलु्क नडउटी अनधकृत 
प्र.नघ.उ. 
/प्र.नन. 

२ िघहेरी दरखथत दतघा गने नलजखत दखघाथत बहिमघ २ र्ण्टघ 
रु. १० 
को हटकट 

अ.अ. शघखघ, 
प्र.नन./ प्रनघनन 

प्र.नघ.उ. 
/प्र.नन. 

३ 
कघननुमघ नबनघ वघरेण्ट प्रकघउ पना सक्ने 
अपरघध वघहेकको अवथिघ प्रकघउ पिुी मघग 
गने 

आवश्र्क नपने र्िघजशघ्र नन:शलु्क 
अ.अ. शघखघ, 
प्र.नन./ प्रनघनन 

प्र.नघ.उ. 
/प्र.नन. 

४ 
प्रकघउ परे पनछ आफन्त वघ कघननु 
व्र्वसघर्ीलघई खबर गने 

आवश्र्क नपने र्िघजशघ्र नन:शलु्क 
अ.अ. शघखघ, 
प्र.नन./ प्रनघनन 

प्र.नघ.उ. 
/प्र.नन. 

५ हहरघसतमघ रहेको व्र्जिलघई िनुवुघ पिुी ददने आवश्र्क नपने र्िघजशघ्र नन:शलु्क 
हहरघसत अनधकृत 
प्र.नन/ प्र.नघ.नन. 

प्र.नघ.उ. 
/प्र.नन. 

६ िनुघमघ रहेको व्र्जिलघई आफन्त भेट्ने आवश्र्क नपने 
सम्बजन्धत कघर्घालर्ले 
तोकेको समर्मघ  

नन:शलु्क 
हहरघसत अनधकृत 
प्र.नन/ प्र.नघ.नन. 

प्र.नघ.उ. 
/प्र.नन. 
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अनरुोध गरेको ३० 
नमनेट नभत्र 

७ 
हहरघसतमघ रहेकघ व्र्जि नबरघमी परेमघ 
थवघथि उपचघर उपलब्ध गरघउन े

आवश्र्क नपने बिीमघ ३० नमनेट नभत्र 

अथपतघलले 
तोकेको 
शलु्क 

हहरघसत अनधकृत 
प्र.नन/ प्र.नघ.नन. 

प्र.नघ.उ. 
/प्र.नन. 

८ 
हहरघसतमघ रहदघ व्र्जिगत सघमघनको भरपघई 
ददने । 

आवश्र्क नपने बहिमघ १ र्ण्टघ नन:शलु्क 
हहरघसत अनधकृत 
प्र.नन/ प्र.नघ.नन. 

प्र.नघ.उ. 
/प्र.नन. 

९ 
हहरघसतबघट मिु हुाँदघ व्र्जिगत मघल सघमघन 
हफतघा ददने । 

आवश्र्क नपने बहिमघ १ र्ण्टघ नन:शलु्क 
हहरघसत अनधकृत 
प्र.नन/ प्र.नघ.नन. 

प्र.नघ.उ. 
/प्र.नन. 

१० 
तलघसी गररसकेपछी प्रहरीबघट बरघमद गरेको  
सघमघनहरुको हववरण सहहतको भरपघई ददने 
। 

आवश्र्क नपने बहिमघ १ र्ण्टघ नन:शलु्क 
तलघसी अनधकृत 
प्र.नन./ प्रनघनन 

प्र.नघ.उ. 
/प्र.नन. 

११ 
कुनै प्रहरी कमाचघरीले नघगररक हवरुर्द् गरेको 
अपरघधको  सम्बन्धमघ भए गरेकघ  कघरवघही 
सम्बन्धमघ िघनकघरी 

आवश्र्क नपने बहिमघ १ र्ण्टघ नन:शलु्क 
प्रशघसन शघखघ, 
प्र.नन./ प्रनघनन 

प्र.नघ.उ. 
/प्र.नन. 

१२ प्रहरी आचरण हवरुद्दको उिरुी ददन े नलजखत ननवेदन वघ मौजखक 

पहहलो चरणको 
कघरवघहीको िघनकघरी 
३ ददन नभत्र ददने । 

ननिःशलु्क 
प्रशघसन शघखघ, 
प्र.नन./ प्रनघनन 

प्र.नघ.उ. 
/प्र.नन. 

१३ 
चघलचलन सम्बन्धी प्रमघणपत्र ददने थिघननर् 
प्रर्ोिनको लघनग 

१.ननवेदन 

२.नघगररकतघको प्रमघण पत्रको 
प्रनतनलपी 
३.फोटो २ प्रनत 

बिीमघ ७ ददन 
रु.१० को 
हटकट 

कघर्ा/हवशेष शघखघ 
प्र.नन./ प्रनघनन 

प्र.नघ.उ. 
/प्र.नन. 
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१४ 
तघलकु जिल्लघ प्रशघसन कघर्घालर् तिघ र्स 
कघर्घालर्मघ प्रघप्त भएकघ ठघडो उिरुी  

प्रनतवेदनमघ उल्लेजखत व्र्होरघलघई 
प्रमघजणत गने कघगिघत पत्र सघक्षी भए 
सो र अन्र् कुरघ 

बिीमघ १५ ददन ननिःशलु्क 
अ.अ. शघखघ 
प्र.नन./ प्रनघनन 

प्र.नघ.उ. 
/प्र.नन. 

१५ 
नेपघलीहरुको रघहदघनी वघ अन्र् सघमघनहरु 
हरघएमघ  प्रमघजणत गने 

ननवेदन गोरखघ पत्र वघ िनुसकैु रघहट्रर् 
दैननक पनत्रकघमघ सचुनघ प्रकघजशत 
गररएको पनत्रकघ कट्टी 

अनसुन्धघन  गरेको 
कजम्तमघ १ महहनघ 

ननिःशलु्क 
कघर्ा/हवशेष शघखघ 
प्र.नन./ प्रनघनन 

प्र.नघ.उ. 
/प्र.नन. 

१६ 
नेपघल सरकघरकघ वघलघ कमाचघरीहरुको 
पररचर् पत्रहरु हरघएको प्रमघजणत गने । 

१.ननवेदन 

२.सम्बन्धीत कघर्घालर्को खो.त. 
गररददने भन्ने पत्र 

सोही ददन ननिःशलु्क 
कघर्ा/हवशेष शघखघ 
प्र.नन./ प्रनघनन 

प्र.नघ.उ. 
/प्र.नन. 

१७ 
नेपघली नघगररक हवदेश िघने नसलनसलघमघ 
हवघई हटकट हरघएको प्रमघजणत गने । 

१.ननवेदन 

२.पघसपोटा सघईिको फोट 

३.पघसपोटाको फोटोकपी  

सोही ददन ननिःशलु्क 
कघर्ा/हवशेष शघखघ 
प्र.नन./ प्रनघनन 

प्र.नघ.उ. 
/प्र.नन. 

१८ हवदेशी सघमघन हरघएको प्रमघजणत गने 

१.ननवेदन 

२.पघसपोटा सघईिको फोटो 
३.पघसपोटाको फोटोकहप 

४.Tourist Visa को फोटोकहप 

सोही ददन ननिःशलु्क 
कघर्ा/हवशेष शघखघ 
प्र.नन./ प्रनघनन 

प्र.नघ.उ. 
/प्र.नन. 

१९ 
हवदेशी संर् संथिघमघ कघर्ारत 
नेपघलीनघगररकहरुको चघलचलन बझु्ने 

मिकुर कघर्घालर्बघट प्रघप्त पत्रको 
आधघरमघ 

बिीमघ ५ ददन ननिःशलु्क 
कघर्ा/हवशेष शघखघ 
प्र.नन./ प्रनघनन 

प्र.नघ.उ. 
/प्र.नन. 

२० 
हवदेशमघ रहेकघ नेपघली नघगररकहरुको हकमघ 
प्रघप्त बघर्ो डघटघ तिघ फोटो सनघखत गरर 
पठघउने 

मिकुर कघर्घालर्बघट प्रघप्त पत्रको 
आधघरमघ 

बिीमघ ५ ददन ननिःशलु्क 
कघर्ा/हवशेष शघखघ 
प्र.नन./ प्रनघनन 

प्र.नघ.उ. 
/प्र.नन. 

२१ 
नबदेशी नघगररक तिघ नेपघली नबच हववघह 
दतघा सम्बन्धी चघलचलन हववरण बझु्ने 

१.ननवेदन 
बघटोको म्र्घद बघहेक 
७ ददन 

ननिःशलु्क 
कघर्ा/हवशेष शघखघ 
प्र.नन./ प्रनघनन 

प्र.नघ.उ. 
/प्र.नन. 
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२.नेपघली केटघ/केटीको नघगररकतघ 
प्रमघण  पत्रको प्रनतनलहप 

२२ 
नघगररकतघ प्रमघणपत्रमघ नघमिर फरक,हववघह 
दतघा र हघतहनतर्घर रघख्न ेसम्बन्धी । 

१.ननवेदन 

२.नेपघली नघगररकतघ प्रमघण पत्रको 
प्रनतनलहप 

बघटोको म्र्घद बघहेक 
७ ददन 

ननिःशलु्क 
कघर्ा/हवशेष शघखघ 
प्र.नन./ प्रनघनन 

प्र.नघ.उ. 
/प्र.नन. 

२३ संर् संथिघ दतघा सम्बन्धी चघलचलन बझु्ने 
जिल्लघ प्रशघसन कघर्घालर्बघट प्रघप्त 
पत्रको आधघरमघ 

विीमघ ७ ददन ननिःशलु्क 
कघर्ा/हवशेष शघखघ 
प्र.नन./ प्रनघनन 

प्र.नघ.उ. 
/प्र.नन. 

२४ 
श्रम हवभघगबघट म्र्घन पघवर दतघाको लघनग 
चघलचलन तिघ अन्र् हववरण बझु्न े

सम्बन्धीत हवभघगको प्रघप्त पत्रको 
आधघरमघ 

विीमघ ५ ददन ननिःशलु्क 
कघर्ा/हवशेष शघखघ 
प्र.नन./ प्रनघनन 

प्र.नघ.उ. 
/प्र.नन. 

२५ 
दैहव प्रकोप सम्बन्धी  क्षनतको हववरण 
उपलब्ध गरघउन े

ननवेदन विीमघ ५ ददन ननिःशलु्क 
कघर्ा/हवशेष शघखघ 
प्र.नन./ प्रनघनन 

प्र.नघ.उ. 
/प्र.नन. 

२६ 
सघमदुघहर्क सनभास ननिी सरुक्षघ गघडा दतघा गने 
चघलचलन तिघ अन्र् हववरण बझु्ने । 

सम्बन्धीत ननकघर्को पत्रको आधघरमघ विीमघ ७ ददन ननिःशलु्क 
कघर्ा/हवशेष शघखघ 
प्र.नन./ प्रनघनन 

प्र.नघ.उ. 
/प्र.नन. 

२७ 
दैहव प्रकोप तिघ दरु्ाटनघमघ परेकघहरुको 
तरुुन्त उर्द्घर गने 

मौजखक ,टेनलफोन 
बघटोमघ लघगेको समर् 
बघहेक ३० नमनेट  

ननिःशलु्क 
कघर्ा/हवशेष शघखघ 
प्र.नन./ प्रनघनन 

प्र.नघ.उ. 
/प्र.नन. 

२८ 
कुनै र्टनघ र्टेमघ वघ सम्भघवीत खतरघ 
महशसु भएमघ प्रहरी सहर्ोग प्रघप्त गने  

मौजखक ,टेनलफोन,ननवेदन 
बघटोमघ लघगेको समर् 
बघहेक १५ नमनेट  

ननिःशलु्क 

कन्ट्रोल ड्यूटी 
अहफसर प्र.नन./ 

प्र.नघ.नन./ प्र.स.नन. 

प्र.नघ.उ. 
/प्र.नन. 

२९ 
वेवघररसे लघश, सम्पजत्त, वघलवघनलकघ, पघगल, 
मघननस हरघएकघ तिघ फेलघ परेकघ सम्बन्धमघ 
िघनकघरी ददने  

मौजखक ,टेनलफोन,ननवेदन 
बघटोमघ लघगेको समर् 
बघहेक १५ नमनेट  

ननिःशलु्क 

कन्ट्रोल ड्यूटी 
अहफसर प्र.नन./ 

प्र.नघ.नन./ प्र.स.नन. 

प्र.नघ.उ. 
/प्र.नन. 
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5. सशस्त्र प्रहरी वल नपेघल, नं. ३६ गलु्म 

क्र. 
सं. 

सेवघ सहुवधघहरुको हववरण आवश्र्क पने कघगिघतहरु।प्रमघणपत्रहरु लघग्न ेसमर् 
लघग्न े
दथतरु 

जिम्मेवघरी 
कमाचघरी/ 
शघखघ/ 

उपशघखघ/ 
इकघईहरु 

गनुघसो सनु्न े
अनधकघरी 

१  
शघजन्त सरुक्षघिा सशस्त्र प्रहरी 
पररचघलन गने । 

१. सम्बजन्धत बघहनी वघ तघलकु ईकघइको आदेश  
२. जिल्लघ सरुक्षघ सनमनतको ननणार् 

तत्कघलै टोली 
खटघउने 

नलघग्ने 
कघर्ा शघखघ 

प्रमखु स.प्र.नन. 
गलु्मपनत वघ 

नोडल अनधकृत 

२ 
ननवनृतभरण तिघ अवकघश प्रघप्त 
गनेहरुलघई सहुवधघ उपलब्ध गरघउन 
लेखघपिी गने । 

१. रघजिनघमघ खघली, गर्ल खघली वघ अवकघश पत्र 
२. नोकरी अनभलेख हववरण  

प्रघप्त हनुघसघि 
केन्रमघ लेखघपिी 

गने 
नलघग्ने 

प्रशघसन शघखघ 
प्रमखु स.प्र.नन. 

गलु्मपनत वघ 
नोडल अनधकृत 

३ 

हवरगनत प्रघप्त गने अमर सशस्त्र 
प्रहरीकघ नजिकको हकदघरले पघउन े
सहुवधघ उपलब्ध गरघउन लेखघपिी 
गने । 

१. मतृ्र् ुखघली गररएको कघगि 
२. र्टनघथिल तिघ लघस िघाँच प्रकृनत मचुलु्कघ 
३. सव पररक्षण प्रनतवेदन 
४. ददईने सहुवधघ सम्बन्धमघ बोडा गठन र ननणार् 
५. मतृ्र्दुतघा प्रमघणपत्र  
६. नघतघ प्रमघजणत कघगि 
७. अहववघहहत वघ हववघहहतको नसफघररस 

प्रघप्त हनुघसघि 
केन्रमघ लेखघपिी 

गने 
नलघग्ने 

प्रशघसन शघखघ 
प्रमखु स.प्र.नन. 

गलु्मपनत वघ 
नोडल अनधकृत 

४ 
दैहव प्रकोप उर्द्रको लघनग सशस्त्र 
प्रहरी पररचघलन गने । 

र्टनघ सम्बन्धी िघनकघरी गरघउने पत्र वघ मौजखक 
सचुनघ / जि.दै.प्र.उ.सनमनतको ननणार् 

तत्कघलै टोली 
खटघउने 

नलघग्ने 
कघर्ा शघखघ 

प्रमखु स.प्र.नन. 
गलु्मपनत वघ 

नोडल अनधकृत 

५ 
कघम हवशेषले आउने व्र्जिहरुलघई 
गलु्म 

१. सम्बजन्धत पररचर् पत्र 
२. नघगररकतघको प्रमघणपत्र 

तत्कघलै नलघग्ने 
प्रशघसन शघखघ 
प्रमखु स.प्र.नन. 

गलु्मपनत वघ 
नोडल अनधकृत 
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को पररसर नभत्र प्रवेशको ब्र्वथिघ 
नमलघउने । 

६ 
सशस्त्र प्रहरी कमाचघरीको 
अनशुघसन,आचरण बघरे उिरुी वघ 
गनुघसो परेमघ । 

१. ननवेदन वघ िघनकघरी पत्र 
३५ ददन नभत्र 
कघवघाही परुघ गने 

नलघग्ने 

सशस्त्र प्रहरी 
ननर्मघवली 
२०७२ को 

ननर्म ११० र 
अनसुजुच ९ 
अनसुघर छुट 

पघउने 
सम्बजन्धत 
स.प्र.स.नन, 
स.प्र.नघ.नन, 
स.प्र.नन. 

गलु्मपनत वघ 
नोडल अनधकृत 

७ 
अपरघनधक र्टनघ वघ आतंककघरी 
गनतहवनध ननर्न्त्रणको लघनग सशस्त्र 
प्रहरी पररचघलन गने । 

नलजखत कघगिघत वघ मौजखक सचुनघ / जिल्लघ 
सरुक्षघ सनमनतको ननणार् 

तत्कघलै टोली 
खटघउने 

नलघग्ने 
कघर्ा शघखघ 

प्रमखु स.प्र.नन. 
गलु्मपनत वघ 

नोडल अनधकृत 

८ नभ. नभ. आई. हप. । नभ.आई. हप. 
नलजखत कघगिघत वघ मौजखक सचुनघ / जिल्लघ 
सरुक्षघ सनमनतको ननणार् 

तत्कघलै टोली 
खटघउने 

नलघग्ने 
कघर्ा शघखघ 

प्रमखु स.प्र.नन. 
गलु्मपनत वघ 

नोडल अनधकृत 

९ हलु तिघ दंगघ ब्र्वथिघपन 
नलजखत कघगिघत वघ मौजखक सचुनघ / जिल्लघ 
सरुक्षघ सनमनतको ननणार् 

 तत्कघलै टोली 
खटघउने 

नलघग्ने 
कघर्ा शघखघ 

प्रमखु स.प्र.नन. 
गलु्मपनत वघ 

नोडल अनधकृत 

१० 
सघवािननक महत्वकघ भवन संरचनघ र 
अन्र् थिल आददको लघनग सशस्त्र 
प्रहरी पररचघलन गने 

नलजखत कघगिघत वघ मौजखक सचुनघ - नलघग्ने 
कघर्ा शघखघ 

प्रमखु स.प्र.नन. 
गलु्मपनत वघ 

नोडल अनधकृत 
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११ 
सशस्त्र संर्षा ननर्न्त्रण गनाको लघगी 
सशस्त्र प्रहरी पररचघलन 

१. सम्बजन्धत बघहहनी वघ तघलकु ईकघइको आदेश 
 तत्कघलै टोली 
खटघउने 

नलघग्ने 
कघर्ा शघखघ 

प्रमखु स.प्र.नन. 
गलु्मपनत वघ 

नोडल अनधकृत 

१२ 
धघनमाक,पघटीपौवघ, मठमजन्दर एवं 
सघवािननक थिघलको सरसफघईको 
लघगी सशस्त्र प्रहरी पररचघलन गने  

१. बघहहनी वघ तघलकु ईकघइको  आदेश 
तत्कघलै टोली 
खटघउने 

नलघग्ने 
कघर्ा शघखघ 

प्रमखु स.प्र.नन. 
गलु्मपनत वघ 

नोडल अनधकृत 

6. जिल्लघ सरकघरी वकील कघर्घालर् 

क्र. 
सं. 

प्रदघन गररन ेसेवघ र कघम आवश्र्क पने कघगिघत जिम्मेवघर कमाचघरी सम्पन्न हनु लघग्न ेअबनध 
अनगुमन 
अनधकघरी 

१ वर्घन नलने नमनसल तिघ अनभर्िु जि.न्र्घ.व./स.जि.न्र्घ.व. उपजथित गरघएको ददन जि.न्र्घ.व. 
२ मदु्दघ चल्ने/नचल्ने ननणार् गने रघर् सहहतको नमनसल कघगि र प्रमघण जि.न्र्घ.व./स.जि.न्र्घ.व. कजम्तमघ ३ ददन नभत्र जि.न्र्घ.व. 
३ अनभर्ोग तर्घर गने अनसुन्धघन गरेको नमनसल तिघ प्रमघण जि.न्र्घ.व./स.जि.न्र्घ.व. मदु्दघ चल्ने ननणार् भएको ददन जि.न्र्घ.व. 
४ वकपत्र  प्रहरीबघट सघक्षी उपजथित पत्र जि.न्र्घ.व./स.जि.न्र्घ.व. उपजथित गरघइएको ददन जि.न्र्घ.व. 
५ कघनूनी रघर् ददने कघर्घालर्को रघर् र प्रमघण कघगि जि.न्र्घ.व./स.जि.न्र्घ.व. कजम्तमघ ३ ददन जि.न्र्घ.व. 
६ ननवेदन/पनुरघवेदन आदेश, फैसलघको प्रनतनलहप र नमनसल जि.न्र्घ.व./स.जि.न्र्घ.व. सूचनघ प्रघप्त भएको ५ ददन नभत्र जि.न्र्घ.व. 
७ प्रनतरक्षघ पेशी पत्र र सम्बजन्धत नमनसल  जि.न्र्घ.व./स.जि.न्र्घ.व. मदु्दघ दघर्र गरेको ददन जि.न्र्घ.व. 
८ ननदेशन ददने अनसुन्धघनको नमनसल, कघगि र प्रमघण जि.न्र्घ.व./स.जि.न्र्घ.व. कजम्तमघ ३ ददन जि.न्र्घ.व. 
९ गनुघसो व्र्वथिघपन ननवेदन तिघ मौजखक उिूरी  जि.न्र्घ.व./स.जि.न्र्घ.व. प्रघप्त भएको ३ ददननभत्र जि.न्र्घ.व. 
१० सेवघ प्रवघह िघनकघरी तिघ सूचनघ मौजखक सोधपछु र ननवेदन  नघ.स.ु\खररदघर सूचनघ प्रघप्त भएको ददन जि.न्र्घ.व. 
११ पीनडत, महहलघ तिघ लैनगकतघ  मौजखक तिघ नलजखत ननवेदन नघ.स.ु\खररदघर नलजखत ३ ददन नभत्र र अन्र् सोही ददन जि.न्र्घ.व. 
१२ म्र्घद ि्ने म्र्घद िप पत्रको अनमुती जि.न्र्घ.व./स.जि.न्र्घ.व. उपजथित गरघएको ददन जि.न्र्घ.व. 
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१३ उिरुी दतघा नलजखत ननवेदन जि.न्र्घ.व./स.जि.न्र्घ.व. सोही ददन जि.न्र्घ.व. 
१४ पनुरघवेदन फैसलघको प्रनतनलपी जि.न्र्घ.व./स.जि.न्र्घ.व. कम्तीमघ ३ ददननभत्र जि.न्र्घ.व. 
१५ ननवेदन आदेशको प्रनतनलपी जि.न्र्घ.व./स.जि.न्र्घ.व. कम्तीमघ ३ ददननभत्र जि.न्र्घ.व. 

7. कोष तिघ लेखघ ननर्न्त्रक कघर्घालर्  

क्र. 
सं. 

सेवघसंग सम्बन्धीत 
कघर्ा हववरण 

हकनसम आवश्र्क पने कघगिघत परुघ गनुापने प्रहक्रर्घ 

कघर्ा 
सम्पघदन 
गना लघग्न े
समर्  

शलु्क 
कघर्ा सम्पघदन गने 
जिम्मेवघर शघखघ  

गनुघसो 
सनु्न े

अनधकघरी  

१ 
दथतखत नमनुघ 
कघडा प्रमघजणत गने  

 
कघर्घालर्को अनधकघरीक पत्र सहहत भिुघनी 
आदेशमघ दथतखत गने कघर्घालर् प्रमखु र लेखघ 
प्रमखुको दथतखत नमनुघ । 

२ र्ण्टघ नलघग्ने  हवननर्ोिन 
कघ.प्र. 
(प्र.को.नन 
/को.नन.) 

२ 

कघर्घालर्बघट प्रघप्त 
भिुघनी आदेश 
अनसुघर चेक िघरी 
गने 

विेट (चघल ु
र पजुिगत) 

– अजख्तर्घरी र जथवकृत वघहषाक कघर्ाक्रम। 

– सम्बजन्धत खचा जशषाकमघ विेट बघाँहक 
भएको। 

– म.ले.प.फघ.नं.२० प्रघप्त भैसकेको। 

– मघनसक ननकघशघ नसमघ सम्बजन्ध पत्र। 

– चघल ुखचा तफा  उपभोग खचा र कघर्ा 
संचघलन खचा जशषाककघ लघगी वघहेक अन्र् 
सबै खचा जशषाकमघ भएको रकम 
भिुघनीको लघनग जथवकृत कघर्ाक्रम । 

२ र्ण्टघ 
नभत्र 

नलघग्ने 

कघर्घालर् अनसुघर 
सम्बजन्धत 
शघखघहरु/तोहकएको 
पदघनधकघरीहरु 

कघ.प्र. 
(प्र.को.नन 
/को.नन.) 
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– समघर्ोिन, पेश्की र सघमघन्र् भिुघनी 
आदेशकघ लघगी छुट्टघछुटै्ट भिुघनी आदेश 
हनु ुपने । 

– कघर्घालर्कघ तफा बघट खघतघ संचघलकले 
दथतखत गरी पठघईएको भिुघनी आदेश 
(अनसुचुी १४ फघरम) (अनसुचुी १४ क 
फघरम)। 

– सबै मघनसक फघटवघरीहरु प्रघप्त भएको 
हनुपुने । 

– गत वषाको आ.हव. पेश भई नमलेको । 

– बैदेजशक सहघर्तघ समघवेश भएकोमघ 
फुकुवघ पत्र । 

– भिुघनी आदेश बझुघउने र भिुघनीको चेक 
बझुीनलने आनधकघररक प्रनतनननध र ननिको 
दथतखत नमनुघ, ननिको नघगररकतघ वघ 
कमाचघरी पररचर्पत्रको प्रनतनलपी । 



 

  19 नघगररक वडघपत्रको साँगघलो-२०७६, अर्घाखघाँची 

 ३ 
सेवघ ननवतृ्त सहुवधघ 
भिुघनी ननकघशघ 

अिा विेट 
औषनध 
उपचघर 

- नोकरी अबनध एहकन गना आवश्र्क सरुु ननर्जुि 
र अबकघश पत्र सम्बजन्धत हकतघव खघनघले नोकरी 
अवनध कघर्म गरेको पत्र । 

- ननवतृ्ती भरण पघउनेको अनधकघरपत्रको प्रनतनलपी 
। 

- सेवघ अवनधमघ औषनधउपचघर नलएको/ननलएको 
अनभलेखको सक्कल पत्र । 

- सम्बजन्धत कघर्घालर्बघट प्रमघजणत औषनध उपचघर 
गणनघ फघरम र ननकघशघ मघग गरेको पत्र । 

१ ददन नलघग्ने 
भिुघनी /ननकघशघ 
शघखघ/तोहकएकघ 
पदघनधकघरीहरु 

कघ.प्र. 
(प्र.को.नन 
/को.नन.) 

अि
ा व

िेट
 सं

जच
त 

हवद
घ - संजचत हवदघको प्रमघजणत अनभलेख (म.ले.प.फघ.नं. 

४२) । 

- अजन्तम तलव थकेल खलु्ने कघगिघत र मघग पत्र 
। 

- नोकरी अबनध खलु्ने कघगिघत र अवकघश पत्र । 

-ररत पवुाको भिुघनी आदेश प्रघप्त भएको । 

१ ददन नलघग्ने 
भिुघनी /ननकघशघ 
शघखघ/तोहकएकघ 
पदघनधकघरीहरु 

कघ.प्र. 
(प्र.को.नन 
/को.नन.) 

अि
ा व

िेट
 उ

पद
घन

 

- नोकरी वषा प्रमघजणत गने प्रमघण कघगिघत िथतै 
ननर्जुि अबकघश पत्र, हकतघव खघनघवघट प्रघप्त नोकरी 
हववरण । 

- उपदघनको हकमघ ननिघमती हकतघवखघनघ वघ अन्र् 
सम्बजन्धत हकतघवखघनघ / ननकघर्बघट उपदघन 
हकटघनी गररएको पत्रको सक्कलै कघगि । 

- ननकघशघ मघग पत्र । 

- ररि पवुाको भिुघनी आदेश प्रघप्त भएको । 

 १ ददन  

भिुघनी /ननकघशघ 
शघखघ/तोहकएकघ 
पदघनधकघरीहरु 

कघ.प्र. 
(प्र.को.नन 
/को.नन.) 
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अिा विेट 
पटके 
ननकघशघ 

- अिा मन्त्रघलर्/म.ले.नन.कघ.को ननकघशघ पत्र 
अजख्तर्घरी । 

- ननकघशघ मघग पत्र । 

- ररि पवुाकको भिुघनी आदेश । 

  

भिुघनी /ननकघशघ 
शघखघ/तोहकएकघ 
पदघनधकघरीहरु 

कघ.प्र. 
(प्र.को.नन 
/को.नन.) 

४ 
कघर्ासंचघलन 
कोषको भिुघनी 
सम्बन्धी कघर्ा 

हवहवध रकम 

-भिुघनी आदेशमघ दथतखत गने कघर्घालर् प्रमखु र 
लेखघ प्रमखुको दथतखत नमनुघ । 

-भिुघनी आदेश पेश गने र भिुनी चेक बजुझनलने 
आनधकघररक प्रनतनननध र ननिको दथतखत नमनुघ, 
ननिको नघगररकतघ वघ कमाचघरी पररचर्पत्रको 
प्रनतनलपी । 

- ड्रघफ्ट वघ हट.हट.कोष तिघ लेखघ ननर्न्त्रक 
कघर्घालर्को हवहवध खघतघमघ िम्मघ भएको भौचर र 
बैक थटेटमेण्ट । 

- कघर्घालर्को तफा बघट संचघलकले दथतखत गरर 
पठघएको भिुघनी आदेश । 

- कुन प्रर्ोिनको लघगी रकम प्रघप्त भएको हो । 
सो खलु्ने जथवकृत कघर्ाक्रम वघ अन्र् कघगिघतहरु 
। 

२  

र्ण्टघ 
नलघग्ने 

भिुघनी /ननकघशघ 
शघखघ/तोहकएकघ 
पदघनधकघरीहरु 

कघ.प्र. 
(प्र.को.नन 
/को.नन.) 

५ धरौटी  
धरौटी हफतघा 
भिुघनी  

- सम्बजन्धत कघर्घालर्को नघममघ कोष तिघ लेखघ 
ननर्न्त्रक कघर्घालर्को एकल धरौहट खघतघमघ 
मौज्दघत वघकी रहेको । 

२ र्ण्टघ नलघग्ने 
भिुघनी /ननकघशघ 
शघखघ/तोहकएकघ 
पदघनधकघरीहरु 

कघ.प्र. 
(प्र.को.नन 
/को.नन.) 
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- कोष तिघ लेखघ ननर्न्त्रक कघर्घालर्को 
अनभलेखसंग अंजर्ल्लो महहनघ सम्मको धरौटी हहसघव 
नभडघन भएको । 

- कघर्घालर्कघ तफा बघट खघतघ संचघलकले दथतखत 
गरर पठघएको भिुघनी आदेश । 

- अंजर्ल्लो महहनघको फघाँटवघरी । 

-भिुघनी आदेशमघ दथतखत गने कघर्घालर् प्रमखु र 
लेखघप्रमखुको दथतखतको नमनुघ । 

- भिुघनी आदेश पेश गने र भिुघनी चेक बजुझनलने 
आनधकघररक प्रनतनननध र ननिको दथतखत नमनुघ, 
ननिको नघगररकतघ वघ कमाचघरी पररचर्पत्रको 
प्रनतनलपी । 

६ तलवी प्रनतवेदन  

तलवी 
प्रनतवेदन 
पघररत गने  
कघर्ा  

- पहहलो पटकको लघनग आ.व. २०५४/०५५ 
भन्दघ अगघनड ननर्जुि भएकघ कमाचघरीहरुको 
ननिघमती हकतघव खघनघबघट एक पटक पघररत तलवी 
प्रनतवेदन । 

- पहहलो पटकको लघनग आ.व. २०५४/०५५ 
भन्दघ पनछ ननर्िु कमाचघरीको नसटरोल दतघा भई 
कघर्म भएको संकेत नम्बर । 

- कमाचघरीको ननर्जुि पत्र र विुवघ ननर्जुि पत्र । 

- ग्रडे रोक्कघ, असघधघरण हवदघ नलएको, ग्रडे िप 
परुथकघर पघएको भए सो सम्बन्धी प्रमघण खलु्ने 
कघगिघत । 

 नलघग्ने 
प्रशघसन / तलवी 
प्रनतवेदन फघाँट 
/तोहकएको पदघनधकघरी 

कघ.प्र. 
(प्र.को.नन 
/को.नन.) 
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- दठक अजर्ल्लो वषाको पघररत तलवी प्रनतवेदनको 
प्रनतनलपी । 

- कघर्घालर्को जथवकृत दरवन्दीको हववरण । 

- पघररतकघ लघगी तलवी प्रनतवेदन ४ प्रती । 

- कघर्घालर्को पत्र र प्रश्तघहवत तलवी प्रनतवेदन । 

ग्रडे नमलघन 

- नतनपथुते तिघ नोकरी हववरण प्रमघजणत अनभलेख 
। 

- बिुवघ हनु ुभन्दघ दठक अंगघडीको पघररत तलवी 
प्रनतवेदनको प्रनतनलपी । 

- बिुवघ ननर्जुि पत्रको प्रनतनलपी । 

- सम्बजन्धत कमाचघरीको ननवेदन। 

- के कती ग्रडे नमलघन गनुा पने हो सो हकटघनीसघि 
उल्लेख गररएको कघर्घालर्को पत्र । 

- कघरवघहह,ग्रडे रोक्कघ सम्बन्धी कुनै कघरवघही भए 
नभएको आधघर  एहकन हनुे प्रमघण । 

  
हकतघव खघनघ तोहकएको 
पदघनधकघरी 

कघ.प्र. 
(प्र.को.नन 
/को.नन.) 

७ 

खचा रकम 
बैकलघई सोधभनघा 
(दैननक भिुघनी 
रकम सोही ददन 
सोधभनघा गररन)े 

 

- बैकहरुले को.ले.नन.कघ.बघट िघरी चेकहरुको 
भिुघनी गरेको रकमको हववरण ( दैननक बैक 
थटेटमेन्ट) । 

- रघिश्व आिान गरेको दैननक थटेटमेन्ट । 

- आवश्र्कतघ अनसुघर अन्र् सम्बन्धीत हववरण एवं 
कघगिघत । 

- हहसघव नभडेको हनुपुने । 

सोहह ददन 
बेलकुी 
कघर्घालर् 
समर् नभत्र 

 
अनभलेख शघखघ  
तोहकएको पदघनधकघरी 

कघ.प्र. 
(प्र.को.नन 
/को.नन.) 
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८ 
हवकेजन्रत 
ननवतृ्तीभरण 

सम्बन्धीत कघर्ा 

पघररवघरक 
ननवतृ्तीण 
अनधकघर पत्र 
िघरी गने  

- ननवतृ्तभरकको मतृ्र्दुतघा प्रमघणपत्र 

- नघतघ प्रमघजणत  

- सक्कल अनधकघरपत्र 

- नघगररकतघको प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी 
- फोटघ २ प्रती र ननवेदन 

- ननवतृीभरक ७५ र ८५ वषाको उमेर परुघ भए 
पनछ औषधी उपचघरमघ क्रमशिः १०% र २०% 
िप गने । 

१ ददन 
नभत्र 

 
प्रशघसन/पेन्सन पट्टघ 
फघाँट 

कघ.प्र. 
(प्र.को.नन 
/को.नन.) 

हरघएको वघ 
नघनसएको 
प्रनतनलपी 
िघरी गने 

- बैकबघट प्रमघजणत ननवतृ्तभरण भिुघनी हववरण 

- जिल्लघ प्रशघसन कघर्घालर् र प्रहरीबघट खोितलघस 
सम्बजन्ध हववरण 

- ननवतृ्तभरकको  नघगररकतघको प्रमघणपत्रको 
प्रनतनलपी 
- ईच्छघउने व्र्जिको नघतघ प्रमघजणत, नघगररकतघ र 
फोटघ  

- प्रनतनलपी दथतरु रु ३००।– 

- ननिघमनत हकतघवखघनघको रेकडा (कघर्घालर्बघटै 
मगघईन)े 

- फोटघ २ प्रनत र ननवेदन 

सोहह ददन  
प्रशघसन/पेन्सन पट्टघ 
फघाँट 

कघ.प्र. 
(प्र.को.नन 
/को.नन.) 
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९ 
आन्तररक 

लेखघपररक्षण र 
हवत्तीर् प्रनतवेदन 

 

- खचाको फघाँटवघरी/ मघथकेवघरी 
- आ.व. समघप्ती पनछ आनिाक हववरण 

- हवल भरपघई समेतकघ आधघरभतु कघगिघत र 
शे्रश्तघ तर्घर हनु ुपने  

- पवुा बेरुि ुफर्छ्योटको प्रमघण 

- हवकघस ननमघाणसंग सम्बजन्धतको हकमघ ल ई 
रननङ्ग हवल, नघपी हकतघव कघर्ा सम्पन्न प्रनतवेदन 
आदद 

- कोष तिघ लेखघ ननर्न्त्रक कघर्घालर्ले तर्घर 
गरेको आ.ले.प.चेकनलष्ट 

- कोष तिघ लेखघ ननर्न्त्रक कघर्घालर्ले आन्तररक 
प्रनतवेदन ददनपुने 

आ.ले.प. 
कघर्ार्ोिनघ 
अनसुघरकघ 
महहनघमघ 
एक महहनघ 
नभत्र 

नलघग्ने 

आ.ले.प.शघखघ र  
आ.ले.प.कघ लघगी 
तोहकएकघ 
पदघनधकघरीहरु 

कघ.प्र. 
(प्र.को.नन 
/को.नन.) 

१० रघिश्व  

अन्त: शलु्क 
सम्बजन्ध 
ईिघित पत्र 
िघरी गने 

- सम्बजन्धत वडघ कघर्घालर्को नसफघररस पत्र 

- नघगररकतघको प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी 
- र्रभघडघमघ रहेमघ सम्झौतघको पत्र  

- र्रधनी आफै भएमघ िग्गघधनी प्रमघणपत्रको 
प्रनतनलपी  

- र्रेलमुघ दतघा प्रमघणपत्र 

- थिघई लेखघ नं. (PAN) को दतघाको प्रनतनलपी 
- फोटघ २ प्रनत  

सघवािननक 
हवदघकघ 
ददन बघहेक 
ननवेदन पेस 
भएकघ 
नमनतले २ 
ददन नभत्र 

अन्त:शलु्क 
ऐन 
ननर्मघवली 
अनसुघर   

रघिश्व फघाँट 

कघ.प्र. 
(प्र.को.नन 
/को.नन.) 

ईिघितपत्र 
नहवकरण गने 

- ननवेदन र सक्कल प्रमघणपत्र    
रघिश्व फघाँट/ तोहकएकघ 
पदघनधकघरीहरु 

कघ.प्र. 
(प्र.को.नन 
/को.नन.) 
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११ कर सम्बन्धी 

रघिश्व भौचर 
प्रघप्त गने 

- सम्बजन्धत कोष तिघ लेखघ ननर्न्त्रक कघर्घालर्को 
छघप लघगेको भौचरमघ आफ्नो कर हववरण भरर 
बैंकमघ पेश गने 

 
रघिश्व फघाँट/ तोहकएकघ 
पदघनधकघरीहरु 

कघ.प्र. 
(प्र.को.नन 
/को.नन.) 

रघिश्वको 
फघाँटवघरी 
आन्तररक 
रघिश्व 
कघर्ालर्मघ 
पठघउन े

- बैक हहसघव नभडघन गरर प्रत्रे्क महहनघको रघिश्व 
हववरण आन्तररक रघिश्व कघर्घालर्मघ पठघउने  

 प्रत्रे्क 
महहनघको 
७ गतेनभत्र 

 
रघिश्व फघाँट/ तोहकएकघ 
पदघनधकघरीहरु 

कघ.प्र. 
(प्र.को.नन 
/को.नन.) 

सनुवुघई तिघ उिरुी सम्बजन्ध िघनकघरीिः र्स ननकघर्को कघम प्रनत कुनै गनुघसो सनुवुघई र उिरुी भएमघ र्स ननकघर्कघ प्रमखुसंग सम्पका  रघखी ननरघकरण गना सहकनेछ 
। र्समघ हिलघसथुती भएमघ र िपको उिरुीको लघगी प्रमखु जिल्लघ अनधकघरीसाँग फोन ०७७-४२०२०८ र महघलेखघ ननर्न्त्रक कघर्घालर्को फोन ०१४४२९९३० 
मघ सम्पका  रघख्न सहकने छ । 

8. हवशेष नघपी कघर्घालर् 

क्र. 
सं.  

कघर्ा हववरण  लघग्न ेसमर्  आवश्र्क कघगिघत(प्रमघण) 
कघर्ा सम्पघदन गने 

कमाचघरी 
दथतरु 

कघर्ा सम्पघदन 
हनु नसकेमघ 
उिरुी गने 

ननकघर्/अनधकघरी 

कैहफर्त  

१ १५ ददने सूचनघ १५ ददन ― नघपी टोली ननिःशलु्क 
टोली 
प्रमखु/कघर्घालर् 
प्रमखु 

― 



 

  26 नघगररक वडघपत्रको साँगघलो-२०७६, अर्घाखघाँची 

२ 
िग्गघ नघपिघाँच गने 
र क्षेत्रीर् हकतघब 
तर्घर गने 

मंनसरदेजख असघर 
सम्म 

ि.ध.दतघा प्रमघण पूिघा वघ सो संग 
सम्बजन्धत कघगिघतहरु नलई भोगचलन 
गरेको सघध नसमघनघ देखघउने। 

नघपी टोली/ अनमन ननिःशलु्क 
टोली 
प्रमखु/कघर्घालर् 
प्रमखु 

― 

३ ७ ददने सूचनघ 

नसट वघ नसटमघ 
पने वडघको 
नघपिघाँच समघप्त 
भए पश्चघत 

― नघपी टोली ननिःशलु्क 
टोली 
प्रमखु/कघर्घालर् 
प्रमखु 

― 

4 

१. सघधघरण ननवेदन 
िग्गघ दतघा 
अवनधभर 

१. सघहवकको िग्गघधनी दतघा प्रमघण 
पूिघाको प्रनतनलपी  

२. नघगररकतघको प्रनतनलपी  

३. चघल ुआ.व.को नतरो नतरेको रनसदको 
प्रनतनलपी  

४. िग्गघसंग सम्बजन्धत अन्र् 
कघगिघतहरु 

नघपी टोली 
रु.१० 
को 
हटकट 

टोली 
प्रमखु/कघर्घालर् 
प्रमखु 

िले हरघएको 
लघनग द्वन्दबघट 
क्षती भएको 
आ.व. भन्दघ 
अगघनडको नतरो 
रनसद तिघ 
िग्गघको 
थवघनमत्व देजखने 
अन्र् कघगिघत र 
वडघको 
हकभोगको 
हकटघनी 
नसफघररस 

२. भलु सधुघर 
ननवेदन  

७ ददन नभत्र (िले 
हरघएको बघहेक ७ 
ददन नभत्र परेकघ 
ननवेदनहरूको 
हकमघ १५ ददन 
नभत्र फर्छ्यौट 
गररने) 

१. सघहवकको िग्गघधनी दतघा प्रमघण 
पूिघाको प्रनतनलपी  

२. नघगररकतघको प्रनतनलपी  

३. चघल ुआ.व.को नतरो नतरेको रनसदको 
प्रनतनलपी  

४. िग्गघसंग सम्बजन्धत अन्र् 
कघगिघतहरु 

नघपी टोली 
रु.१० 
को 
हटकट  

टोली 
प्रमखु/कघर्घालर् 
प्रमखु 
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5 िग्गघ दतघा 

१) हवबघद नभएमघ 
१ देजख ५ हकत्तघ 
सम्म १ ददन सो 
भन्दघ बिी भएमघ 
१ हप्तघ सम्म।  

१. सघहवकको िग्गघधनी दतघा प्रमघण 
पूिघाको प्रनतनलपी  

२. नघगररकतघको प्रनतनलपी  

३. चघल ुआ.व.को नतरो नतरेको रनसदको 
प्रनतनलपी, अंशवंडघ तिघ रघजिनघमघ, 
बकसपत्रको प्रनतनलपी 

टोली प्रमखु/ नघपी 
इकघई प्रमखुले तोकेको 
कमाचघरी  

ननिःशलु्क 

टोली 
प्रमखु/इकघई 
प्रमखु/कघर्घालर् 
प्रमखु 

पूिघा हवतरण हनु ु
अगघडी नघपी 
टोलीबघट र तत ्
पश्चघत १२० 
ददन सम्म नघपी 
इकघईबघट  

२) िले हरघएको 
सम्बन्धमघ 

१. नघगररकतघको प्रनतनलपी  

२. द्वन्दबघट क्षती हनु ुअगघबैको नतरो 
नतरेको रनसदको प्रनतनलपी, अंशवंडघ तिघ 
रघजिनघमघ, बकसपत्रको प्रनतनलपी, सघहवक 
नघपीको दरहपट रनसद 

िग्गघ नघपिघाँच ऐन 
२०१९, ननर्घमघवली 
२०५८ को ननर्म ११ 
को सनमनतबघट नसफघररस 
भए पश्चघत   

नघपी टोली/नघपी इकघई 

ननिःशलु्क 

टोली 
प्रमखु/इकघई 
प्रमखु/कघर्घालर् 
प्रमखु 

पूिघा हवतरण हनु ु
अगघडी नघपी 
टोलीबघट र तत ्
पश्चघत १२० 
ददन सम्म नघपी 
इकघईबघट 

६ 
िग्गघधनी दतघा  
प्रमघण पूिघा हवतरण 

पूिघा हवतरण 
भएको नमनत देजख 
१२० ददन नभत्र। 

िग्गघ दतघा गने समर्मघ नघपी टोलीबघट 
दरहपट गरेको कघगि सहहत सक्कल 
िग्गघधनी दतघा प्रमघण पूिघा र 
नघगररकतघ। 

हवशेष नघपी कघर्घालर्ले 
तोकेको कमाचघरी 

प्रनत 
िघन रु 
२५।– 

कघर्घालर् प्रमखु ―  

७ 

िग्गघधनी दतघा 
प्रमघण पूिघा नपघएमघ 
वघ जचत्त नबझेुमघ 
ददने ननवेदन 

प्रमघण पूिघा 
हवतरण भएको 
नमनतले ६० 
ददननभत्र  

१. सघहवकको िग्गघधनी दतघा प्रमघण 
पूिघाको प्रनतनलपी  

२. नघगररकतघको प्रनतनलपी  

३. चघल ुआ.व.को नतरो नतरेको रनसदको 
प्रनतनलपी  

४. अंशवंडघ तिघ रघजिनघमघ, बकसपत्रको 
प्रनतनलपी 

हवशेष नघपी कघर्घालर्ले 
तोकेको नघपी इकघई 
प्रमखु 

रु.१० 
को 
हटकट 

कघर्घालर् प्रमखु ―  
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८ अन्र् िघनकघरी कघर्घालर् समर्   ― गनुघसो सनु्ने अनधकघरी र 
सूचनघ अनधकघरी 

ननिःशलु्क कघर्घालर् प्रमखु ― 

 

9. सघलझण्डी सजन्धखका  िोरपघटन सडक र्ोिनघ 
क्र. 
स. 

कघमको हववरण आवश्र्क कघगिघत लघग्न ेदथतरु 
कघर्ा फछौर्ौट गना लघग्न े

समर्घवनध 
जिम्मेवघर 
पदघनधकघरी 

गनुघसो 
सनेु्न 

अनधकघरी 

१ दरभघउपत्र, बोलपत्र तिघ TOR हवहक्र सूचनघ मघग भए अनसुघर 

रु.१,०००।- देजख 
रु.२०,०००।- सम्म 
इजथटमेट अनसुघर 

सघवािननक खररद ऐन 
२०६३ तिघ सघवािननक 
खररद ननर्मघवली २०६४ मघ 
उल्लेख भए अनसुघर 

लेखघ प्रमखु 
र्ोिनघ 
प्रमखु 

२ 
दरभघउ, बोलपत्र तिघ TOR दघजखलघ 
मूल्र्घङ्कन थवीकृत 

दरभघउ बोलपत्र तिघ TOR भघउ उल्लेख 
भए अनसुघर 

नलघग्न े

सघवािननक खररद ऐन 
२०६३ तिघ सघवािननक 
खररद ननर्मघवली २०६४ मघ 
उल्लेख भए अनसुघर 

लेखघ प्रमखु 
र्ोिनघ 
प्रमखु 

३ ठेक्कघ सम्बजन्ध कघर्ा 

 (क) हवड वण्ड हफतघा ठेक्कघ सम्झौतघ भएपनछ ननवेदन ददन े नलघग्न े १/२ ददननभत्र लेखघ प्रमखु 
र्ोिनघ 
प्रमखु 

 (ख) परफरमेन्स वण्ड हफतघा 
ठेक्कघ सम्झौतघ बमोजिम त्रहुट सच्र्घउने 
अवनध समघ् त भए पश् चघत ननवेदन ददन े नलघग्न े

सम्पूणा प्रकृर्घ परु् र्घएको 
ददनमघ हफतघा हनु े लेखघ प्रमखु 

र्ोिनघ 
प्रमखु 

 (ग) धरौटी हफतघा 
ठेक्कघ सम्झौतघ बमोजिम त्रहुट सच्र्घउने 
अवनध समघ् त भए पश् चघत ननवेदन ददन े

नलघग्न े
सम्पूणा प्रकृर्घ परु् र्घएको 
ददनमघ हफतघा हनु े

लेखघ प्रमखु 
र्ोिनघ 
प्रमखु 

 (र्) नगद धरौटी हफतघा बैङ्क भौचर सघि ननवेदन ददन े तोहकए मतुघहवक सोहह ददन लेखघ प्रमखु 
र्ोिनघ 
प्रमखु 



 

  29 नघगररक वडघपत्रको साँगघलो-२०७६, अर्घाखघाँची 

 (ङ) म्र्घद िप 
आवश्र्क कघगिघत प्रमघण सहहत 
ननर्मघनसुघर म्र्घदनभत्र नलजखत ननवेदन ददन े

नलघग्न े १/२ ददननभत्र ईजन्िननर्र 
र्ोिनघ 
प्रमखु 

 (च) कघर्ा अनभुव प्रमघणपत्र सम्बजन्धत पक्षले ननवेदन ददन े नलघग्न े १/२ ददननभत्र ईजन्िननर्र 
र्ोिनघ 
प्रमखु 

४ भिुघनी हववरण ननवेदन नलघग्न े ५ ददन नभत्र 
लेखघ प्रमखु/ 

प्रघहवनधक शघखघ 
प्रमखु 

र्ोिनघ 
प्रमखु 

५ 
सडक ननमघाण तिघ ममात कघर्ा साँग 
सम्वजन्धत िनगनुघसघहरु 

मौजखक तिघ नलजखत ननवेदन नलघग्न े ७ ददन नभत्र 
प्रघहवनधक शघखघ 
प्रमखु 

र्ोिनघ 
प्रमखु 

६ 
सडकमघ पने भौनतक संरचनघको 
क्षनतपनुता 

लघलपूिघाको फोटोकपी, नघगररकतघको 
फोटोकपी, नघपी नक्सघको फोटोकपी, नतरो 
नतरेको रनसद, गघपघ/नपघ को िग्गघ 
नसफघररस, ननवेदन 

नलघग्न े ७ ददन नभत्र 
लेखघ प्रमखु/ 

प्रघहवनधक शघखघ 
प्रमखु 

र्ोिनघ 
प्रमखु 
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10. प्रधघनमन्त्री कृहष आधनुनहककरण पररर्ोिनघ 

क्र. 
स. 

प्रदघन गररने सेवघ 
सहुवधघहरुको हववरण 

आवश्र्क पने कघगिघत/प्रमघणहरु 

कघम 
सम्पन्न हनु 

लघग्ने 
अवनध 

सम्वजन्धत 
शघखघ 

जिम्मेवघर 
कमाचघरी 

गनुघसो सनु्ने 
अनधकघरी 

कैहफर्त 

१ 

उद्यमजशलतघ र व्र्वसघहर्क 
क्षमतघ/दक्षतघ हवकघस तिघ 
थिलगत तघनलम,  र्ोिनघ 
तिुामघ गोष्ठी, कृषक भ्रमण 
र अन्तरहक्रर्घ गोहष्ठ 

िोन संचघलक सनमनतमघ आवर्द् भई 
व्र्घवसघहर्क तरकघरी खेतीमघ संलग्न समूह, 
सहकघरी, उपभोिघ सनमनत, उद्दमीहरुबघट 
प्रनतवर्द्तघ सहहतको अनरुोध पत्र  

 

चौमघनसक 
कघर्ा लक्ष्र् 
अनसुघर ३ 
देखी ७ 
ददन 

प्रहवनध प्रसघर तिघ 
अनसुन्धघन शघखघ 

कृहष अनधकृत, 

प्रघहवनधक 
सहघर्क, 
थिघनीर् स्रोत 
व्र्जि  

वररष्ठ कृहष 
अनधकृत 

 

 

वघहषाक 
लक्ष्र् 
बमोजिम 

२ 

कृहष र्न्त्र, औिघर 
उपकरण सञ्चघलन तिघ 
ममात तघनलम  

िोन संचघलक सनमनत मघफा त कष्टम हघर्ररङ्ग 
सेन्टर संचघलनमघ संलग्न रहेको नसफघररस  

✓ ननवेदन 

चौमघनसक 
कघर्ा लक्ष्र् 
अनसुघर ७ 
ददन 

प्रहवनध प्रसघर तिघ 
अनसुन्धघन शघखघ 

कृहष अनधकृत,  

वररष्ठ कृहष 
अनधकृत 

बघहषाक 
लक्ष्र् 
बमोजिम 

३ क्रप कहटङ्ग गने 

िोन संचघलक सनमनतमघ आवर्द् भई 
व्र्घवसघहर्क तरकघरी खेतीमघ संलग्न समूह, 
सहकघरी, उपभोिघ सनमनत,,उद्दमीहरुबघट 
प्रनतवर्द्तघ सहहत 

बघली कटघनीकघ लघनग ननवेदन 

३ ददन 

प्रहवनध प्रसघर तिघ 
अनसुन्धघन शघखघ 

कृहष अनधकृत 
प्रघहवनधक 
सहघर्क, 
थिघनीर् स्रोत 
व्र्जि  

वररष्ठ कृहष 
अनधकृत 

वघहषाक 
लक्ष्र् 
बमोजिम 

४ 
तरकघरी बघनलको हवषघदद 
अवशेषको हवश्लषेणकघ लघनग 
नमनुघ पठघउने  

िोन संचघलक सनमनतमघ आवर्द् भई 
व्र्घवसघहर्क तरकघरी  खेतीमघ संलग्न समूह,/ 
सहकघरी/ उपभोिघ सनमनत/ उद्दमीहरुबघट 
प्रनतवर्द्तघसहहतको अनरुोध पत्र 

चौमघनसक 
कघर्ा लक्ष्र् 
अनसुघर ३ 

प्रहवनध प्रसघर 
तिघ 
अनसुन्धघन 
शघखघ 

कृहष अनधकृत, 

प्रघहवनधक 
सहघर्क 

वररष्ठ कृहष 
अनधकृत 

 

वघहषाक 
लक्ष्र् 
बमोजिम 
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देखी ७ 
ददन 

,थिघननर् स्रोत 
व्र्जि 

५ 

र्मु्ती प्रर्ोगशघलघ सेवघ 
(मघटो, हवउ, बघली 
संरक्षण) 

िोन संचघलक सनमनतमघ आवर्द् भई 
व्र्घवसघहर्क तरकघरी  खेतीमघ संलग्न समूह,/ 
सहकघरी/ उपभोिघ सनमनत/ उद्दमीहरुबघट 
प्रनतवर्द्तघ सहहतको अनरुोध पत्र  

चौमघनसक 
कघर्ा लक्ष्र् 
अनसुघर ७ 
ददन 

प्रहवनध प्रसघर 
तिघ 
अनसुन्धघन 
शघखघ 

कृहष अनधकृत, 

प्रघहवनधक 
सहघर्क, 
थिघननर् स्रोत 
व्र्जि  

वररष्ठ कृहष 
अनधकृत 

वघहषाक 
लक्ष्र् 
बमोजिम 

६ 

पररर्ोिनघ प्रचघर प्रसघर 
समघग्री र प्रहवधी पजुथतकघ 
हवतरण 

मौजखक वघ नलजखत रुपमघ मघग तरुुन्तै 

प्रहवनध प्रसघर 
तिघ 
अनसुन्धघन 
शघखघ 

प्रघहवनधक 
सहघर्क, 
थिघननर् स्रोत 
व्र्जि  

वररष्ठ कृहष 
अनधकृत 

 

७ उन्नत प्रहवधी प्रदशान 

िोन संचघलक सनमनतमघ आवर्द् भई 
व्र्घवसघहर्क तरकघरी  खेतीमघ संलग्न कृषक 
समूह / कृहष सहकघरी / उपभोिघ सनमनतबघट 
उन्नत प्रहवनध प्रदशान गने इच्छघ पत्र र 
संचघलन गने प्रनतबर्द्तघ सहहतको ननवेदन  

चौमघनसक 
कघर्ा लक्ष्र् 
अनसुघर ७ 
ददन 

प्रहवनध प्रसघर 
तिघ 
अनसुन्धघन 
शघखघ 

कृहष अनधकृत,  

प्रघहवनधक 
सहघर्क  

वररष्ठ कृहष 
अनधकृत 

१०० 
प्रनतशत 
अनदुघन 
वघहषाक 
लक्ष्र् 
बमोजिम 

 

८ प्रागाांरिक मल/जैविक मल 

प्रद््रशन 

िोन संचघलक सनमनतमघ आवर्द् भई 
व्र्घवसघहर्क तरकघरी  खेतीमघ संलग्न कृषक 
समूह / कृहष सहकघरी / उपभोिघ सनमनतबघट 
उन्नत प्रहवनध प्रदशान गने इच्छघ पत्र र 
संचघलन गने प्रनतबर्द्तघ  सहहतको ननवेदन 

चौमघनसक 
कघर्ा लक्ष्र् 
अनसुघर ७ 
ददन 

प्रहवनध प्रसघर 
तिघ 
अनसुन्धघन 
शघखघ 

कृहष अनधकृत, , 

प्रघहवनधक 
सहघर्क,थिघननर् 
स्रोत व्र्जि  

वररष्ठ कृहष 
अनधकृत 

१०० 
प्रनतशत 
अनदुघन 

वघहषाक 
लक्ष्र् 
बमोजिम 
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९ 

प्रधघनमन्त्री कृहष 
आधनुनहककरण रेनडर्ो 
कघर्ाक्रम प्रसघरण 

तरकघरी  बघली लगघर्त कृहष सम्बजन्ध 
नहवनतम प्रहवनध र सचुनघ प्रसघरण गने ननवेदन  

✓ पररर्ोिनघ कघर्घान्वर्न इकघईसाँग 
सम्झौतघ 

 

चौमघनसक 
कघर्ा लक्ष्र् 
अनसुघर  

प्रहवनध प्रसघर 
तिघ 
अनसुन्धघन 
शघखघ 

कृहष अनधकृत, , 

प्रघहवनधक 
सहघर्क  

वररष्ठ कृहष 
अनधकृत 

 

१० भकघरो सधुघर सहर्ोग 
✓ िोन संचघलक सनमनतको नसफघररस  
✓ ननवेदन 

चौमघनसक 
कघर्ा लक्ष्र् 
अनसुघर 
१५ ददन 

प्रहवनध प्रसघर 
तिघ 
अनसुन्धघन 
शघखघ 

कृहष अनधकृत, 

प्रघहवनधक 
सहघर्क, 
थिघननर् स्रोत 
व्र्जि  

वररष्ठ कृहष 
अनधकृत 

कघर्ाहवनध 
तिघ 
ननदेजशकघ 
बमोजिमको 
अनदुघन 

वघहषाक 
लक्ष्र् 
बमोजिम 

११ 
्लघहष्टक टनेल ननमघाणकघ 
लघनग अनदुघन  

िोन संचघलक सनमनतमघ आवर्द् भई 
व्र्घवसघहर्क तरकघरी  खेतीमघ संलग्न कृषक 
समूह / कृहष सहकघरी / उपभोिघ सनमनतबघट 
उन्नत प्रहवनध प्रदशान गने इच्छघ पत्र र 
संचघलन गने प्रनतबर्द्तघ   

✓ ननवेदन 

चौमघनसक 
कघर्ा लक्ष्र् 
अनसुघर 
१५ ददन 

प्रहवनध प्रसघर 
तिघ 
अनसुन्धघन 
शघखघ 

कृहष अनधकृत, 

प्रघहवनधक 
सहघर्क, 
थिघननर् स्रोत 
व्र्जि 

वररष्ठ कृहष 
अनधकृत 

कघर्ाहवनध 
तिघ 
ननदेजशकघ 
बमोजिमको 
अनदुघन 

१२ 

सघनघ नसंचघई पूवघाधघर 
ननमघाण तिघ ममात संभघरमघ 
सहर्ोग 

• ररतपवुाक भररएको कघर्घालर्बघट उपलब्ध 
हनुे फघरघम  

• िोन संचघलक सनमनतको नसफघररस  

चौमघनसक 
कघर्ा लक्ष्र् 
अनसुघर 
१५ ददन 

प्रहवनध प्रसघर 
तिघ 
अनसुन्धघन 
शघखघ 

कृहष अनधकृत, , 

प्रघहवनधक 
सहघर्क,थिघननर् 
स्रोत व्र्जि  

वररष्ठ कृहष 
अनधकृत 

जथवकृत 
कघर्ाक्रम 
तिघ 
विेटको 
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• उि कघर्ाकघ लघनग समहु सहकघरीको 
ननणार्  

• प्रनतनलहप सहहतको ननवेदन 

• थिघननर् तहको जशफघररस 

पररनध नभत्र 
रही 

१३ 

कृहष ददवस तिघ मेलघ 
महोत्सवमघ सहर्ोग 

• िोन  संचघलक सनमनतको नसफघररस  
• ननवेदन 

चौमघनसक 
कघर्ाक्रम 
अनसुघर 

प्रहवनध प्रसघर 
तिघ 
अनसुन्धघन 
शघखघ 

कृहष अनधकृत,  

प्रघहवनधक 
सहघर्क, 

थिघननर् स्रोत 
व्र्जि  

वररष्ठ कृहष 
अनधकृत 

जथवकृत 
कघर्ाक्रम 
तिघ 
विेटको 
पररनध नभत्र 
रही 

१४ 

प्रनतफलमघ आधघररत 
प्रोत्सघहन अनदुघन (दैहवक 
प्रकोप वघ अन्र् कघरणले 
संथिघलघई ददइने अनदुघन) 

• िोन संचघलक सनमनतमघ आवर्द् भई 
व्र्घवसघहर्क तरकघरी खेतीमघ संलग्न 
कृषक समूह/ कृहष सहकघरी/ उपभोिघ 
सनमनतबघट असल कृहष अभ्र्घस अपनघई 
उत्पघदकत्व बहृर्द् गने प्रनतवर्द्तघ पत्र  र 
उत्पघदन तिघ उत्पघदकत्व वहृर्द् गरेको 
प्रमघण  

• कघर्ाक्रम सहभघनगतघकघ लघनग ननवेदन 

• िोन संचघलक सनमनतको नसफघररस  
• सम्वजन्धत थिघननर् तहको नसफघररश 

चौमघनसक 
कघर्ा लक्ष्र् 
अनसुघर 
१५ ददन 

प्रहवनध हवथतघर 
तिघ 
अनसुन्धघन 
शघखघ 

कृहष अनधकृत, , 

प्रघहवनधक 
सहघर्क, 

थिघननर् स्रोत 
व्र्जि  

वररष्ठ कृहष 
अनधकृत 

कघर्ाहवनध 
बमोजिम 
तोहकएको  
उत्पघदन 
तिघ 
उत्पघदकत्व 
हघनसल 
गरेमघ 

१५ 

संचघलक सनमनतको मघगमघ 
आधघररत कघर्ाहवधी 
वमोजिमकघ चघल ुकघर्ाक्रम 

• िोन संचघलक सनमनतमघ आवर्द् भई 
व्र्घवसघहर्क तरकघरी  खेतीमघ संलग्न 
समूह, सहकघरी, उपभोिघ सनमनत, उद्दमीबघट 

चौमघनसक 
कघर्ा लक्ष्र् 

प्रहवनध प्रसघर 
तिघ 

कृहष अनधकृत, , 

प्रघहवनधक 
सहघर्क  

वररष्ठ कृहष 
अनधकृत 

थवीकृत 
कघर्ाहवनध 
तिघ 
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संचघलनको लघनग अनदुघन चक्लघबजन्दको ममा र भघवनघ अनसुघर असल 
कृहष अभ्र्घस अननवघर्ा अपनघउने र 
उत्पघदकत्व बहृर्द् गने कृर्घकलघप संचघलन 
गने कघर्ा र्ोिनघ सहहतको ननणार्  

• ननवेदन 

• िोन संचघलक सनमनतको नसफघररस 

अनसुघर 
१५ ददन 

अनसुन्धघन 
शघखघ 

ननदेजशकघ 
अनसुघर 

१६ 

संचघलक सनमनतको मघगमघ 
आधघररत कघर्ाक्रम 
संचघलनकघ लघनग कघर्ाहवनध 
बमोजिम शशता पूाँिीगत 
अनदुघन (कष्टम हघर्ररङ्ग   
सेन्टर, पोष्ट हघभेष्ट सेन्टर, 
सेमी हघईटैक ननमघाण,थिघहर् 
्लघहष्टक हघउस, 
ननमघाण,मेजशनरी 
उपकरणहरु, ट्रर्घक्टर, 
सघनघ नसंचघई पूवघाधघरहरु 
लगघर्त)(अन्र्)  

• िोन संचघलक सनमनतमघ आवर्द् भई 
व्र्वसघहर्क तरकघरी खेतीमघ संलग्न समूह, 
सहकघरी, उपभोिघ सनमनत, उद्दमीबघट 

चक्लघबजन्दको ममा र भघवनघ अनसुघर 
असल कृहष अभ्र्घस अननवघर्ा अपनघउने र 
उत्पघदकत्व बहृर्द् गने कृर्घकलघप संचघलन 
गने कघर्ा र्ोिनघ सहहतको ननणार्  

•  ननवेदन 

• िोन संचघलक सनमनतको नसफघररस 

चौमघनसक 
कघर्ा लक्ष्र् 
अनसुघर 
१५ ददन 

प्रहवनध प्रसघर 
तिघ 
अनसुन्धघन 
शघखघ 

कृहष अनधकृत, , 

प्रघहवनधक 
सहघर्क  

वररष्ठ कृहष 
अनधकृत 

थवीकृत 
कघर्ाहवनध 
तिघ 
ननदेजशकघ 
अनसुघर 
(५० देजख 
८५ 
प्रनतशत 

सम्म 
अनदुघन)  

१७ हवषर् हवशेषज्ञ सेवघ  मौजखक तिघ नलजखत िघनकघरी 

कघर्ा प्रकृनत 
हेरी तरुुन्तै 
देजख ३ 
ददन सम्म 

प्रहवनध प्रसघर 
तिघ 
अनसुन्धघन 
शघखघ 

कृहष अनधकृत 

प्रघहवनधक 
सहघर्क 

वररष्ठ कृहष 
अनधकृत 
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१८ 

तरकघरी  बघलीकघ नहवनतम 
प्रहवनधबघरे िघनकघरी गरघउने 

मौजखक तिघ नलजखत िघनकघरी तरुुन्तै 

प्रहवनध प्रसघर 
तिघ 
अनसुन्धघन 
शघखघ 

कृहष अनधकृत 

प्रघहवनधक 
सहघर्क 

थिघननउ स्रोत 
व्र्जि 

वररष्ठ कृहष 
अनधकृत 

 

१९ 

कृहष हवमघ बघरे िघनकघरी 
गरघउन े

मौजखक तिघ नलजखत िघनकघरी तरुुन्तै 

प्रहवनध प्रसघर 
तिघ 
अनसुन्धघन 
शघखघ 

कृहष अनधकृत 

प्रघहवनधक 
सहघर्क 

थिघननर् स्रोत 
व्र्जि 

वररष्ठ कृहष 
अनधकृत 

 

२० 

कघर्घालर् संचघलन तिघ 
जिन्सी व्र्वथिघपन 

ननवेदन एवं पषु्यघई हनुे अन्र् कघगिघतहरु ७ ददन प्रशघसन शघखघ नघर्व सवु्वघ 
वररष्ठ कृहष 
अनधकृत 

 

२१ 

कघर्घालर् र कघर्ाक्रम 
सम्वजन्ध खचा भिुघनी 

ननवेदन, थवीकृत कघर्ा आदेश, हवल भपघाई र 
ननणार् एवं पषु्यघई हनुे अन्र् कघगिघतहरु  

७ ददन 
आनिाक 
प्रशघसन शघखघ   

लेखघपघल 

वररष्ठ कृहष 
अनधकृत 
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11. जिल्लघ ननवघाचन कघर्घालर् 

क्र. 
सं. 

सेवघको हववरण सेवघ प्रघप्त गदघा अपनघउनपुने प्रहक्रर्घ तिघ प्रमघणहरु लघग्न ेदथतरु 
लघग्न े
समर् 

जिम्मेवघर कमाचघरी फघाँट 
गनुघसो सनु्न े
अनधकघरी 

१ दतघा चलघनी गने 
कघर्घालर्मघ प्रघप्त हनुे जचठीपत्र तिघ ननवेदन दतघा गने 
तिघ कघर्घालर्बघट अन्र्त्र पठघउनपुने जचठीपत्रहरु 
चलघनी गने  

ननिःशलु्क 
१५ 
नमनेट  

प्रशघसन फघाँट पमुाख 
जिल्लघ ननवघाचन 
अनधकघरी 

२ 
मतदघतघ नघमघवलीमघ 
नघम दतघा गने 

नघम दतघा गदघा पेश गनुा पने प्रमघणहरुिः 
१. नेपघली नघगररकतघको सक्कल प्रमघणपत्र 

२. अन्र्त्रबघट बसघई सरी आएको भए 
बसघइसरघइको प्रमघणपत्र वघ िग्गघधनी प्रमघण 
पूिघा वघ र्रको नक्सघ पघस वघ हघलसघलै नबिलुी, 
खघनेपघनी महशलु नतरेको रनसद आदद िथतघ स 
म्बजन्धत थिघनमघ थिघर्ी बसोबघस िननने 
कघगिघतहरु । 

३. हववघहहतको हकमघ आवश्र्कतघ अनसुघर हववघह 
दतघाको प्रमघणपत्र । 

ननिःशलु्क 
१५ 
नमनेट  

मतदघतघ 
नघमघवली/कम््र्टुर फघाँट 

जिल्लघ ननवघाचन 
अनधकघरी 

३ 
अन्र् जिल्लघको नघम 
दतघा 

अनसूुची-५ बमोजिमको िघाँचघमघ हववरण संकलन 
फघरम भरी क्र.स. २ मघ उल्लेजखत कघगिघत र 
प्रहक्रर्घ परुघ गने 

ननिःशलु्क 
१५ 
नमनेट  

मतदघतघ 
नघमघवली/कम््र्टुर फघाँट 

जिल्लघ ननवघाचन 
अनधकघरी 

४ 
नघमघवलीमघ रहेकघ त्रहुट 
सच्र्घउने 

अनसुचुी ७ बमोजिमको फघरम भरी मघग गररएको 
हववरण प्रमघजणत हनुे क्र.स.२ मघ उल्लेजखत 
कघगिघतहरु 

ननिःशलु्क 
१५ 
नमनेट  

कम््र्टुर फघाँट प्रमखु 
(जि.नन.कघ) गघ.पघ/न.पघ 
वडघ कघर्घालर् 

जिल्लघ ननवघाचन 
अनधकघरी 
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५ 
नघमघवलीबघट नघम 
हटघउने 

अनसूुची ७ बमोजिम भररएकघ हववरण प्रमघजणत गने 
मतृ्र् ुदतघा हववघह दतघा वघ बसघई सरघईको प्रमघणपत्र 
वघ नघमघवली दोहोरो नघम रहेकघ हववरण खलुघई 
आवश्र्कतघ अनसुघर क्र.सं २ अनसुघरकघ कघगिघत 
पेश गनुापने । 

ननिःशलु्क 
१५ 
नमनेट  

कम््र्टुर फघाँट प्रमखु 
(जि.नन.कघ) गघ.पघ/न.पघ 
वडघ कघर्घालर् 

जिल्लघ ननवघाचन 
अनधकघरी 

६ 
मतदघतघ नघमघवलीमघ 
हघलको ठेगघनघबघट 
अन्र्त्र नघम सघने 

अनसूुजच ८ बमोजिमको िघाँचघमघ फघरम भरी मघग 
गररएको हववरण प्रमघजणत गने क्र.स २ बमोजिमकघ 
कघगिघत पेश गनुा पने  

ननिःशलु्क 
१५ 
नमनेट  

कम््र्टुर फघाँट प्रमखु 
(जि.नन.कघ) गघ.पघ/न.पघ 
वडघ कघर्घालर् 

जिल्लघ ननवघाचन 
अनधकघरी 

७ 

मतदघतघ नघमघवलीमघ 
दतघा भएको नघमको 
सम्बन्धमघ दघवी हवरोध 
गने 

अनसूुजच ७ बमोजिमको िघाँचघमघ उि फघरमको 
सम्बजन्धत खण्ड भरी भरघई मघग गररएको हववरण 
प्रमघजणत गने आवश?र्कतघ अनसुघर क्र.स. २ 
बमोजिमकघ कघगिघत पेश गनुा पने । 

ननिःशलु्क 
१५ 
नमनेट  

कम््र्टुर फघाँट प्रमखु 
(जि.नन.कघ) गघ.पघ/न.पघ 
वडघ कघर्घालर् 

जिल्लघ ननवघाचन 
अनधकघरी 

८ 
मतदघतघ नघमघवली हेना 
ददने 

नलजखत/मौजखक अनरुोध ननिःशलु्क  
मतदघतघ नघमघवली फघाँट 
प्रमखु 

जिल्लघ ननवघाचन 
अनधकघरी 

९ 
नघमघवलीको प्रमघजणत 
प्रनत ददने 

प्रर्ोिन खलेुको ननवेदन ननिःशलु्क तरुुन्त 
मतदघतघ नघमघवली फघाँट 
प्रमखु 

जिल्लघ ननवघाचन 
अनधकघरी 

१० 
फो बघहेकको मतदघतघ 
नघमघवली को हवद्यनुतर् 
प्रनत हवहक्र गने 

ननवेदन सहहत नेपघली नघगररकतघको प्रमघणपत्र वघ 
आफ्नो पहहचघन िननने अन्र् पररचर्पत्र पेश गने । 

प्रनत ननवघाचन 
क्षेत्रको रु.५००।- 
र प्रनत जिल्लघको 
रु. १०००।- 

१५ 
नमनेट  

कम््र्टुर फघाँट प्रमखु 
जिल्लघ ननवघाचन 
अनधकघरी 

११ 
ननवघाचन जशक्षघ तिघ 
सूचनघ सम्बन्धी 
िघनकघरी ददने 

सूचनघ नलने मौजखक वघ नलजखत अनरुोध गरेमघ ननिःशलु्क 
३० 
नमनेट 

सूचनघ अनधकघरी 
जिल्लघ ननवघाचन 
अनधकघरी 
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१२ ननवघाचन खना बझुघउन े तोहकएको फघरम भरी तोहकएको म्र्घद नभत्र बझुघउने ननिःशलु्क तरुुन्त प्रशघसन फघाँट प्रमखु 
जिल्लघ ननवघाचन 
अनधकघरी 

१३ 
जिल्लघजथित रघिनीनतक 
दलको हववरण दतघा 
तिघ अनभलेजखकरण गने 

जिल्लघ कघर्ा सनमनतकघ पदघनधकघरीले दलको नघम, 
ठेगघनघ, सम्पका  व्र्जि जिल्लघ कघर्ा सनमनतकघ 
पदघनधकघरीहरुको हववरण कघगिघत संलग्न रघखी 
हववरण पेश गने । 

ननिःशलु्क तरुुन्त प्रशघसन फघाँट प्रमखु 
जिल्लघ ननवघाचन 
अनधकघरी 

12. जशक्षघ हवकघस तिघ समन्वर् इकघई 

क्र. 
सं. 

सम्पघदन गररन ेकघम/प्रदघन 
गररन ेसेवघको हववरण 

सम्वजन्धत फघाँट 
कोठघ 
नं 

आवश्र्क कघगिघत र 
प्रहक्रर्घ 

लघग्न ेदथतरु 

रकम दघजखलघ 
गनुापने खघतघ 

नं 

लघग्न ेसमर् कैहफर्त 

१ 
दरवन्दी /रघहत कोटघ 
करघर अनमुनत 

आधघरभतु- 

प्रघ.हव./नन.मघ.हव. 

मघ.हव. 
२ 

सम्वजन्धत हवद्यघलर्वघट पद 
ररि रहेको हव.व्र्.स.को 
ननणार् र सम्वजन्धत 
पघनलकघको नसफघररस पत्र 
सहहत करघर पदपूनता गना 
अनमुनत मघग पत्र प्रघप्त 
भएमघ अनमुनत पत्र ददने 

  

कघगिघत 
पूरघ भएमघ 
सोही ददन 

 

२ ननर्जुि अनभलेखीकरण 

आधघरभतु- 

प्रघ.हव./नन.मघ.हव, 
मघ.हव. 

२ 

हवज्ञघपन गरेको सूचनघ 
,सूचनघ टघाँसेको मचुलु्कघ 
,जशक्षक छनौट सनमनतको 
ननणार् र 
नसफघररस,हवद्यघलर्ले 

मघ.थतर रु-
२०००। 

नन.मघ.रुिः१५००। 

प्रघ.हव.रुिः१०००। 

जि.जश.स.को 
खघतघ नं मघ 

कघगिघत 
पूरघ भए  
७ ददन 
पनछ 
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ददएको ननर्जुि पत्र 
,ननरोनगतघको प्रमघणपत्र 
,नघगररकतघ ,शैजक्षक 
र्ोग्र्तघ र अध्र्घपन 
अनमुनत पत्रकघ 
प्रनतनलहपहरु,हव.व्र्.स.को 
ननणार् प्रनतनलहप,सूचनघ 
ननकघलेको रेनडर्ो हवल र 
पनत्रकघको अधाकट्टीको 
सूचनघ 

३ जशक्षक विुवघ ननर्जुि 

आधघरभतु- 

प्रघ.हव./नन.मघ.हव, 
मघ.हव. 

२ जशक्षक सेवघ आर्ोग 
जि.जश.स.को 
ननणार् वमोजिम 

जि.जश.स.को 
खघतघ नं मघ 

नसफघररश 
प्रघप्त भएको 
७ ददन 
नभत्र 

 

४ सरुवघ जिल्लघ नभत्र 

आधघरभतु- 

प्रघ.हव./नन.मघ.हव, 
मघ.हव. 

२ 

सरुवघ भै िघने आउने दवैु 
हवद्यघलर् र पघनलकघको 
नसफघररस सहहत 
हव.व्र्.स.को ननणार्  
ररतपूवाकको ननवेदन प्रघप्त 
भएपनछ सरुवघ हनुे 

मघ.थतर रु-
१५००। 

नन.मघ.रुिः१०००। 

प्रघ.हव.रुिः८०० 

जि.जश.स.को 
खघतघ नं मघ 

कघगिघत 
पूरघ भएमघ 
सघत ददन 
पनछ 

 

५ जिल्लघन्तर सरुवघ /सहमनत 

आधघरभतु- 

प्रघ.हव./नन.मघ.हव, 
मघ.हव. 

२ 

सरुवघ भै िघने आउने दवैु 
हवद्यघलर् र पघनलकघको 
नसफघररस सहहत 

मघ.थतर रु-
५०००। 

नन.मघ.रुिः३०००। 

जि.जश.स.को 
खघतघ नं मघ 

कघगिघत 
पूरघ भएमघ 
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हव.व्र्.स.को ननणार् र 
सम्वजन्धत जश.हव.तिघ 
समन्वर् इकघइको 
सहमनतको पत्र  
ररतपूवाकको ननवेदन प्रघप्त 
भएपनछ सरुवघ हनुे 

प्रघ.हव.रुिः२०००। सघत ददन 
पनछ 

६ असघधघरण हवदघ 
आधघरभतु- 

प्रघ.हव./नन.मघ.हव, 
मघ.हव. 

२ 

हव.व्र्.स.को ननणार् र 
हवद्यघलर्को नसफघररश 
सहहतको ननवेदन 

- - 

कघगिघत 
पूरघ भए 
पेश   
भएको ददन 

 

७ ननवजृत्तभरण र उपदघन 

आधघरभतु- 

प्रघ.हव./नन.मघ.हव, 
मघ.हव. 

२ 

तोहकए बमोजिमकघ 
सवैकघगिघतहरु सहहतकघ 
२- दईु_ प्रनत फघर्ल 

- - 

पूरघ 
कघगिघत 
भए पेश   
भएको ददन 

 

८ 
जशक्षकको रघजिनघमघ 
थवीकृत 

आधघरभतु- 

प्रघ.हव./नन.मघ.हव,मघ.हव. 
२ 

थवेजच्छक रघजिनघमघको 
ननवेदन ,हवद्यघलर्को 
नसफघररस ,वरवझुघरि 
प्रमघणपत्र र सम्बजन्धत 
जशक्षक थवरं् उपजथित भई 
सनघखत गनुापने 

- - 
सनघखत 
गरेको ददन 

 

९ 

नोकरी अवनध ननधघारण 
नसफघररस 

आधघरभतु- 

प्रघ.हव./नन.मघ.हव, 
मघ.हव. 

२ 

तोहकएवमोजिमकघ 
कघगिघत 

३०००।- 

जि.जश.स.को 
खघतघ नंमघ 

कघगिघत  
पूरघ भए ७ 
ददननभत्र 
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१० पघररवघरीक वजृत्त नसफघररस 

आधघरभतु- 

प्रघ.हव./नन.मघ.हव,मघ.हव. 
२ 

मतृ्रू्दतघा,पोष्टमघटामम ररपोटा 
,प्रहरी मचुलु्कघ लगघर्त 
वैर्जिक अनभलेखहरु 

३०००। 

जि.जश.स.को 
खघतघ नंमघ 

कघगिघत 
पूरघ भए ७ 
ददननभत्र 

 

११ अशि भएमघ नसफघररस 

आधघरभतु- 

प्रघ.हव./नन.मघ.हव, 
मघ.हव. 

२ 

जचहकत्सको प्रमघण 
सहहतको ननवेदन 

३०००। 

जि.जश.स.को 
खघतघ नंमघ 

कघगिघत 
पूरघ भए ७ 
ददन नभत्र 

 

१२ अध्र्घपन अनमुनतपत्र 

आधघरभतु- 

प्रघ.हव./नन.मघ.हव, 
मघ.हव. 

२ 

सम्पूणाकघगिघतहरु रुि ु
गरघएपनछमघत्र 

तोहकए वमोजिम 

जि.जश.स.को 
खघतघ नंमघ 

सोही ददन  

१३ 

कक्षघ ९ मघ अध्र्नरत 
हवद्यघिीकघ लघनग रजिषे्टशन 
र कक्षघ १० को लघनग 
आवेदन फघरघम र 
एक्िघम्टेड तिघ ग्रडेवहृर्द्कघ 
समूहको फघरघम भने 

परीक्षघ फघाँट ४ प.नन.कघ.ले तोके वमोजिम  

प.नन.कघ.ले तोके 
वमोजिम 

प.नन.कघ.ले 
तोके वमोजिम 

  

१४ 
लब्धघङ्क पत्र र प्रमघणपत्र 
प्रमघणीकरण 

परीक्षघ फघाँट ४ 

सक्कल लब्धघङ्क पत्र र 
प्रमघणपत्र  

रु २००।- 

जि.जश.स.खघतघाँ 
नं.मघ  

सोही ददन  

१५ 
रजििेशन/आवेदन फघरघम 
दथतरु 

परीक्षघ फघाँट ४  
प्रनत फरघम रु 
१५ 

जि.जश.स.खघतघाँ 
नं.मघ 

  

१६ 

एस.ई.ई.परीक्षघको लब्धघङ्क 
पब र प्रवेशपत्रमघ  
नघम,िर,िन्मनमनत फरक 
परेमघ 

परीक्षघ फघाँट ४ 

रघहिर् परीक्षघ वोडा वघ 
तोकेको थिघन र समर् 
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१७ 

ननम्न मघध्र्नमक जशक्षघ 
उजत्तणा परीक्षघमघ िन्मदतघा 
/नघगररकतघअनसुघर  
नघम,िर,िन्मनमनत फरक 
परेमघ 

परीक्षघ फघाँट ४ 

हवद्यघलर्को नसफघररस 
एस.ई.ई.नददएको खलेुमघ 
,नघगररकतघ वघ िन्मदतघाको 
प्रमघणपत्र समेत रघखी पेश 
गने 

४००।- 

जि.जश.स.खघतघाँ 
नं.मघ 

कघगिघन 
पूरघ भए 
सोही ददन 

 

१८ 

ननम्न मघध्र्नमक जशक्षघ 
उजत्तणा परीक्षघमघ िन्मदतघा 
/नघगररकतघअनसुघर  
नघम,िर,िन्मनमनत फरक 
परेमघ 

परीक्षघ फघाँट ४ 

एस.ई.ई.उजत्तणा गरी वघ 
समघवेश भएको  व्र्जि 
२०७३ सघल सम्मको 
कक्षघ ८ को अनभलेख 
सच्र्घउन आएमघ मघका नसट 
र नघगररकतघ तिघ 
हवद्यघलर्को नसफघररस 
समेत संलग्न गने 

४००। 
जि.जश.स.खघतघाँ 
नं.मघ 

कघगिघत 
पूरघ भए 
सोही ददन 

एस.एल.सी.वघ 
एस.ई.ई.उजत्तणा 
भएको 
व्र्जिको 
मघका नसटको 
रेकडा वघहेक 
सच्र्घउि 
ननमल्ने 

13. जिल्लघ आर्ोिनघ कघर्घान्वर्न ईकघई 

क्र. 
सं. 

उपलब्ध हनु े
सेवघ परुघ गनुा पने प्रकृर्घ लघग्न े

शलु्क सेवघ प्रघप्त गना लघग्न ेसमर् 

समर्मघ सेवघ 
प्रघप्त नभए 
उिरुी ददन े
ब्र्जि 

१. 

ननिी आवघस पनुननमघाण 

क) प्रिम हकथतघ 
भिुघनी 

लघभग्रघही सूचीमघ समघवेश भएकघ ब्र्जिले थिघनीर् तहसाँग गरेको सम्झौतघ 
तिघ थिघनीर् तह र सम्वजन्धत प्रघहवनधकको नसफघरीश सहहतकघ 
कघगिघतहरु पेश गनुा पने। 

नन:शलु्क 
प्रकृर्घ परुघ गरेकघ नमनतले बिीमघ 
१० ददन। 

गनुघसो सनु्न े
अनधकघरी 
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ख) दोस्रो हकथतघ 
भिुघनी 

प्रिम हकथतघ प्रघप्त गरेकघ लघभग्रघहीले थिघनीर् तहको नसफघररश र अनसूुची 
१४ को फघरघम पेश गनुा पने। 

नन:शलु्क 
प्रकृर्घ परुघ गरेकघ नमनतले बिीमघ 
१० ददन। 

गनुघसो सनु्न े
अनधकघरी 

ग) तेस्रो हकथतघ 
भिुघनी 

दोस्रो हकथतघ प्रघप्त गरेकघ लघभग्रघहीले आवघस पनुननामघाणको कघर्ा सम्पन्न 
गरी थिघनीर् तहको नसफघररश र अनसूुची १४ को फघरघम पेश गनुा पने। 

नन:शलु्क 
प्रकृर्घ परुघ गरेकघ नमनतले बिीमघ 
१० ददन। 

गनुघसो सनु्न े
अनधकघरी 

२. 

ननिी आवघस ममात 

क) प्रिम हकथतघ 
भिुघनी 

लघभग्रघही सूचीमघ समघवेश भएकघ ब्र्जिले थिघनीर् तहसाँग गरेको सम्झौतघ 
तिघ थिघनीर् तह र सम्वजन्धत प्रघहवनधकको नसफघरीश सहहतकघ कघगिघत 
पेश गनुा पने। 

नन:शलु्क 
प्रकृर्घ परुघ गरेकघ नमनतले बिीमघ 
१० ददन। 

गनुघसो सनु्न े
अनधकघरी 

ख) दोस्रो हकथतघ 
भिुघनी 

प्रिम हकथतघ प्रघप्त गरेकघ लघभग्रघहीले आवघस ममातको कघर्ा सम्पन्न गरी 
थिघनीर् तहको नसफघररश र अनसूुची १४ को फघरघम पेश गनुा पने। 

नन:शलु्क 
प्रकृर्घ परुघ गरेकघ नमनतले बिीमघ 
१० ददन। 

गनुघसो सनु्न े
अनधकघरी 

३. 
हवद्यघलर् भवन 
पनुननामघाण 

भकुम्प प्रभघहवत सूचीमघ समघवेश भएकघ हवद्यघलर्हरुले सूचनघमघ तोहकए 
वमोजिमकघ हववरण, हव.ब्र्.स. को ननणार् सहहत हवद्यघलर् भवन 
पनुननमघाणको लघनग कोटघ मघग गने। 

नन:शलु्क 

केजन्रर् आर्ोिनघ कघर्घान्वर्न 
इकघईबघट कघर्ाक्रम प्रघप्त भएपनछ 
उि ननकघर्ले तोकेको समर् 
नभत्र। 

आर्ोिनघ 
ब्र्वथिघपक 

४. 
थिघनीर् पूवघाधघर 

(सडक) 
पनुननामघाण 

केजन्रर् आर्ोिनघ कघर्घान्वर्न इकघई (GMaLI) बघट पहहचघन/ छनौटमघ परेकघ पूवघाधघर (सडक ) पनुननामघाणकघ कघर्ाहरु 
सवेक्षण र हवथततृ परीर्ोिनघ प्रनतवेदन तर्घरी पश्चघत सघवािननक खरीद ऐन, ननर्म बमोजिम कघर्घान्वर्न गरीने। 

आर्ोिनघ 
ब्र्वथिघपक/ 

पूवघाधघर शघखघ 
प्रमखु 

 

 



 

  44 नघगररक वडघपत्रको साँगघलो-२०७६, अर्घाखघाँची 

14. संर्ीर् खघनपेघनी तिघ िल व्र्वथिघपन आर्ोिनघ  

क्र. 
सं. 

सेवघ प्रहक्रर्घ सरोकघरवघलघले परुघ गनुा पने कघगिघत र दघहर्त्व 
गनुघसो सनु्न े
अनधकघरी 

१.  संर्ीर् आर्ोिनघको रूपमघ 
संचघनलत कमघगत र्ोिनघ 
संचघलन 

उपभोिघ सनमनत र कघर्घालर् नबच भएको सम्झौतघ अनसुघर 
आनिाक प्रशघसन ऐन, २०५६ र सघवािननक खररद ऐन 
संशोधन सहहतको अनधनमघ रही 

उपभोिघ सनमनत दतघा प्रमघणपत्र, उपभोिघ 
सनमनतको ननणार् प्रनतनलहप लेखघ पररक्षण प्रनतवेदन 
पेश गनुापने । 

आर्ोिनघ प्रमखु 

२.  संर्ीर् आर्ोिनघको सधुघर 
गने, हवथतघर र ममात गने 

संर्ीर् आर्ोिनघबघट स.ुहव.कघ लघनग पहहचघन भएकघ 
आर्ोिनघहरूको ल.इ. तर्घर पघरी बिेट मघग गने । 

उपभोिघ सनमनतको सम्झौतघ, बैङ्क खघतघ र 
ननवेदन पेश गनुा पने छ । 

आर्ोिनघ प्रमखु 

३.  िल व्र्वथिघपन सम्बन्धी 
कघर्ाक्रम 

उपभोिघ सनमनतको मघग अनसुघर आर्ोिनघको मघग 
हवभघगबघट कघर्ाक्रम मघग गने 

उपभोिघ सनमनतको ननणार् सहहत ननवेदन पेश 
गनुापने 

आर्ोिनघ प्रमखु 

४.  पघईप हफहटङ्ग ननकघसी थवीकृत वघहषाक कघर्ाक्रम सधुघर हवथतघर गने उपभोिघ सनमनतको ननणार् सहहत मघग फघरघम 
पेश गनुा पने । 

आर्ोिनघ प्रमखु 

५.  रकम भिुघनी कघम सम्पन्न भएको उपभोिघ सनमनतको ननणार् सहहत 
उपभोिघ  सनमनतको ननवेदन पेश गरेपनछ ननरीक्षण, 
मूल्र्घङ्कन गरी नबल अनसुघर 

कघम संर् सम्बजन्धत नबल भपघाई सहहत ननवेदन 
पेश गनुापने छ । 

आर्ोिनघ प्रमखु 

६.  खघतघ संचघलन नसफघररस खघतघ खोल्ने नहवकरण गने, दथतखत नमनुघ कघडा सम्बन्धी 
उपभोिघ सनमनतको ननणार् र गघ.पघ. को नसफघररस पत्र 

उपभोिघ सनमनतको ननणार् सहहत पदघनधकघरीको 
दथतखत सहहत दथतखत नमनुघ कघडा पेश गनुापने  

आर्ोिनघ प्रमखु 

७.  गनुघसो तिघ उिरुी 
व्र्वथिघपन 

सम्बजन्धत उपभोिघको ननवेदन सचुनघको मघग सहहत ननवेदन पेश गनुापने सूचनघ अनधकघरी 
/आ.प्र. 
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15. जिल्लघ हलुघक कघर्घालर् 

क्र. 
सं. 

सेवघ सनुबधघको हववरण िनतघले परु् र्घउन ुपने प्रहक्रर्घ सेवघ बघपत लघग्न ेशलु्क समर् 
जिम्मेवघर 
पदघनधकघरी 
वघ इकघई 

उिरुी 
सनेु्न 

ननकघर् 
कैहफर्त 

१ 
हटकट नबक्री हवहघन 
१०.०० देजख  
कघर्घालर् समर् सम्म  

कघउन्टरमघ गई आफुलघई आवश्र्क परेको 
दर तिघ मलु्र्को हटकट मघग गने 

उल्लेख भए बमोजिम  तरुुन्तै कघउन्टर 
हलुघक 
अनधकृत 

रु १ देजख ५० 
सम्मकघ हटकटहरु 
उपलब्ध छन ्

२ 

जचठीपत्र हवमघ –
आन्तररक तिघ 
वैदेजशक),पनुलन्दघ 
सेवघ(आन्तररक) रजििी 
समेत 

कघउन्टरमघ गई आफुलघई आवश्र्क सेवघ 
मघग गनुापने 

सेवघ अनसुघर तोहकए बमोजिम ”        ” ”  

३. 
धनघदेश  तिघ बचत 
बैंक नबहघन १० बिे 
देजख २ बिे सम्म 

तोहकएको िघाँचघमघ फघरम भरर धनघदेश 
पठघउन तिघ बचत खघतघ खोल्न सहकन े

तोहकए बमोजिमको रकम हवनभन्न ८ देशमघ 
प्रत्रे्क देशमघ फरक फरक दरमघ तोहकए 
बमोजिम प्रपत्र शलु्क र कनमशन नलई पठघउन 
सहकने तिघ खघतघ बन्द गदघा सघिै चेक बकु 
पघस बकु हरघएमघ ननर्मघनसुघर लघग्ने तोहकए 
बमोजिमको शलु्क   

प्रहक्रर्घ 
पगुकेो 
ददन 

धनघदेश 
तिघ बचत 
बैंक शघखघ 

” बचतमघ ६% र 
७% ब्र्घि पघईन े
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४. 
एफ.एम. केबल 
नहवकरण दथतरु तिघ 
रोर्ल्टी 

संचघर तिघ सचुनघ प्रहवधी मन्त्रघलर्को 
ननददाष्ट िघाँचघ वमोजिमको ननवेदन, गत 
आ.व.को नहवकरण दथतरु तिघ रोर्ल्टी 
नतरेको हनुपुने, इिघित पत्र तिघ 
लघइसेन्सको प्रमघजणत प्रनतनलपी र कर चिुघ 
प्रमघणपत्र सहहत ननवेदन पेश गने 

 
प्रहक्रर्घ 
पगुकेो 
ददन 

रघिश्व 
शघखघ 

” 

िनडत पघवर 
्लघन्टको क्षमतघ 
अनसुघर नहवकरण 
दथतरु फरक 
फरक हनुे र 
रोर्ल्टी कर 
र्ोग्र् आम्दघनीको 
२% लघग्न े

५. 

पत्र पनत्रकघ 
दतघा/नहवकरण 
(सहनुलर्त दरमघ चलन 
गना) 

पनत्रकघ दतघा (इिघित पत्र), प्रमघणको 
प्रनतनलपी, ३० ग्रघहकको नघमघवली, हघलै 
प्रकघजशत दईु पत्रपनत्रकघ दघजखलघ गने 
हलुघकको नघमघवली सहहत ननवेदन पेश गने 

ननर्म अनसुघर लघग्न े
प्रहक्रर्घ 
पगुकेो 
ददन 

प्रशघसन 
शघखघ 

                              
” 

पनत्रकघ ३२ ददन 
भन्दघ वहिको 
अन्तरघलमघ 
प्रकघजशत हनु 
नहनु े

६. 
डेनलभरी सेवघ हवमघ, 
धनघदेश, पनुलन्दघ 
सम्बजन्ध सेवघ  

सम्बजन्धत हवटको हल्कघरघ वघ जिल्लघ 
हलुघक कघर्घालर्को सम्बजन्धत शघखघमघ 
सम्पका  रघख् न े

   ” 

हवमघ, पनुलन्दघ, 
धनघदेशबघट प्रघप्त 
हलुघक वथत ुतिघ 
रकम बझु्न 
कघर्घालर् मै 
अउन ुपने 
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16. जिल्लघ कघरघगघर कघर्घालर् 

क्र. 
सं. 

कैदीबन्दीहरुले पघउन े
सहुवधघ 

हववरण कहहले 
जिम्मेवघर 
अनधकघरर 

गनुघसो सनु्न े
अनधकघरर 

१ 
नसदघ तिघ सकुी 
(रघसन र नगद) 

नगद रु ६०।– चघमल ७०० ग्रघम प्रनतव्र्घजि 

रघसन नघबघलकको हकमघ 
- १ महहनघ देजख १ बषा सम्म चघमल १०० ग्रघम र रु ३५।– 

- १ बषा देजख ३ बषा सम्म चघमल १५० ग्रघम र रु ३५।– 

- ३ बषा देजख ५ बषा सम्म चघमल २०० ग्रघम र रु ३५।– 

- ५ बषा देजख ७ बषा सम्म चघमल २५० ग्रघम र रु ३५।– 

- ७ ब्ष देजख १२ बषा सम्म चघमल ४५० ग्रघम र रु ३५।– 

- १२ बषा देजख मघनि चघमल ६०० ग्रघम र रु ३५।- 
 

प्रनतददन 

िेलर 
(कघरघगघर 
प्रमखु) 

प्रमखु 
जिल्लघ 

अनधकघरी 

२ लत्तघ कपडघ 
बैशघख र कघनताक महहनघमघ लगघउने कपडघ 
प्रत्रे्क २/२ बषामघ ओडने अर्छ्यघउने कपडघ 
प्रत्रे्क ३/३ बषामघ एक पटक गनु्री 

तोहकएको ननददाष्ट समर्मघ   

३ 

-थवघथि उपचघर 

-मनोरञ्जन सघमघग्री 
-सीप हवकघस  

थवघथि उपचघर र्िघसक्र् नछटो 
बिेट पररनध नभत्र रही सनुबधघ उपलब्ध गरघईने 

 

४ 
कैदद बफन्त संग 
भेटर्घट 

बिीमघ १५ नमनेट 
सोमबघर र हवहहबघर हप्तघको २ ददन नबहघन १० बिे देजख २ 
बिे सम्म 

५ टेनलफोन सहुवधघ प्रत्रे्क बधुबघर नबहघन १० बिे देजख २ बिे सम्म 
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17. मघलपोत कघर्घालर् 

क्र. 
सं. 

सेवघ सहुवधघको 
प्रकघर 

सेवघग्रघहीवगा/िनतघले परु् र्घउनपुने प्रकृर्घ तिघ प्रमघण शलु्क/दथतरु  लघग्न ेसमर् 

जिम्मेवघर 
पदघनधकघरी/ 

शघखघ/ 
इकघई/ फघाँट 

कैहफर्त 

१ रजििेशन पघस 

सक्कल ि.ध. प्रमघण पिुघा, नघगररकतघ प्रमघणपत्रको सक्कल 
र प्रनतनलपी समेत (नलने ददनेको), चघल ुआ.व.को मघलपोत 
असलुी रनसद, र्र, बघटोको नसफघररस पत्र र रघजिनघमघ 
नलजखत 

िैली अङ्कको  

नपघ.४%  

गघ.पघ. २% 

सोहह ददन नभ्र्घए 
भोनलपल्ट 

रजििेशन फघाँट 
मोठ 

 

२ नघमसघरी 

सक्कल ि.ध.प्र.पिुघा, चघल ुआ.व.को मघलपोत असलुी 
रनसद, नघतघ प्रमघण-पत्र, मतृ्र्दुतघा प्रमघण-पत्र, 

न.पघ./गघ.पघ.को वडघ कघर्घालर्को हकदघर खलेुको 
फोटोसहहतको हकटघनी नसफघररस,  मतृकको पनत, पत्नी, 
छोरघ, छोरी बघहेक अन्र्को हकमघ नघमसघरी गदघा 
आवश्र्कतघ अनसुघर सघवािननक सूचनघ/सिानमन मचुलु्कघ 
समेत 

क) मतृ्र् ुभएको ३५ 
ददन नभत्र नलघग्ने सो 
भन्दघ पनछ रु.१०0/– 
िररवघनघ र  

ख) सेवघ शलु्कको नस.नं. 
६ बमोजिम लघग्ने 

प्रकृर्घ पूरघ 
भएपनछ 

नघमसघरी फघाँट  

३ 
छुट िग्गघ दतघा 
(रैकर िग्गघ) 

सघहवक लगत, हफल्ड वकु, नक्सघ, टे्रस िग्गघ रहेको 
न.पघ./गघ.पघ.को वडघ कघर्घालर्को हकटघनी नसफघरीस, 

हकदघरले िग्गघ दतघा मघग भएकोमघ नघतघ प्रमघजणत, मतृ्र् ु
दतघा, थिघर्ी वसोवघस भएको न.पघ./गघ.पघ.को वडघ 
कघर्घालर्को हकदघर खलेुको नसफघरीस, भ.ूस.ु७ 
नं.फघटवघरी, सघवािननक सचुनघ, नघगररकतघको प्रमघणपत्र, र 
थिलगत सघवािननक मचुलु्कघ, हफल्ड ननररक्षण समेत 

नघमसघरी दतघाको लघनग 
रु.५००/– र सघहवक 
देजख चघलू आ.व. 
सम्मको मघलपोत नतरेको 
रनसद 

प्रकृर्घ पूरघ 
भएपनछ 

िग्गघ दतघा 
फघाँट 

थिलगत 
सिानमन, 

आवश्र्िघ 
अनसुघर 
अनधकृत 
थतरबघट भोग 
सम्बजन्ध 
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हफलड 
ननरीक्षण 
प्रनतवेदन  

४ दघ.खघ. 

अदघलतको फैसलघ र नमलघपत्र अनसुघर दघ.खघ.अदघलतको 
तहगत अजन्तम फैसलघहरु तिघ िनघउ पत्र, ननवेदकको 
नघगररकतघ दतघा वघाँकी भए िग्गघ दतघा कघर्ा हवनध परुघ 
गनुापने आदद । 

नमलघपत्र, आनिाक ऐनले 
तोकेको दथतरु 

प्रकृर्घ पूरघ 
भएपछी 

दघ.खघ. तिघ 
फैसलघ 
कघर्घान्वर्न 
फघाँट 

 

५ से.व.दघ.खघ. 
शे.व.नलखत, नसफघरीस, मतृ्र्दुतघा, नलखत सदर हनुपुने, 

नघगररकतघ, मघलपोत रनसद र आवश्र्कतघ अनसुघर अन्र् 
प्रमघण । 

तीन पथुतघ नभत्र अंशवडघ 
सरह, तीन पथुतघ वघहहर 
१५% 

प्रकृर्घ पूरघ 
भएपनछ सोही 
ददन वघ अको 
ददन 

दघ.खघ. तिघ 
फैसलघ 
कघर्घान्वर्न 
फघाँट 

िगगघको 
हववरण नखलुी 
अष्टलोह शे.व. 
नलखतको 
हकमघ 
थिलगत 
सिानमन  

६ संशोधन 

नघम संशोधन ि.ध.प्रमघण पिुघा, नघगररकतघ प्रमघणपत्र, नघम, 
िर फरक भएकोमघ गघ.पघ./न.पघ.को वडघ कघर्घालर्को  
हकटघनी नसफघररस, सचुनघ, सिानमन र अन्र् आवश्र्क 
प्रमघण। 

नलघग्ने 

प्रकृर्घ पूरघ 
भएपनछ सोही 
ददन वघ अको 
ददन 

संशोधन फघाँट  

७ 
शे्रथतघ दघखेल 
खघरेि 

पघररत भएको सक्कल नलखत, ननणार्, नमनसल, सम्वजन्धत 
व्र्जि थवरं् उपजथित, २ प्रनत फोटो टघथनपुने, ल्र्घ्चे 
लगघउन ुपने। 

नलघग्ने 
सघधघरणतर्घ सोही 
ददन 

मोठ फघाँट 

ददनको २ 
बिेसम्म 
पघररत भएकघ 
नलखतलघई 
सोही ददन र 
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अन्र्लघई 
भ्र्घएसम्म 
सोही ददन 
नभ्र्घए अको 
ददन  

८ फोटो प्रमघजणत 

सक्कल ि.ध.प्रमघण पूिघा, नघगररकतघ प्रमघणपत्र, फोटो 
प्रमघजणत सहहतको ३ पथुते खलेुको थिघर्ी बसोवघस 
भएको गघ.पघ./ न.पघ.को वडघ कघर्घालर्को नसफघररश, 

थवघनमत्व प्रघप्त गरेको श्रोत कघगिघत र अन्र् आवश्र्क 
प्रमघण। 

नलघग्ने 
सघधघरणतर्घ सोही 
ददन 

मोठ फघाँट  

९ 
तीन पथुते 
कघर्म 

सक्कल ि.ध.प्रमघण पूिघा, नघगररकतघ प्रमघणपत्र, फोटो 
प्रमघजणत सहहतको ३ पथुते खलेुको थिघर्ी बसोवघस 
भएको गघ.पघ./ न.पघ.को वडघ कघर्घालर्को नसफघररश, 

थवघनमत्व प्रघप्त गरेको श्रोत कघगिघत र अन्र् आवश्र्क 
प्रमघण। 

नलघग्ने 
सघधघरणतर्घ सोही 
ददन 

मोठ फघाँट  

१० प्रनतनलहप उतघर 

मघग ननवेदककघ सघिमघ प्रनतनलपी उतघर गना पघउने 
सरोकघरवघलघ व्र्जि भएको प्रमघण र आवश्र्कतघ  
अनसुघर नसफघररस। 

न.पघ. रु.२००  

गघ.पघ रु.१०० 

सघधघरणतर्घ सोही 
ददन 

सम्बजन्धत मोठ 
फघाँट/तघमेली 
फघाँट 

 

११ रोक्कघ फुकुवघ 
पघररत वन्धकी नलखत, सरकघरी अड्डघ अदघलत वघ हवजत्तर् 
संथिघबघट रोक्कघ वघ फुकुवघ गररददने पत्र, सक्कल िग्गघ 
धनी प्रमघण पूिघा, र संथिघको प्रनतनननध उपजथित हनुपुने। 

रोक्कघको लघनग 
ननर्मघनसुघर शलु्क 
लघग्ने, फुकुवघको लघनग 
नलघग्ने 

सोही ददन रोक्कघ फघाँट  
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१२ 

दृहष्टवन्धक, भोग 
वन्धक फट्टघ 
गने 

सक्कल पघररत नलखत, नलनेददने दवैु उपजथित भई 
नघगररकतघ सक्कल, नक्कल सघि ननवेदन सघिै बैंकको 
हकमघ बैंकको प्रनतनननध र पत्र।  

नलघग्ने सोही ददन 
तघमेली र मोठ 
फघाँट 

 

१३ 
शे्रथतघमघ र्र 
कघर्म गने 

र्र बनेको वषा उल्लेख भएको न.पघ/ गघ.पघ को वडघ 
कघर्घालर्को  नसफघरीश, ि.ध.प्र.पूिघा, नेपघली नघगररकतघ 
प्रमघण पत्र, रु.१० को हटकट सहहतको ननवेदन सघि 
सम्बजन्धत व्र्जि उपजथित हनुपुने। 

न.पघ. रु.२०००  

गघ.पघ रु.५०० 
सोही ददन मोठ फघाँट  

१४ 

िग्गघको 
हदबन्दी 
छघनहवन 

अजशंर्घर बीच अंशबण्डघ नभएको हकटघनी नसफघरीश, नघतघ 
प्रमघण पत्र, नेपघली नघगररकतघको प्रमघण पत्र, ि.ध. प्रमघण 
पूिघा, ७ नं. फघाँटवघरी ननवेदन, आवश्र्कतघ अनसुघर तघरेख 
रघजखने सघवािननक सूचनघ/थिलगत सिानमन समेतको 
प्रमघणहरु र आवश्र्िघ अनसुघर तघरेखमघ रघजखने आदी।  

न.पघ. रु.२०००  

गघ.पघ  रु.५०० 

प्रकृर्घ पूरघ 
भएपछी कघरवघही 
गररने 

मदु्दघ तिघ 
भनूमसधुघर फघाँट 

 

१५ 
हघलसघहवक  
(अध्र्घवनधक) 

मघलपोत कघर्घालर्बघट प्रघप्त  गरेको सक्कल िग्गघ धनन 
प्रमघण पिुघा, हवशेष नघपी कघर्घालर्वघट प्रघप्त सक्कल िग्गघ 
धनन पिुघा, नेपघली नघगररकतघको प्रमघण प्रत्र, मघलपोत 
नतरेको रनसद र सम्वजन्धत गघ.पघ./न.पघ वडघ कघर्घालर्को 
नसफघरीस सघि थवर्म िग्गघधनन उपथिीत हनुपने। 

न.पघ.रु. २००  

गघ.पघ.रु.१०० 
प्रकृर्घ परुघगरर वघ 
सहह ददन  

मरु्द्घफघाँट  
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18. नघपी कघर्घालर् 

क्र.सं. सेवघ सहुवधघहरुको हववरण 
आवश्र्क पने 

कघगिघत प्रमघणहरु  
लघग्न ेसमर् लघग्न ेशलु्क जिम्मेवघर कमाचघरी 

जिम्मेवघर कमाचघरीबघट 
कघर्ा सम्पन्न हनु नसकेको 
उिरुी नसकघर्त गने ठघउाँ 

कैहफर्त  

१. 

िग्गघ खररद नबहक्र, बकस 
पत्र, अंशबन्डघ, अदघलतको 
फैसलघ, अनधग्रहण लगत 
कट्टघ आदद कघरणले गदघा 
िग्गघको थवघनमत्व पररवतान 
हनुे गरी हकत्तघकघट गने। 

मघलपोत कघर्घालर्को 
पत्र तिघ कघरोबघरको 
थपष्ट हववरणहरु 
उल्लेख भएको 
नलखत र थवघनमत्व 
खलु्ने अन्र् कघगि 
प्रमघणहरु । 
(मघलपोत कघर्घालर्ले 
तोके बमोजिम )  

(क) सघमघन्र् 
नलखत 

–२ बिे भन्दघ                       
पहहले कघर्ालर्मघ 
प्रघप्त भएको सोही 
ददन।  

– २ बिे पनछ 
प्रघप्त भएमघ अको 
ददन। 

शलु्क नलघग्ने  

कघर्घालर् प्रमखुले 
तोकेको 
सम्बजन्धत 
फघाँटवघलघ अनमन 
/सभेक्षक  

नघपी ननरीक्षक सभेक्षक 
/नघपी अनधकृत 

 
(ख) अंशवण्डघ 
वघ धेरै 
हकत्तघहरुबघट गनुा 
पनें नलखत   

– कघर्घालर् 
प्रमखुले तोके 
बमोजिम  

(बहिमघ एक हप्तघ 
नभत्र )  

शलु्क नलघग्ने 
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(ग) हकत्तघ नक्सघ 
तर्घर गनुा परेमघ  

–कघर्घालर् 
प्रमखुले तोके 
बमोजिम  

(हकत्तघ नक्सघ 
तर्घर गने 
कघर्ाहवनध 
अनसुघर) 

प्रनत हकत्तघ नक्सघ 
रु ५०।– र 
हफल्ड रेखघाँकन 
वघपतको दथतरु 

२. नक्सघ सधुघर संशोधन गने। 

मघलपोत कघर्घालर्ले 
पत्र मघलपोत 
कघर्घालर्बघट नक्सघ 
सधुघर संशोधन 
सम्बन्धी गररएको 
कघरवघहीको सम्पूणा 
हववरणहरु भएको 
फघर्ल र आवश्र्क 
कघगिपत्रहरु ( 
मघलपोत कघर्घालर्मघ 
पेश भएकघ र सो 
कघर्घालर्ले तोके 
बमोजिम) 

(क) हफल्ड 
ननररक्षण गनुा 
नपने भएमघ 
बहिमघ २ ददन 
नभत्र। 

(ख) 
हफल्डननररक्षण 
गनुा पने भएमघ 
हफल्ड नसिनमघ, 
कघर्घालर् प्रमखुले 
तोके बमोजिम 
(बहिमघ ७ ददन 
नभत्र ) 

शलु्क नलघग्ने  

कघर्घालर् प्रमखुले 
तोकेको वघ 
सम्बजन्धत 
फघाँटवघलघ अनमन 
/ सभेक्षक  

नघपी ननरीक्षक  
सभेक्षक/नघपी अनधकृत   
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३. 
नघपी गना छुट भएको िग्गघ 
नघप नक्सघ गने। 

मघलपोत कघर्घालर्को 
पत्र तिघ नघप िघाँच 
गने ननणार् भएको र 
र्स सम्वजन्ध 
कघरवघही भएको 
हववरणहरु 

(क) ननणार् 
उल्लेख भएको 
भए सोही 
बमोजिम  

(ख) ननणार् 
उल्लेख नभएको 
भए कघर्घालर् 
प्रमखुले तोकेको 
बमोजिम   

िग्गघ नघप िघाँच 
ननर्मघवनलको 
ननर्म ३ र् 
बमोजिम हफल्ड 
रेखघंकन सरह  

कघर्घालर् प्रमखुले 
तोकेको वघ 
सम्बजन्धत 
फघाँटवघलघ 
अनमन/सभेक्षक 

नघपी ननरीक्षक 
सभेक्षक/नघपी अनधकृत 

 

४. हघल सघहवक नभडघउने।  

मघलपोत कघर्घालर्को 
वघ हघल सघहवक 
नभडघउने मघग गने 
अन्र् आनधकघररक 
ननकघर्को पत्र  

कघमको चघप र 
अवथिघ हेरी 
कघर्घालर् प्रमखुले 
तोके बमोजिम 
बहिमघ ७ 
ददननभत्र ।  

शलु्क नलघग्ने 

कघर्घालर् प्रमखुले 
तोकेको वघ 
सम्बजन्धत 
फघाँटवघलघ 
अनमन/सभेक्षक 

नघपी ननरीक्षक 
सभेक्षक/नघपी अनधकृत 

 

नघपी कघर्घालर्मघ सोझै सम्पका  रघजख गना सहकन ेकघर्ाहरु 

५. 
हफल्डबकु उतघर ्लट 
रजिष्टर उतघर 

– रु १०।– को 
हटकट टघाँसेको 
ननवेदन   

– सम्बजन्धत 
हकत्तघको िग्गघधनी 
दतघा प्रमघणपूिघाको 
प्रनतनलहप  

सोही ददन  

मलुकुी ऐन 
कघगि िघाँचको 
१७ नं. महल 
बमोजिम  

कघर्घालर् प्रमखुले 
तोकेको वघ 
सम्बजन्धत 
फघाँटवघलघ अनमन 
/सभेक्षक 

नघपी ननरीक्षक 
सभेक्षक/नघपी अनधकृत 
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– 
सरकोकघरवघलघको 
नघगररकतघको 
प्रमघणपत्रको 
प्रनतनलहप   

– चघल ुआ.व. को 
मघलपोत नतरेको 
रनसद 

६. नक्सघ हप्रन्ट 

–  सम्वजन्धत 
हकत्तघको िग्गघधनी  
प्रमघणपिुघाको 
प्रनतनलहप  

–सरोकघरवघलको 
नघगररकतघको 
प्रमघणपत्रको 
प्रनतनलहप  

–  चघल ुआ.व.को 
मघलपोत नतरेको 
रनसद 

तरघई तिघ बहि 
कघरोबघर हनुे 
कघर्घालर्हरुमघ 
मौसम अनकुुल 
भएमघ र १ बिे 
भन्दघ पहहले 
ननवेदन प्रघप्त 
भएमघ सोही ददन 
१ बिेपनछ प्रघप्त 
ननवेदनको अको 
ददन र पहघनड 
तिघ हहमघली 
जिल्लघकघ 
कघर्घालर्हरुमघ 
नघपी 

परुघ नक्सघ रु. 
११०।– 

कघर्घालर् प्रमखुले 
तोकको कमाचघरी 
वघ सम्बजन्धत 
फघाँटवघलघ अनमन 
/सभेक्षक 

नघपी ननरीक्षक 
सभेक्षक/नघपी अनधकृत 
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कघर्घालर्हरुले 
तोके बमोजिम 
कम्तीमघ हप्तघको 
२ पल्ट 

७. नक्सघ टे्रस  

– सम्बजन्धत 
कघर्घालर्को 
आनधकघरीक पत्र   

– िग्गघ धनन दतघा 
प्रमघणपिुघाको 
प्रनतनलहप र 
गघ.हव.स./ न.पघ.वडघ 
नं. नसट नं. हक.नं. 
खलेुको रु. १०।– 
को हटकट टघाँसेको 
ननवेदन   

–सरोकघरवघलघको 
नघगररकतघको 
प्रमघणपत्रको 
प्रनतनलहप   

– चघल ुआ.व. को 
मघलपोत नतरेको 
रनसद 

१ बिे भन्दघ 
पहहले प्रघप्त पत्र 
ननवेदनको हकमघ 
सोही ददन  

१बिे पनछ प्रघप्त 
ननेवेदन पत्रको 
हकमघ दोस्रो ददन 

प्रनत हकत्तघ रु. 
१००।– 

कघर्घालर् प्रमखुले 
तोकको कमाचघरी 
वघ सम्बजन्धत 
फघाँटवघलघ 
अनमन/सभेक्षक 

नघपी ननरीक्षक 
सभेक्षक/नघपी अनधकृत 
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८. हफल्ड रेखघकंन 

–रु.१०।– को 
हटकट टघाँसेको 
ननवेदन   

– िग्गघधनन 
प्रमघणपिुघाको 
प्रनतनलहप   

– चघल ुआ.व.को 
मघलपोत नतरेको 
रनसद   

– रेखघकंन दथतरु 
वघपतको रघिश्व 
बझुघएको रनसद 

हफल्ड नसिन 
(कघनताक–िेष्ठ) 
मघ सघमघन्र्तर्घ 
१५ ददन नभत्र 
कघमको 
अत्र्घनधक चघप 
भएमघ कघर्घालर् 
प्रमखुले तोके 
अनसुघर  

िग्गघ नघप िघाँच 
ननर्मको ३३ 
बमोजिम( सदर 
मकुघमबघट 
सम्बजन्धत थिघन 
सम्मको दरुीको 
आधघरमघ तोहकने 
५) र्स सम्बजन्ध 
सूचनघ प्रत्रे्क 
नघपी कघर्ालर्ले 
छुटै्ट तर्घर गरी 
टघाँस गनुापनेछ।  

कघर्घालर् प्रमखुले 
तोकको कमाचघरी 
वघ सम्बजन्धत 
फघाँटवघलघ अनमन 
/सभेक्षक 

नघपी ननरीक्षक 
सभेक्षक/नघपी अनधकृत 

 

९. हकत्तघ एकीकरण गने 

–रु१०।– को 
हटकट टघाँसेको 
ननवेदन  

– सम्बजन्धत 
हकत्तघको ि.ध.द. 
प्रमघणपिुघाको 
प्रनतनलहप  

– सरोकघरवघलघको 
नघगररकतघको 
प्रमघणपत्रको 
प्रनतनलहप   

हकत्तघहरुको 
संख्र्घ हेरी 
कघर्घालर् प्रमखुले 
तोकको वघ 
बमोजिम ( 
बहिमघ ७ ददन )  

प्रनत हकत्तघ 
रु.५०।– र 
हफल्ड रेखघकंन 
बघपतको रघिश्व  

कघर्घालर् प्रमखुले 
तोकको कमाचघरी 
वघ सम्बजन्धत 
फघाँटवघलघ अनमन 
/सभेक्षक 

नघपी ननरीक्षक 
सभेक्षक/नघपी अनधकृत 
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– चघल ुआ.व.को 
मघलपोत नतरेको 
रनसद 

१० 
हकत्तघ नक्सघ (ParcelPlan) 
तर्घर गने (नघपी हवभघगले 
तोकको क्षेत्रमघ मघत्र) 

– रु १०।– को 
हटकट टघाँसेको 
ननवेदन   

–सम्बजन्धत 
हकत्तघको ि.ध.द. 
प्रमघणपिुघाको 
प्रनतनलहप  

–सरोकघरवघलघको 
नघगररकतघको 
प्रमघणपत्रको 
प्रनतनलहप 

कघर्घालर् प्रमखुले 
तोके अनसुघर 
(हकत्तघ नक्सघ 
तर्घर गने 
कघर्ाहवनध 
बमोजिम  

प्रनत हकत्तघ 
रु.१००।– र 
हफल्ड रेखघकंन 
बघपतको रघिश्व  

कघर्घालर् प्रमखुले 
तोकको कमाचघरी 
वघ सम्बजन्धत 
फघाँटवघलघ  
अनमन/सभेक्षक 

नघपी ननरीक्षक 
सभेक्षक/नघपी अनधकृत 

 

११. क्षेत्रफल टघर्ल चेक गने 

–रु.१०।– को 
हटकट टघाँसेको 
ननवेदन   

– सम्बजन्धत 
हकत्तघको  ि.ध.द. 
प्रमघणपिुघाको 
प्रनतनलहप   

कघर्घालर् प्रमखुले 
तोके बमोजिम  

शलु्क नलघग्ने 

कघर्घालर् प्रमखुले 
तोकको कमाचघरी 
वघ सम्बजन्धत 
फघाँटवघलघ  
अनमन/सभेक्षक 

नघपी ननरीक्षक 
सभेक्षक/नघपी अनधकृत 
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– नघगररकतघको 
प्रमघणपिुघाको 
प्रनतनलहप   

– चघल ुआ.व.को 
मघलपोत नतरेको 
रनसद 

19. नपेघल टेनलकम, दरुसञ् चघर कघर्घालर्, अर्घाखघाँची 

क्र. 
सं. 

सेवघहरुको हववरण लघग्न ेदथतरु 
लघग्न े
समर् 

आवथर्क कघगि पत्र 

सेवघको 
लघनग 
सम्पका  
शघखघ  

सूचनघ 
अनधकघरी तिघ 
गनुघसोको लघनग 
सम्पका  व्र्जि 

कैहफर्त 

१.  

आधघरभतू टेनलफोन 
(Land Line Telephone) 
नर्घाँ टेनलफोन िडघन 

(New Telephone 

Installation) 

 

प्रघहवनधक 
दृहष्टकोणले 
सम्भव 
भएमघ १ 
हप्तघ 

क) ब्र्जिगत ग्रघहकहरुको लघनग  

 (एक प्रनत पघसपोटा सघईिको फोटो,  
 (नघगररकतघको सक्कल र एक प्रनत फोटोकपी,  
ख) संथिघगत वघ व्र्घवसघहर्क ग्रघहकको लघनग  

 (संथिघको नसफघररस पत्र, भ्र्घट वघ ्र्घन दतघा प्रमघण पत्र,  

 (प्रोपरघईटरको सक्कल नघगररकतघ र फोटोकपी तिघ एक प्रनत 
पघसपोटा सघईिको फोटो 

सेल्स  
शघखघ  
कोठघ  
नं.  
१०३ 

अमतृ िघपघ  
कोठघ  नं. 
१०३ 

तघर र 
सेट 
वघहेक 

२.  ठघउाँसघरी (Place 

Transfer) ३२०.०० 

प्रघहवनधक 
दृहष्टकोणले 
सम्भव 

कघर्घालर्ले उपलब्ध गरघएको फघरघम भरी सम्पका  गनुापने    
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भएमघ १ 
हप्तघ 

३.  

नघमसघरी सघमघन्र् 
(Ownership Transfer 

General) 
 तूरुन्तै 

नघमसघरी गरी नलने ददने दवैु पक्षको नघगररकतघको सक्कल र 
एक/एक प्रनत फोटोकपी,  
नलनेको २ प्रनत ४ ददनेको १ प्रनत पघसपोटा सघईिको फोटो, 
ग्रघहक थवर्म ्सम्बन्धीत कघर्घालर्मघ उपजथित हनुपुने  

   

४.  

नघमसघरी मतृक 
(Ownership Transfer 

Death) 
१२४३.००  

मतृ्र् ुदतघा प्रमघण पत्र र नघतघ प्रमघजणत सक्कल र फोटोकपी,  
सेवघ नलनेको नघगररकतघको सक्कल, १ प्रनत फोटोकपी र २ 
प्रनत पघसपोटा सघईिको फोटो। 

   

५.  
कलर आई.नड. (Caller 

ID) 
ननिःशलु्क तरुून्तै कघर्घालर्ले उपलब्ध गरघएको फघरघम भरी सम्पका  गनुापने ।    

६.  
ननहटस बोडा सनभास 
(Notice Board Service) 

ननिःशलु्क २ ददन कघर्घालर्ले उपलब्ध गरघएको फघरघम भरी सम्पका  गनुा पने     

७.  
ए.नस.एस.एल. सेवघ 
(ADSL) 

      

८.  
1 Month 5 Mpbs  

(Unlimited Package) 800.00 तरुून्तै कघर्घालर्ले उपलब्ध गरघएको फघरघम भरी सम्पका  गनुापने ।    

९.  
6 Month 5 Mpbs  

(Unlimited Package) 4300.00 तरुून्तै कघर्घालर्ले उपलब्ध गरघएको फघरघम भरी सम्पका  गनुापने ।    

१०.  
12 Month 5 Mpbs  

(Unlimited Package) 8000.00 तरुून्तै कघर्घालर्ले उपलब्ध गरघएको फघरघम भरी सम्पका  गनुापने ।    

११.  
1 Month 15 GB 512 Kbps  

(Volume Based ) 200.00 तरुून्तै कघर्घालर्ले उपलब्ध गरघएको फघरघम भरी सम्पका  गनुापने ।    

१२.  
1 Month 25GB 512 Kbps  

(Volume Based ) 300.00 तरुून्तै कघर्घालर्ले उपलब्ध गरघएको फघरघम भरी सम्पका  गनुापने ।    

१३.  
1 Month 40 GB 512 Kbps 

(Volume Based) 400.00 तरुून्तै कघर्घालर्ले उपलब्ध गरघएको फघरघम भरी सम्पका  गनुापने ।    

१४.  नस.नड.एम.ए. सेवघ (CDMA)       
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१५.  नस.फोन हप्रपेड (CT 800 P)  तरुून्तै 
नर्घाँ टेनलफोन लघईन िडघन गदघा आवश्र्क हनुे कघगि 
पत्रहरू 

   

१६.  
नस.नड.एम.ए. पोष् टपेड 
मोवघईल (Sky Post-Paid)  तरुून्तै 

नर्घाँ टेनलफोन लघईन िडघन गदघा आवश्र्क हनुे कघगि 
पत्रहरू 

   

१७.  
नस.नड.एम.ए. प्रपेेड मोवघईल 
(Sky Pre-Paid/EVDO)  तरुून्तै 

नर्घाँ टेनलफोन लघईन िडघन गदघा आवश्र्क हनुे कघगि 
पत्रहरू 

   

१८.  लिु ररम (Loose R-UIM)  तरुून्तै 
कघर्घालर्ले उपलब्ध गरघएको फघरघम भरी नघगररकतघको 
फोटोककपी सहहत सम्पका  गनुापने 

   

१९.  
जि.एस.एम. मोबघईल सेवघ 
(GSM Mobile)       

२०.  
जि.एस.एम. पोष्टपेड मोवघईल 
(NTC Mobile)  तरुून्तै 

नर्घाँ टेनलफोन लघईन िडघन गदघा आवश्र्क हनुे कघगि 
पत्रहरू 

   

२१.  
जि.एस.एम. हप्रपेड मोवघईल 
(Namaste Mobile)  तरुून्तै 

नर्घाँ टेनलफोन लघईन िडघन गदघा आवश्र्क हनुे कघगि 
पत्रहरू 

   

२२.  लिु नसम  (Loose SIM)  तरुून्तै 
कघर्घालर्ले उपलब्ध गरघएको फघरघम भरी नघगररकतघको 
फोटोककपी सहहत सम्पका  गनुापने 

   

२३.  
म्र्घद नघर्ी नबनग्रएकघ 
नसमलघई पनुिः सञ् चघलन गदघा  तरुून्तै 

कघर्घालर्ले उपलब्ध गरघएको फघरघम भरी नघगररकतघको 
फोटोककपी सहहत सम्पका  गनुापने 

   

२४.  WiMAX सेवघ २००.०० तूरून्तै 

नर्घाँ WiMax सेवघ नलन आवश्र्क हनुे कघगि पत्रहरु ।  

सेवघको मघग फघरघम भरी नजिकको दू.सं.कघ. वघ WiMAX 

नबक्री केन्रमघ सम्पका  गनुापने।  

ग्रघहकले खररद गने नडभघईस तिघ सेवघको ्र्घकेि अनसुघर 
अन्र् महशलु दर फरक फरक हनुे । 
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हवथततृ िघनकघरीको लघनग कघर्घालर्को टेनलफोन नं. ०७७-४२०१०३ (सेल्स शघखघ) र ०७७-४२०१०७ (ममात शघखघ) 

20. नपेघल हवद्यतु प्रघनधकरण 

क्र. 
सं. 

नबषर् आवश्र्क कघगिपत्रहरु 
सम्पका  
कोठघ 
नं. 

कघम गना लघग्न ेसमर् 

१ 
नर्घाँ बत्ती 
िडघन 

१.नघगररकतघको प्रमघणपत्र २.िग्गघ धनन प्रमघणपत्र ३.नक्सघ पघस गनुापने ठघउाँमघ 
नक्सघपघसको प्रमघजणत प्रनतनलपी। ४.उद्योग व्र्बसघर्को लघनग उद्योग व्र्बसघर् संचघलनको 
प्रमघणपत्र। ५.िग्गघ धनन प्रमघणपत्र नभए कम्तीमघ रु. १०००।  वघ ६ महहनघ बरघबरको 
नबद्यतु खपतको अनमुघननत रकम धरौटी। ६.अको व्र्जिको नघममघ भए मन्िरुीनघमघ र 
सहमनत पत्र।  

कोठघ 
न. ४ 

नसंगलफेि नमटर ७ ददन नभत्र र थ्रीफेि 
नमटर सम्पणुा कघगिघत पूणा भएको १५ 
ददन नभत्र िडघन हनुेछ। नमटर क्षेत्रीर् 
कघर्घालर्बघट प्रघप्त भएपनछ उपलब्ध 
हनुेछ। 

२ नघमसघरी 

१.एक ग्रघहकको नघमबघट अको व्र्जि वघ संथिघको नघममघ नघमसघरी गरघउन परेमघ अनसुचुी 
१८ बमोजिम फघरम भरी तोहकएको दथतरु बझुघउन ुपनेछ। क) आवेदक वघ नघमसघरी 
गररनलने व्र्जिको नघगररकतघको प्रमघणपत्र ख) सघनबक ग्रघहकको मन्िरुीनघमघ वघ मन्िरुीनघमघ 
पेस गना सम्भव नभएमघ उि नबद्यतु लघईन हक हथतघन्तरण हनु  आएको प्रमघणपत्र। ग) 
नघमसघरी गररनलने व्र्जि वघ संथिघको िग्गघधनी प्रमघणपत्र। र्) उद्योग व्र्बसघर्ले नघमसघरी 
गरघउाँदघ िनु ननकघर्बघट उद्योग व्र्बसघर्को इृिघित पत्र प्रघप्त गरी उद्योग व्र्बसघर् गरेको 
हो, त्र्स ननकघर्ले उि उद्योग व्र्बसघर्को सघनबक नघमबघट हघलको नघममघ नघमसघरी गना 
थवीकृत गरेको प्रमघणपत्र।  

२.सघमघन्र्तर्घ र्रधनीको नघममघ मघत्र नघमसघरी गररने छ। तर उद्योग व्र्बसघर्, संथिघ वघ 
कघर्घालर् कुनै र्रभघडघमघ बसेको भए सम्बजन्धत र्रधनीको अनसुचुी ३ बमोजिमको 
मन्िरुीनघमघ पेस गरेमघ  त्र्थतघ उद्योग व्र्बसघर्, संथिघ वघ कघर्घालर्को नघममघ पनन नघमसघरी 
गना सहकने छ।  

कोठघ 
नं. ५ 

संर्िु नघमसघरीमघ सघनबक ग्रघहक र 
नघमसघरी हनुे ग्रघहक आई नघमसघरी 
गरेमघ सोही ददन नघमसघरी 
हनुेछ।अंशव48डघ, बवुघ, आमघको मतृ्र् ु
वघ एक पक्षमघत्र आई नघमसघरीको 
ननवेदन ददएमघ ३५ददने सूचनघ प्रकघजशत 
पनछमघत्र नघमसघरी हनुेछ। 
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३.नघमसघरी गनुा अजर् उि ग्रघहकले सम्पणुा बघाँकी बक्र्ौतघ चिुघ गनुा पनेछ। 

३ ठघउाँसघरी 

१.कुनै ग्रघहकले आफु कहाँाघ भएको नमटर कुनै कघरणबस अको ठघउाँमघ वघ सोही 
कम्पघउ48डको अको र्रमघ सघना चघहेमघ  अनसूुची १७ बमोजिमको िघाँचघमघ ननबेदन ददनपुने 
छ  र प्रघनबनधक दृहष्टले सो कघर्ा हनु सक्ने देजखएमघ तोहकए बमोजिमको दथतरु नलई नमटर 
सघना सहकने छ।  

२.ग्रघहकले आफ्नो नमटर अको कम्पघउ48डको र्रमघ सघनुापरेमघ नर्घाँ नबद्यतु लघईनको लघनग 
आबेदन पेश गदघा गनुापने सम्पूणा कघगिघतहरु सघिमघ पेश गनुा पने सम्पूणा  कघगिघतहरु 
सघिमघ पेश गनुापने छ।  

३.ठघउाँसघरी गदघा नबननर्म ३ बमोजिम लघईन िडघन गदघा अपनघउन ुपने सबै प्रहक्रर्घ र 
सताहरु परुघ गनुापनेछ।  

४.ठघउाँसघरी गदघा लघग्ने सम्पूणा व्र्बथिघ ग्रघहकल ाेनै गनुापने छ।  

५.ठघउाँसघरी गनुा अजर् सम्पूणा बघाँकी बक्र्ौतघ चिुघ भएको हनुपुने छ। 

कोठघ 
नं. ५ 

सम्पूणा कघगिी प्रहक्रर्घ पगुेको ७ ददन 
नभत्र कघर्ा सम्पन्न गररनेछ। 

४ 

नबद्यतु 
शजिको 
क्षमतघ 
पररवतान 

१.कुनेाै ग्रघहकले आफ्नो थवीकृत नबद्यतु क्षमतघ र्टबि गना चघहेमघ अनसुचुी  १६ 
बमोजिमको िघाँचघमघ ननबेदन ददनपुने छ। मनुघनसब देजखएमघ अनधकघर प्रघप्त अनधकघरीले 
तोहकएको दथतरु नलई क्षमतघ बिघउन रर्टघउन थवीकृनत ददन सहकने छ। सनभास केवल 
लगघर्त सम्पूणा सघमघनको व्र्बथिघ थवर्म ्ग्रघहकले गनुापने छ।  

२.उपनबननर्म १ बमोजिम क्षमतघ पररवतान भएकघ नबद्यतु नमटरहरु क्षमतघ बिघएकोमघ एक 
बषासम्म पनु :  क्षमतघ र्टघउन पघईने छैन।  

क्षमतघ पररवतान पररवतान हनु भन्दघ पहहले बघाँकी बक्र्ौतघ चिुघ गनुापने छ। 

कोठघ 
नं ५ 

बिघर क्षेत्रको हकमघ ३ ददन नभत्र र 
ग्रघनमण क्षेत्रमघ ७ ददन नभत्र कघर्ा गररने 
छ।  

५ 
लगत 
खघरेि 

१.ग्रघहकले नबद्यतु शजि प्रर्ोग गना नचघहेमघ आफ्नो नघममघ भएको नबद्यतु लघईन खघरेि 
गरघउन अनसुचुी २० बमोजिमको िघाँचघमघ ननवेदन ददनपुने छ।  

२.िनु महहनघदेजख लगत खघरेि गररने हो सो महहनघसम्मको बघाँकी बक्र्ौतघ र अजन्तम ररनडड. 
अंकको महसलु नतनुापने छ।  

कोठघ 
नं. २ 
र ४ 

बिघर क्षेत्रको हकमघ ३ ददननभत्र र 
ग्रघनमण क्षेत्रमघ ७ ददननभत्र लगत 
खघरेिको कघर्ा गररने छ।  



 

  64 नघगररक वडघपत्रको साँगघलो-२०७६, अर्घाखघाँची 

३.नमटरमघ देजखएको र्नुनटको रकम तोहकएको दथतरु र सबै  बघाँकी बक्र्ौतघ बझुघएको 
नमनतदेजख सो ग्रघहकको लगत खघरेि हनुेछ। 

६ 
लघईन 
ममात 

१.कुनै ठघउाँमघ लघईन नबग्री अवरुर्द् भएमघ ग्रघहक वघ उपभोिघहरुले नलजखत वघ मौजखक 
रुपमघ प्रघनधकरणलघई िघनकघरी गरघउन सक्नेछन।् सोही िघनकघरीको आधघरमघ लघईन 
सचुघरु गना प्रघनबनधक कमाचघरीहरु कघर्घालर्ले खटघउने छ। 

कोठघ 
नं.२ 

र्घतघर्घतको सनुबधघ भएको ठघउाँमघ १२ 
बिेसम्म िघनकघरी आएको सोही ददन र 
अन्र्को हकमघ ३ ददन नभत्र कघर्ा गररने 
छ। 

७ 
नोलघईट 
(फ्रू्ि 
सेवघ) 

१.कुनै ग्रघहकको र्रमघ बजत्त नबलेमघ महसलु बझुघउने ग्रघहक कघडा ल्र्घई रु.५६।५० को 
फ्रू्ि सेवघ दथतरु कघट्न ुपनेछ। त्र्सपनछ मघत्र कघम कघरवघही अगघनड बिघईने छ। फ्रू्ि 
सेवघको लघनग ग्रघहकको बघाँकी बक्र्ौतघ भएमघ कघर्ा हनुे छैन। 

कोठघ 
नं.२ 

र्घतघर्घतको सनुबधघ भएको ठघउाँमघ १२ 
बिेसम्म िघनकघरी आएको सोही ददन र 
अन्र्को हकमघ ३ ददन नभत्र कघर्ा गररने 
छ। 

८ 
चहुघवट 
सम्बन्धमघ 

चहुघवट सम्बन्धी उिरुी सम्बजन्धत हवतरण केन्र प्रमखु समक्ष (गो्र्) रुपमघ ददनपुने छ। 
कोठघ 
नं. १ 

 

९ 
सूचनघ 
अनधकघरी 

गनुघसो सनु्ने, सूचनघ ददने ई.श्री सघिन बहघदरु ऐडीले गनुाहनुेछ।  ९८४९५४२९५७  

 

 

 

21. कृहष हवकघस बैङ्क नल. शघखघ सजन्धखका  
१. लेखघ फघाँट  

क्र. 
सं. 

प्रदघन गररन ेसेवघ 
सेवघ प्रघप्त गना 

अपनघउनपुने प्रहक्रर्घ 
आवश्र्क कघगिघत * लघग्न ेदथतरु ** 

लघग्न े
समर्घवनध 

*** 

संबजन्धत 
फघाँट 
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१.  
बैँक खघतघमघ रकम 
िम्मघ  

नगद िम्मघ भौचर भने 
र नगद सहहत 
कघउन्टरमघ पेश गने 

रु १ लघख वघ सो–भन्दघ 
मघिीको लघगी 
पररचर्पत्रको फोटोकपी 
(खघतघवघलघ आफैँ  भएमघ 
नपने) 

– अर्घाखघाँची जिल्लघजथित कृहष हव. बैँक नल. को 
शघखघमघ खोनलएको  खघतघमघ िनतसकैु रकम िम्मघ गदघा 
– ननिःशलु्क 

– अर्घाखघाँची बघहेककघ जिल्लघकघ खघतघमघ रु १० लघख 
भन्दघ बिी रकम िम्मघ गनुापदघा बिी हनुे रकमको 
०.०५220 वघ रु १०० िनु कम हनु्छ 

२–१० 
नमनेट 

कघउन्टर 

२.  
खघतघमघ मौज्दघत 
रकम भिुघनी 

हववरण दठक भररएको 
चेक पेश गने 

रु १ लघख वघ सो–भन्दघ 
मघिीको लघगी 
पररचर्पत्रको फोटोकपी 
(खघतघवघलघ आफैँ  भएमघ 
नपने) 

– अर्घाखघाँची जिल्लघजथित कृहष हव. बैँक नल. मघ 
खोनलएको  बचत/चल्ती/कल खघतघहरुबघट रु १० 
लघख सम्म रकम भिुघनी नलंदघ – ननिःशलु्क  

– अर्घाखघाँची बघहेककघ जिल्लघकघ खघतघबघट रकम 
भिुघनी नलनपुदघा बचत खघतघको हकमघ रु २ लघख 
सम्म र चल्ती तिघ कल खघतघको चेकमघ रु ५ लघख 
सम्म ननिःशलु्क र बिी रकममघ बिी हनुे रकमको 
०.०५220 वघ रु १०० िनु कम हनु्छ 

२–१० 
नमनेट 

कघउन्टर 

३.  
खघतघमघ रकमघन्तर 
गने 

हववरण दठक भररएको 
चेक र चेक नं., चेक 
जखजचएको बैँक, शघखघ 
र रकम भररएको चेक 
िम्मघ भौचर भरी पेश 
गने 

रु १ लघख वघ सो–भन्दघ 
मघिीको लघगी 
पररचर्पत्रको फोटोकपी 
(खघतघवघलघ आफैँ  भएमघ 
नपने) 

ननिःशलु्क 
 २–१० 
नमनेट 

कघउन्टर  

४.  
अन्तरघाहिर् रेनमट 
भिुघनी  

रेनमट ट्रघन्िेक्सन हपन 
नं., रेनमट प्रघप्त गनेको 
नघम, पठघउनेको नघम 

रु ७५ हिघर भन्दघ कम 
रकमको लघगी 
पररचर्पत्रको फोटोकपी  

वघह्य रेनमट भिुघनी नलाँदघ कुनै शलु्क नलघग्ने 
५–१५ 
नमनेट 

रेनमयघन्स 
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र अनमुघननत रकम 
सहहतको हववरण भरी 
पेश गने 

रु ७५ हिघर भन्दघ 
मघिीको हकमघ ग्रघहक 
पहहचघन हववरण अननवघर्ा 
भनुापने   

रु १ लघख भन्दघ मघिी 
को हकमघ बैक खघतघ 
अननवघर्ा 

५.  
आन्तररक रेनमट 
भिुघनी 

रेनमट ट्रघन्िेक्सन हपन 
नं., रेनमट प्रघप्त गनेको 
नघम, पठघउनेको नघम 
र अनमुघननत रकम 
सहहतको हववरण भरी 
पेश गने 

रु ५ लघख भन्दघ मघिीको 
हकमघ हकमघ बैक खघतघ 
अननवघर्ा 

आन्तररक रेनमट भिुघनी नलाँदघ कुनै शलु्क नलघग्ने 
५–१५ 
नमनेट 

रेनमयघन्स  

६.  
आन्तररक रेनमट 
पठघउने 

रेनमट पठघउने फघरम 
भरी पेश गने 

पररचर्पत्रको फोटोकपी 
रु २ लघख सम्म – रु १००   

रु २ लघख देखी मघिी – ०.०५220 ले हनु आउने 
रकम 

५–१५ 
नमनेट 

रेनमयघन्स 

७.  
बैक खघतघ खोल्ने 
**** 

ग्रघहक पहहचघन हववरण 
र नर्घाँ खघतघ खोल्ने 
फघरम भरी पेश गने 

खघतघवघलघको २ प्रती 
फोटो, पररचर्पत्रको 
फोटोकपी, ईच्छघईएको 
व्र्जि रघख्न ेभएमघ ननिको 
१ प्रती फोटो तिघ 
पररचर्पत्रको फोटोकपी र 
सपोहटाभ डकुमेन्ट 

ननिःशलु्क 
१०–३० 
नमनेट 

ग्रघहक 
सेवघ कक्ष 
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(लघलपिुघाको फोटोकपी वघ 
हविलुी वत्ती/पघनी को 
हवल/हवल बझुघएको रनसद 
वघ नतरो नतरेको रनसद वघ 
शेर्र प्रमघणपत्रको 
फोटोकपी वघ भोहटङ्ग कघडा 
मध्रे् कुनै एक) 

८.  
ननष्कृर् खघतघ 
सकृर् गने 

खघतघ सकृर् ननवेदन 
भरी पेश गने 

पररचर्पत्रको फोटोकपी ननिःशलु्क ५ नमनेट 
ग्रघहक 
सेवघ कक्ष  

९.  

खघतघको कघरोबघर 
हववरण (Account 

Statement) िघरी 
गने 

कघरोबघर हववरण मघग 
ननवेदन भरी पेश गने 

पररचर्पत्रको फोटोकपी 
बषाको एक पटक ननिःशलु्क र त्र्सपनछ प्रत्रे्क 
पटकको लघगी रु १०० 

५ नमनेट 
ग्रघहक 
सेवघ कक्ष  

१०.  

व्र्घलेन्स 
सहटाहफकेट िघरी 
गने 

व्र्घलेन्स सहटाहफकेट 
मघग ननवेदन भरी पेश 
गने 

पररचर्पत्रको फोटोकपी 
रु १,००० (एकभन्दघ बिी सक्कल व्र्घलेन्स 
सहटाहफकेटको लघगी िप प्रत्रे्कको लघगी रु १००) 

५ नमनेट 
ग्रघहक 
सेवघ कक्ष 

११.  
नर्घाँ चेकबकु 
उपलब्ध गरघउने 

चेकबकु मघग फघरम 
भरी पेश गने 

परुघनो चेकबकु तिघ प्रर्ोग 
नभएकघ चेक बघाँकी भएमघ 
सो समेत पेश गने 

नर्घाँ खघतघको हकमघ ननिःशलु्क र चेकबकु हरघएमघ रु 
२००/– 

१० नमनेट 
ग्रघहक 
सेवघ कक्ष 

१२.  
दथतखत नमूनघ 
पररवतान गने 

दथतखत नमूनघ कघडा 
भरी पेश गने 

१ प्रती फोटो र 
पररचर्पत्रको फोटोकपी 

बैँकको ननर्मघनसुघर ५ नमनेट 
ग्रघहक 
सेवघ कक्ष 
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१३.  

वघह्य चेक 
समघसोधन 
(इगतधबचम 
ऋिभत्रगभ 
ऋनभबचष्लन) 

हववरण दठक भररएको 
चेक र चेक नं., चेक 
जखजचएको बैँक, शघखघ 
र रकम भररएको चेक 
िम्मघ भौचर भरी पेश 
गने 

पररचर्पत्रको फोटोकपी बैँकको ननर्मघनसुघर 
 २ र्ण्टघ 
देखी १ 
ददन 

कघउन्टर  

१४.  
मदु्दती खघतघमघ 
रकम िम्मघ गने 

िम्मघ गने रकम, 

अवनध तिघ मदु्दती 
रकम र व्र्घि िघने 
खघतघ नं. थपष्ट खलुघई 
मदु्दती फघरम भरी 
हववरण पेश गने 

१ प्रती फोटो र 
पररचर्पत्रको फोटोकपी 
(ईच्छघईएको व्र्जि रघख्न े
भएमघ ननिको फोटो र 
पररचर्पत्रको फोटोकपी) 

ननिःशलु्क 
५–१५ 
नमनेट 

ग्रघहक 
सेवघ कक्ष  

१५.  

शेर्र प्रमघणपत्रको 
अभौनतहककरण 
(Dematerization) 
खघतघ खोल्ने र 
अभौनतहककरण गने 

अभौनतहककरण 
खघतघको लघगी 
अभौनतहककरण फघरम 
भरी पेश गने  

खघतघवघलघको २ प्रती 
फोटो, पररचर्पत्रको 
फोटोकपी, ईच्छघईएको 
व्र्जि रघख्न ेभएमघ ननिको 
१ प्रती फोटो तिघ 
पररचर्पत्रको फोटोकपी र 
अभौनतहककरणकघ लघगी 
सक्कल शेर्र प्रमघणपत्रहरु 

ननिःशलु्क 
१०–३० 
नमनेट 

ग्रघहक 
सेवघ कक्ष  

१६.  
ATM कघडा 
उपलब्ध गरघउने 

कघडा मघग फघरम भरी 
पेश गने 

पररचर्पत्रको फोटोकपी ननिःशलु्क 
५–१० 
ददन 

ग्रघहक 
सेवघ कक्ष  
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१७.  
मोबघईल बैँहकङ्ग/ 
ईन्टरनेट बैँहकङ्ग 

मोबघईल बैँहकङ्ग/ 
ईन्टरनेट बैँहकङ्ग मघग 
फघरम भरी पेश गने 

पररचर्पत्रको फोटोकपी ननिःशलु्क 
५–१५ 
नमनेट 

ग्रघहक 
सेवघ कक्ष 

१८.  SWIFT Transfer 
SWIFT Transfer  
फघरम भरी पेश गने 

खघतघ भएको हनुपुने, 

पररचर्पत्रको फोटोकपी, 
नो अव्िेक्सन लेटर, 

Education शलु्क तिघ 
अन्र् आवश्र्क 
कघगिघतहरु 

बैँकको ननर्मघनसुघर 
३०–६० 
नमनेट 

लेखघ  

२. किघा फघाँट  

क्र. 
सं. 

प्रदघन गररन े
सेवघ 

सेवघ प्रघप्त गना 
अपनघउनपुने प्रहक्रर्घ 

आवश्र्क कघगिघत * लघग्न ेदथतरु ** 
लघग्न े

समर्घवनध 
संबजन्धत 
फघाँट 

१.  
ऋण 
सहुवधघ 

किघा मघग फघरम 
भरी पेश गने 

िग्गघको लघलपूिघा (िग्गघको प्रकृतीअनसुघर 
रघजिनघमघ/अंशवण्डघको प्रमघण पत्र) 

सेवघ शलु्क :  जथवकृत रकमको १ 
देखी १.२५ प्रनतशत सम्म 

३ देखी १५ 
ददन सम्म 

किघा फघाँट 

२.    
नधतोमघ रहने िग्गघ (हकत्तघ) को चघरहकल्लघ 
प्रमघणपत्र 

नधतो मूल्र्घंकन शलु्क थवीकृत रकमको 
०.५ प्रनतशत वघ रु ४०००/–मध्रे् 
िनु कम हनु्छ (कघर्घालर्ले गने 
मूल्र्घंकनमघ) 

  

३.    नघपी नक्सघको व्लू हप्रन्ट, नघपी टे्रस 
किघा सूचनघ नलनपुने किघाको हकमघ 
किघा सूचनघ शलु्क 

  

४.    

नघगररकतघको प्रमघणपत्रको फोटोकपी 
(िग्गघधनी, मंिरुीनघमघ ददने व्र्जि र फमाको 
प्रोपरघइटर)  
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मघलपोत नतरेको रनसद (चघल ुवषाको), एहककृत 
सम्पजत्त कर रनसद  

्र्घन/भ्र्घट दतघा प्रमघणपत्र, साँथिघगत किघाको 
हकमघ फमाको नहवकरण भएको आर्कर 
प्रमघणपत्र, फमा रजििेशन प्रमघणपत्र  

कर चिुघ प्रमघणपत्र/रनसद (चघल ुवषाको)  

एकघर्रको िग्गघ नधतोमघ रहने भए मंिरुीनघमघ 
(नघतघ खलुघउने)  

नघपीको ्लट रजिथटर उतघर  

प्रघ.नल. को हकमघ प्रबन्ध पत्र/ननर्मघवली  

न.पघ. को थवीकृत नक्सघ (र्र नधतो रहने 
भएमघ) 
ननमघाण कघर्ा सम्पन्न प्रमघण पत्र (र्र नधतो 
रहने भएमघ) 
र्र नधतो रहने भएमघ र्रधरुी/र्र कर रनसद 
(चघल ुवषाको) 

५.  

बैँक 
ज्ञघरेण्टी 
(िमघनत) 

िमघनत मघग फघरम 
भरी पेश गने 

िग्गघको लघलपूिघा (िग्गघको प्रकृतीअनसुघर 
रघजिनघमघ/अंशवण्डघको प्रमघण पत्र) 

नधतो मूल्र्घंकन शलु्क थवीकृत रकमको 
०.५ प्रनतशत वघ रु ४०००/–मध्रे् 
िनु कम हनु्छ (कघर्घालर्ले गने 
मूल्र्घंकनमघ) 

३ देखी १५ 
ददन सम्म 

किघा फघाँट 

६.    
नधतोमघ रहने िग्गघ (हकत्तघ) को चघरहकल्लघ 
प्रमघणपत्र 

किघा सूचनघ नलनपुने किघाको हकमघ 
किघा सूचनघ शलु्क 

  



 

  71 नघगररक वडघपत्रको साँगघलो-२०७६, अर्घाखघाँची 

७.    नघपी नक्सघको व्लू हप्रन्ट, नघपी टे्रस 
अन्र् शलु्कहरु ग्रघहकको कघरोबघरको 
आधघरमघ तर् गररने। 

  

८.    

नघगररकतघको प्रमघणपत्रको फोटोकपी 
(िग्गघधनी, मंिरुीनघमघ ददने व्र्जि र फमाको 
प्रोपरघइटर)  

मघलपोत नतरेको रनसद (चघल ुवषाको), एहककृत 
सम्पजत्त कर रनसद 

्र्घन/भ्र्घट दतघा प्रमघणपत्र, साँथिघगत किघाको 
हकमघ फमाको नहवकरण भएको आर्कर 
प्रमघणपत्र, फमा रजििेशन प्रमघणपत्र 

कर चिुघ प्रमघणपत्र/रनसद (चघल ुवषाको)  

एकघर्रको िग्गघ नधतोमघ रहने भए मंिरुीनघमघ 
(नघतघ खलुघउने) 
नघपीको ्लट रजिथटर उतघर  

प्रघ.नल. को हकमघ प्रबन्ध पत्र/ननर्मघवली  

न.पघ. को थवीकृत नक्सघ (र्र नधतो रहने 
भएमघ)  

ननमघाण कघर्ा सम्पन्न प्रमघण पत्र (र्र नधतो 
रहने भएमघ) 
र्र नधतो रहने भएमघ र्रधरुी/र्र कर रनसद 
(चघल ुवषाको) 

   

९.  प्रनततपत्र 
प्रनततपत्र मघग फघरम 
भरी पेश गने 

आवश्र्क कघननुी कघगिघतहरु (दतघाको 
प्रमघणपत्र, ईिघितको प्रमघणपत्र, ्र्घन/भ्र्घट 

  किघा फघाँट 



 

  72 नघगररक वडघपत्रको साँगघलो-२०७६, अर्घाखघाँची 

दतघा प्रमघणपत्र, करचिुघ प्रमघणपत्र लगघर्त 
अन्र् कघगिघतहरु ) 

* आवश्र्क कघगिघतमघ बैँकले िपर्ट गना सक्नेछ।  
** सेवघ शलु्क बैँकको ननर्मघनसुघर हनुेछ। 

*** लघग्ने समर्घवधी ग्रघहकको चघप अनसुघर क्रमबर्द्तघमघ हनुेछ। 

**** बैँक खघतघको प्रकघर अनसुघर न्र्नुतम मौज्दघत कघर्म रघख्नपुने। 

22. रघहिर् वघजणज्र् बैङ्क 

१. ननक्षपे खघतघकघ प्रकघरहरू 

सघधघरण बचत कमार्ोगी बचत जशक्षक बचत सघधघरण कल 
रघ.व. बैंक हवशेष बचत महघलक्ष्मी बचत चजल्त ननक्षेप संथिघगत कल 
रघ.व. बैंक सनुौलो बचत छुनघमनुघ बचत कल ननक्षेप मदु्दती ननक्षेप 
२. किघा सहुवधघहरू 

ओभरड्रघफ्ट किघा र्र किघा रघिसेवक किघा व्र्जिगत किघा 
हघइपोनिकेशन किघा महघलक्ष्मी र्र किघा मदु्दनतको सरुक्षणमघ िघने किघा शेर्र किघा 
नधतो किघा गघडी किघा प्रघिनमक क्षेत्र किघा (कृहष, र्रेल,ु उद्योग र सेवघ) प्रनतत पत्र (L.C.) 
आवनधक किघा (औद्योग/व्र्घपघररक) हघर्रपचेि किघा हवपन्न क्षेत्र किघा (संथिघगत/व्र्जिगत) T.R./आर्त किघा 
हघउजिङ्ग तिघ ररर्लथटेट किघा शैजक्षक किघा व्र्जिगत तिघ नधतो सरुक्षण किघा ननर्घात किघा 
सनुचघाँदीको नधतोमघ  िघने किघा जशक्षक किघा बैंक िमघनत (Bank Guarantee) कन्सोहटार्म किघा 
३. ग्रघहक वगाकघ लघनग कघर्म गररएको न्रू्नतम ननक्षपे मौज्दघत 
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शघखघ कघर्घालर् चल्ती 
बचत खघतघ 

मदु्दनत खघतघ 
सघधघरण महघलक्ष्मी कमार्ोगी छुनघमनुघ 

मखु्र् शघखघ कघर्घालर् १०,०००।- १०००।- ५,०००।- ५,०००।- ५००।– प्रनतमहहनघ १०,०००।- 
अन्र् शघखघ कघर्घालर्हरू ३,०००।- १,०००।- ५,०००।- ५,०००।- ५००।– प्रनतमहहनघ ५,०००।- 
अमेररकी डलर खघतघ $१००।- $१००।- - - - - 
४. बैङ्क तिघ हवजत्तर् संथिघहरूले चजल्त खघतघमघ रख् न ुपने न्र्नुतम मौज्दघत 

शघखघ कघर्घालर् कघठमघडौं उपत्र्कघ नभत्र कघठमघडौं उपत्र्कघ बघहहर 

वघजणज्र् बैंक रू.१० लघख रू.५ लघख 

हवकघस बैक रू.८ लघख रू.३ लघख 
हफनघन्स कम्पननहरू रू.६ लघख रू.२लघख 
लरू्हवत्तसाँग सम्बजन्धत हवकघस बैंकहरू रू.२ लघख रू.१ लघख 
सहकघरी संथिघ सबै रू.१० हिघर रू.१० हिघर 
५. चेक जक्लर्ररङ 

(क)  थिघनीर् चेक जक्लर्ररङमघ कनमसन लघग्ने छैन । 

(ख)  हवशेष जक्लर्ररङ गनुा परेमघ रू.५००।– कनमसन लघग्नेछ । 
(ग)  जक्लर्ररङ नडसअनर (Dishonour) भएमघ चजल्त खघतघमघ रू.२००।-  बचत खघतघमघ रू.१००।– शलु्कघ लघग्नेछ । 
(र्)  जक्लर्ररङको लघनग प्रघ् त भएको चेक सघमघन्र्तिः २ कघर्ा ददननभत्रमघ खघतघमघ रकम िम्मघ हनुेछ । 

६. चजल्त वचत खघतघ बन्द गदघा ननम्नघनसुघर शूल्क लघग्नछे  

(क) खघतघ खोलेको ६ महहनघ नपगु्दै रकम 

(अ) कघठमघडौं उपत्र्कघ नभत्र रू.१,०००।- 

(आ) कघठमघडौं उपत्र्कघ वघहहर रू.५००।- 
(ख) खघतघ खोलेको ६ महहनघपनछ रू.२००।- 
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७. चजल्त, वचत खघतघमघ लघग्न ेशलु्क 

हववरण शलु्क रकम नेपघल रघि बैंकको ननदेशनघनसुघर ननजष्क्रर् खघतघ सहक्रर् 
गरघउाँदघ कुनै शलु्क लघग्ने छैन । (क) खघतघमघ न्रू्नतम मौज्दघत भन्दघ कम भएमघ - 

(ख) बैंक थटेटमैन्ट मघग गरेमघ - 
एक महहनघमघ एक पटक खघतघको थटेटमेन्ट ननिःशलु्क 
ददइने । त्र्स पनछ खघतघको थटेटमेन्ट मघग गदघा 
पटकै हपच्छे चजल्त खघतघको भए रू.२५०।– र 
बचत खघतघ भए रू.१००।– लघग्नेछ ।  

(अ) चजल्त खघतघमघ रू.२५०।- 
(आ) बचत खघतघमघ रु.१००।- 
(ग) Good For Payment चेक िघरी गदघा रु.१००।- 
(र्) Good For payment चेक रद्द गदघा रु.१००।- 
(ङ) भिुघनी रोक्कघ (Stop Payment) गदघा रु.१५०।– (थिघननर्) रु.५००।– (भघरतीर्) रु.१,०००।– (अन्र्) 
(च) थिघर्ी ननदेशन (Standing Instruction) रु.२००।– (प्रनत ननदेशन)  
(छ) चेकबकु/मरु्द्ती रनसद/तमसकु आदद हरघएमघ रु.१००।-  
(ि) मौज्दघत प्रमघजणकरण (Balance Certificate) रु.१०००।- किघा/प्रनतत पत्र/बैंक िमघनत रु.५००।- 
८. हवप्रषेण (Remittance) 

हवप्रषेण (Remittance) हट.हट./फ्र्घक्स ड्रघफ्ट। मे.ट्रघ. 
कघरोबघर रकमको आधघरमघ ०.१०% वघ न्रू्नतम रु.१००।– (खघतघमघ िम्मघ गदघा) ०.१०% वघ रु.१००।- 

कघरोवघर रकमको आधघरमघ ०.१५% वघ न्रू्नतम रु.१५०।– नगद  भिुघनी गदघा  

 

९. अन्र् बैङ्क तिघ हवजत्तर् संथिघको लघनग 

हवप्रषेण (Remittance) हट.हट./फ्र्घक्स ड्रघफ्ट। मे.ट्रघ. 
कघरोबघर रकमको आधघरमघ ०.२०% वघ न्रू्नतम रु.५००।– (खघतघमघ िम्मघ गदघा) ०.२०% वघ रु.५००।- 

कघरोवघर रकमको आधघरमघ ०.१५% वघ न्रू्नतम रु.१५०।– नगद  नलंदघ  

१०. एहवहवएस (ABBS) कघरोवघरमघ लघग्न ेकनमसन 
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रु.५०,०००।– सम्म रकम ट्रघन्सफर गदघा कुनै शलु्क लघग्नेछैन ।  

रु.५०,०००।– भन्दघ बिी रकम ट्रघन्सफर गदघा ०.०५% वघ न्र्नुतम रू.५० लघग्नेछ । 

सबै प्रकघरकघ बैंक तिघ नबजत्तर् संथिघ, रेनमटघन्स कम्पनन तिघ रेनमटघन्सको कघम गने फमा तिघ 
व्र्जिहरूलघई िनुसकैु रकममघ 

०.१०% वघ न्र्नुतम रु.१००।– कनमसन लघग्नेछ । 

एउटै जिल्लघनभत्रकघ शघखघ  कघर्घालर्ले परथपरमघ कघरोबघर गदघा ननिःशलु्क 
कघठमघडौं, लनलतपरु र भिपरु उपत्र्कघनभत्र ननिःशलु्कघ 
११. ATM (VISA Debit Card) सम्बन्धमघ 
खघतघ खोल्दघ ननिःशलु्क International Visa Debit Travel Quota Card Rs. 

500 
नहवकरण गदघा/बन्द गदघा रु.२००।- 

कघडा हरघएर पनुिः बनघउन ुपरेमघ रु.२००।- 

प्रत्रे्क वषा सेवघ वघपत थिघनीर्/अन्तरघाहिर् रु.२००।- / रु.५००।- 

१२. लकर सेवघ 
लकरकघ सघईि अनसुघर वघहषाक शलु्क रु.१,०००।– देजख रु.३,०००।– सम्म लघग्नेछ । 

न्रू्नतम ननक्षेप रु.१०,०००।– देजख रु.२०,०००।– रघख् न ुपनेछ । 
 

 

१३. मोवघईल/इन्टरनटे बैहकङ्ग शलु्क 

हववरण Without Alert Scheme With Alert Scheme 

दतघा रु.१०० रु.१५० 

नहवकरण वघहषाक वघहषाक 

नहवकरण शलु्क रु.१०० रु.१५० 
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अन्तर बैंक (Inter Bank) प्रनतकघरोवघर शलु्क Fonepay networks र esewa wallet रु.१०-२० रु.१०-२० 

Internet बैंहकङ्ग दतघा ननिःशलु्क 

Password Regenerate रु.५०।- 
ई-बैंहकङ्ग फण्ड ट्रघन्सफर रु.५ व्र्जिगत र रु.५० संथिघगत (सम्झौतघ अनसुघर) 

 

 

 

१४. किघा सम्बन्धीिः किघा सेवघ शलु्क 

जशषाक 
कनमसन तिघ सेवघ शलु्क 

 
दर 

न्रू्नतम 
रु. 

(अ) कोषमघ आधघररत (Funded)    

 उपभोिघ किघा १%  अनग्रम भिुघनी शलु्क बघाँकी किघाको १% 

व्र्घपघररक ररभजल्भङ्ग ०.२५% - कुल किघा नसमघमघ र्ो शलु्क लघग्नेछ । किघा नसमघ बहृर्द् भएमघ बहृर्द् रकममघ मघत्र 
लघग्नेछ । (आ) गैह्र कोषमघ आधघररत (Non-Funded) ०.१०% - 

(इ) नहवकरण शलु्क (अ/आ दबैु)  -  

रु.२५ लघखसम्म ०.१५%   

रु.२५ लघखभन्दघ मघनि ०.१०% -  

(ई) आंजशक नधतो फुकुवघ गदघा  -  

रु.२५ लघखसम्म  ५०००।-  

रु.२५ लघखभन्दघ मघनि  ७०००।-  

कृहष किघा रु.१ करोडसम्म  ननिःशलु्क  

रु.१ करोडभन्दघ मघनि ०.२५%  नहवकरण शलु्क ०.१०% 
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१५. किघा सूचनघ केन्र (Credit Information Center, CIC) सम्बन्धमघ ननम्न शलु्क लघग्न े

(क) कघलो सूचीबघट हटघउाँदघ र समघवेश गदघा  

असलु गना बघाँकी सघाँवघ १ करोडभन्दघ कम भए रु.२०००।- 
असलु गना बघाँकी सघाँवघ १ करोडभन्दघ बिी भए रु.३०००।- 
(ख) किघा सूचनघ प्रघ् त गदघा  

कघरोबघर नभएको िघनकघरी भएमघ रु.२५०।- 
कघरोबघर भएको िघनकघरी भएमघ रु.५५०।- 
१६. सेवघ प्रवघह गदघा समघन्र्तिः लघग्न ेसमर् र सम्पका  थिघन 

कघम लघग्न ेसमर् सम्पका  थिघन 
खघतघ खोल्न ३० नमनेट ग्रघहक कक्ष 

खघतघको िघनकघरी नलन ५ नमनेट ग्रघहक कक्ष 

खघतघको थटेटमेण्ट ५ नमनेट ग्रघहक कक्ष 

ब्र्घलेन्स सहटाहफकेट १० नमनेट ग्रघहक कक्ष 

चेक बकु नलन १ ददन ग्रघहक कक्ष 

बैङ्क  सेवघ सम्बन्धी िघनकघरी नलन ५ नमनेट ग्रघहक कक्ष 

चेक भिुघनी  १० नमनेट नगद कघउन्टर 

नगद तिघ चेक िम्मघ १० नमनेट नगद कघउन्टर 
मोबघईल बैंहकङ्ग १५ नमनेट ग्रघहक कक्ष 
किघा सम्बन्धी सबै कघर्ा कघम अनसुघर किघा फघाँट 
रेनमटघन्सकघ लघनग  १० नमनेट रेनमटघन्स फघाँट 
पेन्सन सम्बन्धी १० नमनेट पेन्सन फघाँट 
बैंक सेवघ सम्बन्धी सझुघव तिघ गनुघसो भएमघ सहघर्क शघखघ प्रबन्धक वघ शघखघ प्रबन्धक 



 

  78 नघगररक वडघपत्रको साँगघलो-२०७६, अर्घाखघाँची 

१७. बैङ्कबघट पघइन ेकघगिपत्रहरू 

खघतघ खोल्ने फघरघम ननिःशलु्क 
KYC फघरघम ननिःशलु्क 

ATM फघरघम ननिःशलु्क 

मोबघईल बैंहकङ्ग फघरघम ननिःशलु्क 

किघा आवेदन फघरघम ननिःशलु्क 

भौचरहरू ननिःशलु्क 

 

१८. व्र्जिगत खघतघ खोल्न आवश्र्क कघगिघत 

(क) हघलसघलै जखजचएको पघसपोटा सघइिको फोटो ४ प्रनत 

(ख) नघगररकतघ प्रमघण पत्रको छहवजचत्र 

(ग) पघनी/हवद्यतु/मघलपोत आदद मध्रे् कुनै एक नतरेको रनसद 

(र्) व्र्जिगत खघतघको लघनग KYC फघरघमको पछघडी (नं.१२ मघ) उल्लेख भए बमोजिमको कघगिपत्रहरू 
१९. संथिघगत खघतघ खोल्न आवश्र्क कघगिघत 

संथिघगत खघतघको लघनग KYC फघरघमको पछघडी (नं. १३ मघ) उल्लेख भए बमोजिमको कघगिपत्रहरू 

23. जिल्लघ ट्रघहफक कघर्घालर् 

क्र. 
सं. 

सेवघ सहुवधघको हववरण आवश्र्क पने कघगिघत प्रमघणपत्र लघग्न ेसमर् लघग्न ेशलु्क 

जिम्मेवघर 
कमाचघरी 

शघखघ/उपशघखघ 

गनुघसो 
सनु्न े

अनधकघरी 
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१.  
सवघरी दतघा हकतघब सडक ईिघित पत्र हरघएमघ 
नसफघररस ददने 

ननवेदन, पररचर्पत्रको फोटोकपी र 
नघगररकतघको फोटोकपी 

तत्कघल ननिःशलु्क प्र.स.नन. प्र.नघ.नन. 

२.  सवघरी चघलक अनमुनत पत्र हरघएमघ नसफघररस ददने 
ननवेदन, पररचर्पत्रको फोटोकपी र 
नघगररकतघको फोटोकपी 

बिीमघ ७ ददन ननिःशलु्क प्र.स.नन. प्र.नघ.नन. 

३.  

ट्रघहफक ननर्म उल्लंर्न गरेमघ आवश्र्क 
कघरवघही पश् चघत कघगिपत्र सम्बजन्धत व्र्जिलघई 
ददने 

२४ र्ण्टे जचट सो हरघएमघ पररचर् 
खलु्ने गरर ननवेदन 

१ र्ण्टघ 
न्रू्नतम रू. 
अनधकतम रू. 

प्र.स.नन. प्र.नघ.नन. 

४.  

र्घतघर्घत कघरवघहीको लघनग र्घतघर्घत व्र्वथिघ 
कघर्घालर्मघ पठघउने रू.१५००।– भन्दघ बिी 
िररवघनघ हनुे कसरु  गरेमघ 

२४ र्ण्टे जचट सो हरघएमघ पररचर् 
खलु्ने गरर ननवेदन 

१ र्ण्टघ ननिःशलु्क प्र.स.नन. प्र.नघ.नन. 

५.  भघडघ कघरको चघलक पररचर्पत्र हवतरण गने स.चघ.अ.प. स.द.की.को फोटोकपी १ ददन ननिःशलु्क प्र.स.नन. प्र.नघ.नन. 

६.  
मघल वघहक सवघरी सघधनको लघनग नगर प्रवेश 
ईिघित पघस ददने 

ननवेदन मघत्र ३० नमनेट ननिःशलु्क प्र.स.नन. प्र.नघ.नन. 

७.  सवघरी दरु्ाटनघ प्रमघजणत गने 
१. दरु्ाटनघ हववरण सहहतको ननवेदन  

२. दरु्ाटनघ पश् चघत तत्कघल नजिकको 
प्रहरी कघ. मघ खबर  गरेको प्रमघणपत्र 

१ र्ण्टघ ननिःशलु्क प्र.स.नन. प्र.नघ.नन. 

८.  दरु्ाटनघको अनसुन्धघन तिघ कघरवघही सम्बजन्धत कघगिपत्र बिीमघ ३ ददन ननिःशलु्क प्र.स.नन. प्र.नघ.नन. 

९.  
सवघरी सघधन पक्रघउ गने चोरी/दरु्ाटनघ गरी 
फरघर/सघमघन छुटेकघ ननवेदन ददने 

ननवेदन नलजखत मौजखक तत्कघल ननिःशलु्क प्र.स.नन. प्र.नघ.नन. 

१०.  ट्रघहफक प्रहरीको हवरूर्द्मघ उिरुी ददने ननवेदन नलजखत मौजखक तत्कघल ननिःशलु्क प्र.स.नन. प्र.नघ.नन. 

११.  ट्रघहफक सम्बन्धी िघनकघरी ददने ननवेदन नलजखत मौजखक तत्कघल 
न्रू्नतम रू. 
अनधकतम रू. 

प्र.स.नन. प्र.नघ.नन. 
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१२.  

सघवािननक थिघन फुट पघिमघ अनघनधकृत रूपमघ 
पघहका ङ्ग गरर सवघरी आवघगमनमघ बघधघ परु् र्घउने 
मो.सघ. हरूलघई गघडीद्वघरघ ल्र्घएकोमघ छुटघउने 

सवघरी दतघा हकतघब र सवघरी चघलक 
अनमुनतपत्र 

३० नमनेट 
न्रू्नतम रू. 
अनधकतम रू. 

प्र.स.नन. प्र.नघ.नन. 

१३.  
गलत थिघनमघ पघहका ङ्ग गरेकघ सवघरी सघधनलघई 
नसहक्र लगघएकघलघई नसक्री खलुघउने 

ननवेदन सवघरी दतघा हकतघब सवघरी 
चघलक अनमुनतपत्र 

३० नमनेट 
न्रू्नतम रू. 
अनधकतम रू. 

प्र.स.नन. प्र.नघ.नन. 

१४.  सडक अवरोध खलुघउने सम्बन्धमघ ननवेदन नलजखत मौजखक  तत्कघल ननिःशलु्क प्र.स.नन. प्र.नघ.नन. 

24. अर्घाखघाँची अथपतघल सजन्धखका  
क्र. 
सं. 

उपलब्ध 
सेवघहरू 

प्रकृर्घ दथतरु सेवघग्रघहीले पेश गने कघगिघत समर् सम्पका  अनधकघरी 
उिरुी सनु्न े
अनधकघरी 

ननणार् गने 
अनधकघरी 

१.  नघम दतघा नघम दतघा रु. ५।– – 
हव. १० बिे देजख २ 
बिे सम्म 

 रेनकुघ के.सी. 
मेनडकल 
सपुररटेन्डेन्ट 

मेनडकल 
सपुररटेन्डेन्ट 

२.  
बहहरङ्ग सेवघ 
(ओ.हप.नड.) 

नघम दतघा ननिःशलु्क 
थवघथ्र् सेवघ कघडा हवरघमी 
पूिघा HMIS –१.१ 

हव. १० बिे देजख ३ 
बिे सम्म 

मे.अ.  
मेनडकल 
सपुररटेन्डेन्ट 

मेनडकल 
सपुररटेन्डेन्ट 

३.  
अन्तरङ्ग सेवघ 
(इण्डोर) 

नघम दतघा ननिःशलु्क 
थवघथ्र् सेवघ कघडा हवरघमी 
पूिघा HMIS –१.१ 

 २४ सै र्ण्टघ 
इण्डोर इनचघिा लगघर्त 
ननसाङ्ग थटघफ 

मेनडकल 
सपुररटेन्डेन्ट 

मेनडकल 
सपुररटेन्डेन्ट  

४.  प्रसनुत सेवघ नघम दतघा ननिःशलु्क 
थवघथ्र् सेवघ कघडा हवरघमी 
पूिघा HMIS –१.१ 

 २४ सै र्ण्टघ 
इण्डोर इनचघिा लगघर्त 
ननसाङ्ग थटघफ 

मेनडकल 
सपुररटेन्डेन्ट 

मेनडकल 
सपुररटेन्डेन्ट 

५.  
आकजथमक 
सेवघ 

नघम दतघा 
रु. 
२५।– 

इमिेन्सी पूिघा  २४ सै र्ण्टघ 
ननम रघनघ, 
हे.अ./नस.अ.हे.व. 
/अ.हे.व./  

मेनडकल 
सपुररटेन्डेन्ट 

मेनडकल 
सपुररटेन्डेन्ट 

६.  ECG सेवघ नघम दतघा रु.१५०।- नगदी रनसद २४ सै र्ण्टघ 
हे.अ./अ.हे.अ./ननसाङ्ग 
थटघफ नसा 

मेनडकल 
सपुररटेन्डेन्ट 

मेनडकल 
सपुररटेन्डेन्ट 
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७.  

शल्र्कृर्घ सेवघ 
(Major 

Operation) 
नघम दतघा 

सनमनतको 
ननणार् 
अनसुघर 

थवघथ्र् सेवघ कघडा हवरघमी 
पूिघा HMIS –१.१ वघ 
इमिेन्सी पूिघा 

 २४ सै र्ण्टघ 

मे.स.ु,मे.अ./हे.अ./ 

नस.अ.हे 
.व./अ.हे.व./ननसाङ्ग 
थटघफ  

मेनडकल 
सपुररटेन्डेन्ट 

मेनडकल 
सपुररटेन्डेन्ट  

८.  

डे्रनसङ्ग/्लघथटर 
आदद (Minor 

Operation) 
नघम दतघा 

सनमनतको 
ननणार् 
अनसुघर 

नगदी रनसद 
हव. १० बिेदेजख ३ 
बिेसम्म 

मे.अ./हे.अ./अ.हे.अ./ 
नननसाङ्ग थटघफ नसा 

मेनडकल 
सपुररटेन्डेन्ट 

मेनडकल 
सपुररटेन्डेन्ट  

९.  
र्घउ िघाँच 
केश फघरघम 

नघम दतघा – 
जि.प्र.कघ. को पत्र र 
पोष्टमघटाम फघरघम 

 २४ सै र्ण्टघ 
आकजथमक सेवघमघ रहेको 
कमाचघरी 

मेनडकल 
सपुररटेन्डेन्ट 

मेनडकल 
सपुररटेन्डेन्ट  

१०.  पोष्टमघटाम  नघम दतघा ननिःशलु्क 
जि.प्र.कघ. को पत्र र 
पोष्टमघटाम फघरघम 

हवहघन ८ बिे देजख 
अपरघन्ह ५ बिे सम्म 

मे.रे.स,ु मे. अ. र कघ.स. 
मेनडकल 
सपुररटेन्डेन्ट 

मेनडकल 
सपुररटेन्डेन्ट 

११.  एक्स रे सेवघ नघम दतघा रु. १८० 
प्रनत पटक 

हवरघमी पूिघा र नगदी रनसद हव. १० बिे देजख ३ 
बिे सम्म 

 रेनडर्ो ग्रघफर, डघका रुम 
अनसथटेण्ट 

मेनडकल 
सपुररटेन्डेन्ट 

मेनडकल 
सपुररटेन्डेन्ट  

१२.  
प्रर्ोगशघलघ 
सेवघ 

नघम दतघा 
सनमनतको 
ननणार् 
अनसुघर 

हवरघमी पूिघा र नगदी रनसद 
हव. १० बिे देजख ३ 
बिे सम्म 

ल्र्घ.टे., ल्र्घ.अ. 
मेनडकल 
सपुररटेन्डेन्ट 

मेनडकल 
सपुररटेन्डेन्ट 

१३.  
अल्ट्रघसघउण्ड 
सेवघ 

नघम दतघा 
रु. 
५००।– 

हवरघमी पूिघा र नगदी रनसद 
दद. १२ बिे देजख ३ 
बिे सम्म 

मे.स.ु,मे.अ. 
मेनडकल 
सपुररटेन्डेन्ट 

मेनडकल 
सपुररटेन्डेन्ट  

१४.  

औषनध हवतरण 
तिघ डेनसङ्ग 
सेवघ 

नघम दतघा ननिःशलु्क 
नगदी रनसद तिघ हवरघमी पूिघा 
HMIS –४ 

हव. १० बिे देजख ३ 
बिे सम्म 

मे.स.ु,मे.अ./हे.अ. 
/नस.अ.हे.व. 
/अ.हे.व./ननसाङ्ग थटघफ  

मेनडकल 
सपुररटेन्डेन्ट 

मेनडकल 
सपुररटेन्डेन्ट  
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१५.  

पररवघर 
ननर्ोिन तिघ 
मघत ृजशश ुसेवघ 

नघम दतघा ननिःशलु्क 
हवरघमी पूिघा तिघ सम्पका  
कघडा 

हव. १० बिे देजख ३ 
बिे सम्म 

 हे.अ./नस.अ.हे.व./ 
अ.हे.व., थटघफ नसा, 
अनमी 

मेनडकल 
सपुररटेन्डेन्ट 

मेनडकल 
सपुररटेन्डेन्ट 

१६.  पूवा प्रसतुी सेवघ नघम दतघा ननिःशलु्क 
हवरघमी पूिघा तिघ सम्पका  
कघडा 

हव. १० बिे देजख ३ 
बिे सम्म (प्रत्रे्क 
आईतवघर र 
मंगलवघर)  

मे.अ. / ( ननसाङ्ग थटघफ) 
मेनडकल 
सपुररटेन्डेन्ट 

मेनडकल 
सपुररटेन्डेन्ट  

१७.  
सरुजक्षत 
गभापतन सेवघ 

नघम दतघा ननिःशलु्क 
थवघथ्र् सेवघ कघडा हवरघमी 
पिुघा HMIS -१.१  

हव. १० बिेदेजख ३ 
बिेसम्म 

मे.अ./ननसाङ्ग थटघफ नरस ्
मेनडकल 
सपुररटेन्डेन्ट 

मेनडकल 
सपुररटेन्डेन्ट  

१८.  डट्स सेवघ नघम दतघा ननिःशलु्क 
हवरघमी पूिघा तिघ सम्पका  
कघडा 

हव. १० बिे देजख ३ 
बिे सम्म 

 
हे.अ./नस.अ.हे.व./अ.हे.व.,  

मेनडकल 
सपुररटेन्डेन्ट 

मेनडकल 
सपुररटेन्डेन्ट 

१९.  
HTC/ART 
सेवघ नघम दतघा ननिःशलु्क हवरघमी पूिघा तिघ सम्पका  

कघडा 
हव. १० बिे देजख ३ 
बिे सम्म 

हे. अ. हरी पघण्डे मेनडकल 
सपुररटेन्डेन्ट 

मेनडकल 
सपुररटेन्डेन्ट 

२०.  एमबलेुन्स सेवघ  
सनमनतको 
ननणार् 
अनसुघर 

नगदी रनसद   २४ सै र्ण्टघ ह.स.चघ. सरु्ा भट्टरघई 
मेनडकल 
सपुररटेन्डेन्ट 

मेनडकल 
सपुररटेन्डेन्ट 

 

25. थवघथ्र् कघर्घालर् अर्घाखघाँची 
क्र. 
सं. 

सेवघ तिघ कघर्ाक्रमहरु थिघन बघर/ददन समर् सेवघग्रघही, व्र्जि, संथिघ र दघहर्त्व जिम्मेवघर कमाचघरी 

१.  वघल थवघथ्र् कघर्ाक्रम 

२.  १.१ खोप कघर्ाक्रम 
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३.  
क) १ वषा मनुनकघ 
वघलवघनलकघको लघनग खोप 

सबै पघनलकघको खोप 
जक्लननक 

तोहकएको नमनत र 
थिघन 

हवहघन १० 
देजख ५ बिे 

१ बषा मनुनकघ सम्पूणा 
बघलबघनलकघ 

खोप सपुरभघईिर  

४.  
ख) गभावती महहलघको लघनग 
खोप 

थवघ.कघ. तिघ मघतहतकघ 
सबै थवघथ्र् संथिघहरु 

  गभावती महहलघहरु खोप सपुरभघईिर  

५.  १.२ एहककृत वघलरोग व्र्वथिघपन 

६.  
क) झघडघपखघलघ तिघ थवघस 
प्रथवघस रोग ननर्न्त्रण 

,, ,, ,, ५ वषा मनुनकघ बघलवघनलकघहरु IMNCI फोकल 
पसान 

७.  १.३ पोषण कघर्ाक्रम 

८.  क) परिीहव ननर्न्त्रण ,, ,, ,,  

पोषण सम्पका  
व्र्जि 

९.  ख) नभटघनमन ए ,, ,, ,,  

१०.  ग) रि अल्पतघको रोकिघम ,, ,, ,, गभावती महहलघहरु  

११.  
र्) आर्ोनडनको कनमवघट हनुे 
रोगको रोकिघम 

,, ,, ,, 
गभावती/सतु्केरी महहलघहरु र ५ 
वषामनुनकघ बघलबघनलकघहरु  

१२.  ङ) बहृर्द् अनगुमन ,, ,, ,,  २ बषा मनुनकघ बघलबघनलकघहरु 

१३.  पररवघर ननर्ोिन तिघ सरुजक्षत मघततृ्व कघर्ाक्रम 

१४.  २.१ पररवघर ननर्ोिन 

१५.  क) थिघर्ी बन्ध्र्घकरण 
जिल्लघ अथपतघल र्मु्ती 
जशहवर 

तोहकएको समर् र बघर 
कघर्घालर् 
समर् 

सन्तघनकघ रहर पगुेकघ व्र्जिहरु प.नन. सपुरभघईिर 

१६.  ख) अथिघर्ी सघधनहरु 
थवघ.कघ. तिघ मघतहतकघ 
सबै थवघथ्र् संथिघहरु 

प्रत्रे्क ददन/ सघवािननक 
हवदघ बघहेक 

हवहघन १० 
देजख ५ बिे 

केहह वषा हवरघएर बच्चघ िन्मघउने 
दम्पत्तीहरु 

प.नन. सपुरभघईिर 

१७.  २.२ सरुजक्षत मघततृ्व 

१८.  क) गभा िघाँच सेवघ    गभावती महहलघहरु प.हे.न.  
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१९.  
ख) सतु्केरी तिघ उत्प्ररेणघ 
सतु्केरी सेवघ 

थवघ.कघ. तिघ मघतहतकघ 
सबै थवघथ्र् संथिघहरु 

प्रत्रे्क ददन 
 २४ सैं 
र्ण्टघ 

सतु्केरी महहलघहरु प.हे.न.  

२०.  
ग) हकशोर हकशोरी मैत्री 
सेवघ 

,, ,, 
कघर्घालर् 
समर् 

हकशोर हकशोरीहरु प.नन. सपुरभघईिर  

२१.  
२.३ प्रघिनमक थवघथ्र् सेवघ 
तिघ गघउाँर्र जक्लननक सेवघ 

थवघ.कघ. तिघ मघतहतकघ 
सबै थवघथ्र् संथिघहरु 

तोहकएको नमनत र 
थिघन 

 

 २ बषा मनुनकघ बघलबघनलकघ 
गभावती महहलघतिघ प.नन.सघधन 
प्रर्ोग कतघा 

प.नन. सपुरभघईिर 
/प.हे.न. 

२२.  रोग ननर्न्त्रण कघर्ाक्रम 

२३.  ३.१ क्षर्रोग ननर्न्त्रण  ,, 
प्रत्रे्क ददन (सघवािननक 
हवदघ वघहेक) 

कघर्घालर् 
समर् 

क्षर्रोग शंकघथपद तिघ प्रमघजणत 
हवरघमीहरु  क्षर्/ कुष्ठ 

सभुरभघईिर 
२४.  ३.२ कुष्ठरोग ननर्न्त्रण  ,, ,, ,, 

कुष्ठरोग शंकघथपद तिघ प्रमघजणत 
हवरघमीहरु  

२५.  ३.३ औलोरोग ननर्न्त्रण  ,, ,, ,, 
औलोरोग शंकघथपद तिघ प्रमघजणत 
हवरघमीहरु 

रोग ननर्न्त्रण 
फघट 

२६.  
३.४ महघमघरी रोगको 
रोकिघम तिघ ननर्न्त्रण 

 प्रत्रे्क ददन    

२७.  
३.५ एच.आई.नभ./एड्स तिघ 
र्ौनरोग ननर्न्त्रण 

थवघ.कघ. तिघ मघतहतकघ 
सबै थवघथ्र् संथिघहरु 

,, ,, 
रोगसंग सम्बन्धीत तिघ प्रमघजणत 
हवरघमीहरु 

एच.आई.नभ/एड्स 
सम्पका  व्र्जि 
तिघ त्र्घघङ्क 
संर्ोिक  

२८.  
थवघथ्र् जशक्षघ सूचनघ तिघ 
सञ्चघर 

,, ,, ,, 

रेनडर्ो तिघ पत्रपनत्रकघ, पघनलकघ 
अन्तगात थवघथ्र् संथिघ र 
हवद्यघलर् 

थवघथ्र् जशक्षघ 
सम्पका  व्र्जि  
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२९.  त्र्घंक ,, 
प्रत्रे्क ददन (सघवािननक 
हवदघ वघहेक) 

,, 
पघनलकघ तिघ सम्बन्धीत थवघथ्र् 
संथिघ 

थवघथ्र् संर्ोिक  

३०.  उपचघरघत्मक सेवघ ,, ,, ,, थिघननर् िनतघहरु 

न.पघ/गघ.पघ.तिघ 
सम्बन्धीत 
थवघथ्र्कनमाहरु  

३१.  प्रशघसननक कघर्ाहरु ,, ,, ,, 
पघनलकघ तिघ सम्बन्धीत थवघथ्र् 
संथिघ 

न.पघ/गघ.पघ. 
प्रशघसन फघट  

३२.  आनिाक प्रशघसन ,, ,, ,,  
न.पघ/गघ.पघ. लेखघ 
फघट  

३३.  
उिरुी तिघ गनुघसो 
व्र्वथिघपन 

,, ,, ,, सरोकघर वघलघ सबै  नोडल अनधकृत  

३४.  भण्डघर/आपनुता व्र्वथिघ ,, ,, ,,  
थवघ.कघ. /न.पघ. 
/गघ.पघ./ थटोर  

रष्टव्र् :  

(क) कघर्घालर् समर् :  नेपघल सरकघर / प्रदेश सरकघरले तोके बमोजिम हनुे छ । 

(ख) उपचघरघत्मक सेवघ अन्तगात प्रघिनमक थवघथिर् केन्र र थवघथ्र् चौकीमघ क्रमश : ५८ र ३५ िररकघ औषधीहरु आम नघगररकलघई 
ननिःशलु्क प्रदघन गररन्छ ।  

(ग) लजक्षत वगाहरुलघई ननदेजशकघमघ उल्लेख भए बमोजिम सम्पूणा उपलव्ध सेवघहरु तिघ अन्र् अत्र्घवश्र्हकर् औषधीहरु सबै ननिःशलु्क 
प्रदघन गररन्छ । 

(र्) लजक्षत वगा महहलघ थवघथ्र् थवरं्मसेहवकघ, अनत गररव/असहघर्, गररव, अपघङ्ग र ज्रे्ष्ठ नघगररक ।  
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26. नडनभिन वन कघर्घालर् 

क्र. 
सं. 

उपलब्ध हनु ेसेवघ सहुवधघ 

कघम 
गना 
लघग्न े
समर् 

लघग्न ेदथतरु 

सहुवधघ 
उपलब्ध 
गरघउन े
शघखघ 

समर्मघ 
सेवघ 

उपलब्ध 
नभए 
सम्पका  
रघख्न े

अनधकघरी 

कैहफर्त 

१ 
सघमदुघहर्क वन 
उपभोिघ समहु दतघा 

१ 
र्ण्टघ 

ननिःशलु्क 

र्ोिनघ तिघ 
व्र्वथिघपन 
शघखघ 

कघर्घालर् 
प्रमखु 

हवनधवत समहु गठन भई हवधघन पेश भएपनछ  उपलब्ध हनुे सेवघ  

२ 

वन कघर्ार्ोिनघ थवीकृत 
तिघ सघमदुघहर्क वन 
दतघा प्रमघण पत्र प्रदघन 

३ 
र्ण्टघ 

ननिःशलु्क 

र्ोिनघ तिघ 
व्र्वथिघपन 
शघखघ 

कघर्घालर् 
प्रमखु 

हवनधवत कघर्ार्ोिनघ तर्घर भई हवधघन पेश भएपनछ  उपलब्ध हनुे 
सेवघहरु  

३ 
ननजि वन दतघा प्रमघण 
पत्र 

३ 
र्ण्टघ 

सरुुमघ ननिःशलु्क र 
सो नष्ट भई अको 
नलन ुपरेमघ रु. 
२५।. 

र्ोिनघ तिघ 
व्र्वथिघपन 
शघखघ 

कघर्घालर् 
प्रमखु 

वन ननर्मघवली २०५१को अनसुचुी १४ बमोजिमको िघाँचघमघ ि.ध. 
प्रमघण पिुघा, मघलपोत नतरेको रनसद, नघगररकतघको प्रमघण पत्रको 
प्रनतनलपी संलग्न रघखी ननवेदन ददई थिलगत चेकिघाँचबघट ठहर 
भएपछी उपलब्ध हनुे सेवघ  

४ 
धघनमाक वन दतघा प्रमघण 
पत्र 

३ 
र्ण्टघ 

सरुुमघ ननिःशलु्क र 
सो नष्ट भई अको 
नलन ुपरेमघ रु. 
२५।. 

र्ोिनघ तिघ 
व्र्वथिघपन 
शघखघ 

कघर्घालर् 
प्रमखु 

अनसुचुी २२ बमोजिमको िघाँचघमघ वन ननर्मघवली २०५१को ननर्म 
५५ को हववरण खोली ननवेदन पना आएमघ थिलगत चेकिघाँचबघट ठहर 
भई पेश भएपछी उपलब्ध हनुे सेवघउ 
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४ 
धघनमाक वन दतघा प्रमघण 
पत्र 

३ 
र्ण्टघ 

सरुुमघ ननिःशलु्क र 
सो नष्ट भई अको 
नलन ुपरेमघ रु. 
२५।. 

र्ोिनघ तिघ 
व्र्वथिघपन 
शघखघ 

कघर्घालर् 
प्रमखु 

अनसुचुी २२ बमोजिमको िघाँचघमघ वन ननर्मघवली २०५१को ननर्म 
५५ को हववरण खोली ननवेदन पना आएमघ थिलगत चेकिघाँचबघट ठहर 
भई पेश भएपछी उपलब्ध हनुे सेवघउ 

5 

कवनुलर्ती वन दतघा  

५.१) ननवेदन दतघा  

५.२)सघवािननक सचुनघ 
प्रकघशन 

१५ 
नमनेट  

३ 
र्ण्टघ 

ननिःशलु्क 
र्ोिनघ तिघ 
व्र्वथिघपन 
शघखघ 

कघर्घालर् 
प्रमखु 

कबनुलर्ती वन दतघाको लघनग ननवेदन पना आएमघ आवश्र्क 
कघरवघहीको लघनग सोही ददन प्रदेश वन ननदेशलघलर्मघ पठघईने। प्रदेश 
वन ननदेशनघलर्बघट सचुनघ प्रकघजशत गरी गना आदेश प्रघप्त भएपनछ 
म३्५ ददने सचुनघ प्रकघजशत गरी प्रहक्रर्घगत रुपमघ कघर्ा सम्पन्न गररने। 

६ 

ननजि नम्बरी/आवघदीको 
रुख कटघन/मछुघन तिघ 
ननकघसी ईिघित  

५.१) ननवेदन दतघा  

५.२) सघवािननक सचुनघ 
प्रकघशन 

१५ 
नमनेट  

३ 
र्ण्टघ 

ननिःशलु्क सरकघरी 
दर रेटको १३ ५ 
म.ुअ.कर 

र्ोिनघ तिघ 
व्र्वथिघपन 
शघखघ 

कघर्घालर् 
प्रमखु 

सम्बजन्धत व्र्घजिको ि.ध. प्रमघण पिुघा, चघल ुआ.वको मघलपोत नतरेको 
रनसद, नघगररकतघको प्रमघण पत्रको प्रनतनलपी, सम्बजन्धत हकत्तघको नघपी 
नक्सघ, थिघननर् तहको नसफघररस सहहत ननवेदन पेश भए पश्चघता थिलगत 
चेकिघाँच छघनहवनको प्रहक्रर्घ चलघई छघनहवन पश्चघत कटघन मछुघन 
एवमं र्घटगद्दी भई लगत प्रघप्त भएपछी म.ुअ.क दघजखलघ भएपनछ 
हवमघकघा गरी ननकघसी ईिघित ददईने। 

७ 
िनडबटुी लर् ुवन 
पैदघवघर संकलन तिघ 
ननकघसी इिघित 

१ 
र्ण्टघ 

वन ननर्मघवली 
२०५१ को 
अनसुचुी ३ 
बमोजिमको दथतरु 
(ननजि आवघदीको 
हकमघ ननिःशलु्क) 

र्ोिनघ तिघ 
व्र्वथिघपन 
शघखघ 

कघर्घालर् 
प्रमखु 

संकलन इिघित नलई र्घटगद्दी गरी नघप तौल मचुलु्कघ पेश हनु 
आएपछी ननकघसी ईिघित ददईने (ननजि नम्बरी आवघदीको हकमघ 
नस.न.६ मघ उल्लेजखत कघगिघत पेश गनुापने र सोही बमोजिमको प्रकृर्घ 
अवलम्बन हनुे  

७ 
िनडबटुी लर् ुवन 
पैदघवघर संकलन तिघ 
ननकघसी इिघित 

१ 
र्ण्टघ 

वन ननर्मघवली 
२०५१ को 
अनसुचुी ३ 

र्ोिनघ तिघ 
व्र्वथिघपन 
शघखघ 

कघर्घालर् 
प्रमखु 

संकलन इिघित नलई र्घटगद्दी गरी नघप तौल मचुलु्कघ पेश हनु 
आएपछी ननकघसी ईिघित ददईने (ननजि नम्बरी आवघदीको हकमघ 
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बमोजिमको दथतरु 
(ननजि आवघदीको 
हकमघ ननिःशलु्क) 

नस.न.६ मघ उल्लेजखत कघगिघत पेश गनुापने र सोही बमोजिमको प्रकृर्घ 
अवलम्बन हनुे 

८ दैवी प्रकोप रघहत 
१ 
र्ण्टघ 

सरकघरी दर रेटको 
१० ५ र सोको 
१३ ५ म.ुअ.कर 

र्ोिनघ तिघ 
व्र्वथिघपन 
शघखघ 

कघर्घालर् 
प्रमखु 

संकलन सहमती १ र्ण्टघमै ददईने र सो बमोजिमको संकलन भई 
संकलन भएको क्र्.ुहफट गोनलर्घ कघठमघत्र हवमघकघा भई आए पश्चघत 
छोड पिुी ददईने। 

९ प्रघहवनधक सहर्ोग 
कघमको 
प्रकृती 
अनसुघर 

ननिःशलु्क 
र्ोिनघ तिघ 
व्र्वथिघपन 
शघखघ 

कघर्घालर् 
प्रमखु 

मघग र आवश्र्कतघ अनसुघर प्रघहवनधक सहर्ोग उपलब्ध हनुे। 

१० अन्र् 
कघमको 
प्रकृती 
अनसुघर 

ननिःशलु्क 
ननर्मघनसुघर 

सम्बजन्धत 
शघखघहरु 

कघर्घालर् 
प्रमखु 

उल्लेख भएकोमघ उल्लेख भए बमोजिम र उल्लेख नभएकघ अन्र् 
कघमहरु प्रचनलत ऐन ननर्मघनसुघर प्रकृर्घ अवलम्बन गरी कघर्ा सम्पघदन 
गररने। 

27. कृहष ज्ञघन केन्र सजन्धखका  
क्र. 
सं. 

प्रदघन गररन ेसेवघ सहुवधघको 
हववरण 

आवश्र्क पने कघगिघत/प्रमघणहरू 
सेवघ प्रघ् त गना 
लघग्न ेअवनध 

सम्बजन्धत शघखघ 
जिम्मेवघरी 
कमाचघरी 

गनुघसो सनु्न े
अनधकघरी 

१.  
थिघनीर् समथर्घमघ आधघररत 
स-सघनघ अध्र्र्न पररक्षण तिघ 
भ्र्घनलडेशन 

रू.१०।– हटकट सहहतको ननवेदन 
कघर्ाक्रमको 
थवरूप अनसुघर  

अध्र्र्न पररक्षण तिघ 
त्र्घङ्क शघखघ 

ननम बहघदरु 
आचघर्ा, 
अनधकृत (छैटौं) 

देवेश कुमघर 
नमश्र (प्रमखु) 

२.  
बघली संरक्षण, मघटो तिघ 
मलखघद र हवउहविन सम्बन्धी 
सघमघन्र् प्रर्ोगशघलघ सेवघ 

रू.१०।– हटकट  सहहतको ननवेदन, 
मघटोको नमूनघ, रोग हकरघ लघगकेो 
हवरूवघ 

नमनुघ प्रघ् त भएकै 
ददन 

अध्र्र्न पररक्षण तिघ 
त्र्घङ्क शघखघ/तघनलम तिघ 
प्रचघर शघखघ/हवशेषज्ञ सेवघ 
शघखघ 

चतुाभ ुािी चौधरी 
(बघग. हव.अ.), 
ननम बहघदरु 
आचघर्ा 

देवेश कुमघर 
नमश्र (प्रमखु) 
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(अनधकृत, 
छैटौं), 
केशवरघि 
खनघल 
(अनधकृत, 
छैटौं), नघरघर्ण 
प्रसघद भसुघल 
(अनधकृत, 
छैटौं), बलरघम 
जर्नमरे 
(अनधकृत, 
छैटौं) 

३.  

प्रदेश र थिघननर् तहमघ 
कघर्ारत प्रघहवनधक तिघ 
व्र्वसघहर्क कृषक र 
व्र्वसघहर्क कृषक र 
व्र्वसघर्ीहरूको लघनग कृहषसाँग 
सम्बजन्धत हवजशहष्टकृत ज्ञघन 
नसप प्रदघन गना Advance 
तघनलम सञ् चघलन गने 

ननवेदन मघग दतघा गरी प्रदेश कृहष 
मन्त्रघलर्/ननदेशनघलर्मघ पठघउने 

प्रदेश कृहष 
मन्त्रघलर्/ 
ननदेशनघलर्को 
जथवकृतीमघ 

तघनलम तिघ प्रचघर शघखघ 

केशवरघि 
खनघल 
(अनधकृत, 
छैटौं) 
नघरघर्ण प्रसघद 
भसुघल 
(अनधकृत,  
छैटौं) 

देवेश कुमघर 
नमश्र (प्रमखु) 

४.  
प्रधघनमन्त्री कृहष 
आधनुनकीकरण पररर्ोिनघ 
कमघण्ड क्षेत्र नभत्रकघ पकेट, 

रू.१०।– को हटकट सहहतको 
ननवेदन 

मघग भएको 
प्रकृनत अनसुघरको 
अवनध 

अध्र्र्न पररक्षण तिघ 
त्र्घङ्क शघखघ/तघनलम तिघ 

चतुाभ ुािी चौधरी 
(बघग. हव.अ.), 
ननम बहघदरु 

देवेश कुमघर 
नमश्र (प्रमखु) 
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ब्लक, िोन तिघ 
सपुरिोनहरूको लघनग 
प्रघहवनधक सेवघ टेवघ 

प्रसघर शघखघ/हवशेषज्ञ सेवघ 
शघखघ 

आचघर्ा 
(अनधकृत, 
छैटौं), 
केशवरघि 
खनघल 
(अनधकृत, 
छैटौं), नघरघर्ण 
प्रसघद भसुघल 
(अनधकृत, 
छैटौं), बलरघम 
जर्नमरे 
(अनधकृत, 
छैटौं) 

५.  
संर्ीर् तिघ प्रदेश कृहष हवकघस 
कघर्ाक्रम/आर्ोिनघको 
प्रथतघवनघ दतघा 

रू.१०।- को हटकट टघाँसेको ननवेदन, 
दतघा प्रमघणपत्र (नहवकरण गरेको), 
कघर्ाकघरी पदघनधकघरीहरूको ननणार्, 
नघगररकतघको प्रनतनलपी, कर चिुघ, 
PAN दतघा प्रमघणपत्रको फोटोकपी 

ननवेदन पेश 
गरेको ददन 

अध्र्र्न पररक्षण तिघ 
त्र्घङ्क शघखघ/तघनलम तिघ 
प्रसघर शघखघ/हवशेषज्ञ सेवघ 
शघखघ 

चतुाभ ुािी चौधरी 
(बघग. हव.अ.), 
ननम बहघदरु 
आचघर्ा 
(अनधकृत, 
छैटौं), 
केशवरघि 
खनघल 
(अनधकृत, 
छैटौं), नघरघर्ण 

देवेश कुमघर 
नमश्र (प्रमखु) 
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प्रसघद भसुघल 
(अनधकृत, 
छैटौं), बलरघम 
जर्नमरे 
(अनधकृत, 
छैटौं) 

६.  

कृहष थनघतक तिघ 
िे.टी./िे.टी.ए. कोषा 
अध्र्र्नरत हवद्यघिीहरूकघ 
लघनग इन्टनाजशप कघर्ाक्रम 
संचघलन 

अध्र्घपन गरघउने संथिघको अनरुोध 
पत्र 

तोहकएको समर् 
अवनध 

हवशेषज्ञ सेवघ शघखघ/ 
तघनलम तिघ प्रसघर शघखघ 

चतुाभ ुािी चौधरी 
(बघग. हव.अ.), 
केशवरघि 
खनघल 
(अनधकृत, 
छैटौं) 

देवेश कुमघर 
नमश्र (प्रमखु) 

७.  

थिघनीर् तहकघ कृहष 
हवकघसकघ ईकघईहरूबघट कृहष 
सम्बन्धी त्र्घङ्क प्रदेश र 
संर्ीर् तघलकु ननकघर्हरूमघ 
पठघउने 

थिघननर् तहबघट प्रघ् त भएकघ त्र्घङ्क 
प्रत्रे्क मघनसक 
बैठकमघ त्र्घङ्क 
संकलन गने 

अध्र्र्न पररक्षण तिघ 
त्र्घङ्क शघखघ 

ननम बहघदरु 
आचघर्ा 
(अनधकृत, 
छैटौं) 

देवेश कुमघर 
नमश्र (प्रमखु) 

८.  
समथर्घ पहहचघन तिघ 
समघधघनको लघनग र्जुम्त सेवघ 
सञ् चघलन गने 

रू.१०।– को हटकट सहहतको 
ननवेदन 

मघग भए अनसुघर 

अध्र्र्न पररक्षण तिघ 
त्र्घङ्क शघखघ /तघनलम 
तिघ प्रसघर शघखघ/हवशेषज्ञ 
सेवघ शघखघ 

चतुाभ ुािी चौधरी 
(बघग. हव.अ.), 
ननम बहघदरु 
आचघर्ा 
(अनधकृत, 
छैटौं), बलरघम 

देवेश कुमघर 
नमश्र (प्रमखु) 
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जर्नमरे 
(अनधकृत, 
छैटौं) 

९.  
समग्र कृहष हवकघसको हवषर्मघ 
प्रदेश र थिघनीर्  तह बीच 
पलुको कघम गने 

आवश्र्कतघ अनसुघर ननरन्तर 
अध्र्र्न पररक्षण तिघ 
त्र्घङ्क शघखघ/तघनलम तिघ 
प्रसघर शघखघ 

नघरघर्ण प्रसघद 
भसुघल 
(अनधकृत, 
छैटौं), 
केशवरघि 
खनघल 
(अनधकृत, 
छैटौं) 

देवेश कुमघर 
नमश्र (प्रमखु) 

१०.  रघसघर्ननक मलको नसफघररस 

ननवेदनमघ रू.१० को हटकट सहहतको 
ननवेदन, दतघा मल नबके्रतघ ईिघित 
प्रमघणपत्र (नहवकरण गरेको), सहकघरी 
संथिघको ननणार्, सम्बजन्धत व्र्जिको 
नघगररकतघ सहहतको हवधघनको 
प्रनतनलपी, कर चिुघ, PAN दतघा प्रमघण-
पत्रको फोटोकपी 

तरुून्तै तघनलम तिघ प्रसघर शघखघ 

नघरघर्ण प्रसघद 
भसुघल 
(अनधकृत, 
छैटौं) 
केशवरघि 
खनघल 
(अनधकृत, 
छैटौं) 

देवेश कुमघर 
नमश्र (प्रमखु) 

११.  
नबउनबिन नबके्रतघ 
अनमुनतपत्रको नसफघररस तिघ 
नहवकरण 

ननवेदनमघ रू.१० को हलुघक हटकट 
प्रमघण-पत्र, बैङ्क भौचरमघ ३ महहनघ 
नभत्रको रू.१००।-, ३ महहनघ पनछ 

तरुून्तै तघनलम तिघ प्रसघर शघखघ 

केशवरघि 
खनघल 
(अनधकृत, 
छैटौं), नघरघर्ण 

देवेश कुमघर 
नमश्र (प्रमखु) 
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६ महहनघसम्म रू.२००।-, ६ 
महहनघपनछ १ वषासम्म रू.४००।- 

प्रसघद भसुघल 
(अनधकृत, 
छैटौं) 

28. अर्घाखघाँची आर्वेुद थवघथ्र् केन्र सजन्धखका  
क्र. सं. हववरण लघग्न ेशलु्क लघग्न ेसमर् सम्बजन्धत शघखघ कैहफर्त  
१.  हवरघमी नघम दतघा ननिःशलु्क तरुुन्तै नघम दतघा कक्ष  

२.  हवरघमी पररक्षण ” क्रमैसाँग हवरघमी िघाँच कक्ष  

३.  औषधी हवतरण ” ” औषधी हवतरण कक्ष  

४.  पञ्चकमा(थनेहन थवेदन) ” ” पञ्चकमा र्नुनट  

५.  िेरघ्रू्हटक र्ोग ” 
आवश्र्कतघ 
अनसुघर 

र्ोग हल 
हवहघन दैननक ४:३० 
देजख ६:३० बिे सम्म  

६.  िेष्ठ नघगररककघ लघनग थवघथ्र् प्रवधान सेवघ ” क्रमै साँग औषधी हवतरण कक्ष (कघर्ाक्रम रहदघ सम्म)  

७.  थतनपघर्ी आमघलघई दगु्धवधाक औषधी हवतरण ” ” ” ” 

८.  कघर्घालर्को आनिाक प्रशघसन सम्बजन्ध सम्पूण कघर्ा – – आनिाक प्रशघसन शघखघ  

९.  कघर्घालर्को जिन्सी थटोर – – प्रशघसन शघखघ  

१०.  कघर्घालर् सम्बजन्ध कुनै पनन सूचनघ आवश्र्क परेमघ ननिःशलु्क ३ ददन सूचनघ अनधकघरी कक्ष  

११.  िनडबटुी सम्बजन्ध थवघथ्र् जशक्षघ र अन्र् िघनकघरी ” तरुुन्तै सूचनघ शघखघ  

१२.  िनतघकघ कुनै हकनसमकघ गनुघसघहरु भएमघ िघनकघरी गरघउन ” तरुुन्तै कघर्घालर् प्रमखु कक्ष  
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29. खघनपेघनी तिघ सरसफघई नडनभिन सघईट कघर्घालर् 

क्र. 
सं. 

सेवघ प्रहकर्घ सरोकघरवघलघले परुघ गनुा पने कघगिघत र दघहर्त्व 
गनुघसो सनु्न े
अनधकघरी 

१ 
क्रमघगत र्ोिनघ 
संचघलन 

उपभोिघ सनमनत र कघर्घालर् हवच भएको सम्झौतघ अनसुघर 
आ.प्र ऐन २०५६ संशोधन सहहतको अनधनमघ रही 

उपभोिघ सनमनत दतघा प्रमघणपत्र , उपभोिघ सनमनतको 
ननणार् प्रनतनलहप लेखघ पररक्षण प्रनतवेदन पेश गनुा पने छ 

नड.प्र/ 
इन्िीननर्र 

२ 
सम्पन्न र्ोिनघ 
ममात सधुघर 

उपभोिघ सनमनतको ननवेदन मघग पनछ ल. इ तर्घर परर बिेट 
मघग गने र बिेट उपलव्ध भएमघ ममात सधुघरको कघम संचघलन 
गने  

उपभोिघ सनमनतको ननणार् सहहत ननवेदन पेश गनुा पने 
छ 

नड.प्र/ 
इन्िीननर्र 

३ 
प्रघहवनधक सहर्ोग 
उपलब्ध गरघउने 

उपभोिघ सनमनतको ननणार् सहहत ननवेदन प्रघप्त भए पनछ 
प्रघहवनधक उपलव्ध गरघउने समर् तोहकने छ 

के कघर्ाको लघनग प्रघहवनधक आवश्र्क परेको हो थपथट 
ननणार् सहहत उपभोिघ सनमनतको ननवेदन पेश गनुा पने 

नड.प्र/ 
इन्िीननर्र 

४ 
सरसफघई सम्बजन्ध 
कघर्ा 

उ.स. को मघग अनसुघर बिेटको व्र्वथिघ मघग गना सहकने छ 
उ.स. ननणार् सहहत उपभोिघ सनमनतको ननवेदन पेश गनुा 
पने 

नड.प्र/ 
इन्िीननर्र 

५ 
पघइप हफहटङ 
ननकघसघ 

थवीकृत बघहषाक कघर्ाक्रम अनसुघर 
उ.स. ननणार् सहहत उपभोिघ सनमनतको मघग फघरम पेश 
गनुा पने 

नड.प्र/ 
इन्िीननर्र 

६  रकम भिुघनी 
 कघम सम्पन्न भएको उ.स. ननणार् सहहत उपभोिघ सनमनतको 
ननवेदन पेश गरेपनछ ननररक्षण,मलु्र्घकंन गरी नबल अनसुघर 

कघम संग सम्बजन्धत नबल  भपघाइ सहहत ननवेदन पेश 
गनुा पने छ , संथिघको छघप हनु ुपने छ 

नड.प्र/ 
इन्िीननर्र 

७ 
खघतघ संचघलन 
नसफघररस 

खघतघ खोल्ने, नहवकरण गने , दथतखत नमनुघ कघडा सम्बजन्ध 
उ.स.को ननणार् र गघ.पघ. को नसफघररश पत्र 

उ.स. ननणार् सहहत उपभोिघ सनमनतको पदघनधकघरीको 
दथतखत सहहत दथतखत नमनुघ कघडा पेश गनुा पने 

नड.प्र/ 
इन्िीननर्र 

८ 
गनुघसो तिघ उिरुी 
व्र्वथिघपन 

सम्बजन्धत उपभोिघको ननवेदन र्िेथट प्रमघण सहहत ननवेदन पेश गनुा पने  
नड.प्र/ 
इन्िीननर्र 
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30. िलश्रोत तिघ नसचघई हवकघस नडनभिन कघर्घालर् 

उदेश्र्हरु :  
१. जिल्लघमघ हवद्यमघन िलश्रोतको प्रभघवकघरी उपभोग गरी नसंचघइ र्ोग्र् िनमनमघ वषाभरी नसंचघइ हनुे गरी नसंचघइ सेवघको हवथतघर गने 
२. िल/नदी व्र्वथिघपन संथिघको साँथिघगत हवकघस गने 
३. जिल्लघमघ अवजथित नदीबघट हनुे तिघ पहहरोबघट हनुे क्षनतको अध्र्र्न गरी क्षनत न्रू्नीकरणको व्र्वथिघ नमलघउने 

क्र. 
सं. 

सेवघकघ प्रकघर प्रहक्रर्घ 
लघग्न े
दथतरु 

सरोकघरवघलघले पेश गनपुने कघगिघत र 
परुघ गनपुने दघहर्त्व 

लघग्न ेसमर् 
जिम्मेबघर 
व्र्जि वघ 
फघाँ६ 

गनुघसो 
सनु्न े

अनधकघरी 

१.  
नसंचघइ र्ोिनघहरुको पहहचघन 
तिघ सवेक्षण 

 र्ोिनघको मघगपत्र 
कघर्घालर्बघ६ प्रघप्त फमा 
भरी पेश गने 

 

अनरुोध फघरघम सघि प्रनत हेक्टर रु.५० 
वघ प्रनत रोपनी रु.२.५० अग्रीम धरौटी 
रघख्नपुने 

कघर्ाक्रम र बिेट 
प्रघप्त भएपनछ 

र्ोिनघ फघाँट 
कघर्घालर् 
प्रमखु 

२.  
नसंचघइ र्ोिनघको ननमघाण तिघ 
ममात सम्भघर 

  
तोहकएको शलु्क सहहत मघाँग फघरघम पेश 
गनुापने 

कघर्ाक्रम र बिेट 
प्रघप्त भएपनछ 

र्ोिनघ फघाँट 
कघर्घालर् 
प्रमखु 

३.  
िल / नदी व्र्वथिघपन 
उपभोिघ साँथिघ दतघा 

तोहकएको िघाँचघमघ हवधघन 
सहहत ननवेदन दतघा 
गनुापने 

रु.
१०

० 
िल / नदी व्र्वथिघपन  उपभोिघ 
साँथिघको ननणार् प्रनतनलपी र 
पदघनधकघरीहरुकघ नघ.प्र.नं.को नक्कल तिघ 
सम्बजन्धत थिघननर् ननकघर् वडघ 
कघर्घालर्को नसफघररस 

७ ददननभत्र 
संथिघगत 
हवकघस फघाँट 

कघर्घालर् 
प्रमखु 

४.  
िल / नदी व्र्वथिघपन 
उपभोिघ साँथिघको नहवकरण 

नहवकरणकघ लघनग मघाँग 
गने असोिनभत्र रु.

१०
० लेखघपररक्षण गरघएको प्रनतवेदन र वघहषाक 

हववरण पेश गनुापने 

सोही ददन वघ ७ 
ददननभत्र 

संथिघगत 
हवकघस फघाँट 

कघर्घालर् 
प्रमखु 
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५.  

िल / नदी व्र्वथिघपन 
उपभोिघ साँथिघको साँथिघगत 
हवकघस (तघनलम कघर्ाशघलघ ) 

मघाँगपत्र पेश गनुापने  आवेदन फघरघम पेश गनुापने 
कघर्ाक्रम थवीकृत 
भएपनछ 

संथिघगत 
हवकघस फघाँट 

कघर्घालर् 
प्रमखु 

६.  

िल / नदी व्र्वथिघपन 
उपभोिघ साँथिघलघई 
आवश्र्क परेमघ प्रघहवनधक सर 
सल्लघह ददने 

समथर्घ सहहत प्रघहवनधक 
सल्लघहको लघनग अनरुोध 
पत्र पेश गनुापने 

 आवेदन फघरघम पेश गनुापने  र्ोिनघ फघाँट 
कघर्घालर् 
प्रमखु 

रष्टव्र्:- र्ोिनघ सेवघको मघाँगपत्र प्रघप्त भएपनछ कघर्घालर्मघ आवश्र्क प्रहक्रर्घ परुघ गरी थवीकृत कघर्ाक्रम अनसुघर कघर्घान्वर्न प्रहक्रर्घ अगघडी 
बिघईनेछ । 

31. र्रेल ुतिघ सघनघ उद्योग हवकघस सनमनत 

क्र. 
सं. 

उपलब्ध 
सेवघहरू 

संलग्न गनुापने कघगिघतहरू 
लघग्न े
समर् 

जथिर पुाँजि लगघनी हववरण 
िम्मघ 
गनुापने 
धरौटी 

लघग्न े
रकम 

(रघिश् व) 

संलग्न 
कमाचघरी 

१.  

उद्योगको 
अनमुती प्रदघन 
गने 
(औ.व्र्.ऐन 
२०४९ को 
दफघ ९ 
बमोजिम) 

क) ईिघित क) फघरम   

ख) कम्पनी भएमघ कम्पनी सम्बन्धी 
कघगिघतहरु   

ग) नघगररकतघ प्रमघण पत्रको प्रनतनलपी   

र्) उद्योगको जथकम   

ङ) वघतघवरण संरक्षण ऐन तिघ 
ननर्मघवली बमोजिम IEE वघ EIA गनुा 
पने भएमघ सो को प्रनतवेदन   

क) सम्पूणा 
कघगिघत 
प्रघप्त 
भएपनछ 
अनमुतीको 
लघनग सोही 
ददन 

जथिर पूाँजि ५ लघख सम्म रु. १००० 

 

सम्बजन्धत 
फघाँट हेने 
नघ.स.ु/ 
खररदघर 

जथिर पूाँजि १० लघख सम्म २००० 

जथिर पूाँजि २५ लघख सम्म ४००० 

जथिर पूाँजि ५० लघख सम्म ७००० 

जथिर पूाँजि १ करोड सम्म १०००० 

जथिर पूाँजि १ करोड भन्दघ मघनि २०००० 
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च) अन्र् ननकघर्को नसफघररस तिघ 
सिानमन मचुलु्कघ गनुा पने भएमघ 
सिानमन मचुलु्कघ 

हवभघगमघ 
पठघईने 

२.  

उद्योग दतघा 
गने (IEE र 

EIA आवश्र्क 
नपने उद्योग)
  

क) ननवेदन फघरम ख  

ख) नघगररकतघ प्रमघण पत्रको प्रनतनलपी   

ग) कम्पनीको हकमघ कम्पनी दतघा 
प्रमघण पत्र र अन्र् कघगिघतहरु   

र्) सम्बजन्धत गघ.पघ./न.पघ. को 
नसफघररस तिघ सिानमन मचुलु्कघ 
(आवश्र्क भएमघ)   

ङ) अन्र् ननकघर्को सहमती आवश्र्क 
पनेमघ सहमती वघ नसफघररस पत्र   

च) दईु प्रनत फोटो 

क) सम्पूणा 
कघगिघत 
प्रघप्त भएको 
नमनतले 
औद्योनगक 
व्र्वसघर् 
ऐन 
अनसुघर 
२१ ददन 
नभत्र   

ख) 
थिलगत 
अनगुमन 
गनुा पने 
भएमघ 
सोही ददन 

कुल पूाँजि लगघनीमघ (प्रघईभेट) दतघा  नहवकरण 

सम्बजन्धत 
फघाँट हेने 
नघ.स.ु/ 
खररदघर 

रु. १ लघख सम्म  1000 600 

रु. ३ लघख सम्म  3000 1000 

रु. ५ लघख सम्म  6000 1600 

रु. २० लघख सम्म  12000 3000 

रु. १ करोड सम्म   20000 5000 

रु. ५ करोड सम्म   30000 8000 

रु. ५ करोड मघनि िनत सकैु भए पनन  50000 15000 

मघनिकघ पूाँजिमघ नहवकरण दथतरु   100  

कुल पूाँजि लगघनीमघ (सघ.फ.)  दतघा  नहवकरण  

क) १ लघख रुपैँर्घ सम्म  ६०० 100 

ख) १ लघख १ देजख ३ लघख रुपैँर्घ सम्म  २००० 125 

ग) ३ लघख १ देजख ५ लघख सम्म  4000 150 

र्) ५ लघख १ देजख १० लघख सम्म  7500 200 

ङ) १० लघख १ देजख ५० लघख रुपैँर्घ सम्म  10000 250 

च) ५० लघख १ भन्दघ बिी िनतसकैु भएपनन  15000 300 

३.  

IEE प्रनतवेदन 
आवश्र्क नपने 
दतघा भैसकेको 

क) ननवेदन फघरम ख  

ख) आन्तररक रघिश्व कघर्घालर्को 
प्रनतहक्रा र्घ (ठघउाँसघरी वघ नघमसघरीको 
लघनग मघत्र। 

सम्पूणा 
कघगिघत 
पेश भएको 

नघमसघरी पूाँजिवहृर्द्, क्षमतघ वहृर्द्, उद्देश्र् िप 
आददको लघनग तोहकए बमोजिम तिघ फरक 
रजििेशन दथतरु 

  

सम्बजन्धत 
फघाँट हेने 
नघ.स.ु/ 
खररदघर 
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परुघनघ 
उद्योगहरुको  

क) नहवकरण  

ख) पूाँजि वहृर्द्  

ग) क्षमतघ वहृर्द्  

र्) उद्देश्र् िप   

ङ) नघमसघरी   

च) ठघउाँसघरी 
आदद 

ग) हक छोड पत्र (नघमसघरीको लघनग) 
र सनघखत। 

र्) सम्बजन्धत गघ.पघ./न.पघ. को 
नसफघररस तिघ सिानमन मचुलु्कघ 
(आवश्र्क भएमघ)   

ङ) अन्र् जिल्लघमघ ठघउाँसघरीको लघनग 
सम्बजन्धत जिल्लघको र्रेल ुकघर्घालर्को 
सहमती पत्र।   

च) पूाँजिवहृर्द्, क्षमतघ वहृर्द् तिघ उद्देश्र् 
िपको लघनग उजचत कघरण सहहतकघ 
कघगिघतहरु। 

नमनतले ७ 
ददन नभत्र  

४.  

प्रघरजम्भक 
वघतघवरजणर् 
परीक्षण (IEE) 
तिघ 
वघतघवरजणर् 
प्रभघव मूल्र्घङ्क 
(IEA) थवीकृत 
गनुा पने उद्योग 

क) IEE वघ EIA प्रनतवेदन र कघर्ासूची 
(TOR) 
ख) नघगररकतघ प्रमघण पत्रको 
प्रनतनलपी।   

ग) दरखघथत ख फघरम र जथकम। 

र्) रघहिर् दैननक पनत्रकघमघ प्रकघजशत 
१५ ददने सघवािननक सूचनघ र सो उपर 
परेको रघर्, सझुघव तिघ सूचनघ टघाँसको 
मचुलु्कघ।   

ङ) सम्बजन्धत गघ.पघ./न.पघ. नसफघररस 
र सिानमन मचुलु्कघ।   

कघगिघत 
पेश भएको 
७ ददन 
नभत्र 
थवीकृतीको 
लघनग र्रेल ु
तिघ सघनघ 
उद्योग 
हवभघगमघ 
पठघउने। 

  नलघग्ने 

सम्बजन्धत 
फघाँट हेने 
नघ.स.ु/ 
खररदघर 
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च) अन्र् आवश्र्क कघगिघत 
(उद्योगको प्रकृनत अनसुघर) 

५.  
वघजणज्र् फमा 
दतघा 

क) नेपघली नघगररकतघ प्रमघण पत्रको 
प्रनतनलपी र सक्कल नघगररकतघ र दईु 
प्रनत फोटो।   

ख) नसफघररस आवश्र्कतघ पनेमघ 
सम्बजन्धत ननकघर्को नसफघररस।   

र्) मनी चेन्िर (हवननमर् कघरोवघर) 
व्र्वसघर् दतघाको लघनग नेपघल रघि 
बैंकको थवीकृती पत्र।   

ङ) औषधी व्र्वसघर् दतघाको लघनग 
औषधी व्र्वथिघ हवभघगको नसफघररस 
पत्र।   

च) हवषघदीिन्र् व्र्वसघर् दतघाको लघनग 
सम्बजन्धत कृहष हवकघस कघर्घालर्को 
नसफघररस पत्र। 

सम्पूणा 
कघगिघत 
पेश 
भएकोमघ 
सोही ददन  

उदोग दतघा बरघवरको पूाँजि बमोजिमको रघिश्व 
रकम  

  

सम्बजन्धत 
फघाँट हेने 
नघ.स.ु/ 
खररदघर 

६.  

वघजणज्र् 
फमाको   

क) नहवकरण 

ख) पूाँजि वहृर्द्  

ग) नघमसघरी र 
नघम पररवतान  

क) ननवेदन र सक्कल प्रमघण पत्र   

ख) पघन प्रमघण पत्र र कर बझुघएको 
रनसदको प्रनतनलपी। 

ग) नघमसघरीको हकमघ हक हथतघन्तरण 
कघगिघत र संर्िु ननवेदन (कघर्घालर् 
बघट सनघखत गनुा पने)   

सम्पूणा 
कघगिघत 
पेश 
भएकोमघ 
सोही ददन 

क) पूाँजि वहृर्द्को लघनग फरक रघिश्व रकम   

ख) नघमसघरी र नघम पररवतानको लघनग दतघा 
सरहको रकम 

ग) नहवकरणको लघनग पूाँजि नसमघ अनसुघर 
तोहकए बमोजिमको रकम   

र्) ननवेदन शलु्क रु. १००/– 

  

सम्बजन्धत 
फघाँट हेने 
नघ.स.ु/ 
खररदघर 
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र्) उद्देश्र् 
िप/ पररवतान    

ङ) ठघउाँसघरी   

च) खघरेिी 
आदद 

र्) सम्बजन्धत रघिश्र् कघर्घालर्को 
सहमती पत्र।   

ङ) अन्र् आवश्र्क कघगिघतहरु 

७.  

तघनलम कघर्ाक्रम तफा  

क) सीप 
हवकघस तघनलम  

क) तघनलम मघग फघरम। 

ख) गघ.पघ./न.पघ. वघ अन्र् ननकघर्को 
नसफघररस (अननवघर्ा नभएको) 

  

जिल्लघ 
उद्योग 
प्रवर्द्ान 
समन्वर् 
सनमनतले 
ननणार् 
गरे 
बमोजिम   

 

प्रजशक्षण 
तिघ 
र्ोिनघ 
फघाँट हेने 
नघ.स.ु/ 
खररदघर 

ख) सघाँझेदघरी 
सीप हवकघस 
तघनलम  

क) सघाँझेदघर संथिघको दतघा प्रमघण पत्र 
र हवधघन। 

ख) तघनलम मघग फघरम   

ग) तघनलम खचा व्र्होना सक्ने गरी 
सम्झौतघ पत्र 

  

जिल्लघ 
उद्योग 
प्रवर्द्ान 
समन्वर् 
सनमनतले 
ननणार् 
गरे 
बमोजिम   

 

प्रजशक्षण 
तिघ 
र्ोिनघ 
फघाँट हेने 
नघ.स.ु/ 
खररदघर   
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८.  

उपर्िु प्रहवनध 
हथतघन्तरण 
कघर्ाक्रम 
(अनदुघन)  

(क) कुनै मेजशन आवश्र्क परेको हो, 
मेजशनको मघग संख्र्घ र अनमुघननत 
परल मोल खलेुको ननवेदन। 

ख) उद्योग दतघा र पघन दतघाको प्रमघण 
पत्रको प्रनतनलपी।   

ग) उद्योग सञ्चघलन भएको हनुपुने। 

ननवेदन 
संकलन 
भएपनछ 
खररद गदघा 
लघग्ने 
समर्  

मेजशनको परल मूल्र्को ६०220 उद्योगीले र 
४०220 कघर्घालर्ले व्र्होने। 

  

प्रजशक्षण 
तिघ 
र्ोिनघ 
फघाँट हेने 
नघ.स.ु/ 
खररदघर 

 

 

32. सजन्धखका  नगरपघनलकघ  

क्र 
स 

कघमको हववरण 

कघम गने 
पदघनधकघरी/ 
कमाचघरी 

आवश्र्क कघगिघत लघग्न ेसमर् दथतरु 
गनुघसो सनु्न े
ननकघर् 

१ नघतघ प्रमघजणत वडघ अध्र्क्ष 

१) नघतघ प्रमघजणत मघग गने ननवेदकको नघगररकतघ र २ प्रनत फोटो 
२) िो साँग नघतघ प्रमघजणत गने हो सो व्र्िीको नघगररकतघ र नघगररकतघ 

नबनेको अवथिघमघ िन्मदतघा वघ नघमिर, िन्मनमनत खलु्ने कघगिघत र 
२ प्रनत फोटो 

ननवेदन पेश 
गरेको ददन  

प्रनत फोटो 
१०० 

सम्वजन्धत 
नगरपघनलकघ 

२ 
नघगररकतघ 
जशफघररस 

वडघ अध्र्क्ष 

१) ननवेदकको नघम र िन्म नमनत खलु्ने कघगिघत वघ प्रमघण 

२) बघब ु, आमघको नघगररकतघ प्रमघण पत्र 

३) बघब ुवघ आमघ वघ  दवैु उपजथित हनु नसकेको अवथिघमघ नतन पथुतघ 
नभत्रको सनघखत बथने व्र्िी ( नघगररकतघ प्रमघण सहहत ) 

४) हघलसघलै जखचेको फोटो २ प्रनत  

५) आवश्र्क ठघनेमघ सिानमन मचुलु्कघ  

सिानमन 
बझु्न ु
नपरेमघ 
ननवेदन पेश 
गरेकै ददन 
र सिानमन 

१० 
सम्वजन्धत 
नगरपघनलकघ 
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बझु्न ुपरेमघ 
७ ददन 
नभत्र 

३ 
नघगररकतघको 
प्रनतनलहप 

वडघ अध्र्क्ष 

१) सक्कल नघगररतघ  

२) सक्कल नघगररकतघ नभएमघ फोटोकपी  

३) मतदघतघ पररचर्-पत्र 

४) आफ्नो नघममघ भएको िग्गघ धनी प्रमघण पिुघा 
५) रघहदघनी प्रमघण 

प्रमघण 
सहहत 
ननवेदन पेश 
भएको ददन  

१० 
सम्वजन्धत 
नगरपघनलकघ 

४ िन्म नमनत प्रमघजणत वडघ अध्र्क्ष 
१) िन्म नमनत खलेुको कघगि 

२) अनभभघवक वघ संरक्षकको ननवेदन  

३) नघतघ नभड्ने प्रमघण  

ननवेदन पेश 
गरेको ददन  

१२० 
सम्वजन्धत 
नगरपघनलकघ 

५ हववघह प्रमघजणत वडघ अध्र्क्ष 

१) हववघह दतघा प्रमघण-पत्र 

२) नघगररकतघ प्रमघण-पत्र 

३) अनभभघवक वघ संरक्षक  

४) सनघखत ननवेदन 

ननवेदन पेश 
गरेको ददन 

१०० 
सम्वजन्धत 
नगरपघनलकघ 

६ अहववघहहत प्रमघजणत वडघ अध्र्क्ष 

१) अहववघहहत प्रमघजणत गने व्र्िीको नघम िन्मनमनत खलु्ने कघगिघत 

२) बघव ुआमघ मध्रे् एक िनघ उपजथित हनु ुपने 

३) सिानमन मचुलु्कघ बझु्न ुपने भएमघ सिानमन मचुलु्कघ 
४) सनघखत गना आउनेको नघगररकतघ प्रमघण 

सिानमन 
मचुलु्कघ 
बझु्न ुपने 
नभए उसै 
ददन र 
बझु्न ुपने 
भए ७ ददन 
नभत्र 

१०० 
सम्वजन्धत 
नगरपघनलकघ 
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७ 
अंग्रिेी भघषघमघ 
जशफघररस तिघ 
प्रमघजणत 

वडघ अध्र्क्ष 

१) िनु कघगिघतलघई अंग्रिेी भघषघमघ प्रमघजणत गनुापने हो सो को नेपघली 
सक्कलकघगि 

२) नेपघली नघगररकतघको प्रमघण पत्र 

३) सनघखत ननवेदन  

ननवेदन पेश 
गरेको ददन  

६०० 
सम्वजन्धत 
नगरपघनलकघ 

८ 
व्र्जिगत हववरण 
प्रमघजणत 

वडघ अध्र्क्ष 

१) सक्कल नघगररकतघ  

२) सनघखत ननवेदन  

३) िनु हवषर् प्रमघजणत गने हो सो साँग सम्वजन्धत आवश्र्क प्रमघण 
कघगिघत  

४) आवश्र्क परेमघ सिानमन मचुलु्कघ  

ननवेदन पेश 
गरेको ददन 
सिानमन 
मचुलु्कघ 
गनुापरेमघ ७  
ददन नभत्र 

१२० 
सम्वजन्धत 
नगरपघनलकघ 

९ 
र्र कघर्म 
जशफघररस 

वडघ अध्र्क्ष 

१) िग्गघ धनन दतघा प्रमघण पिुघा  

२) नेपघली नघगररकतघ प्रमघण पत्र 

३) कर बझुघएको रनसद 

४) कुन हकत्तघमघ र्र पने हो थपष्ट खलेुको सनघखत नेवेदन  

ननवेदन पेश 
गरेको ददन  

१२० 
सम्वजन्धत 
नगरपघनलकघ 

१० 

नघम, िर, वतन, 
िन्मनमनत फरक-
फरक भएमघ एउटै 
हो भन्ने जशफघररस 

वडघ अध्र्क्ष 

१) नेपघली नघगररकतघको प्रमघण-पत्र 

२) िनु-िनु कघगिघतमघ फरक परेको हो सो-सो कघगिघतको सक्कल 
प्रमघण 

३) कहघाँ कहघाँ,कुन कुन कघगिघतमघ फरक पना गएको हो सो को थपष्ट 
खलेुको ननवेदेन  

ननवेदन पेश 
गरेको ददन  

१०० 
सम्वजन्धत 
नगरपघनलकघ 

११ 

िग्गघ धनन प्रमघण 
पिुघा हरघएको सो 
प्रघप्तको लघनग 
जशफघररस 

वडघ अध्र्क्ष 

१) िग्गघ धनन प्रमघण पिुघाको नक्कल भए नक्कल  

२) रजिषे्टशन गदघाकघ बखतको रघिीनघमघ 
३) गत आ.ब.मघ कर बझुघएको  रनसद 

४) से्रथतघ कघर्म भएको भए मघलपोत कघर्घालर्को से्रथतघ उतघर प्रनतनलहप  

ननवेदन पेश 
गरेको ददन 

१२०  
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५) २ प्रनत फोटो 

१२ संरक्षक प्रमघजणत वडघ अध्र्क्ष 

१) नघतघ नभत्र भए नघतघ नभड्ने प्रमघण  

२) नघगररकतघ  

३) िन्मदतघा प्रमघण पत्र वघ िन्म नमनत खलु्ने कघगिघत  

४) संरक्षक बन्नु परेको कघरण खलुघएको सनघखत ननवेदन  

५) सिानमन मचुलु्कघ  

६) अदघलतबघट संरक्षक कघर्म भएको भए सो को प्रमघण 

ननवेदन पेश 
गरेको ५ 
ददन 

१२० 
सम्वजन्धत 
नगरपघनलकघ 

१३ 
मतृक साँगको नघतघ 
प्रमघजणत 

वडघ अध्र्क्ष 

१) मतृकको नघगररकतघ  

२) मतृ्र् ुदतघा प्रमघण पत्र  

३) नघतघ प्रमघजणत गना आउनेको नेपघली नघगररकतघ  

४) २ प्रनत फोटघ  

ननवेदन पेश 
गरेको ददन  
७ नभत्र  

१०० 
सम्वजन्धत 
नगरपघनलकघ 

१४ 
जिहवत रहेको 
जशफघररस 

वडघ अध्र्क्ष 
१)  ननवेदकको हकटघनी ननवेदन ,  नघगररकतघ  

२) सिानमन मचुलु्कघ  

ननवेदघ 
परेको ७ 
ददन नभत्र  

१२० 
सम्वजन्धत 
नगरपघनलकघ 

१५ 
हकवघलघ वघ 
हकदघर प्रमघजणत 

वडघ अध्र्क्ष 

१) हकदघर खलु्ने कघगिघत ( नतन पथुते ) 

२) नेपघली नघगररकतघको प्रमघण पत्र 

३) हकदघर हो वघ होईन भन्ने हवषर्मघ आवश्र्क परे सिानमन मचुलु्कघ 
गना सहकने  

ननवेदन पेश 
गरेको ७ 
ददन  

१२० 
सम्वजन्धत 
नगरपघनलकघ 

१६ नघमसघरी जशफघररस वडघ अध्र्क्ष 

१)  मतृकको नघमको सक्कल पिुघा  

२) मतृ्र् ुदतघा  

३) मतृकको नघगररकतघ ,कर नतरेको रनसद  

४) नघतघ प्रमघजणत  

५) नघमसघरी गनेको नघगररकतघ र फोटो  

ननवेदघ पेश 
गरेको ७ 
ददन नभत्र   

१५० 
सम्वजन्धत 
नगरपघनलकघ 
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६) हकदघरहरुको नघगररकतघ  

७) हकटघनी ननवेदन  

८) आवश्र्क ठघनेमघ सिानमन मचुलु्कघ  

१७ 
िग्गघको हक 
सम्वजन्ध जशफघररस 

वडघ अध्र्क्ष 

१) हक भोगको सक्कल प्रमघण 

२) नघगररकतघ  

३) के- कसरी हक प्रघप्त भएको सो को प्रमघण  

४) हकटघनी ननवेदन  

५) आवश्र्क परेमघ सिानमन मचुलु्कघ गना सहकने  

ननवेदन पेश 
गरेको ५ 
ददन नभत्र  

१२० 
सम्वजन्धत 
नगरपघनलकघ 

१८ र्र बघटो जशफघररस वडघ अध्र्क्ष 

१) सक्कल िग्गघधनी पिुघा  

२) चघल ुवषाको कर नतरेको रनसद  

३) नघगररकतघ  

४) ननवेदन 

ननवेदन पेश 
गरेको ददन  

क्षेत्रअनसुघर 
१२००-
६०० र 
३०० 

सम्वजन्धत 
नगरपघनलकघ 

१९ 
चघर हकल्लघ 
प्रमघजणत 

वडघ अध्र्क्ष 

१) सक्कल िग्गघ धनन पिुघा 
२) चघल ुआ.ब. को कर नतरेको रनसद 

३) नघगररकतघ  

४) चघर हकल्लघ खलुघएको ननवेदन 

ननवेदन पेश 
गरेको ददन 

५०० 
सम्वजन्धत 
नगरपघनलकघ 

२० आम्दघनी प्रमघजणत वडघ अध्र्क्ष 

१) आम्दघनी खलु्ने कघगिघत 

२) नघगररकतघ  

३) ननवेदन 

ननवेदन पेश 
गरेको ददन 

०.१५% 
र्रभघडघ 
आर्श्रोत 
देखघएमघ 
वहघल 
करमघ २ 
प्रनतशत िप 

सम्वजन्धत 
नगरपघनलकघ 
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२१ 

व्र्घपघर व्र्घवसघर् 
वन्द भएको 
संचघलन नभएको 
वघ व्र्घपघर 
व्र्घवसघर् हदैु 
नभएको जशफघररस 

वडघ अध्र्क्ष 
१) ननवेदन  

२) सिानमन मचुलु्कघ  

३) नघगररकतघ  

सिानमन गनुा 
परे ५ ददन 
नपरे 
ननवेदन पेश 
गरेको ददन 

 
सम्वजन्धत 
नगरपघनलकघ 

२२ 
हकत्तघ कघट गने 
जशफघररस 

वडघ अध्र्क्ष 

१) कुन हकत्तघ कघट गने हो सो खलेुको ननवेदन 

२) ि.ध.प्र.पिुघा 
३) चघल ुआ.व.को कर नतरेको रनसद 

४) नेपघली नघगररकतघको प्रमघण पत्र 

 

ननवेदन पेश 
गरेको ददन  

१२० 
सम्वजन्धत 
नगरपघनलकघ 

२३ 
िग्गघ हक भोग 
सम्वन्धमघ 
जशफघररस 

वडघ अध्र्क्ष 

१) ननवेदन 

२) हकभोग गरेको प्रमघण पत्र  

३) नघगररकतघ  

४) आवश्र्क परे सिानमन मचुलु्कघ 

ननवेदन पेश 
गरेको ७ 
ददन नभत्र  

१२० 
सम्वजन्धत 
नगरपघनलकघ 

२४ 
उद्योग ठघाँउसघरी 
गने जशफघररस 

वडघ अध्र्क्ष 

१) कुन ठघाँउ बघट कुन ठघाँउमघ सघने हो खलेुको ननवेदन 

२) उद्योग दतघाको प्रमघण पत्र  

३) नघगररकतघ  

४) सिानमन मचुलु्कघ  

मचुलु्कघ 
गनुा पने भए 
७ ददन 
नपने भए 
ननवेदन पेश 
गरेको ददन 

१२० 
सम्वजन्धत 
नगरपघनलकघ 
 

२५ 
आधघरभतु  तिघ 
मघध्र्नमक हवद्यघलर् 
खोल्ने जशफघररस 

वडघ अध्र्क्ष 
१) हवद्यघलर् व्र्वथिघपन सनमनतको ननणार्  

२) हवद्यघलर्को ननवेदन  

 

 
५०० र 
१००० 

सम्वजन्धत 
नगरपघनलकघ 
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२६ 
हवद्यघलर्को कक्षघ 
िप गने जशफघररस 

वडघ अध्र्क्ष 
१) हवद्यघलर् व्र्वथिघपन सनमनतको ननणार्  

२) हवद्यघलर्को ननवेदन  
सोही ददन 

आनिाक ऐन 
बमोजिम 

सम्वजन्धत 
नगरपघनलकघ 
 

२७ 

अशि असघहघर् 
तिघ अनघिको 
पघलन पोषणको 
लघनग जशफघररस 

वडघ अध्र्क्ष 

१)  ननवेदन  

२) अशि असघहघर् तिघ अनघि बघलवघनलकघहरुको नघमिर तिघ 
िन्मनमनत खलु्ने कघगिघत  

३) अशि असघहघर् बच्चघको बघव ुआमघको मन्िरुी कघगिघत  

सोहह ददन  
आनिाक ऐन 
बमोजिम 

सम्वजन्धत 
नगरपघनलकघ 

२८ 
बैबघहहक अहङ्गकृत 
नघगररकतघ 
जशफघररस गने 

वडघ अध्र्क्ष 

१) दलुघहघको नेपघली नघगररकतघ प्रमघण  

२) दलुहीको नघम ,िन्मनमनत खलु्ने कघगिघत  

३) कुन देशको नघगररक हो सो देशको नघगररकतघ त्र्घग गरेको प्रमघण 
पत्र 

४) सनघखत ननवेदन पत्र   

५ ददन 
नभत्र  

१८०० 
सम्वजन्धत 
नगरपघनलकघ 
 

२९ 

आनिाक अवथिघ 
कमिोर वघ सम्पन्न 
रहेको सम्वन्धी 
जशफघररस 

वडघ अध्र्क्ष 
१) ननवेदकको ननवेदन  

२) अन्र् आवश्र्क कघगिघत  

३) नेपघली नघगररकतघ प्रमघण पत्र   

प्रकृर्घ 
पगुेको ददन  

आनिाक ऐन 
बमोजिम 

सम्वजन्धत 
नगरपघनलकघ 

३० 
हवद्यघलर् ठघाँउसघरी 
गने जशफघररस 

वडघ अध्र्क्ष 
१) हवद्यघलर् व्र्वथिघपन सनमनतको ननणार्  

२) हवद्यघलर्को ननवेदन  

३) आवश्र्क अन्र् कघगिघत  

प्रकृर्घ 
पगुेको ददन  

आनिाक ऐन 
बमोजिम 

 

३१ 
धघरघ तिघ हवद्यतु 
िडघनको लघनग 
जशफघररस 

वडघ अध्र्क्ष 
१) ननवेदन  

२) िग्गघ धनन प्रमघण पिुघा  

३) नघगररकतघ  

ननवेदन पेश 
गरेको ददन  

धघरघको 
२४० 
हवधतु 
३६० 

सम्वजन्धत 
नगरपघनलकघ 
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३२ 
ननिःशलु्क वघ 
शशलु्क थवघथ्र् 
उपचघरको नसफघररस 

वडघ अध्र्क्ष 
१)  ननवेदन 

२)  नेपघली नघगररकतघ  

३)  अन्र् आवश्र्क कघगिघत  

ननवेदन पेश 
गरेको ददन  

आनिाक ऐन 
बमोजिम 

सम्वजन्धत 
नगरपघनलकघ 

३३   १)     

३४ िन्म दतघा 
थिघननर् 
पजञ्जकघनधकघरी 

१) बघब ुआमघको नघगररकतघ 
२) बघब ुआमघ बघहेक अरु सूचक भएमघ सचुकको नघगररकतघ  

३) िन्मनमनत खलु्ने कुनै कघगिघत  

ननवेदन पेश 
गरेको ददन 

३५ ददन 
सम्म 
ननिःशलु्क 
सो पश्चघत 
१०० 

नगरपघनलकघको 
कघर्घालर् 

३५ मतृ्र् ुदतघा 
थिघननर् 
पजञ्जकघनधकघरी 

१) मतृको नघगररकतघ  

२) सूचको नघगररकतघ 
ननवेदन पेश 
गरेको ददन 

३५ ददन 
सम्म 
ननिःशलु्क 
सो पश्चघत 
१०० 

नगरपघनलकघको 
कघर्घालर् 

३६ हववघह दतघा 
थिघननर् 
पजञ्जकघनधकघरी 

१) दलुहीको मघईती पट्टीको बघब ुआमघको नघनगकतघ  

२) दलुहीको नघगररकतघ  

३) दलुहीको नघगररकतघ नबनेको भए नघम र िन्मनमनत खलु्ने कघगिघत 

४) दलुघहघको नेपघली नघगररकतघको प्रमघण पत्र  

५) दलुघह दलुही दवैु उपजथित हनु ुपने 

ननवेदन पेश 
गरेको ददन 

३५ ददन 
सम्म 
ननिःशलु्क 
सो पश्चघत 
१०० 

नगरपघनलकघको 
कघर्घालर् 

३७ बसघईसरघई दतघा 
थिघननर् 
पजञ्जकघनधकघरी 

१)  बसघईसरघई िघने वघ आउने ठघउको ि.ध.प्र.पूिघा 
२)  िघने वघ आउने व्र्जिहरुको नघगररकतघ वघ िन्म दतघा वघ नघम तिघ 

िन्म नमनत खलु्ने प्रमघण  

ननवेदन पेश 
गरेको ददन 

३५ ददन 
सम्म 
ननिःशलु्क 

नगरपघनलकघको 
कघर्घालर् 
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सो पश्चघत 
१०० 

३८ 
सम्वन्ध हवच्छेद 
दतघा 

थिघननर् 
पजञ्जकघनधकघरी 

१) अदघलतको फैसलघ  

२) नेपघली नघगररकतघ  

३) थवर्म सम्वन्ध हवच्छेद गरेको व्र्जि उपजथित हनु ुपने 

ननवेदन पेश 
गरेको ददन 

३५ ददन 
सम्म 
ननिःशलु्क 
सो पश्चघत 
१०० 

नगरपघनलकघको 
कघर्घालर् 

३९ 
टोल सधुघर गठन र 
संचघलन सम्बजन्ध 

वडघ कघर्घालर् 

१) पचघस भन्दघ मघनि र्र धरुी हनु पने  

२) टोल हवकघस संथिघको एक प्रनत हवधघन 

३) भेलघको ननणार् प्रनतनलहप  

४) सनमनतकघ पदघनधकघरीहरुको नेपघली नघगररकतघको प्रनतनलहप 

५) अन्र् आवश्र्क कघगिघत  

६) दतघाको लघनग ननवेदन 

ननवेदन पेश 
गरेको ददन 

नन:शलु्क  
नगरपघनलकघको 
कघर्घालर् 

४० 
पसल दतघा 
नसफघररस 

वडघ अध्र्क्ष 

१) ननवेदन 

२) नेपघली नघगररकतघको प्रमघण पत्र 

३) पसलको नघम 

४) अन्र् आवश्र्क कघगिघत  

ननवेदन पेश 
गरेको ददन 

आनिाक ऐन 
अनसुघर 

सम्वजन्धत 
नगरपघनलकघ  

४१ 
उद्योग दतघा 
नसफघररस 

वडघ अध्र्क्ष 

१) उद्योगको नघम कुन ठघउमघ संचघलन गने हो सो हववरण खलेुको 
ननवेदन  

२) नेपघली नघगररकतघको प्रमघण पत्र 

३) अन्र् आवश्र्क कघगिघत  

ननवेदन पेश 
गरेको ददन 

१२० 
सम्वजन्धत 
नगरपघनलकघ  

४२ 
हवद्यतु 
पोल,खघनेपघनी 

वडघ अध्र्क्ष 
१) ननवेदन 

२) नेपघली नघगररकतघको प्रमघण पत्र  

ननवेदन पेश 
गरेको ददन 

१०० 
सम्वजन्धत 
नगरपघनलकघ  
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पघइप,तघरिघली,ि
थतघ पघतघ,उपचघर 
लगघएत अन्र् 
सघमघन्र् नसफघररस 

३) अन्र् आवश्र्क कघगिघत  

४३ अपघङ्ग नसफघररस वडघ अध्र्क्ष 

१) ननवेदन 

२) बघलवघनलकघको हकमघ िन्म दतघा अन्र्को हकमघ नघगररकतघको 
प्रमघण पत्र  

३) अन्र् आवश्र्क कघगिघत / संरक्षकको नघगररकतघको प्रमघण-पत्र 

ननवेदन पेश 
गरेको ददन 

आनिाक ऐन 
अनसुघर  

सम्वजन्धत 
नगरपघनलकघ  

४४ नघवघलक पररचर्पत्र वडघ अध्र्क्ष 

१)  ननवेदन 

२)  नघवघलकको िन्म दतघा 
३)  बघव ुआमघको नघगररकतघ प्रमघण पत्र  

४)  हघलसघलै जखचेको नघवघलकको फोटो२ प्रनत 

५)  अन्र् आवश्र्क कघगिघत 

ननवेदन पेश 
गरेको ददन 

आनिाक ऐन 
अनसुघर 

सम्वजन्धत 
नगरपघनलकघ  

४५ 
कोटा हफ नमनघहघ 
नसफघररस 

वडघ अध्र्क्ष 

१) ननवेदन 

२) नेपघली नघगररकतघको प्रमघण पत्र  

३) अदघलतमघ मदु्दघ परेको प्रमघण 

४) अन्र् आवश्र्क कघगिघत 

ननवेदन पेश 
गरेको ददन 

आनिाक ऐन 
अनसुघर 

सम्वजन्धत 
नगरपघनलकघ  

४६ 
िग्गघ दतघा 
नसफघररस 

वडघ अध्र्क्ष 

१) ननवेदन 

२) नेपघली नघगररकतघको प्रमघण पत्र 

३) हकभोगको प्रमघण 

४) िग्गघको नक्सघ हफल्डबकु 

५) िग्गघ हकभोग भएनभएको सिानमन मचुलु्कघ  

६) अन्र् आवश्र्क कघगिघत 

ननवेदन पेश 
गरेको ददन 

आनिाक ऐन 
अनसुघर 

सम्वजन्धत 
नगरपघनलकघ  
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४७       

४८ 
व्र्वसघर् बन्द 
नसफघररस 

वडघ अध्र्क्ष 

१) ननवेदन 

२) वडघको नसफघररस 

३) कर चिुघको प्रमघण-पत्र 

४) सिानमन मचुलु्कघ (आवश्र्क भएमघ) 

ननवेदन पेश 
गरेको ददन 

आनिाक ऐन 
अनसुघर  

सम्वजन्धत 
नगरपघनलकघ  

४९ 
व्र्वसघर् संचघलन 
नभएको नसफघरर 

वडघ अध्र्क्ष 

१) ननवेदन  

२) सिानमन मचुलु्कघ  

३) नेपघली नघगररकतघको प्रमघण पत्र  

४) अन्र् आवश्र्क कघगिघत  

सिानमन 
मचुलु्कघ 
गनुापने भए 
७ ददन 
नभत्र नभए 
ननवेदन पेश 
गरेको ददन 

आनिाक ऐन 
अनसुघर 

सम्वजन्धत 
नगरपघनलकघ  

५० 
संथिघ दतघा 
नसफघररस 

वडघ अध्र्क्ष 

१) ननवेदन 

२) संथिघको हवधघनको प्रनतनलहप  

३) संथिघको ननणार् प्रनतनलहप 

४) सनमनतकघ पदघनधकघरीहरुको नघगररकतघको प्रमघण पत्र  

५) अन्र् आवश्र्क कघगिघत तिघ सिानमन मचुलु्कघ  

ननवेदन पेश 
गरेको ७ 
ददन नभत्र  

५००। 
सम्वजन्धत 
नगरपघनलकघ  

५१       

५२ 
आन्तरीक 
बसघइसरघइ 
नसफघररस 

वडघ अध्र्क्ष 

१) ननवेदन  

२) पररवघरमघ रहेकघ वसघइसरघइ गने सदथर्को नघ.प्र प. तिघ िन्मदतघा 
प्रमघण पत्र  

३) िनुठघउमघ िघने हो उत्त ठघउको ि.ध.प्र.पिुघाको प्रमघण पत्र  

४) अन्र् आवश्र्क कघगिघत 

ननवेदन पेश 
गरेको ददन 

१२० 
सम्वजन्धत 
नगरपघनलकघ  
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५३       

५४ 
िनिघनत तिघ 
दनलत प्रमघजणत 
नसफघररस 

वडघ अध्र्क्ष 
१) ननवेदन  

२) नेपघली नघगररकतघको प्रमघण पत्र  

३) अन्र् आवश्र्क कघगिघत  

ननवेदन पेश 
गरेको ददन 

नन:शलु्क  
सम्वजन्धत 
नगरपघनलकघ  

५५ 
छघत्रघवजृत्तको 
नसफघररस 

वडघ अध्र्क्ष 

१) ननवेदन  

२) िन्म दतघा तिघ नेपघली नघगररकतघको प्रमघण पत्र  

३) शैजक्षक प्रमघण पत्र  

४) अन्र् आवश्र्क कघगिघत  

ननवेदन पेश 
गरेको ददन 

१२० 
सम्वजन्धत 
नगरपघनलकघ  

५६ 
चघररनत्रक प्रमघण 
पत्र 

वडघ अध्र्क्ष 
१) ननवेदन  

२) नेपघली नघगररकतघको प्रमघण पत्र 
३) आवश्र्क परेमघ सिानमन मचुलु्कघ  

ननवेदन पेश 
गरेको ददन 
मचुलु्कघ 
गनुा परेमघ 
७ ददन 
नभत्र ।  

६०० 
सम्वजन्धत 
नगरपघनलकघ  

उपभोिघ सनमनतको गठन ्र संचघलन र्ोिनघ सम्झौतघ तिघ भिुघनी प्रहक्रर्घ सम्बजन्ध भएको व्र्वथिघ   

क्र. 
सं. 

हववरण ठघाँउ / थिघन आवश्र्क प्रहक्रर्घ 
लघग्न े
समर् 

1 
र्ोिनघहरुको 
उपभोिघ 
सनमनत गठन 

सम्बजन्धत टोल 
वथती 

१.उपभोिघ सनमनत ७ देजख ११ सदथर्ीर् हनु ुपने।  

२.नगरथतरीर् आर्ोिनघको लघनग नगरपघनलकघले तोकेको कघर्ापघनलकघको सदथर् वघ कघर्घालर्को प्रनतनननधको 
रोहवरमघ गनुापने।  

३.वडघ थतरीर् र्ोिनघ संचघलनको लघनग वडघ अध्र्क्ष वघ वडघ सदथर् वघ कघर्घालर्ले तोकेको कघर्घालर्को 
प्रनतनननधको रघ्ाेहवरमघ गनुा पने  

४.उपभोिघ सनमनतमघ कजम्तमघ ३३ प्रनतशत महहलघ सदथर् हनुपुने   

प्रहक्रर्घ 
पगुेकै 
ददन। 
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५.सनमनतको अध्र्क्ष,कोषघध्र्क्ष र सजचव मध्रे् कम्तीमघ १ िनघ महहलघ पदघनधकघरी अननवघर्ा हनु ुपने।  

६. १ व्र्जि १ भन्दघबहि उपभोिघ सनमनतको सदथर् हनु नपघईने   

७.संगोलकघ पररवघरबघट १ िनघ  भन्दघ वहि व्र्जि एउटै उपभोिघ सनमनतको सदथर् हनु नपघईने।  

८.उपभोत्तघ सनमनतको सदथर् हनु १८ वषा उमेर पगुेको हनुपुने।  

९. फौिदघरी अभीर्ोग नलघगेको हनु ुपने।  

१०.सरकघरी बघाँकी बक्र्ौतघ वघ पेश्की फर्छ्यौट वघकी नरहेको  

११.िनप्रनतनननध,रघिनीतीक दलकघ पदघनधकघरी, वहघल वघलघ सरकघरी कमाचघरी र वहघल वघलघ जशक्षक 
सनमनतमघ बथन नपघईने। 

२. 
आर्ोिनघ 
संझौतघ   

नगरपघलीकघ 

१.सनमनत गठन गदघाको भेलघको ननणार्को प्रनतनलपी  

२.सनमनतकघ सदथर्को नघगरीकतघको प्रनतनलहप   

३.आर्ोिनघको लघगत अनमुघन हववरण   

४.र्ोिनघ संझौतघको लघगी जिम्मेवघरी पदघनधकघरी तोकीएको उपभोिघ सनमनतको ननणार्को प्रनतनलहप।  

५.आर्ोिनघ कघर्घान्वर्नको कघर्ा तघलीकघ।  

६.वडघ कघर्घालर्को नसफघरीस पत्र।  

 

३. 
आर्ोिनघको 
खघतघ संचघलन 

नगरपघलीकघ 
१.उपभोिघ सनमनतको खघतघ नगरपघलीकघले तोकेको बैंकमघ संचघलन हनुेछ।  

२.सनमनतको खघतघ अध्र्क्ष, सजचव र कोषघध्र्क्ष गरी तीन िनघको संर्िु दथतखतबघट संचघलन हनुे।  

३.खघतघ संचघलकहरु मध्रे् कजम्तमघ एक िनघ महहलघ हनुपुने। 

 

४ 
र्ोिनघको 
भिुघनी प्रहक्रर्घ 

नगरपघलीकघ 

१. र्ोिनघ संझौतघ एक प्रनत   

२.प्रहवनधकबघट भएको कघर्ासम्पन्न प्रनतवेदन।  

३.कघम सम्पन्न भएको उपभोिघ सनमनतको ननणार्को प्रनतनलहप।  

४.सघवािनीक पररक्षण   

५ वडघ कघर्घालर्को कघम सम्पन्न भएको नसफघरीस पत्र।  

५.प्रहवनधक बघट भएको थटमेट तिघ मूल्र्घऒ्िन। 
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भवन ननमघाण तिघ सडक सम्बन्धी व्र्वथिघ न.पघ.तफा को   

क्र. स. कघमको हववरण सम्बजन्धत शघखघ आवश्र्क कघगिघत लघग्न ेसमर् दथतरु गनुघसो सनु्न ेननकघर् 

१ भवन ननमघाणको लघनग ददइने दरखघथत       
२ नक्सघमघ खलुघउन ुपने कुरघहरु       
३ िघाँच बझु गने       
४  अनमुनत ददने       
५ नक्सघ पघस       
६ नक्सघमघ हेरफेर       
७ सूचनघ ददने       
८ उिरुी ददन सक्ने       
९ भवन ननमघाण गनुापने अवनध       
१० पनुरघवेदन       
११ नक्सघपघस सम्बजन्ध हवशेष व्र्वथिघ       
१२ सडकको अनधकघर क्षेत्र       
नगरपघनलकघबघट सम्पघदन हनु ेकघर्ाहरु 

क्र. 
स. 

कघमको हववरण 
सम्बजन्धत फघाँट 
तिघ शघखघ  

आवश्र्क कघगिघत  लघग्न ेसमर्  दथतरु 
गनुघसो सनु्न े
ननकघर्  

१ नगर प्रहरी सम्बजन्ध व्र्वथिघ       
२ शहकघरी संथिघ       
३ एफ.एम संचघलन  सूचनघ फघाँट     
४ थिघननर् कर सेवघ शलु्क तिघ दथतरु  रघिश्व फघाँट      
५ थिघननर् त्र्घङक तिघ अनभलेख संचघलन  सूचनघ फघाँट     
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६ थिघननर् थतरकघ हवकघस आर्ोिनघ तिघ पररर्ोिनघ  र्ोिनघ फघाँट      
७ आधघर पत्र मघध्र्नमक जशक्षघ जशक्षघ शघखघ      
८ आधघरभतू थवघथ्र् तिघ सरसफघई  थवघथ्र् शघखघ      
९ थिघननर् सडक ग्रघनमण सडक तिघ कृहष सडक र नसाँचघई  र्ोिनघ शघखघ      

१०  
कृहष तिघ पशपुघलन कृहष उत्पघदन व्र्वथिघपन पश ुथवघथ्र् कृहष 
प्रशघरको व्र्वथिघपन संचघलन र ननर्न्त्रण  

कृहष तिघ पश ु
सेवघ शघखघ  

    

११ खघनेपघनी तिघ सघनघ िल हवद्यतु आर्ोिनघ र बैकजल्पक उिघा  र्ोिनघ शघखघ      
१२ हवपद् व्र्वथिघपन  प्रशघसन फघाँट      
१३ भघषघ संथकृनत र लनलत कलघको हवकघस  जशक्षघ शघखघ      

१४ सघमघजिक सरुक्षघ तिघ गररवी ननवघरण र व्र्जिगत र्ट्नघ दतघा  
पंनिकरण 
शघखघ  

    

१५ िेष्ठ नघगररक अपघङ्गतघ भएकघ व्र्जि र अशिहरुको व्र्वथिघपन 
महहलघ तिघ 
बघलबघनलकघ 
हवकघस शघखघ  

    

१६ व्र्वसघर् दतघा तिघ नहवकरण  प्रशघसन फघाँट     
१७ उद्योग दतघा प्रशघसन फघाँट     
नगरपघनलकघले लगघउन ेकरहरु 

क्र.स. कघमको हववरण      

१ एहककृत सम्पजत्त कर वघ र्र िग्गघ कर       

२ र्र िग्गघ वहघल कर      

३ व्र्वसघर् कर       

४ बहघल हवटौरी शलु्क       

५ पघहका ङ्ग शलु्क       
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६ िनडबहुट कवघडी र जिव िन्त ुकर       

७ सेवघ शलु्क       

 

33. भनूमकघथिघन नगरपघनलकघ  

वडघ कघर्घालर् 

क्र. 
सं. 

सेवघ 
सहुवधघ
को 

हकनसम 

सेवघग्रघहीले परु् र्घउन ुपने प्रहक्रर्घ तिघ कघगिघतहरु 
लघग्न े
शलु्क/ 
दथतरु 

सेवघ नलन लघग्न े
समर् 

जिम्मेवघरी 
पदघनधकघरी/ 

कमाचघरी तिघ शघखघ 

१.  

िन्
म 

दत
घा 

१. ननवेदन पत्र।   

२. बघलकको बघब ुआमघको नघगररकतघको प्रनतनलपी   

३. अथपतघलमघ िन्म भएको हकमघ सम्बजन्धत अथपतघलले  िन्म प्रमघजणत गरेको पररचर्पत्रको 
प्रमघजणत प्रनतनलपी।  

४. सूचकको नघगररकतघको प्रनतनलपी (३ पथुतघ नभत्र) नग
रस

भघ
ले 

तो
के
 

बम
ोजि

म सोही ददन, 
सिानमनको 
हकमघ ३ ददन 

१. वडघ अध्र्क्ष  

२. वडघ सदथर्   

३. वडघ सजचव  

४. सम्बजन्धत 
फघाँटकघ कमाचघरी 

२.  

हवव
घह 

दत
घा १. सम्बजन्धत व्र्जिको ननवेदन पत्र ।  

२. दलुघहघ र दलुहीको नघगररकतघको प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी।   

३. दवैु िनघको २।२ प्रनत फोटो 

नग
रस

भघ
ले 

तो
के
 

बम
ोजि

म सोही ददन, 
सिानमनको 
हकमघ ३ ददन 

१. वडघ अध्र्क्ष  

२. वडघ सदथर्   

३. वडघ सजचव  

४. सम्बजन्धत 
फघाँटकघ कमाचघरी 
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३.  

बस
घई

, 
सर

घई
 आ

उन
े ि

घन
 ेद

तघ
ा १. ननवेदन र नघगररकतघको प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी   

२. बसघई सरघई गरी िघनको हकमघ पररवघरको हववरण सहहत सम्बजन्धत वडघ कघर्घालर्को 
बसघई सरघईको कघगिघत।  

३. बसघई सरघई िघने आउनेको ठघउाँको िग्गघ धनन प्रमघण पिुघाको प्रनतनलपी।  

४. बसघई सरघई आउने िघनेको हकमघ बसघई सरघई  प्रमघणपत्र तिघ िघने आउन सबै 
व्र्जिको नघगररकतघ प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी  

५. िन्मदतघा प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी   

६. चघल ुआनिाक बषासम्म र्र िग्गघ र मघलपोत कर वघ एकीकृत सम्पनत कर नतरेको रनसद। 

नग
रस

भघ
ले 

तो
के
 ब

मो
जि
म 

सोही ददन, 
सिानमनको 
हकमघ ३ ददन 

१. वडघ अध्र्क्ष  

२. वडघ सदथर्   

३. वडघ सजचव  

४. सम्बजन्धत 
फघाँटकघ कमाचघरी 

४.  

मत्
र् ु

दत
घा 

१. ननवेदन  

२. मतृकको नघगररकतघ र सचुनघ ददन आउनेको नघगररकतघको प्रनतनलपी।  

३. मतृकसाँग सम्बन्ध िोनडने प्रमघणपत्र  

४. अहववघहहत मतृकको हकमघ थिघनीर् सिानमन पत्र।  

५. मतृकको नघगररकतघ नभएको हकमघ थिघनीर् सिानमन पत्र।   

६. सचुनघ ददने व्र्जिको नघगररकतघ नभएमघ समेत थिघनीर् सिानमन पत्र नग
रस

भघ
ले 

तो
के
 ब

मो
जि
म 

सोही ददन, 
सिानमनको 
हकमघ ३ ददन 

१. वडघ अध्र्क्ष  

२. वडघ सदथर्   

३. वडघ सजचव  

४. सम्बजन्धत 
फघाँटकघ कमाचघरी 

५.  

नघ
तघ
 प्र

मघ
जण
त १. ननवेदन  

२. सबैको नघगररकतघको प्रमघणपत्र र नघवघलकको हकमघ िन्मदतघा  प्रमघण पत्र।   

३. २।२ प्रनत फोटो   

४. नघतघ खलु्ने प्रमघण पत्र। नग
रस

भघ
ले 

तो
के
 

बम
ोजि

म सोही ददन, 
सिानमनको 
हकमघ ३ ददन 

१. वडघ अध्र्क्ष  

२. वडघ सदथर्   

३. वडघ सजचव  

४. सम्बजन्धत 
फघाँटकघ कमाचघरी 
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६.  

सघ
मघ
जि
क
 स

रुक्ष
घ भ

त्तघ
 म

घग
क
ो न
नवे

दन
 

क) िेष्ठ नघगररक/ दनलत िेष्ठ  

१. नघगररकतघ प्रमघण पत्र।   

२. २ प्रनत फोटो।   

३. आगघमी आ.व. मघ ७० वषा ( दनलत िेष्ठको हकमघ ६० वषा ) उमेर परुघ हनुे भएमघ र्सै 
आ.व.को पौष मसघन्त नभत्र ननवेदन पेश गनुापने।   

ख) हवधवघ महहलघ   

६१. नघगररकतघको प्रमघणपत्र।   

२. पनतको मतृ्र् ुदतघा प्रमघणपत्र।  

३. २ प्रनत फोटो।   

४. पनतको मतृ्र् ुभएको चौमघनसक नभत्र ननवेदन पेश गनुापने।   

ग) एकल महहलघ :    

१. ६० वषा उमेर परुघ भएको हनुपुने।   

२. नघगररकतघको प्रमघण पत्रको प्रनतनलपी।   

३. अहववघहहत नसफघररस।   

४. २ प्रनत फोटो।  

५. ६० वषा उमेर परुघ हनुभुन्दघ अगघनड चौमघनसक नभत्र ननवेदन पेश हनुपुने।    

र्) पूणा/ आंजशक अपघंगतघ   

१. नघगररकतघ/िन्मदतघाको प्रनतनलपी   

२. पररचर् पत्रको प्रनतनलपी   

३. २ प्रनत फोटो   

४. अपघंग पररचर्पत्र बनेको चौमघनसक नभत्र  पेश गनुापने।   

ङ) बघलपोषण अनदुघन   

१. िन्म दतघाको प्रनतनलपी   

नग
रस

भघ
ले 

तो
के
 ब

मो
जि
म 

सोही ददन  

१. वडघ अध्र्क्ष  

२. वडघ सदथर्   

३. वडघ सजचव  

४. सम्बजन्धत 
फघाँटकघ कमाचघरी 
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२. संरक्षकको नघगररकतघको प्रनतनलपी   

३. २ प्रनत फोटो   

४. िन्म दतघा भएकै चौमघनसकमघ ननवेदन पेश गनुापने। 

७.  

सम्
बन्

ध 
हवच्

छेद
 

१ . अदघलतबघट सम्बन्ध हवच्छेद भएको फैसलघको प्रनतनलपी   

२. सूचकको नघगररकतघको प्रनतनलपी 

नग
रस

भघ
ले 

तो
के
 

बम
ोजि

म सोही ददन, 
सिानमनको 
हकमघ ३ ददन 

१. वडघ अध्र्क्ष  

२. वडघ सदथर्   

३. वडघ सजचव  

४. सम्बजन्धत 
फघाँटकघ कमाचघरी 

८.  

हवव
घहह

त/
अह
वव

घहह
त 

 
प्रम

घजण
त 

१. ननवेदन  

२. नघगररकतघको प्रनतनलपी   

३. २ प्रनत फोटो   

४. आवश्र्कतघ अनसुघर थिघनीर् सिानमन नग
रस

भघ
ले 

तो
के
 

बम
ोजि

म सोही ददन, 
सिानमनको 
हकमघ ३ ददन 

१. वडघ अध्र्क्ष  

२. वडघ सदथर्   

३. वडघ सजचव  

४. सम्बजन्धत 
फघाँटकघ कमाचघरी 

९.  

नघ
बघ
लक

 प्र
मघ
णप

त्र 
नस
फ
घरर
श 

१. नघबघलक िन्म दतघाको प्रनतनलपी   

२. बघब ुआमघको नघगररकतघको प्रनतनलपी   

३. सनघखत बथनेको नघगररकतघको प्रनतनलपी   

४. २ प्रनत फोटो। नग
रस

भघ
ले 

तो
के
 

बम
ोजि

म सोही ददन, 
सिानमनको 
हकमघ ३ ददन 

१. वडघ अध्र्क्ष  

२. वडघ सदथर्   

३. वडघ सजचव  

४. सम्बजन्धत 
फघाँटकघ कमाचघरी 
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१०.  

र्र
िग्

गघ
 न

घम
सघ
री 

नस
फ
घरर
स १. र्रिग्गघ नघमसघरी सम्बन्धी हवथततृ हववरण खलेुको ननवेदन।   

२. ननवेदकको नघगररकतघको प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी   

३. मतृक र ननवेदक बीचको नघतघ  प्रमघजणत प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी।  

४. िग्गघ धनन प्रमघण पिुघाको प्रनतनलपी।  

५. सिानमन मचुलु्कघ गन्पाने भए सिानमन सघक्षी बथनेको  नघगररकतघ प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी   

६.  चघल ुआनिाक बषासम्मको मघलपोत र र्र िग्गघ कर वघ एकीकृत सम्पनत कर नतरेको 
रनसद। नग

रस
भघ
ले 

तो
के
 ब

मो
जि
म 

सोही ददन, 
सिानमनको 
हकमघ १ ददन 

१. वडघ अध्र्क्ष  

२. वडघ सदथर्   

३. वडघ सजचव  

४. सम्बजन्धत 
फघाँटकघ कमाचघरी 

११.  

छघ
त्रव

नृत 
नस
फ
घरर
स १. सम्बजन्धत व्र्जिको ननवेदन र नघगररकतघ प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी।  

२. र्र नभएमघ चघल ुआनिाक बषा सम्मको मघलपोत र्र िग्गघ कर वघ एकीकृत सम्पनत कर 
नतरेको रनसद।   

३. शैजक्षक र्ोग्र्तघको प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी। नग
रस

भघ
ले 

तो
के
 

बम
ोजि

म १ ददन, 
सिानमनको 
हकमघ ३ ददन 

१. वडघ अध्र्क्ष  

२. वडघ सदथर्   

३. वडघ सजचव  

४. सम्बजन्धत 
फघाँटकघ कमाचघरी 

१२.  

हवप
न्न 

छघ
त्रव

नृत 
नस
फ
घरर
स १. सम्बजन्धत व्र्जिको ननवेदन र नघगररकतघ प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी।  

२. शैजक्षक र्ोग्र्तघको प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी।  

३. ननवेदन सहहत तोहकएको कघगिघतहरु पेश गने। 

नग
रस

भघ
ले 

तो
के
 

बम
ोजि

म सोही ददन, 
सिानमनको 
हकमघ ३ ददन 

१. वडघ अध्र्क्ष  

२. वडघ सदथर्   

३. वडघ सजचव  

४. सम्बजन्धत 
फघाँटकघ कमाचघरी 

१३.  

अप
घङ्ग
 छ

घत्र
वनृत

 
नस
फ
घरर
स १. सम्बजन्धत व्र्जिको ननवेदन र नघगररकतघ वघ िन्मदतघा प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी।  

२. कुन प्रकघरको अपघङ्गतघ हो सो सम्बन्धी सपुररटेन्डेन्टको नसफघररस  

३. व्र्जि थवरं्म उपजथित हनुपुने वघ सम्बजन्धत कमाचघरीको प्रनतवेदन  

नग
रस

भघ
ले 

तो
के
 

बम
ोजि

म सोही ददन, 
सिानमनको 
हकमघ ३ ददन 

१. वडघ अध्र्क्ष  

२. वडघ सदथर्   

३. वडघ सजचव  

४. सम्बजन्धत 
फघाँटकघ कमाचघरी 
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१४.  

नघ
गर
रक

तघ
 र
 न

घग
ररक

तघ
 प्र

नतन
लप

ी 
नस
फ
घरर
स 

१. ननवेदन पत्र र आमघ र बवुघको नघगररकतघ प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी   

२. िन्मदतघा प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी   

३. हववघहहत महहलघको हकमघ पनत र आमघ बवुघको नघगररकतघको प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी 
चघररनत्रक प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी (हवद्यघिी हकमघ) हववघहहत दतघाको प्रमघणपत्र (हववघहहतको 
हकमघ)  बसघई सरी आएको हकमघ बसघई सरघई प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी   

४. दवैु कघन देजखने पघसपोटा सघईिको फोटो २ प्रनत  

५. चघल ुआनिाक बषा सम्मको मघलपोत र र्र िग्गघ कर वघ एहककृत सम्पनत कर नतरेको 
रनसद वघ कर ननधघारण थवीकृत भएको कघगिघत।  

६. कमाचघरी पररवघरको हकमघ सम्बजन्धत कघर्घालर्को नसफघररस   

७. नघगररकतघ प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी। 

नग
रस

भघ
ले 

तो
के
 ब

मो
जि
म 

सोही ददन, 
सिानमनको 
हकमघ ३ ददन 

१. वडघ अध्र्क्ष  

२. वडघ सदथर्   

३. वडघ सजचव  

४. सम्बजन्धत 
फघाँटकघ कमाचघरी 

१५.  

र्र
 ब

घट
ो प्र

मघ
जण
त 

१. ननवेदन (बघटोको नघम, टोल समेत खलुघईाएको) नघगररकतघको प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी   

२. िग्गघ धनी प्रमघण पिुघाको प्रनतनलपी   

३. िग्गघ रहेको क्षेत्रको प्रमघजणत सक्कल     नघपी नक्सघ   

४. चघल ुआनिाक बषासम्मको मघलपोत र्र िग्गघ कर वघ एकीकृत सम्पनत कर नतरेको रनसद 
वघ कर ननधघारण थवीकृत भएको कघगिघत  

५. ननवेदन ददने व्र्जिको नघगररकतघ प्रमघणपत्रको प्रमघजणत प्रनतनलपी   

६. थिलगत ननरीक्षण प्रनतवेदन नग
रस

भघ
ले 

तो
के
 ब

मो
जि
म 

सोही ददन, 
सिानमनको 
हकमघ ३ ददन 

१. वडघ अध्र्क्ष  

२. वडघ सदथर्   

३. वडघ सजचव  

४. सम्बजन्धत 
फघाँटकघ कमाचघरी 

१६.  

नर्
घाँ व्

र्व
सघ
र् 

दत
घा १. सम्बजन्धत व्र्जिको ननवेदन पत्र।   

२. नघगररकतघ प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी   

३. हवदेशीको हकमघ रघहघदघनीको प्रमघजणत प्रनतनलपी वघ सम्बजन्धत दतुघवघसबघट ननिको पररचर् 
खलु्ने नसफघररस   

४. पघसपोटा सघईिको २ प्रनत फोटो। नग
रस

भघ
ले 

तो
के
 

बम
ोजि

म सोही ददन, 
सिानमनको 
हकमघ ३ ददन 

१. वडघ अध्र्क्ष  

२. वडघ सदथर्   

३. वडघ सजचव  

४. सम्बजन्धत 
फघाँटकघ कमाचघरी 
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१७.  
व्र्

वस
घर्
 न

वी
क
रण

 १. ननवेदन पत्र ।  

२. नघगररकतघ प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी।  

३. थिघनीर् तहबघट दतघा भएको व्र्वसघर् दतघाको प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी।   

४. वघहघल सम्झौतघ प्रनतनलपी।   

५. आफ्नै र्र टहरघ भए चघल ुआनिाक बषासम्मको मघलपोत र र्रिग्गघ कर नतरेको रनसद। नग
रस

भघ
ले 

तो
के
 

बम
ोजि

म सोही ददन, 
सिानमनको 
हकमघ ३ ददन 

१. वडघ अध्र्क्ष  

२. वडघ सदथर्   

३. वडघ सजचव  

४. सम्बजन्धत 
फघाँटकघ कमाचघरी 

१८.  

चघ
र 
हक

ल्ल
घ प्र

मघ
जण
त 

१. हकत्तघ नं. खलेुको िग्गघधनी प्रमघणपिुघा   

२. चघरहकल्लघ खलुघएको ननवेदन।   

३. सनधर्घरहरुको नघगररकतघको प्रनतनलपी   

४. आवश्र्क परेमघ सिानमन मचुलु्कघ  नग
रस

भघ
ले 

तो
के
 

बम
ोजि

म सोही ददन, 
सिानमनको 
हकमघ ३ ददन 

१. वडघ अध्र्क्ष  

२. वडघ सदथर्   

३. वडघ सजचव  

४. सम्बजन्धत 
फघाँटकघ कमाचघरी 

१९.  

व्र्
जि

गत
 हव

वर
ण १. ननवेदन पत्र  

२. नघगररकतघ प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी   

३. चघल ुआनिाक बषासम्मको मघलपोत र र्र िग्गघ र एकीकृत सम्पनत कर नतरेको रनसद  

४. नबषर्साँग सम्बजन्धत अन्र् प्रमघण र कघगिघतहरु नग
रस

भघ
ले 

तो
के
 

बम
ोजि

म सोही ददन, 
सिानमनको 
हकमघ ३ ददन 

१. वडघ अध्र्क्ष  

२. वडघ सदथर्   

३. वडघ सजचव  

४. सम्बजन्धत 
फघाँटकघ कमाचघरी 
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२०.  

नग
रस

भघ
बघ
ट 

थव
ीकृ

त 
र्ो
िन

घ क
घर्
घान्व

र्न
क
ो ल

घनग
 उ

पभ
ोि

घ  
सन
मन
तल

घई
  

नस
फ
घरर
स 

गने
 

१. वडघ प्रनतनननधको रोहवरमघ सम्बजन्धत र्ोिनघकघ उपभोिघहरुको भेलघबघट ७ देजख ११ 
सदथर्ीर् उपभोिघ सनमनत गठन भएको कघगिघतको फोटोकपी   

२. उपभोिघ भेलघबघटै र्ोिनघगत रुपमघ  ३ देजख ५ सदथर्ीर् अनगुमन सनमनत गरेको 
ननणार्को फोटोकपी ।  

३. उपभोिघ सनमनतमघ कजम्तमघ ३३ प्रनतशत महहलघ र अध्र्क्ष सजचव र कोषघध्र्क्ष पदमघ 
कजम्तमघ १ िनघ महहलघ पदघनधकघरी सनुनजश्चत गने।  

४. र्ोिनघगत अनगुमन सनमनतमघ समेत ३३ प्रनतशत महहलघ हनुपुने।  

५. उपभोिघ सनमनतमघ सरकघरी कमाचघरी िनप्रनतनननध,,?ाघिनीनतक दलको मखु्र् पदमघ रहेको 
व्र्जि  रु कुनै पनन सघवािननक कसरु सिघर् लघगेको व्र्जि हनु नहनुे ।   

६. एकै र्रको एकभन्दघ बिी सदथर्  समघवेश नभएको हनुपुने।  

७. उपभोिघ भेलघबघट गदठत सनमनतको बैठक बसी र्ोिनघ सम्झौतघको लघनग नसफघररस मघग र 
सम्झौतघ गना सनमनतकघ पदघनधकघरीलघई जिम्मघ ददई पठघइएको ननणार् भएको हनुपुने। उल्लेजखत 
कघगिघतहरुको प्रनतनलपी संलग्न रघखी र्ोिनघ सम्झौतघ गना नगरपघनलकघमघ िघनको लघनग 
नसफघररस मघगको ननवेदन पेश गने। 

ननिः
शल्

क
 प्रहक्रर्घ पगुेमघ 

ननवेदन पेश 
भएकै ददन 

वडघ अध्र्क्ष/ वडघ 
सजचव 
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२१.  

र्ो
िन

घ स
म्प

न्न 
भए

क
ो अ

जन्त
म 

हक
थत

घ र
क
म 

भिु
घन
ीक

ो ल
घनग

 न
गर

पघन
लक

घम
घ न
सफ

घरर
स 

१. र्ोिनघ सम्झौतघको समर्घवनध नभत्र कघर्ा सम्पन्न  भएको सम्झौतघ बमोजिमको रकम 
भिुघनीको लघनग देहहघर्को कघगिघत संलग्न रघखी नसफघररस मघगको ननवेदन पेश गने।  

क) कघर्ासम्पन्न भएको सनमनतको ननणार्को प्रनतनलपी   

ख)  र्ोिनघगत अनगुमन सनमनतले अनगुमन गरेको ननणार् प्रनतनलपी   

ग) तोहकएकघ पघनलकघथतर/वडघथतरकघ कमाचघरीको रघहवरमघ उपभोिघ भेलघमघ तोहकएको 
िघाँचघमघ सघवािननक परीक्षण गरी उपभोिघहरुबघट अनमुोदन गरघएको ननणार्को प्रनतनलपी। 

ननिः
शल्

क
 

१. वडघ थतररर् 
अनगुमन 
सनमनतबघट 
अनगुमन भएको 
र प्रहक्रर्घ 
पगुेमघ ननवेदन 
पेश भए कै 
ददन।  

२. अनगुमन 
नभएको भए 
अनगुमन गनाको 
लघनग २ ददन 

वडघ अध्र्क्ष/ वडघ 
सजचव 

नगर कघर्ापघनलकघको कघर्घालर् 
नवुघकोट, अर्घाखघाँची 

क्र. 
सं. 

सेवघ सहुवधघको हकनसम सेवघग्रघहीले परु् र्घउन ुपने प्रहक्रर्घ तिघ कघगिघतहरु 
लघग्न े

शलु्क/दथतरु 
सेवघ नलन 
लघग्न ेसमर् 

जिम्मेवघरी पदघनधकघरी/ 
कमाचघरी तिघ शघखघ 

१.  उपभोिघ सनमनतसाँग 
र्ोिनघ सम्झौतघ 

१. वडघ प्रनतनननधको रोहवरमघ सम्बजन्धत र्ोिनकघ उपभोिघहरुको 
भेलघबघट ७ देजख ११ सदथर्ीर् उपभोिघ सनमनत गठन भएको 
हनुपुने।   

२.  उपभोिघ भेलघबघटै र्ोिनघगत ३ देजख ५ सदथर्ीर् अनगुमन 
सनमनतको गठन भएको हनुपुने।  

ननिःशलु्क 

सबै 
कघगिघत 
सहहत 
प्रहक्रर्घ पगुी 
आएमघ 
सोही ददन। 

१. प्रमखु प्रशघसकीर् अनधकृत 
वघ तोहकएको अनधकृत  

२. प्रघहवनधक शघखघ  

३. र्ोिनघ शघखघ 
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३. उपभोिघ सनमनतमघ कजम्तमघ ३३ प्रनतशत महहलघ र अध्र्क्ष, 

सजचव र कोषध्र्क्ष पदमघ कजम्तमघ १ िनघ महहलघ हनुपुने।  

४. र्ोिनघगत अनगुमन सनमनतमघ समेत ३३ प्रनतशत महहलघ हनुपुने।  

५. उपभोिघ भेलघबघट गदठत सनमनतको बैठक बसी र्ोिनघ 
सम्झौतघको लघनग सम्झौतघ गना जिम्मेवघरी ददएको ननणार् भएको 
हनुपुने।  

६. र्ोिनघको लघगत अनमुघन।   

७. उल्लेजखत कघगिघतहरुको प्रनतनलपी संलग्न रघजख र्ोिनघ सम्झौतघ 
गना वडघ कघर्घालर्ले गरेको नसफघररस पत्र सहहत ननवेदन पेश गने। 

२.  र्ोिनघको अजन्तम 
भिुघनी 

देहघर्कघ कघगिघत रघखी भिुघनी मघगको ननवेदन पेश गने।   

१. उपभोिघ सनमनतबघट कघम सम्पन्न भएको ननणार्को प्रनतनलपी।   

२. र्ोिनघगत अनगुमन सनमनतबघट कघम सम्पन्न भएको नसफघररशको 
ननणार् प्रनतनलपी    

३. खचाकघ प्रमघजणत हवल, भरपघई र कघगिघतहरु   

४. सघवािननक परीक्षण ९उगदषज्अ ब्गमष्त० को हववरण   

५. वडघ कघर्घालर्को कघम सम्पन्न भएको नसफघररस।   

६. कघर्ा सम्पन्न मूल्र्घंकन। 

ननिःशलु्क 

प्रघहवनधकको 
अजन्तम 
मलु्र्घाँकन र 
पघनलकघ 
थतरीर् 
अनगुमन 
सनमनतबघट 
अनगुमन 
भएको भए 
सोही ददन 
र नभएको 
भए ५ 
ददननभत्र 

१. प्रमखु प्रशघसकीर् अनधकृत 
वघ तोहकएको अनधकृत  

२. प्रघहवनधक शघखघ  

३. र्ोिनघ शघखघ  

४. आनिाक प्रशघसन शघखघ 
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३.  
प्रघकृनतक प्रकोप रघहत 
अनदुघन सहर्ोग 

१. मघग गरेको व्र्होरघ सहहतको ननवेदन   

२. औजचत्र् पहुष्ट हनुे आधघर तिघ प्रमघणहरु   

३. प्रघकृनतक प्रकोप सहघर्तघको लघनग  वडघको नसफघररस र प्रहरी 
मचुलु्कघ। 

ननिःशलु्क 

ननणार् 
आदेश 
भएकै ददन 

१. नगर प्रमखु  

२. प्रमखु प्रशघसकीर् अनधकृत 

३. आनिाक प्रशघसन शघखघ  

४.  गैर सरकघरी संथिघ 
दतघा नसफघररस 

१. ननवेदन  

२. हवधघनको फोटोकपी   

३. कघर्ासनमनतकघ सदथर्हरुको नघगररकतघको प्रनतनलपी 

नगरसभघले 
तोके बमोजिम 

प्रहक्रर्घ 
पगुेमघ सोही 
ददन 

१.प्रमखु प्रशघसकीर् अनधकृत 
वघ तोहकएको अनधकृत, NGO 

Desk 

५.  गैर सरकघरी संथिघ 
नवीकरण 

१. ननवेदन  

२. संथिघको लेखघपररक्षण प्रनतवेदन  

३. कर चिुघको प्रमघण पत्र 

नगरसभघले 
तोके बमोजिम 

प्रहक्रर्घ 
पगुेमघ सोही 
ददन 

१.प्रमखु प्रशघसकीर् अनधकृत 
वघ तोहकएको अनधकृत, NGO 

Desk 

६.  
आददवघसी िनिघनत 
तिघ दनलत वगा 
प्रमघजणत 

१. व्र्जिको ननवेदन  

२. सम्बजन्धत वडघको नसफघररस पत्र  

३. आमघ वघ बवुघ र ननवेदकको नघगररकतघ प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी 

नगरसभघले 
तोके बमोजिम 

प्रहक्रर्घ 
पगुेमघ सोही 
ददन 

१.प्रमखु/उप–प्रमखु  

२. प्रशघसन शघखघ 

७.  

र्र िग्गघ, उद्योग दतघा, 
जशक्षण संथिघ दतघा, एवं 
अन्र् कघमकघ लघनग 
नसफघररस 

१. ररत पवुाकको ननवेदन  

२. नसफघररस गनुापने कघमको प्रकृनत हेरर आवश्र्क कघगिघतहरु   

३. सम्बजन्धत वडघको नसफघररस पत्र 

नगरसभघले 
तोके बमोजिम 

कघर्ा प्रकृनत 
हेरी १ 
देजख २ 
र्ण्टघनभत्र 

१.प्रमखु/उप–प्रमखु  

८.  हवनभन्न नसफघररसहरु 

१. ररत पवुाक ननवेदन   

२. सम्बजन्धत वडघको नसफघररस पत्र।   

३. नसफघररस गनुापने कघमको प्रकृनत हेरी अन्र् आवश्र्क 
कघगिघतहरु। 

नगरसभघले 
तोके बमोजिम 

प्रहक्रर्घ 
पगुेमघ सोही 
ददन 

१ प्रमखु प्रशघसन शघखघ 
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९.  
“र्” बगाको ठेक्कघ 
इिघित 

१. तोहकएको िघंचघको  ननवेदन   

२. नगरपघनलकघबघट िघरी भएको फघरम  

३. फघरघमसघि आवश्र्क कघगिघतहरु   

४. आनिाक क्षमतघ  

५. मखु्र् िनशजि हववरण  

६. मेजशन र उपकरण 

नगरसभघले 
तोके बमोजिम 

प्रहक्रर्घ 
पगुेमघ सोही 
ददन 

१.प्रमखु प्रशघसकीर् अनधकृत 
वघ तोहकएको अनधकृत 

१०.  
“र्” बगाको ठेक्कघ 
नहवकरण 

१. नवीकरणको लघनग ननवेदन 
नगरसभघले 
तोके बमोजिम 

प्रहक्रर्घ 
पगुेमघ सोही 
ददन 

१.प्रमखु प्रशघसकीर् अनधकृत 
वघ तोहकएको अनधकृत 

न्र्घहर्क सनमनतिः  

क्र. 
सं. 

सेवघ सहुवधघको 
हकनसम 

सेवघग्रघहीले परु् र्घउन ुपने प्रहक्रर्घ तिघ कघगिघतहरु 
लघग्न े

शलु्क/दथतरु 
सेवघ नलन लघग्न े

समर् 
जिम्मेवघरी पदघनधकघरी/ कमाचघरी 

तिघ शघखघ 

१.  
िघहेरवघलघको 
िघहेरी ननवेदन 

१. तोहकएको िघाँचघमघ िघहेरी ननवेदन पेश गने   

२. तघरेख नलने। 

नगरसभघले 
तोके बमोजिम 

प्रहक्रर्घ पगुेमघ सोही 
ददन 

उिरुी प्रशघसक 

२.  
प्रनतवघदीको 
प्रनतउतर 

१. प्रनतवघदीले तोहकएको िघाँचघमघ म्र्घदनभत्र प्रनतउतर पेश गने।  

२. तघरेख नलने। 

नगरसभघले 
तोके बमोजिम 

प्रहक्रर्घ पगुेमघ सोही 
ददन 

उिरुी प्रशघसक 

३.  
मेलनमलघप 
गरघउन े

१. तोहकएको समर्मघ तघरेखमघ उपजथित हनुे।  

२. मेलनमलघपको छलफलमघ तोहकएको समर्मघ उपजथित हनुे 
ननिःशलु्क 

कघर्ाहवनधमघ उल्लेख 
भएको अवनधनभत्र 

न्र्घहर्क सनमनत/मेलनमलघपकतघा 
/उिरुी प्रशघसक 

४.  
िघहेरीको 
ननरुपण गने 

१. तघरेखमघ उपजथित हनुे   

२. प्रनतउतर लगघउने   

३. सघक्षीहरु उपजथित गरघउने 
ननिःशलु्क 

कघर्ाहवनधमघ उल्लेख 
भएको अवनध नभत्र 

न्र्घहर्क सनमनत 

िन्म, मतृ्र्,ु हववघह, सम्बन्ध हवच्छेद, बसघईसरघईको लघनग दथतरु 
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(क) ३५ ददनसम्म कुनै शलु्क दथतरु नलघग्ने । 

(ख) खण्ड (क) को म्र्घद नघरे्को पैनतस ददननभत्र व्र्जित र्टनघको दतघा गरघउन आएमघ रु. ८ (आठ रुपैर्घ) दथतरु नलई दतघा गने।  

(ग) खण्ड (ख) बमोजिको म्र्घद नघर्ी व्र्जिगत र्टनघ दतघा गरघउन आएमघ रु. ५० (पचघस रुपैर्घं) दथतरु नलई दतघा गने।    

अन्र् कर, दथतरु, शलु्क सम्बन्धी हववरण 

क्र. 
सं. 

कर जशषाक कर दथतरु सम्बन्धी हववरण 
संशोधनको लघनग 
नसफघररश गने दर  

१ सम्पजत्त कर   र्र कर  

  कच्ची  50 

  पक्की  100 

  फुस/झपुडी 0।०० 

२ भनूमकर  मघलपोत  

  प्रनत रोपनी ४।०० 

िररवघनघ :   एक आ.व. नभत्र ननतरेमघ २० प्रनतशत र त्र्स पनछ प्रत्रे्क बषा १० प्रनतशतकघ दरले बहृर्द् हनुेछ।  

३ व्र्वसघर् कर व्र्घपघर कर (बघहषाक)  

 1  कपडघ पसल  700 
 2  फेन्सी पसल  700 

 3  हकरघनघ पसल (ठुलो)  700 

 4  हकरघनघ पसल (टंकी)  50 

 5  कपडघ, फेन्सी र हकरघनघ (संर्िु) पसल  1200 

 6  औषधी पसल   1000 

 7  पोनलजक्लननक  2000 
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 8  आफ्नो कपडघ पसल सहहतको टेलररङ्ग शप   500 

 9  सघमघन्र् टेलररङ्ग शप  250 

 10  व्र्टुी पघलार   500 

 11  हेर्र कहटङ्ग सैलनु   500 

 12  सनुचघाँदी पसल   800 

 13  भघाँडघ पसल   700 

 14  भघाँडघ पसल अन्र् सघमघन समेत  1000 

 15  दैननक उपभोग्र् वथतकुो िोक हवके्रतघ   1000 

 16  र्डी, रेनडर्ो मोवघईल तिघ इलेजक्ट्रक तिघ इलेक्ट्रोननक सघमघनहरु ममात    500 

 17  फलफुल तरकघरी पसल   100 

 18  फोटो ग्रघफर   250 

 19  कलर ल्र्घव   750 

 20  थटेशनरी पथुतक पसल   250 

 21  डघक्टर, वहकल, लेखघ परीक्षक, परघमशादघतघ, सवेर्र, ईजन्िननर्ररङ्ग व्र्वसघर्मघ   1500 

 22  ्लघजथटककघ फननाचर, कघपेट तिघ अन्र् सिघवटकघ सघमघनहरु  400 

 23  मघछघमघस ुपसल (फे्रस हघउस)  200 

 24  नमठघई पसल   200 

 25  फोटोकपी, कम््र्टुर,फ्र्घक्स, टेनलफोन सेवघ, सघईवर सेवघ   250 

 26  पेजन्टङ्ग व्र्वसघर्   300 

 27  मोटर वघ हवनभन्न मेनसनरी पघटा पिुघा आदद हवके्रतघ   300 

 28  सवघरी सघधन तिघ िेनेरेटर सघिै अन्र् मेनसनरी तर्घरी सघमघन हवक्री   500 

 29  हेनभ इजक्र्पुमेन्ट,बस,ट्रक, कघर, जिप, भ्र्घन आदद ममात र वका सप   1000 

 30  मोटर सघइकल र सघईकल ममात   400 
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 31  कम््र्टुर तिघ भघषघ प्रजशक्षण संथिघहरु   500 

 32  इलेक्ट्रोननक तिघ इलेजक्ट्रक सबै हकनसमकघ सघमघनको हवहक्र व्र्वसघर्   800 

 33  ननमघाण सघमघनग्र पसल हघडावेर्र  1000 

 34  नगट्टी, बघलवुघ, िुङ्गघ आदद हवक्री व्र्वसघर्   800 

 35  चथमघ पसल तिघ ममात   250 

 36  कम््र्टुर, फ्र्घक्स, फोटोकपी र सोको पघटापिुघा हवक्री तिघ स्लघर्सा   1000 

 37  तर्घरी नसरक, डसनघ, तहकर्घ, कघपेट, कुसी आददको नबके्रतघ   800 

 38  ठेक्कघपट्टघ व्र्वसघर्/ ननमघाण व्र्वसघर्ी  “क” वगा  5000 

 39  ठेक्कघपट्टघ व्र्वसघर्/ ननमघाण व्र्वसघर्ी  “ख” वगा  4000 

 40  ठेक्कघपट्टघ व्र्वसघर्/ ननमघाण व्र्वसघर्ी  “ग” वगा  3000 

 41  ठेक्कघपट्टघ व्र्वसघर्/ ननमघाण व्र्वसघर्ी  “र्” वगा  2000 

 42  शृ्रङ्गघर एवं उपहघरकघ सघमघनहरु हवक्री  250 

 43  औषधी, नबउ हविन, मल तिघ कृहष औिघर हवके्रतघ  400 

 44  मददरघ एवं पेर् पदघिा हवक्री  800 

 45  रमघईलो मेलघ सघंथकृनतक कघर्ाक्रम सहहत औधोनगक व्र्पघर मेलघ (प्रनतददन)  300 

 46  ड्रघईनभङ्ग इजन्थटच्र्टु   400 

 47  केवल हट.भी. व्र्वसघर्   2000 

 48  कन्सल्टेन्सी व्र्वसघर्   1500 

 49  प्रघइभेट ब्रोनडङ थकुल (ननिी हवद्यघलर्)  1000 

 50  प्रघइभेट क्र्घम्पस (१०+२)  1500 

 51  फे्रम, नसशघ, फोटो, पोथटर, पोष्टकघडा हवके्रतघ  200 

 52  पेट्रोल पम्प   2500 

 53  होटल तिघ रेषु्टरेन्ट  800 
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 54  होटल (खघिघ नघथतघ)  400 

 55  एफ. एम. रेनडर्ो तिघ हवज्ञघपन सेवघ   500 

 56  सबै प्रकघरकघ संर्िु पसल  1200 

 57  अन्र् (मघनि उल्लेजखत बघहेक)  250 

४  उद्योग व्र्वसघर् कर (वघहषाक)   

 1  छघपघखघनघ  1000 

 2  मसलघ उद्योग   500 

 3  मैनबजत्त र चक उद्योग   200 

 4  धघन, तोरी, हपठो, जचउरघ आदद नमल (तोरी समेत)  800 

 5  धघन, हपठो, जचउरघ आदद नमल (तोरी बघहेक)  400 

 6  जथटल फननाचर तिघ नग्रल उद्योग   1200 

 7  ितु्तघ उद्योग   500 

 8  फननाचर तिघ कघष्ठ उद्योग   1200 

 9  पोल्ट्री फमा (१०० वटघ सम्म उत्पघदन गने)  100 

 10  पोल्ट्री फमा (१०० वटघ भन्दघ धेरै उत्पघदन गने)  200 

 11  रघईस नमल   500 

 12  अन्र् (मघनि उल्लेजखत बघहेक) 250 

५.  नडलरनसप एिेन्सी व्र्वसघर् कर (वघहषाक)  

 1  ब्र्घहि्र, सघबनु, नबथकुट र अन्र् हकरघनघ सघमघन समेत   800 

 2  महट्टतेल, नडिल, पेट्रोल आदद   800 

 3  नसमेन्ट, चरुोट, जचनी र सघल्ट ट्ेरनडङको   800 

 4  हवर्र तिघ अन्र् नसलबजन्द मददरघ   1200 

 5  सफ्ट नडं्रक, कोक, फेन्टघ, पे्सी आददको नडलरनसप  800 
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 6  L.P. ग्र्घाँस नडपो   800 

 7  हट.नभ., डेक, रेहफ्रिेरेटर   800 

 8  अन्र् (मघनि उल्लेजखत बघहेक)  250 

 9  हेनभ इजक्र्पुमेन्ट सूजचकृत 5000 

६. सघवरी सघधन कर सवघरी सघधनको बघहषाक सवघरी कर   

  हेनभ इजक्र्पुमेन्ट    0 

  ननिी तिघ भघडघमघ संचघलन हनुे बस  0 

  भघडघमघ संचघलन हनुे ट्रक र हि्रपर  0 

  भघडघमघ संचघलन हनुे यघक्टर  0 

  भघडघमघ संचघलन हनुे नमनी बस  0 

  भघडघमघ संचघलन हनुे कघर, जिप, भ्र्घन र यघक्सी  0 

  ननिी कघर  0 

  ननिी थकुटर र मोटरसघइकल  0 

  अन्र् (मघनि उल्लेजखत बघहेक) 0 

७ सेवघ शलु्क दथतरु सेवघ शलु्क दथतरु  

 1  नघतघ प्रमघजणत   100 

 2  िन्म नमनत प्रमघजणत  0 

 3  आनिाक अवथिघ कमिोर वघ हवपन्नतघ प्रमघजणत  0 

 4  आनिाक अवथिघ सम्पन्नतघ प्रमघजणत   100 

 5  नघगररकतघ नसफघररस  25 

 6  नघगररकतघको प्रनतनलहप नसफघररस   100 

 7  ननशूल्क थवघथ्र् उपचघरको नसफघररस   0 

 8  फरक फरक नघम, िर, िन्म नमनत तिघ प्रमघजणत दवैु नघम गरेको व्र्जि एकै हो भन्ने नसफघररश   100 
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 9  नघम, िर र िन्म नमनत संशोधन तिघ नघम छुट र दईु नघमको नसफघररस   100 

 10  नघमसघरी गना नसफघररस/से्रथतघ कघर्म    200 

 11  िग्गघको हक सम्वन्धमघ नसफघररस   200 

 12  जिहवत रहेको नसफघररस   100 

 13  पघलन पोषणको लघनग नसफघररस  0 

 14  बैवघहहक अंनगकृत नघगररकतघ नसफघररस   1000 

 15  धघरघ िडघनको लघनग नसफघररस  100 

 16  हवद्यतु िडघनको लघनग नसफघररस  100 

 17  नघवघलक नसफघररस   25 

 18  हवनभन्न दनलत, िनिघनत तिघ िर प्रमघजणत   50 

 19  पघररवघररक हववरण नसफघररस  200 

 20  चघरहकल्लघ प्रमघजणत   200 

 21  मचुलु्कघ प्रमघजणत  500 

 22  हववघह प्रमघजणत वघ  अहववघहहत प्रमघजणत  100 

 23  व्र्जिगत हववरण प्रमघजणत   100 

 24  हकवघलघ वघ हकदघर प्रमघजणत  100 

 25  संरक्षक प्रमघजणत गनेिः संथिघगत संरक्षक नसफघररस   100 

 26  संरक्षक प्रमघजणत गनेिः व्र्जिगत संरक्षक नसफघररस   100 

 27  कघगि र मंिरुीनघमघ प्रमघजणत   100 

 28  िग्गघ मूल्र्घंकन नसफघररस प्रमघजणत   100 

 29  बहघल करको लेखघिोखघ नसफघररस   100 

 30  मोहह लगत कट्टघ को नसफघररस   100 

 31  व्र्घपघर व्र्वसघर् वन्द भएको, संचघलन नभएको वघ व्र्घपघर व्र्वसघर् हुाँदै नभएको नसफघररस गने  800 
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 32  नमलघपत्र कघगि गरघउने ननवेदन दतघा गना नसफघररस   800 

 33  पिुघामघ र्र कघर्म गने नसफघररस   100 

 34  िग्गघ धनीपूिघा हरघएको नसफघररस   500 

 35  हकत्तघकघट गना नसफघररस  100 

८  सम्पजत्त मलु्र्घकंन  

 
36  

१ लघखदेजख १५ लघखसम्म  2000 

 १५ लघखदेजख ३० लघखसम्म  3000 

 ३० लघखदेजख मघनि   5000 

 37  आम्दघनी मूल्र्घंकन (प्रनत लघख)  10 

 38  नधतो मलु्र्घंकन (प्रनत हिघरमघ)  1 

 39  उद्योग ठघउाँसघरी गना नसफघररस   500 

 40  हवद्यघलर् खोल्न नसफघररस (सघमदुघहर्क) 1000 

 41  हवद्यघलर् कक्षघ िप गना नसफघररस (सघमदुघहर्क) 1000 

 42  हवद्यघलर् ठघउाँसघरी गना नसफघररस (सघमदुघहर्क) 500 

 43  र्र कोठघ खोल्न रोहवरमघ वथने ननवेदनको नसफघररस  500 

 44  हवद्यतु नसफघररस (नथ्रफेि)  2500 

 45  थिघई वघ अथिघई बसोबघस सम्बन्धी नसफघररस   250 

 46  सम्वन्धहवच्छेद को नसफघररस  100 

 47  फुकुवघ नसफघररस (र्रिग्गघ फुकुवघ)  100 

 48  पेन्सन कघडा वघ सो सम्बन्धी अन्र् नसफघररस  200 

 49  नक्कल प्रमघजणत दथतरु   50 

 50  व्र्वसघर् दतघा प्रमघण पत्रको नक्कल प्रनत   250 



 

  135 नघगररक वडघपत्रको साँगघलो-२०७६, अर्घाखघाँची 

 51  व्र्वसघर् दतघा लगत कट्टघको नसफघररस   100 

 52  र्र ननमघाण सम्पन्न नसफघररस (आर.नस.नस.)  2000 

 53  र्र ननमघाण सम्पन्न नसफघररस (कच्ची र्र)  100 

 54  नीजि क्षेत्रकघ रुख कटघन नसफघररस (प्रनत रुख) हवहक्र प्रर्ोिनको लघनग  200 

 55  कर हकनलर्र नसफघररस (थवदेश)  1000 

 56  कर हकनलर्र नसफघररस (हवदेश)  4000 

९ 57  उद्योग नसफघररस  

 58  (क) सघनघ   100 

 59  (ख) मझौलघ  3000 

 60  (ग) ठूलघ 5000 

१०  ननिी हवद्यघलर् संचघलन अनमुनतको नसफघररस  

 

61  

(क) पवुा प्रघ.हव. (्ले गुर्प देजख र्केुिी सम्म) 7000 

 (ख) आधघभतू हवद्यघलर् 10000 

 (ग) मघ.हव.  20000 

 (र्) थनघतक तह 25000 

११  ननिी हवद्यघलर् कक्षघ िप अनमुनतको नसफघररस  

 

62  

(क) पवुा प्रघ.हव. (्ले गुर्प देजख र्केुिी सम्म) 2000 

 (ख) आधघभतू हवद्यघलर्  5000 

 (ग) मघ.हव.  12000 

 (र्) थनघतक तह   15000 

 63  अंग्रिेी भघषघमघ गररने सबै प्रकघरकघ नसफघररस 500 

 64  र्रबघटोले नछोएको नसफघररस 50 

 65  ग्रघमीण क्षेत्रकघ र्रबघटो नसफघररस 100 
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 66  
बिघर क्षेत्रकघ र्रबघटो नसफघररस (मलु सडकले छोएको)   

नोट : मलु सडक अन्तगात पने सडकहरु–सजन्धखका नवुघकोट जखल्िी िोगीटघरी सडक–नवुघकोट धघरघपघनी 
िघकघवघङ्ग रघिमे सडक–नरपघनी हिकुरघ नवुघकोट सडक– गच्छे भघलवुघङ्ग सडक 

250 

 67  संथिघ दतघा नसफघररस 500 

 68  भवन ननमघाण नक्शघ प्रमघजणत प्रनतनलपी 500 

 69  ब्र्वसघर् दतघा नसफघररश 500 

१२ 

70  

हवजत्तर् संथिघ तफा  नसफघररस दथतरु  

 बैंहकङ सेवघ (नेपघल सरकघरको पणुा थवघनमत्व बघहेक)  5000 

 हवजत्तर् कम्पनी शघखघ कघर्घालर्   1200 

 हवमघ संथिघ   3000 

 सहकघरी बैंक   1500 

 फघईनघन्स, बैंक तिघ सटहह कघउण्टर आदद खोल्न नसफघररस 2500 

 सहकघरी संथिघ दतघा नसफघररस  1000 

 अन्र् (मघनि उल्लेजखत बघहेक) 1000 

१३  संर् संथिघ तफा  नसफघररस दथतरु  

 
71  

कुनै पनन संर् संथिघ खोल्ने इिघित नसफघररस   1000 

 क्लब खोल्ने इिघित नसफघररस   500 

 72  प्रत्रे्क व्र्वसघर्को रजििेशन दथतरु   1000 

 73  प्रत्रे्क व्र्वसघर्को नहवकरण दथतरु प्रनत बषा 200 

१४ 74  नक्सघ पघस दथतरु (नक्सघ पघस शलु्क प्रनत वगा हफटकघ दरले)  

 
75  

क) आर.नस.नस. भवन  

 १००० वगा हफटसम्म 3 

 १००० वगा थक्वघर्र हफट भन्दघ धेरै (प्रनत वगा हफट िपमघ) 5 
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 ख) कच्ची र्र   

 १००० वगा हफटसम्म  0.50 

 १००० वगा थक्वघर्र हफट भन्दघ धेरै (प्रनत वगा हफट िपमघ)  1 

 ग) आर.नस.नस. बघहेककघ भवन   

 ईटघ, िुङ्गघ, ब्लक, नसमेन्टको गघह्रो, हटन, टघर्ल छघनघ (प्रनत वगा हफट)  0.50 

 ईटघ, िुङ्गघको गघह्रो मघटोको िोडघई हटन (प्रनत वगा हफट)  0.50 

 ट्रसमघ हटनको छघनघ (प्रनत वगा हफट)  0.50 

 अथिघर्ी कच्ची र्र टघलीले बघरेको   0.00 

 र्) दथतरुहरु    

 ननमघाण सम्पन्न प्रमघण पत्र दथतरु   250 

 प्रघहवनधक प्रनतवेदन दथतरु  200 

 िप ननमघाण दथतरु (प्रनत वगा फुट)  1 

१५ 

76  

ननवेदन फघरघम दथतरु  

 सघधघरण   10 

 नेपघली कघगिमघ  20 

 नक्सघ पघसको ननवेदन फघरघम दथतरु (हकतघव)  500 

 77  नक्कल उतघर प्रमघजणत (प्रनत पघनघ  5 

 78  पेट्रोल पम्प दतघा शलु्क 5000 

१६ 

79  

सवघरी सघधन प्रवेश शलु्क (पटके)  

 हेनभ इजक्र्पुमेन्ट  0.00 

 भघडघमघ संचघलन हनुे बस  0.00 

 भघडघमघ संचघलन हनुे ट्रक र हि्रपर  0.00 

 भघडघमघ संचघलन हनुे यघक्टर  0.00 
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 भघडघमघ संचघलन हनुे नमनी बस  0.00 

 भघडघमघ संचघलन हनुे कघर, जिप, भ्र्घन र यघक्सी  0.00 

 ननिी कघर  0.00 

 अन्र् (मघनि उल्लेजखत सवघरी सघधन तिघ मोटरसघइकल लगघर्त दईु पघङ्ग्ग्र ेसवघरी सघधन बघहेक)  0.00 

१७ 
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 कघठ व्र्वसघर् (सघल कघठ प्रनत क्र्.ुहफट)  15 

 कघठ व्र्वसघर् (खर्र कघठ प्रनत क्र्.ुहफट)  5 

 कघठ व्र्वसघर् (अन्र् कघठ प्रनत क्र्.ुहफट)  2 

 सल्लघको खोटो ननकघसी प्रनत हटन  10 

 81  भघरत िघनको लघनग  नसफघररस  250 

 82  सघमदुघहर्क वन तिघ बैज्ञघननक वनको   200 

 83  मघनि उल्लेजखत बघहेककघ सवै हकनसमकघ नसफघररसहरुमघ नसफघररस दथतरु  250 

नोट :  उपभोिघ सनमनत र सरकघरी कघर्घालर्हरुमघ ननिी प्रर्ोिनकघ लघनग गररने नसफघररस दथतरु रु.१००। र संथिघगत प्रर्ोिनकघ लघनग 
गररने नसफघररस ननिःशलु्क गररनेछ 

 

थवघथ्र्तफा  
क्र. 
सं. 

 प्रदघन गररन ेसेवघहरु सेवघ पघउन ेददन 
जिम्मेबघरी 
कमाचघरी 

१.  OPD (नबरघमी िघाँच) सेवघ 
सघबािननक हवदघको ददन बघहेक 
हरेक ददन 

 

२.  खोप सेवघ खोप तघनलकघ अनसुघर  

३.  

पोषण सेवघिः 
वहृर्द् अनगुमन, नभटघनमन ए, आइरन चक्की, अल्बेन्डघिोल हवतरण, पोषण सम्बन्धी जशक्षघ, झघडघपखघलघ सम्बन्धी 
जिबनिल र जिङ्ग चक्की हवतरण र थवघथ्र् जशक्षघ 

सघबािननक हवदघको ददन बघहेक 
हरेक ददन 
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४.  
बघल थवघथ्र् सेवघ 
नबिघत जशश ुतिघ बघलरोगको एकीकृत ब्र्वथिघपन CBIMNCI/IMCI तिघ परघमशा सेवघ 

सघबािननक हवदघको ददन बघहेक 
हरेक ददन 

 

५.  

सरुजक्षत मघततृ्व सेवघ 
क) गभवाती िघाँच : गभा िघाँच, हट.नड खोप, आईरन चक्की, िकुघको औषनध हवतरण र थवघथ्र् जशक्षघ   

ख)सतु्केरी िघाँच :  सघमघन्र् प्रशनुत गरघउने, आमघ र जशशकुो िघाँच, पररवघर ननर्ोिन, थतनपघन सम्बजन्ध 
िघनघकघरी, आइरन चक्की, नभटघनमन ए हवतरण र थवघथ्र् जशक्षघ  

गभावनत  तिघ सतु्केरी अबथिघमघ HIV पररक्षण (CB-PMTCT) 

नोटिः थवघथ्र् संथिघमै प्रशनुत गरघए वघपत र्घतघर्घत खचा रु २,००० (दईु हिघर) र protocal अनसुघर 
गभािघाँच गरघए उत्प्ररेण भत्तघ रु ८०० (आठ) सर् सेवघग्रघहीलघई प्रदघन गररने छ। 

सघबािननक हवदघको ददन बघहेक 
हरेक ददन  

(सतु्केरी सेवघ २४ सै र्ण्टघ र 
अन्र् िघाँच) 

 

६.  

पररवघर ननर्ोिन सेवघ 
क) परघमशा  

ख) अथिघर्ी सघधन हवतरण–कण्डम,हपल्स, नडपो सईु, आर्नुसनड, इम्पलघन्ट  

ग) थिघर्ी बन्ध्र्घकरणकघ लघगी प्रषेण 

सघबािननक हवदघको ददन बघहेक 
हरेक ददन 

 

७.  

रोग ननर्न्त्रण सम्बन्धी सेवघ  

क) क्षर्रोग :  ननदघन, उपचघर र थवघथ्र् जशक्षघ  

ख) औलो :  ननदघन, उपचघर र थवघथ्र् जशक्षघ  

ग) कुष्ठरोग :  उपचघर र थवघथ्र् जशक्षघ  

र्) एड्स र र्ौन रोग :  ननदघन, र्ौन रोग उपचघर र थवघथ्र् जशक्षघ 

सघबािननक हवदघको ददन बघहेक 
हरेक ददन 

 

८.  सघमदुघर्मघ थवघथ्र् प्रवर्द्ानघत्मक हक्रर्घकलघप हफल्ड कघर्ा तघनलकघ अनसुघर  

९.  हवद्यघलर् थवघथ्र् जशक्षघ कघर्ाक्रम संञ्चघलन पघनलकघबघट तोहकएको बखत  

१०.  गघउाँर्र जक्लननक सेवघ :  गघउाँर्र जक्लननकहरुबघट तोहकएकघ सेवघहरु, परघमशा, थवघथ्र् जशक्षघ प्रदघन 
गघउाँर्र जक्लननक तघनलकघ 
बमोजिम 

 

सघमदुघहर्क थतरबघट प्रदघन गररन ेसेवघहरु 
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खोप सेवघ गघउाँर्र जक्लननक 

क्र.सं. समर् थिघन 
१.  प्रत्र्क महहनघ को १८ गते  रघिीमे 

२.  प्रत्र्क महहनघको १९ गते  सघम्नेगघऊ 

३.  प्रत्र्क महहनघ २० गते  थवघथ्र् चौकी 
४.  प्रत्र्क महहनघको २१ गते  कोट मैदघन  

५.  प्रत्र्क महहनघको २२ गते  फुलबघरी  

६.  प्रत्रे्क महहनघको ६ गते  कोटे मैदघन  

महहलघ थवघथ्र् थवंर्म सेहवकघ कघर्ाक्रम  

• पनुिालीर् झोल, नभटघनमन ए, आईरन चक्की, कण्डम, हपल्स हवतरण र थवघथ्र् जशक्षघ  

• प्रत्रे्क महहनघमघ आ–आफ्नो थवघथ्र् आमघ समहु बैठक सञ्चघलन  

• हरेक महहनघको २८ गते थवघथ्र् संथिघमघ प्रनतवेदन बझुघउने र सनमक्षघ बैठक 
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34. जशतगंगघ नगरपघनलकघ 

वडघ कघर्घालर् 

क्र. 
सं. 

सेवघ सहुवधघको 
हकनसम 

सेवघग्रघहीले परु् र्घउन ुपने प्रहक्रर्घ तिघ कघगिघतहरु 
लघग्न े
शलु्क/ 
दथतरु 

सेवघ नलन लघग्न े
समर् 

जिम्मेवघरी 
पदघनधकघरी/ 
कमाचघरी तिघ 

शघखघ 

१ 

नगरसभघबघट 
थवीकृत 
र्ोिनघ 
कघर्घान्वर्नको 
लघनग 
उपभोिघ  
सनमनतको 
नसफघररस  

१. वडघ प्रनतनननधको रोहवरमघ सम्बजन्धत र्ोिनघकघ उपभोिघहरुको भेलघबघट ७ देजख ११ 
सदथर्ीर् उपभोिघ सनमनतको गठन भएको हनुपुने।  

२. उपभोिघ भेलघबघटै र्ोिनघगत ३ देजख ५ सदथर्ीर् अनगुमन सनमनतको गठन हनुपुने।  

३. उपभोिघ सनमनतमघ कजम्तमघ ३३ प्रनतशत महहलघ र अध्र्क्ष सजचव र कोषघध्र्क्ष पदमघ 
कजम्तमघ १ िनघ महहलघ हनुपुने।  

४. र्ोिनघगत अनगुमन सनमनतमघ समेत ३३ प्रनतशत महहलघ हनुपुने।  

५. उपभोिघ सनमनतमघ सरकघरी िनप्रनतनननध,, कमाचघरी ननमघाण व्र्वसघर्ी कुनै पनन 
सघवािननक कसरु सिघर् नलघगेको व्र्जि हनुपुने  

६. एकै र्रको एक भन्दघ बिी सदथर् समघवेश नभएको हनुपुने।  

७. उपभोिघ भेलघबघट गदठत सनमनतको बैठक बसी र्ोिनघ सम्झौतघको लघनग नसफघररस 
मघग र सम्झौतघ गना सनमनतकघ पदघनधकघरीलघई जिम्मघ ददई पठघइएको ननणार् भएको 
हनुपुने। उल्लेजखत कघगिघतहरुको प्रनतनलपी संलग्न रघखी र्ोिनघ सम्झौतघ गना 
नगरपघनलकघमघ िघनकघरीकघ लघनग नसफघररस मघगको ननवेदन पेश गने। 

ननिः
शल्

क
 प्रहक्रर्घ पगुेमघ 

ननवेदन पेश 
भएकै ददन 

वडघ अध्र्क्ष/ 
वडघ सजचव 
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२ 

र्ोिनघ सम्पन्न 
भएको अजन्तम 
हकथतघ रकम 
भिुघनीको 
लघनग 
नगरपघनलकघमघ 
नसफघररस  

१. र्ोिनघ सम्झौतघको समर्घवनध नभत्र कघर्ा सम्पन्न  भएको सम्झौतघ बमोजिमको रकम 
भिुघनीको लघनग देहहघर्को कघगिघत संलग्न रघखी नसफघररस मघगको ननवेदन पेश गने।  

२. र्ोिनघगत अनगुमन सनमनतले अनगुमन गरेको ननणार् प्रनतनलपी तोहकएकघ 
पघनलकघथतर/वडघथतरकघ कमाचघरीको रघहवरमघ उपभोिघ भेलघमघ तोहकएको िघाँचघमघ 
सघवािननक परीक्षण गरर उपभोिघहरुबघट अनमुोदन गरघएको ननणार्को प्रनतनलपी 

ननिः
शल्

क
 

१. वडघ थतररर् 
अनगुमन 
सनमनतबघट 
अनगुमन भएको 
र प्रहक्रर्घ पगुेमघ 
ननवेदन पेश भएै 
ददन।  

२. अनगुमन 
नभएको भए २ 
ददन 

वडघ अध्र्क्ष/ 
वडघ सजचव 

३ 

र्रिग्गघ 
नघमसघरी 
नसफघररस 

१. र्रिग्गघ नघमसघरी सम्बन्धी हवथततृ हववरण खलेुको ननवेदन।   

२. ननवेदकको नघगररकतघको प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी   

३. मतृक र ननवेदक बीचको नघतघ  प्रमघजणत प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी।  

४. िग्गघ धनन प्रमघण पिुघाको प्रनतनलपी।  

५. सिानमन मचुलु्कघ गन्पाने भए सिानमन सघक्षी बथनेको  नघगररकतघ प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी   

६.  चघल ुआनिाक बषासम्मको मघलपोत र र्र िग्गघ कर वघ एकीकृत सम्पनत कर नतरेको 
रनसद। 

नग
रस

भघ
ले 

तो
के
 ब

मो
जि
म 

प्रहक्रर्घ पगुेको 
१ ददन नभत्र 

१. वडघ अध्र्क्ष  

२. वडघ सदथर्   

३. वडघ सजचव  

४. सम्बजन्धत 
फघाँटकघ कमाचघरी 

५ 

हवपन्न 
छघत्रघवनृत 
नसफघररस  

१. सम्बजन्धत व्र्जिको ननवेदन र नघगररकतघ प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी।  

२. र्र नभएमघ चघल ुआनिाक बषा सम्मको मघलपोत र्र िग्गघ कर वघ एकीकृत सम्पनत 
कर नतरेको रनसद।   

३. शैजक्षक र्ोग्र्तघको प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी। नग
रस

भघ
ले 

तो
के
 

बम
ोजि

म १ ददन, 

सिानमनको 
हकमघ ३ ददन 

१. वडघ अध्र्क्ष  

२. वडघ सदथर्   

३. वडघ सजचव  

४. सम्बजन्धत 
फघाँटकघ कमाचघरी 
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५ 

हवपन्न 
छघत्रघवनृत 
नसफघररस  

१. सम्बजन्धत व्र्जिको ननवेदन र नघगररकतघ प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी।  

२. शैजक्षक र्ोग्र्तघको प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी।  

३. ननवेदन सहहत तोहकएको कघगिघतहरु पेश गने। 

नग
रस

भघ
ले 

तो
के
 

बम
ोजि

म सोही ददन, 

सिानमनको 
हकमघ ३ ददन 

१. वडघ अध्र्क्ष  

२. वडघ सदथर्   

३. वडघ सजचव  

४. सम्बजन्धत 
फघाँटकघ कमाचघरी 

६ 

अपघङ्ग 
छघत्रघवनृत 
नसफघररस  

१. सम्बजन्धत व्र्जिको ननवेदन र नघगररकतघ वघ िन्मदतघा प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी।  

२. कुन प्रकघरको अपघङ्गतघ हो सो सम्बन्धी सपुररटेन्डेन्टको नसफघररस  

३. व्र्जि थवरं्म उपजथित हनुपुने वघ सम्बजन्धत कमाचघरीको प्रनतवेदन 

नग
रस

भघ
ले 

तो
के
 

बम
ोजि

म सोही ददन, 
सिानमनको 
हकमघ ३ ददन 

१. वडघ अध्र्क्ष  

२. वडघ सदथर्   

३. वडघ सजचव  

४. सम्बजन्धत 
फघाँटकघ कमाचघरी 

7 
बसघई,सरघई  

आउने िघने 
दतघा 

. ननवेदन र नघगररकतघको प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी   

२. बसघई सरघई गरी िघनको हकमघ पररवघरको हववरण सहहत सम्बजन्धत वडघ कघर्घालर्को 
बसघई सरघईको कघगिघत।  

३. बसघई सरघई िघने आउनेको ठघउाँको िग्गघ धनन प्रमघण पिुघाको प्रनतनलपी।  

४. बसघई सरघई आउने िघनेको हकमघ बसघई सरघई  प्रमघणपत्र तिघ िघने आउन सबै 
व्र्जिको नघगररकतघ प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी  

५. िन्मदतघा प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी   

६. चघल ुआनिाक बषासम्म र्र िग्गघ र मघलपोत कर वघ एकीकृत सम्पनत कर नतरेको 
रनसद। 

नग
रस

भघ
ले 

तो
के
 ब

मो
जि
म 

सोही ददन, 
सिानमनको 
हकमघ ३ ददन 

१. वडघ अध्र्क्ष  

२. वडघ सदथर्   

३. वडघ सजचव  

४. सम्बजन्धत 
फघाँटकघ कमाचघरी 
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८ 

नघगररकतघ र 
नघगररकतघ 
प्रनतनलपी 
नसफघररस  

१. ननवेदन पत्र र आमघ र बवुघको नघगररकतघ प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी   

२. िन्मदतघा प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी   

३. हववघहहत महहलघको हकमघ पनत र आमघ बवुघको नघगररकतघको प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी 
चघररनत्रक प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी ( हवद्यघिी हकमघ) हववघहहत दतघाको प्रमघणपत्र (हववघहहतको 
हकमघ)  बसघई सरी आएको हकमघ बसघई सरघई प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी   

४. दवैु कघन देजखने पघसपोटा सघईिको फोटो २ प्रनत  

५. चघल ुआनिाक बषा सम्मको मघलपोत र र्र िग्गघ कर वघ एहककृत सम्पनत कर नतरेको 
रनसद वघ कर ननधघारण थवीकृत भएको कघगिघत।  

६. कमाचघरी पररवघरको हकमघ सम्बजन्धत कघर्घालर्को नसफघररस   

७. नघगररकतघ प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी।  

नग
रस

भघ
ले 

तो
के
 ब

मो
जि
म 

सोही ददन, 
सिानमनको 
हकमघ ३ ददन 

१. वडघ अध्र्क्ष  

२. वडघ सदथर्   

३. वडघ सजचव  

४. सम्बजन्धत 
फघाँटकघ कमाचघरी 

९ मतृ्र् ुदतघा  

१. ननवेदन  

२. मतृकको नघगररकतघ र सचुनघ ददन आउनेको नघगररकतघको प्रनतनलपी।  

३. मतृक साँग सम्बन्ध िोनडने प्रमघणपत्र  

४. अहववघहहत मतृकको हकमघ थिघनीर् सिानमन पत्र।  

५. मतृकको नघगररकतघ नभएको हकमघ थिघनीर् सिानमन पत्र।   

६. सचुनघ ददने व्र्जिको नघगररकतघ नभएमघ समेत थिघनीर् सिानमन पत्र नग
रस

भघ
ले 

तो
के
 ब

मो
जि
म 

सोही ददन, 
सिानमनको 
हकमघ ३ ददन 

१. वडघ अध्र्क्ष  

२. वडघ सदथर्   

३. वडघ सजचव  

४. सम्बजन्धत 
फघाँटकघ कमाचघरी 

१० िन्म दतघा  

१. ननवेदन पत्र।   

२. बघलकको बघब ुआमघको नघगररकतघको प्रनतनलपी   

३. चघल ुआनिाक बषासम्मको मघलपोत र्र िग्गघ कर वघ एकीकृत सम्पनत कर नतरेको 
सररद।   

५. अथपतघलमघ िन्म भएको हकमघ सम्बजन्धत अथपतघलले िन्म प्रमघजणत गरेको 
पररचर्पत्रको प्रमघजणत प्रनतनलपी। नग

रस
भघ
ले 

तो
के
 ब

मो
जि
म 

सोही ददन, 
सिानमनको 
हकमघ ३ ददन 

१. वडघ अध्र्क्ष  

२. वडघ सदथर्   

३. वडघ सजचव  

४. सम्बजन्धत 
फघाँटकघ कमाचघरी 
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११ हववघह दतघा  

१. सम्बजन्धत व्र्जिको ननवेदन पत्र ।  

२. दलुघहघ र दलुहीको नघगररकतघको प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी   

३. चघल ुआनिाक बषासम्मको मघलपोत र्र िग्गघ कर वघ एकीकृत सम्पनत कर नतरेको 
रनसद। नग

रस
भघ
ले 

तो
के
 

बम
ोजि

म सोही ददन, 
सिानमनको 
हकमघ ३ ददन 

१. वडघ अध्र्क्ष  

२. वडघ सदथर्   

३. वडघ सजचव  

४. सम्बजन्धत 
फघाँटकघ कमाचघरी 

१२ 
र्र बघटो 
प्रमघजणत 

१. ननवेदन (बघटोको नघम, टोल समेत खलुघईाएको) नघगररकतघको प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी   

२. िग्गघ धनी प्रमघण पिुघाको प्रनतनलपी   

३. िग्गघ रहेको क्षेत्रको प्रमघजणत सक्कल नघपी नक्सघ   

४. चघल ुआनिाक बषासम्मको मघलपोत र्र िग्गघ कर वघ एकीकृत सम्पनत कर नतरेको 
सररद वघ कर ननधघारण थवीकृत भएको कघगिघत  

५. ननले ददने दवैु व्र्जिको नघगररकतघ प्रमघणपत्रको प्रमघजणत प्रनतनलपी   

६. थिलगत ननरीक्षण प्रनतवेदन 

नग
रस

भघ
ले 

तो
के
 ब

मो
जि
म 

सोही ददन, 
सिानमनको 
हकमघ ३ ददन 

१. वडघ अध्र्क्ष  

२. वडघ सदथर्   

३. वडघ सजचव  

४. सम्बजन्धत 
फघाँटकघ कमाचघरी 

१३ 
नर्घाँ व्र्वसघर् 
दतघा 

१. सम्बजन्धत व्र्जिको ननवेदन पत्र।   

२. नघगररकतघ प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी   

३. हवदेजशको हकमघ रघहघदघनीको प्रमघजणत प्रनतनलपी वघ सम्बजन्धत दतुघवघसबघट ननिको 
पररचर् खलु्ने नसफघररस   

४. पघसपोटा सघईिको २ प्रनत फोटो। 

नग
रस

भघ
ले 

तो
के
 

बम
ोजि

म सोही ददन, 
सिानमनको 
हकमघ  ३ ददन 

१. वडघ अध्र्क्ष  

२. वडघ सदथर्   

३. वडघ सजचव  

४. सम्बजन्धत 
फघाँटकघ कमाचघरी 

१४ 
व्र्वसघर् 
नहवकरण 

१. ननवेदन पत्र ।  

२. नघगररकतघ प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी।  

३. थिघनीर् तहबघट दतघा भएको व्र्वसघर् दतघाको प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी।   

४. वघहघल सम्झौतघ प्रनतनलपी।   

५. आफ्नै र्र टहरघ भए चघल ुआनिाक बषासम्मको मघलपोत र र्रिग्गघ कर नतरेको 
रनसद। 

नगरस
भघले 
तोके 
बमोजिम 

सोही ददन, 
सिानमनको 
हकमघ ३ ददन 

१. वडघ अध्र्क्ष  

२. वडघ सदथर्   

३. वडघ सजचव  

४. सम्बजन्धत 
फघाँटकघ कमाचघरी 
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१५ 
व्र्जिगत 
हववरण 

१. ननवेदन पत्र  

२. नघगररकतघ प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी   

३. चघल ुआनिाक बषासम्मको मघलपोत र र्र िग्गघ र एकीकृत सम्पनत कर नतरेको रनसद  

४. नबषर् साँग सम्बजन्धत अन्र् प्रमघण र कघगिघतहरु 

नगरस
भघले 
तोके 
बमोजिम 

सोही ददन, 
सिानमनको 
हकमघ ३ ददन 

१. वडघ अध्र्क्ष  

२. वडघ सदथर्   

३. वडघ सजचव  

४. सम्बजन्धत 
फघाँटकघ कमाचघरी 

नगर कघर्ापघनलकघको कघर्घालर् 
ठघडघदह, अर्घाखघाँची 

क्र. 
सं. 

सेवघ सहुवधघको हकनसम सेवघग्रघहीले परु् र्घउन ुपने प्रहक्रर्घ तिघ कघगिघतहरु 
लघग्न ेशलु्क/ 

दथतरु 
सेवघ नलन 
लघग्न ेसमर् 

जिम्मेवघरी पदघनधकघरी/ कमाचघरी 
तिघ शघखघ 

१ 
उपभोिघ सनमनत साँग 
र्ोिनघ सम्झौतघ 

१. वडघ प्रनतनननधको रोहवरमघ सम्बजन्धत र्ोिनकघ 
उपभोिघहरुको भेलघबघट ७ देजख ११ सदथर्ीर् उपभोिघ 
सनमनत गठन भएको हनुपुने। 

२.  उपभोिघ भेलघबघटै र्ोिनघगत ३ देजख ५ सदथर्ीर् 
अनगुमन सनमनतको गठन भएको हनुपुने।  

३. उपभोिघ सनमनतमघ कजम्तमघ ३३ प्रनतशत महहलघ र 
अध्र्क्ष, सजचव र कोषध्र्क्ष पदमघ कजम्तमघ १ िनघ महहलघ 
हनुपुने। 

४. र्ोिनघगत अनगुमन सनमनतमघ समेत ३३ प्रनतशत महहलघ 
हनुपुने। 

५. उपभोिघ भेलघबघट गदठत सनमनतको बैठक बसी र्ोिनघ 
सम्झौतघको लघनग सम्झौतघ गना जिम्मेवघरी ददएको ननणार् भएको 
हनुपुने। 

ननिःशलु्क 

प्रहक्रर्घ 
पगुेको १ 
ददन नभत्र 

१. प्रमखु प्रशघसकीर् अनधकृत 
वघ तोहकएको अनधकृत  

२. प्रघहवनधक शघखघ  

३. र्ोिनघ शघखघ 
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६. उल्लेजखत कघगिघतहरुको प्रनतनलपी संलग्न रघजख र्ोिनघ 
सम्झौतघ गना वडघ कघर्घालर्ले गरेको नसफघररस पत्र सहहत 
ननवेदन पेश गने। 

२ 
र्ोिनघको अजन्तम 
भिुघनी 

देहघर्कघ कघगिघत रघखी भिुघनी मघगको ननवेदन  

१. र्ोिनघगत अनगुमन सनमनत प्रनतवेदन  

२. उपभोिघ सनमनतबघट कघम सम्पन्न भएको ननणार्   

३. खचाकघ प्रमघजणत हवल, भरपघई र कघगिघतहरु   

४. सघवािननक परीक्षण (public Audit) को हववरण   

५. वडघ कघर्घालर्को कघम सम्पन्न भएको नसफघररस 

ननिःशलु्क 

प्रघहवनधकको 
अजन्तम 
मलु्र्घाँकन र 
पघनलकघ 
थतरीर् 
अनगुमन 
सनमनतबघट 
भएको भऐ 
सोही ददन र 
नभएको भए 
५ ददन नभत्र 

१. प्रमखु प्रशघसकीर् अनधकृत 
वघ तोहकएको अनधकृत  

२. प्रघहवनधक शघखघ  

३. र्ोिनघ शघखघ  

४. आनिाक प्रशघसन शघखघ  

३ 

आनिाक सहघर्तघ 
प्रघकृनतक प्रकोप रघहत 
संथिघगत अनदुघन 
सहर्ोग 

१. मघग गरेको व्र्होरघ सहहतको ननवेदन 

२. औजचत्र् पहुष्ट हनुे आधघर तिघ प्रमघणहरु  

३. प्रघकृनतक प्रकोप सहघर्तको लघनग  वडघ नसफघररस र प्रहरी 
मचुलु्कघ 

ननिःशलु्क 
ननणार् आदेश 
भएकै ददन 

१. नगर प्रमखु  

२. प्रमखु प्रशघसकीर् अनधकृत  

३. आनिाक प्रशघसन शघखघ 

४ 
र्न्त्र उपकरण 
उपलब्ध 

१. ननवेदन 

नगरसभघले 
तोके 
बमोजिमको 
शुल््क 

प्रहक्रर्घ पगुेमघ 
सोही ददन 

१. जिन्सी शघखघ 
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५ 
गैर सरकघरी संथिघ 
दतघा नसफघररस 

१. ननवेदन  

२. हवधघनको फोटोकपी 
नगरसभघले 
तोके बमोजिम 

प्रहक्रर्घ पगुेमघ 
सोही ददन 

१.प्रमखु प्रशघसकीर् अनधकृत वघ 
तोहकएको अनधकृत, NGO Desk 

६ 
गैर सरकघरी संथिघ 
नहवकरण 

१. ननवेदन  

२. संथिघको लेखघपररक्षण प्रनतवेदन  

३. कर चिुघको प्रमघण पत्र 

नगरसभघले 
तोके बमोजिम 

प्रहक्रर्घ पगुेमघ 
सोही ददन 

१.प्रमखु प्रशघसकीर् अनधकृत वघ 
तोहकएको अनधकृत, NGO Desk 

७ 

आददवघसी िनिघनत 
तिघ दनलत वगा 
प्रमघजणत 

१. व्र्जिको ननवेदन  

२. सम्बजन्धत वडघको नसफघररस पत्र  

३. आमघ वघ बवुघ र ननवेदकको नघगररकतघ प्रमघणपत्रको 
प्रनतनलपी 

नगरसभघले 
तोके बमोजिम 

प्रहक्रर्घ पगुेमघ 
सोही ददन 

१.प्रमखु/उप–प्रमखु  

२. प्रशघसन शघखघ 

८ 

र्र िग्गघ, उद्योग दतघा, 
जशक्षण संथिघ दतघा, एवं 
अन्र् कघमकघ लघनग 
नसफघररस 

१. ररत पवुाक ननवेदन  

२. नसफघररस गनुापने कघमको प्रकृनत हेरर आवश्र्क 
कघगिघतहरु   

३. सम्बजन्धत वडघको नसफघररस पत्र नगरसभघले तोके बमोजिम 

नगरसभघले 
तोके बमोजिम 

कघर्ा प्रकृनत 
हेरर १ देजख 
२ र्ण्टघ नभत्र 

१.प्रमखु/उप–प्रमखु 

९ हवनभन्न नसफघररसहरु 

१. ररत पवुाक ननवेदन।   

२. सम्बजन्धत वडघको नसफघररस पत्र।   

३. नसफघररस गनुापने कघमको प्रकृनत हेरर अन्र् आवश्र्क 
कघगिघतहरु। 

नगरसभघले 
तोके बमोजिम 

प्रहक्रर्घ पगुेमघ 
सोही ददन 

१. प्रमखु प्रशघसन शघखघ 

१० 
“र्” बगाको ठेक्कघ 
इिघित 

१. इिघित पघउाँ भन्न ेवघरे ननवेदन  

२. नगरपघनलकघबघट िघरी भएको फघरम  

३. फघरमसघि आवश्र्क कघगिघतहरु   

४. आनिाक क्षमतघ  

५. मखु्र् िनशजि हववरण  

६. मेजशन र उपकरण 

नगरसभघले 
तोके बमोजिम 

प्रहक्रर्घ पगुेमघ 
सोही ददन 

१. प्रमखु प्रशघसकीर् अनधकृत 
वघ तोहकएको अनधकृत 
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११ 
“र्” बगाको ठेक्कघ 
नहवकरण 

१. नहवकरणको लघनग ननवेदन 
नगरसभघले 
तोके बमोजिम 

प्रहक्रर्घ पगुेमघ 
सोही ददन 

१. प्रमखु प्रशघसकीर् अनधकृत 
वघ तोहकएको अनधकृत 

न्र्घहर्क सनमनतिः  

क्र. 
सं. 

सेवघ सहुवधघको हकनसम सेवघग्रघहीले परु् र्घउन ुपने प्रहक्रर्घ तिघ कघगिघतहरु 
लघग्न े

शलु्क/दथतरु 
सेवघ नलन लघग्न े

समर् 
जिम्मेवघरी पदघनधकघरी/ 
कमाचघरी तिघ शघखघ 

१ न्र्घहर्क सेवघ सहुवधघ     

२ 
िघहेरवघलघको िघहेरी 
ननवेदन 

१. तोहकएको िघाँचघमघ िघहेरी ननवेदन पशे गने 

२. तघरेख नलने। 

नगरसभघले 
तोके बमोजिम 

प्रहक्रर्घ पगुेमघ सोही 
ददन 

उिरुी प्रशघसक 

३ प्रनतवघदीको प्रनतउतर  
१. प्रनतवघदीले तोहकएको िघाँचघमघ म्र्घद नभत्र प्रनतउतर पेश गने। 

२. तघरेख नलने। 

नगरसभघले 
तोके बमोजिम 

प्रहक्रर्घ पगुेमघ सोही 
ददन 

उिरुी प्रशघसक 

४ मेलनमलघप गरघउने 
१. तोहकएको समर्मघ तघरेखमघ उपजथित हनुे। 

२. मेलनमलघपको छलफलमघ तोहकएको समर्मघ उपजथित हनुे 
ननिःशलु्क 

कघर्ाहवनधमघ उल्लेख 
भएको अवनध नभत्र 

न्र्घहर्क सनमनत/ 

मेलनमलघपकतघा/  

५ िघहेरीको ननरुपण गने 
१. तघरेखमघ उपजथित हनुे 
२. प्रनतउतर लगघउने 
३. सघक्षीहरु उपजथित गरघउने 

ननिःशलु्क 
कघर्ाहवनधमघ उल्लेख 
भएको अवनध नभत्र 

न्र्घहर्क सनमनत 

अनसुचुी –१ व्र्वसघर् कर   

१ ब्रू्टी पघलार  ३००.००  
२ हेर्र कहटङ्ग सैलनु ३००.००  

३ सनु चघाँदी पसल  २०००.००  

४ भघाँडघ पसल  ५००.००  

६ र्नड रेनडर्ो ममात पसल  ३००.००  

७ मोबघईल लगघर्त इलेक्ट्रोननक्स सघमघन ममात पसल  १०००.००  
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८ फलफुल तरकघरी पसल  २००.००  

९ फोटोग्रघफी ३००.००  

१० कलर ल्र्घब १०००.००  

११ थटेश्नरी तिघ पथुतक पसल  १०००.००  

१२ फननाचर  १०००.००  

१३ मघछघमघस ुपसल (फे्रस हघउस) ५००.००  

१४ नमठघई पसल  ५००.००  

१५ हकरघनघ पसल होल्सेल  २०००.००  

१६ कपडघ पसल होलसेल  २०००.००  

१७ फोटोकपी, कम््रू्टर, फ्र्घक्स सघईबर  ५००.००  

१८ मोटर तिघ अन्र् पघटपिुघा पसल  ५००.००  

१९ सवघरी सघधन, मेजशनरी औिघर नबहक्र  १५००.००  

२० सवघरी सघधन ममात पसल ग्र्घरेि १०००.००  

२१ ईलेक्ट्रीकल सघमघन पसल (हटनभ, हफ्रि आदी) १०००.००  

२२ ननमघाण समघग्री (हघडावर्र) पसल  ३०००.००  

२३ नगट्टी, बघलवुघ, िंुगघ नबहक्र २०००.००  

२४ मददरघ एवं पेर् पदघिा नबहक्र होलसेल  २०००.००  

२५ मददरघ एवं पेर् पदघिा नबहक्र  खरुघ पसल  १०००.००  

२६ शृ्रङ्गघर तिघ उपहघर नबहक्र पसल  ५००.००  

२७ एग्रोभेट पसल  ५००.००  

२८ नसरक डसनघ पसल (उद्योग समते) १०००.००  

२९ जचहकत्क, वहकल, लेखघपररक्षक, इजन्िननर्र लगघर्त अन्र् परघमशा सेवघ १०००.००  

३० चश्मघ पसल तिघ ममात २००.००  
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३१ ननजि हवद्यघलर् सञ्चघलन ३०००.००  

३२ कुखरुघ, बघख्रघ, बंगरु फमा सघनघ ५००.००  

३३ कुखरुघ, बघख्रघ, बंगरु फमा ठुलघ १०००.००  

३४ पेन्ट्स पसल  १०००.००  

३५ मेलघ पवामघ रघजखएको अथिघर्ी पसल  १००.००  

३६ एनहप ग्र्घाँस नडपो  १००००.००  

३७ नडिेल पेट्रोल पम्प  १००००.००  

३८ नबर्र अन्र् जशलबन्दी मददरघ १५००.००  

३९ होटेल सघमघन्र्  ५००.००  

४० होटेल लजिङ सहहत ५ कोठघ मघनि २०००.००  

४१ ररसोटा २०००.००  

४२ जचर्घ, नघथतघ पसल  ५००.००  

४३ पोनल जक्लननक २०००.००  

४४ रेषु्टरेण्ट १०००.००  

४५ टेलररङ्ग पसल  ३००.००  

४६ औषधी पसल  ५००.००  

४७ फेन्सी पसल    

सडक रुट अनमुती  

१ नमननबस  ८००.००  
२ बस ट्रक १०००.००  

३ ट्रर्घक्टर ८००.००  

४ िीप ८००.००  
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५ ननिीकघर भ्र्घन ६००.००  

६ अटो ररक्सघ र ई ररक्सघ  ३००.०० 

अनसुचुी ६ बहघल कर   

१ र्र बहघल, भवन, सटर, टहरघ, छ्पर, गोदघम आदी बहघल कर   बहघल रकमको १२ प्रनतशत  
अनसुचुी ७ नसफघररस दथतरु   

१ नघगररकतघ प्र.प. (प्रनतनलपी समेत) १००.००  
२ हवद्यतु र धघरघ िडघन २००.००  

३ पेन्सन पट्टघ ४००.००  

४ संर् संथिघ दतघा नघफघ मलुक १०००.००  

५ संर् संथिघ गैर नघफघ मलु क ५००.००  

६ नघतघ प्रमघजणत नेपघलीमघ  ५००.००  

७ नघतघ प्रमघजणत अंग्रिेीमघ १०००.००  

८ र्र बघटो चौहकल्लघ ३००.००  

९ नघमसघरी, हकत्तघकघट ३००.००  

१० चघलचलन र िन्म प्रमघजणत ३००.००  

११ छघत्रवतृी १००.००  

१२ अहववघहहत र हववघहहत ३००.००  

१३ नघबघलक, दनलत, आददवघसी, िनिघती, अल्पसंख्र्क १००.००  

१४ भघरत िघने नसफघररस २००.००  

१५ हवपन्न, अपघंग, नघगररक उपचघर र दैवी प्रकोप भनबतव्र् ननिःशलु्क  

१६ सबै खघले सिानमन ५००.००  

१७ कघठ कटघन जशफघररस प्रनत रुख २००.००  
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१८ कघठ नबहक्र नसफघररस ( सकघर मलु्र्को १० प्रनतशत) ००.००  

१९ नबनभन्न उपभोिघ सनमनत दतघा नसफघररस  ५००.००  

अनसुचुी ८ संथिघगत कर दथतरु   

बैंक तिघ हवनतर् संथिघ   
१ क बगाकघ १५०००.००  

२ ख बगाकघ १२०००.००  

३ ग बगाकघ १००००.००  

४ र् बगाकघ ८०००.००  

५ सहकघरी संथिघहरु  ५०००.००  

६ अन्र् संथिघहरु गैसस ५०००.०० 

अनसुचुी २ र्रेल ुतिघ सघनघ उद्योग व्र्वसघर् कर   

१ कुखरुघ ह्यघचरी फमा  ५०००.००  
२ कुखरुघ पघलन फमा  ५०००.००  

३ बघख्रघ पघलन फमा ( ठुलघ कम्पनीको रुपमघ थिघहपत) १००० .००  

४ बघख्रघ पघलन फमा सघनघ ५००.००  

५ भैंसी तिघ गघई पघलन फमा  १००० .००  

६ बंगरु पघलन फमा ५००.००  

७ मघछघ पघलन फमा ५००.०० 

उद्योग व्र्वसघर् कर   

१ नसमेन्ट उद्योग २,५०,०००.००  
२ क्रसर उद्योग १,००,०००.००  

३ वघनसङ्ग ्लघन्ट ५०,०००.००  
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४ फननाचर उद्योग १५०००.००  

५ ग्रील उद्योग  २०००.००  

६ स नमल १,००,०००.००  

७ ितुघ च्पल उद्योग  ५०००.००  

८ छघपघखघनघ २०००.००  

९ इट्टघ टघर्ल उद्योग  ५०,०००.००  

१० दधु खररद नबहक्र केन्र ५००.००  

११ कुटघनी पेलघनी हपसघनी नमल  ५००.००  

१२ बेकरी, दघलमोठ, नबथकुट, चघउनमन उद्योग १०००.०० 

ननमघाण व्र्वसघर्ी दतघा  

१ ननमघाण व्र्वसघर्ी नर्घाँ दतघा  १००००.००  
२ ननमघाण व्र्वसघर्ी असोि मसघन्त नभत्र नहवकरण ३०००.००  

३ ननमघाण व्र्वसघर्ी चैत्र मसघन्त नभत्र नहवकरण िप दथतरु  २०००.०० चैत्र मसघन्त नभत्र थवत खघरेि हनुे  

अनसुचुी ९ पंजिकरण  

१ िन्म  मतृ्र् ुदतघा (म्र्घद नघरे्को हकमघ) नबलम्ब शलु्क १००.००  
२ नबवघह दतघा (म्र्घद नघरे्को हकमघ) नबलम्ब शलु्क ५००.००  

३ बसघई सरी आएको  ५००.००  

४ बसघई सरी गएको  २०००.००  

५ सम्बन्ध नबच्छेद २०००.००  

६ पंजिकरण प्रनतनलपी  २००.०० 
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अनसुचुी १० आर्स्रोत मलु्र्घकंन प्रमघजणत 

१ पचघस हिघर सम्म २००.००  
२ तीनलघख सम्म ५००.००  

३ दस लघख सम्म १०००.००  

४ बीस लघख सम्म २०००.००  

५ पचघस लघख सम्म ३०००.००  

६ एक करोड सम्म ५०००.००  

७ सो भन्दघ मघनिको मलु्र्घंकन अंकको प्रनतशत १००००.०० 

अनसुचुी  ११ कघननुले ननषधे गरेकघ बघहेक िनडबटुी कवघडी र िीविन्तकुघ अंग संकलन र कर (अनमुती)   

१ कवघडी सघमघन संकलन ५००००.००  
२ िीव िन्त ुहघडछघलघ संकलन १००००.००  

३ िनडबटुी संकलन ५०००  

४ दघल जचनी बोक्रघ प्रनत के.िी. २.००  

५ कघउलोको बोक्रघ प्रनत के.िी. २.००  

६ दघल जचनीको पघत प्रनत के.िी. १.००  

अनसुचुी  १२ सजुचकृत शलु्क  

१ थकघभेटर  १५०००.००  
२ िेनसहव,, लोडर  १२०००.००  

३ अन्र् सजुचकृत (स्लघर्सा, पसल, संथिघ आदी) १०००.००  

४ परघमशा दघतघ १००००.००  

५ ननमघाण व्र्वसघर्ी सजुचकृत २०००.००  

६ मेलनमलघपकतघा सजुचकृत १००००.००  
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७ मेलनमलघप कतघा नहवकरण ५००.००  

अनसुचुी  १३ मनोरञ्जन कर   

१ नसनेमघ हल  २०००.००  
२ महोत्सब मेलघ दथतरु प्रनत ददन ३०००.००  

३ केवलु लघईन र अज्टकल फघईबर  ६०००.०० 

अनसुचुी  १४ पघहका ङ्ग शलु्क  

१ बस, ट्रक, नमनन बस आददलघई दैननक ३०.००  
२ िीप, कघर, भ्र्घन, ट्रर्घक्टर आददलघई दैननक १५.००  

३ मोटर सघईकल, थकुटी ५.००  

अनसुचुी  १५ पकेट सवघरी कर   
१ बस, ट्रक, नमननबस  ८८.००  
२ िीप, कघर, भ्र्घन, ट्रर्घक्टर ४४.००  

३ हेनभ ईक्र्ु् मेन्ट ( एक्सघभेटर, िोसीहव, डोिर, लोडर आदी) ५००.०० 

अनसुचुी  १६ अन्र् दतघा शलु्क  

१ एफ.एम. रेनडर्ो २०००.००  
२ पलु हघउस  १०००.००  

३ ड्रघईनभङ सेन्टर  १२००.००  

४ िुवघनी सेवघ २०००.००  

५ िे.सी.हव. हेनब ईक्र्पुमेन्ट, लोडर  २०००.००  

अनसुचुी  १७ नदी तिघ खघनी िन्र् स्रोत कर   
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१ 
िंुगघ, नगट्टी, बघलवुघ, ग्रघभेल प्रनत क्रू् हफट ( भ्र्घट बघहेक तरघई संग िोनडएको क्षेत्र (थिघनीर् थतरमघ ननिी प्रर्ोिनको लघनग मघत्र वडघ 
कघर्घालर्को नसफघररसमघ ५० प्रनतशत छुट ) 

६.००  

२ िंुगघ, नगट्टी, बघलवुघ, ग्रघभेल प्रनत क्रू्िः हफट (भ्र्घट बघहेक नगर क्षेत्र बघहहर ननकघसी कर  १.५  

३ िंुगघ, नगट्टी, बघलवुघ, ग्रघभेल प्रनत क्रू्हफट (भ्र्घट बघहेक पहघडी क्षेत्र) ३.००  

४ मघटो नसमेन्ट बनघउनको लघनग प्रर्ोग हनुे  ४.००  

५ मघटो अन्र् प्रनत ट्रर्घक्टर  २०.००  

६ दघउरघ सघल प्रनत चठ्ठघ १०००.००  

७ हकनलङ्गकर प्रनत क्रू् हफट २.००  

८ नसमेन्ट प्रनत बोरघ ५.००  

९ खघनी संचघलन अनमुती दथतरु (सघनो) मेनसन प्रर्ोग नभएमघ ५०००.००  

१० खघनी संचघलन अनमुती दथतरु (ठुलो) मेशीन प्रर्ोग भएकोमघ २००००.०० 

अनसुचुी  १८ अन्र् दथतरु एवं िररवघनघ दथतरु 
१ न्र्घर्ीक सनमनतमघ हववघद दतघा दथतरु  १००.००  
२ न्र्घर्ीक सनमनतमघ प्रनतवघद दतघा दथतरु  १००.००  

३ न्र्घर्ीक सनमनतमघ नक्कल दथतरु ननवेदन १००.००  

४ न्र्घर्ीक सनमनतमघ नक्कल दथतरु प्रनतपेि फोटोकपी  १०.०० 

कमाचघरी भनघा सम्बजन्ध आवेदन दथतरु   
१  अनधकृत थतर  १५००.००  

२ सहघर्क थतर  १२००.००  

३ कघर्घालर् सहर्ोगी  ८००.००  

सहकघरी संथिघ सम्बन्धी दथतरु 
१ दतघा ननवेदन १०००.००  
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२ सहकघरी संथिघ दतघा अनमुती  २०००.००  

३ सहकघरी संथिघ नहवकरण १०००.००  

बिघर अनगुमनको क्रममघ कसरु देजखएमघ अनगुमन टोलीको संर्ोिकले थिलगत रुपमै गना सक्न ेिररवघनघ  

क्र.सं.. कसरुको हववरण पहहलो पटक दोस्रो पटक पनुिः दोहोर् र्घएमघ कैहफर्त  
१ व्र्वसघर् दतघा नगरेको  ५०० १००० २०००   

२ अनमुती भन्दघ फरक कघरोवघर गरेको  ५०० १०००    

३ म्र्घद नघरे्को सघमघन नबहक्र १००० कघरोबघर बन्द    

४ अखघद्य सघमघग्री नबहक्र गरेमघ १००० कघरोबघर बन्द    

५ होटलमघ सघमघन्र् फोहोर  सचेत १००० कघरोबघर बन्द गने   

६ होटलमघ बिी फोहोर देजखएमघ ५०० १००० कघरोबघर बन्द गने   

७ म्र्घद नघरे्को औषनध पसलमघ पघईएमघ १००० २००० कघरोबघर बन्द गने   

८ अनमुती बघहेक मघनेददपक औषनध पघईएमघ २००० कघरोबघर बन्द गने    

९ अनमुती नबनघ खघनी संचघलन गरेको पघईएमघ संचघलकलघई  १०००० २०००० कघरोबघर बन्द गने   

१० अनमुती हवनघ खोलघ र खघनीमघ िेसीवी एक्सघभेटर आदी चलघएमघ ५०००० १००००० मेशीन िफत   

११ अवैध रुपमघ नदी िन्र् र खघनी िन्र् पदघिा िुवघनी गरेको पघईाएमघ २०००० ४०००० गघडी िफत   

१२ अनमुती नबनघ खोलघ वघ खघनीमघ प्रवेश गरेको पघईएमघ १०००० २०००० गघडी िफत   

१३ 
नगरको सहमती हवनघ सघमदुघहर्क बघट कघठ दघउरघ खोटो संकलन 
तिघ ननकघसी गरेमघ  

संकनलत पररमघणको 
दोब्बर  

प्रर्ोग भएमघ सवघरी 
सघधन िफत 

  

अनसुचुी १९ र्र भवनको नक्सघपघस दथतरु  

क्र.सं. हववरण प्रनत वगा हफट शलु्क रु. कैहफर्त 
पक्की आरसीसी र्र भवन 
१ १००० वगा हफट भन्दघ कम क्षेत्रफल भएको नर्घाँ ननमघाण ७.००   
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२ १००० वगा हफट भन्दघ बिीको नर्घाँ ननमघाण ९.००   

३ १००० वगा हफट भन्दघ कम क्षेत्रफल भएको परुघनो  ५.००   

४ १००० वगा हफट भन्दघ बिीको परुघनो   ६.००  

कच्ची र्र भवन 

१ कच्ची हटनको छघनघ लगघएकघ ्लघथटर गरेकघ एकमषु्ट २०००.००   

२ कच्ची हटनको छघनघ लगघएकघ १०००.००   

३ नक्सघपघस ननवेदन १००.००   

४ नक्सघपघस बकु ५००.००   

५ सम्पन्न प्रनतवेदन (नघाँपिघाँच समेत) १०००   

अनसुचुी २० नगर क्षते्रमघ उत्पघदन भई नगर बघहहर ननकघसी हनु ेमघल बथतकुो ननकघसी दथतरु   

१ उन (प्रघकृनतक, कृनतम, िगर) ०.१० प्रनत के.िी.  
२ खोटो १.०० प्रनत के.िी.  

३ प्रचनलत वन ननर्मघवलीमघ लेजखएकघ िनडबटुी ननकघसी गदघा तोहकएको रघिश्व रकम १०220   

४ थलेट/हवर्छ्यघउने िुङ्गघ २.०० प्रनत क्रू्.हफट  

५ भट्टघमघ प्रर्ोग हनुे मघटो  ४.०० प्रनत क्रू्.हफट  

६ सतुीको ड48ठल, कतरन नसल  १.०० प्रनत के.िी.  

७ सघलको हवर्घाँ १.०० प्रनत के.िी.  

८ पत्िर कोइलघ १.०० प्रनत के.िी.  

९ कघाँचो छघलघ ठुलो २५.०० प्रनतगोटघ  

१० कघाँचो छघलघ सघनो  १०.०० प्रनतगोटघ  

११ हघड १.०० प्रनत के.िी.  

१२ नसङ्ग १.०० प्रनत के.िी.  
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१३ खरु  १.०० प्रनत के.िी.  

१४ सनु्तलघ ०.२५ प्रनत के.िी.  

१५ तरकघरी  १०.०० प्रनत क्वीन्टल  

१६ आल ु १०.०० प्रनत क्वीन्टल   

१७ घ्रू् ५.०० प्रनत के.िी.  

१८ खनस बोकघ २०.०० प्रनतगोटघ  

१९ कुखरुघ हघाँस  ०.५० प्रनतगोटघ  

२० अदवुघ ०.२५ प्रनत के.िी.  

२१ मह ५.०० प्रनत के.िी.  

35. छत्रदेव गघउाँपघनलकघ 

गघउाँ कघर्ापघनलकघको कघर्घालर् 

क्र. 
सं. 

सेवघ सहुवधघको 
नघम 

आवश्र्क पने कघगिघतहरु 
सेवघ सहुवधघ प्रघप्त गना आवश्र्क पने 

प्रहक्रर्घ 

सेवघ प्रदघन 
गने अनधकघरी/ 

शघखघ 
लघग्न ेदथतरु लघग्न ेसमर् 

गनुघसो 
सनु्न े

अनधकघरी 

1.  
गैरसरकघरी संथिघ 
दतघा 

१) ननवेदन 

२) संथिघको हवधघन एक प्रनत 

३) सम्बजन्धत वडघको नसफघररश 

४) संथिघकघ पदघनधकघरीहरुको नघगररकतघ 
प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप 

५) कघर्ासनमनत गठन ननणार्को प्रनतनलपी 

१) तोक लगघउने 
२) ननवेदन दतघा गने 

३) सम्बजन्धत शघखघले दतघा गरी 
प्रमघणपत्र उपलब्ध गरघउने 

प्रशघसन 
इकघई 

रु.५०० 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ बिीमघ 
३ ददननभत्र 

 प्रम
ख 

प्रश
घस
क
ीर्
 

अन
धकृ

त 
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2.  
गैरसरकघरी संथिघ 
नवीकरण नसफघररश 

१) संथिघको प्रगनत प्रनतवेदन 

२) लेखघ परीक्षण प्रनतवेदन 

३) कर चिुघसहहतको ननवेदन 

१) तोक लगघउने 
२) ननवेदन दतघा गने 

३) सम्बजन्धत कमाचघरीले नसफघररशपत्र 
उपलब्ध गरघउने 

प्रशघसन 
इकघई 

रु.५०० 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ बिीमघ 
३ ददननभत्र   

प्रमख 
प्रशघसकी
र् 
अनधकृत 

3.  व्र्जिगत नसफघररश 

१) ननवेदन 

२) सम्बजन्धत वडघको नसफघररश 

३) नघगररकतघ र आवश्र्कतघनसुघरकघ 
प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी 

१) प्रमखु प्रशघसकीर् अनधकृतद्वघरघ तोक 
लगघउन े

२) ननवेदन दतघा गने  

३) सम्बजन्धत कमाचघरीले नसफघररशपत्र 
उपलब्ध गरघउने 

प्रशघसन 
इकघई 

रु. २०० 
(अन्र् 
नसफघररस) 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ बिीमघ 
३ ददननभत्र   

प्रमख 
प्रशघसकी
र् 
अनधकृत 

4.  
प्रघकृनतक प्रकोप 
सहघर्तघ 

१) ननवेदन 

२) प्रहरी सिानमन मचुलु्कघ  

३) सम्बजन्धत वडघको नसफघररश 

१) तोक लगघउने 
२) ननवेदन दतघा गने 

३) तोहकएको सहघर्तघ उपलब्ध गरघउन े

हवपद 
व्र्वथिघपन 
इकघई 

ननिःशलु्क 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ बिीमघ 
३ ददननभत्र   

प्रमख 
प्रशघसकी
र् 
अनधकृत 

5.  

बैंक खघतघ 
खोल्ने/बन्द गने 
नसफघररश 

१) खघतघ संचघलन/बन्दकघ लघनग खघतघ 
संचघलन गने पदघनधकघरीहरुको 
नमूनघ दथतखत कघडा  

२) सनमनतको ननणार्  

३) ननवेदन 

४) वडघको नसफघररश  

१) प्रमखु प्रशघसकीर् अनधकृतद्वघरघ तोक 
लगघउन े

२) ननवेदन दतघा गने 

३) सम्बजन्धत कमाचघरीले नसफघररशपत्र 
उपलब्ध गरघउने 

आनिाक 
प्रशघसन शघखघ 

ननिःशलु्क सोही ददन,   

प्रमख 
प्रशघसकी
र् 
अनधकृत 

6.  

थवीकृत र्ोिनघको 
लघगत अनमुघनकघ 
लघनग सभे गना 

१) सनमनतको प्रघहवनधक सहर्ोग मघग र 
लघगत अनमुघनकघ लघनग आनधकघररक 
ननणार् सहहतको पत्र 

१) प्रमखु प्रशघसकीर् अनधकृतद्वघरघ तोक 
लगघउन े

२) ननवेदन दतघा गने 

पूवघाधघर 
हवकघस शघखघ 

ननिःशलु्क 
र्ोिनघको 
प्रकृनत र दूरी 
अनसुघर ३ 

प्रमख 
प्रशघसकी
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२) थवीकृत र्ोिनघहरुको हववरण (नघम, 
कघर्घान्वर्न हनुे थिघन, स्रोत, 
हवननर्ोजित बिेट)  

३) इजन्िननर्रले सभे गरी लघगत 
अनमुघन उपलब्ध गरघउन े

देजख १५ 
ददन सम्म 

र् 
अनधकृत 

7.  र्ोिनघ सम्झौतघ गने 

१)उपभोिघ भेलघको ननणार् प्रनतनलहप 

२) ननर्मघनसुघर उपभोिघ सनमनत गठन 

३) सम्बजन्धत वडघको नसफघररश 

४) थवीकृत र्ोिनघको लघगत अनमुघन 

१) तोक लगघउने  

२) ननवेदन दतघा गदे 

३) सम्बजन्धत कमाचघरीले रीत पगुेको 
देजखएमघ सम्झौतघ गने 

र्ोिनघ शघखघ ननिःशलु्क 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ बिीमघ 
३ ददननभत्र  

प्रमख 
प्रशघसकी
र् 
अनधकृत 

8.  
र्ोिनघको अजन्तम 
मूल्र्घङ्कन 

१) प्रघहवनधकको अजन्तम मूल्र्घङ्कन 

२) कघर्ा सम्पन्न प्रनतवेदन 

३) सघवािननक लेखघ परीक्षण प्रनतवेदन 

४) ५ लघखभन्दघ मघनि भए सघमघजिक 
परीक्षण प्रनतवेदन 

१) प्रमखु प्रशघसकीर् अनधकृतद्वघरघ तोक 
लगघउन े

२) ननवेदन दतघा गने 

३) सम्बजन्धत कमाचघरीले अजन्तम 
मूल्र्घङ्कन प्रमघणपत्र ददने 

पूवघाधघर 
हवकघस शघखघ 

ननिःशलु्क 

र्ोिनघको 
प्रकृनत र दूरी 
अनसुघर ३ 
देजख १५ 
ददन सम्म 

प्रमख 
प्रशघसकी
र् 
अनधकृत 

9.  
थवीकृत र्ोिनघहरुको  
मूल्र्घङ्कन गना 

१) र्ोिनघ सम्पन्न गने ननकघर्/उपभोिघ 
सनमनतको अनरुोध पत्र 

२) उपभोिघ सनमनतको ननणार्को 
प्रनतनलपी 

१) प्रमखु प्रशघसकीर् अनधकृतद्वघरघ तोक 
लगघउन े

२) ननवेदन दतघा गने 

३) सम्बजन्धत कमाचघरीले मूल्र्घङ्कन 
प्रमघणपत्र ददने 

पूवघाधघर 
हवकघस शघखघ 

ननिःशलु्क 

र्ोिनघको 
प्रकृनत र दूरी 
अनसुघर ३ 
देजख १५ 
ददन सम्म 

प्रमख 
प्रशघसकी
र् 
अनधकृत 

10.  
र्ोिनघको िघाँचपघस 
फरफघरक 

१) कघर्ा सम्पन्न प्रनतवेदन 

२) नघपी हकतघब खचाको नबल भरपघई 

३) उपभोिघ सनमनतको फर्छ्यौटकघ लघनग 
ननणार् प्रनतनलहप 

४) र्ोिनघको फोटो र प्रनतवेदन 

५) वडघ कघर्घालर्को नसफघररश 

१) प्रमखु प्रशघसकीर् अनधकृतद्वघरघ तोक 
लगघउन े

२) ननवेदन दतघा गने 

३) सम्बजन्धत कमाचघरीले र्ोिनघ 
िघाँचपघस फरफघरक गररददने 

पूवघाधघर 
हवकघस 
शघखघ/र्ोिनघ 
शघखघ 

ननिःशलु्क सोही ददननभत्र 

प्रमख 
प्रशघसकी
र् 
अनधकृत 
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६) आर्ोिनघमघ लघगेको खचा (सघवािननक 
सूचनघ गरेको) 

७) सघवािननक सनुवुघई 

11.  
हवद्यघलर् खोल्न तिघ 
कक्षघ िप  

१) जशक्षघ ननर्मघवली अनसूुची १ 
बमोजिमको ननवेदन 

२) शैजक्षक गठुीको हवधघन वघ कम्पनीको 
प्रबन्धपत्र तिघ ननर्मघवलीको 
प्रनतनलपी 

३) िग्गघ वघ भवन भघडघमघ नलने भए 
कम्तीमघ ५ वषासम्मको लघनग र्र 
वघ िग्गघधनीले बहघलमघ ददने 
सम्बन्धमघ भएको कबनुलर्तनघमघको 
प्रनतनलपी 

४) प्रथतघहवत हवद्यघलर्को शैजक्षक नक्सघ 
५) सम्बजन्धत वडघको नसफघररश 

६) सबैभन्दघ नजिकै कम्तीमघ २ वटघ 
नछमेकी हवद्यघलर्को सहमनत 

७) हवद्यघलर् व्र्वथिघपन सनमनतको ननणार् 

८) जशक्षघ ऐन र ननर्मघवली अनसुघर अन्र् 
आवश्र्क कघगिघतहरु 

१) तोक लगघउने  

२) ननवेदन दतघा 
३)आवश्र्क िघाँचबझु र अध्र्र्नपनछ 

प्रभघवकघररतघ देजखएमघ अनमुनत 
ददने। 

जशक्षघ र्वुघ 
तिघ खेलकुद 
शघखघ 

(ननजि 
हवद्यघलर्) 
 

पूवा प्रघ.हव. 
१००० 
 

आ.हव. 
२००० 

 

मघ.हव. 
३००० 

 

ननर्मघनसुघर 

प्रमख 
प्रशघसकी
र् 
अनधकृत 

12.  
र्टनघ दतघाको हववरण 
सच्र्घउने 

क) िन्म नमनत सच्र्घउनको लघनग  

(१) परीक्षघ   ननर्न्त्रण   कघर्घालर्को   
प्रवेजशकघ   परीक्षघको लब्धघङ्कपत्र 

१) सम्बजन्धत वडघको थिघनीर् 
पजञ्जकघनधकघरी समक्ष ननवेदन सहहत 
कघगिघतहरु पेश गने ।  

सघमघजिक 
सरुक्षघ तिघ 

रु. २०० 
उजल्लजखत 
कघगिघत  
पेश गरेको  

प्रमख 
प्रशघसकी



 

  164 नघगररक वडघपत्रको साँगघलो-२०७६, अर्घाखघाँची 

िन्म दतघा प्रमघणपत्रमघ 
संशोधन 

 

(लब्धघङ्कपत्र  िघरी  भएको  नमनत  
६  महहनघ नघरे्को  हनुपुने ।) र 
हवद्यघलर्को  चघररनत्रक  प्रमघणपत्रको 
प्रनतनलपी वघ  

(२) अथपतघलमघ  िन्मेको  बच्चघको 
हकमघ अथपतघलले  प्रदघन गरेको 
िन्म प्रमघणपत्र वघ  

(३) नघबघनलक पररचर्पत्र वघ 
(४) नघगररकतघको प्रमघणपत्र वघ  

(५) कुनै पनन प्रमघण खलु्ने कघगिघत प्रघप्त 
नभएको अवथिघमघ थिघनीर् तहको 
प्रनतनननधको रोहवरमघ कम्तीमघ ५ 
िनघ नेपघली  नघगररकतघ  प्रघप्त  
व्र्जिको  सिानमन  मचुलु्कघ 
(सिानमन   मचुलु्कघ   गनेहरुको 
नघगररकतघ   प्रमघणपत्रको प्रमघजणत 
प्रनतनलपी अननवघर्ा रुपमघ संलग्न गनुा 
पनेछ ।) 

२) थिघनीर् पजञ्जकघनधकघरीद्वघरघ गघउाँ 
कघर्ापघनलकघको कघर्घालर्मघ 
संशोधनकघ लघनग नसफघररश सहहत 
अनरुोध गने । 

३) गघउाँपघनलकघमघ ननवेदन/पत्र दतघा गने   

४) तोहकएको कमाचघरीले आवश्र्कतघ 
अनसुघर सिानमन मचुलु्कघ तर्घर 
गरी नसफघररस तर्घर गने   

५) ननवेदकले तोहकएको शलु्क बझुघउने   

६) चलघनी गरी ननवेदकलघई नसफघररस 
उपलब्ध गरघउने   

७) नसफघररश बमोजिम प्रमखु शघसकीर् 
अनधकृतको अनमुनत बमोजिमको 
हववरण सच्र्घउने 

पजञ्जकरण 
इकघई 
 

नमनतले ३ 
ददन नभत्र 

र् 
अनधकृत 

 

ख) िन्म दतघामघ नघम संसोधनको लघनग 

(१) बच्चघको नघम संशोधन गनुापरेमघ 
आमघ र बघबकुो ननवेदन वघ बच्चघ  
र बघब–ुआमघको  म्बन्ध  खलेुको  
अन्र्  कघगिघत  वघ प्रमघणपत्र । 

१) सम्बजन्धत वडघको थिघनीर् 
पजञ्जकघनधकघरी समक्ष ननवेदन सहहत 
कघगिघतहरु पेश गने ।  

२) थिघनीर् पजञ्जकघनधकघरीद्वघरघ गघउाँ 
कघर्ापघनलकघको कघर्घालर्मघ 

सघमघजिक 
सरुक्षघ तिघ 
पजञ्जकरण 
इकघई 
 

रु. २०० 

प्रमख 
प्रशघसकी
र् 
अनधकृत 



 

  165 नघगररक वडघपत्रको साँगघलो-२०७६, अर्घाखघाँची 

(२) नघम  संशोधन  गनुा  पने  व्र्जि  
बघनलग  भएमघ  एस.एल.सी 
प्रमघणपत्र, हवद्यघलर्को चघररनत्रक 
प्रमघणपत्र वघ बघब ुआमघसाँग नघतघ 
खलु्ने अन्र् आनधकघररक प्रमघणपत्र 
। 

(३) आमघ–बघब ुवघ बघिेको नघम संशोधन 
गनुापरेमघ  

(क) सो सम्बन्धी आवश्र्क कघगिघत 
नघगररकतघ, हववघह दतघा प्रमघणपत्रमघ  
वघ एस.एल.  सी.  वघ  सोभन्दघ  
मघनिल्लो थतरको शैजक्षक  
प्रमघणपत्रमघ  नघम  खलेुको  
प्रमघजणत कघगिघत र हवद्यघलर्को 
चघररनत्रक प्रमघणपत्र । 

(ख) थिघनीर्  ननकघर्बघट  दवैु  व्र्जि  
एउटै  हो  भनी  उल्लेख भएको  
कम्तीमघ  ५  िनघ  नेपघली  
नघगररकतघ  व्र्जिको सिानमन  
मचुलु्कघ  सहहत  सिानमनमघ  
बथनेको  प्रमघजणत नघगररकतघ 
प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी । 

ग) िन्म थिघन सच्र्घउन ुपरेमघ  

संशोधनकघ लघनग नसफघररश सहहत 
अनरुोध गने । 

३) गघउाँपघनलकघमघ ननवेदन/पत्र दतघा गने   

४) तोहकएको कमाचघरीले आवश्र्कतघ 
अनसुघर सिानमन मचुलु्कघ तर्घर 
गरी नसफघररस तर्घर गने   

५) ननवेदकले तोहकएको शलु्क बझुघउने   

६) चलघनी गरी ननवेदकलघई नसफघररस 
उपलब्ध गरघउने   

७) नसफघररश बमोजिम प्रमखु प्रशघसकीर् 
अनधकृतको अनमुनत बमोजिमको 
हववरण सच्र्घउने  
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(१) हवदेशमघ  िजन्मएको बच्चघको  
िन्मथिघन  सच्र्घउन ु परेमघ उि  
देशको  अथपतघलमघ  बच्चघ  
िजन्मएको  प्रमघणपत्र  वघ कघगिघत 
(प्रमघणपत्र  अाँग्रिेीमघ  नभएमघ  सो  
देशमघ  रहेको नेपघली  ननर्ोगबघट  
बच्चघ  सो  देशमघ  िजन्मएको  
भनी प्रमघजणत गररएको कघगिघत) वघ 

(२) उि  देशमघ  बच्चघको  िन्म  
दतघा  गररएको  प्रमघणपत्र 
(सम्बजन्धत देशमघ िन्म दतघा गरेको 
भएमघ उि प्रमघणपत्रको नेपघली 
ननर्ोगबघट प्रमघजणतनेपघली वघ 
अङग्रिेी भघवघनवुघद) 

13.  

मतृ्र् ुदतघामघ 
संशोधनको लघनग 

 

क) नघम संशोधन 

(१) बघब ुबघिे वघ पनत÷पत्नी नघम 
संशोधन गनुापने भएमघ नघतघ खलु्ने  
नघगररकतघ  प्रमघणपत्र  
आनधकघररकतघ  खलु्ने  अन्र् 
प्रमघणपत्र िथतै िग्गघधनी प्रमघणपूिघा 
आदद ।  

(२) खलु्ने कघगिघत प्रघप्त नभएको 
अवथिघमघ थिघनीर् तहको 

१) सम्बजन्धत वडघको थिघनीर् 
पजञ्जकघनधकघरी समक्ष ननवेदन सहहत 
कघगिघतहरु पेश गने ।  

२) थिघनीर् पजञ्जकघनधकघरीद्वघरघ गघउाँ 
कघर्ापघनलकघको कघर्घालर्मघ 
संशोधनकघ लघनग नसफघररश सहहत 
अनरुोध गने । 

३) गघउाँपघनलकघमघ ननवेदन/पत्र दतघा गने   

सघमघजिक 
सरुक्षघ तिघ 
पजञ्जकरण 
इकघई 
 
 

रु. २०० प्रहक्रर्घ 
पगुेपनछ 

प्रमखु 
प्रशघसकी
र् 
अनधकृत 
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प्रनतनननधको   रोहवरमघ   गररएको   
सिानमन   मचुलु्कघ   र सिानमनमघ 
बथनेकघ प्रमघजणत नघगररकतघ 
प्रमघणपत्र 

(३) ननवतृ्तभरण  प्रर्ोिनको  लघनग  
भएमघ  पेन्सन  हववरणमघ उल्लेख 
भएको पघररवघररक हववरण । 

 

ख) मतृ्र् ुनमनत सच्र्घउन ेसम्बन्धमघ 
(१)  अथपतघलबघट  िघरीमतृ्र् ु नमनत  

उल्लेख  भएको  मतृ्र् ुप्रमघणपत्र  
वघ  सरकघरी  ननकघर्बघट  मतृ्र् ु 
नमनत  प्रमघजणत गररएको नसफघररश 

(२) थिघनीर् तहको प्रनतननधीको रोहवरमघ 
गररएको कम्तीमघ ५ िनघको 
सिानमन मचुलु्कघ र सिानमन बथनेको 
प्रमघजणत नघगररकतघ प्रमघणपत्र  

 

४) तोहकएको कमाचघरीले आवश्र्कतघ 
अनसुघर सिानमन मचुलु्कघ तर्घर 
गरी नसफघररस तर्घर गने   

५) ननवेदकले तोहकएको शलु्क बझुघउने   

६) चलघनी गरी ननवेदकलघई नसफघररस 
उपलब्ध गरघउने   

७) नसफघररश बमोजिम प्रमखु प्रशघसकीर् 
अनधकृतको अनमुनत बमोजिमको 
हववरण सच्र्घउने  

14.  

हववघह दतघा 
प्रमघणपत्रमघसंशोधन 
सम्बन्धमघ  

 

क) दलुघहघ–दलुहीको नघम संशोधन 
सम्बन्धमघ:–  

• हववघह दतघा प्रमघणपत्रमघ भएको नघम 
र संशोधन गनुापने नघम एकै 
व्र्जिको हो भन्ने आनधकघररक 

१) सम्बजन्धत वडघको थिघनीर् 
पजञ्जकघनधकघरी समक्ष ननवेदन सहहत 
कघगिघतहरु पेश गने ।  

२) थिघनीर् पजञ्जकघनधकघरीद्वघरघ गघउाँ 
कघर्ापघनलकघको कघर्घालर्मघ 

सघमघजिक 
सरुक्षघ तिघ 
पजञ्जकरण 
इकघई 
 

रु. २०० ननर्मघनसुघर 

प्रमख 
प्रशघसकी
र् 
अनधकृत 
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कघगिघत वघ कम्तीमघ ५ िनघको 
सिानमन मचुलु्कघ र सिानमन 
बथनेकोप्रमघजणत नघगररकतघ प्रमघणपत्र 
र सम्बजन्धत ननकघर्ले संशोधन गना 
उजचत हो भनी गरेको नसफघररसपत्र 
। 

• दलुघहघ–दलुहीको बघब,ु बघिेको नघम 
संशोधन गना नघतघ खलेुको 
आनधकघररक प्रमघणपत्र वघ थिघनीर् 
तहको रोहवरमघ गररएको सिानमन 
मचुलु्कघ र सिानमन बथनेको प्रमघजणत 
नघगररकतघ प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी  

ख) हववघह नमनत सच्र्घउन ेसम्बन्धमघ 
–  हववघह नमनत सच्र्घउने आनधकघररक 

कघगिघत, हववघह नमनत फरक 
परेकोमघ संशोधन गनुापने कघरण र 
हववघह नमनत उजल्लजखत भएको 
सिानमन मचुलु्कघ र सिानमन बथनेको 
प्रमघजणत नघगररकतघ प्रमघणपत्रको 
प्रनतनलपी 

 

संशोधनकघ लघनग नसफघररश सहहत 
अनरुोध गने । 

३) गघउाँपघनलकघमघ ननवेदन/पत्र दतघा गने   

४) तोहकएको कमाचघरीले आवश्र्कतघ 
अनसुघर सिानमन मचुलु्कघ तर्घर 
गरी नसफघररस तर्घर गने   

५) ननवेदकले तोहकएको शलु्क बझुघउने   

६) चलघनी गरी ननवेदकलघई नसफघररस 
उपलब्ध गरघउने   

७) नसफघररश बमोजिम प्रमखु प्रशघसकीर् 
अनधकृतको अनमुनत बमोजिमको 
हववरण सच्र्घउने  
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15.  
सम्बन्ध 
हवच्छेदसंशोधन 

(१)  अदघलतबघट  भएको  सम्बन्ध  
हवच्छेदको  प्रमघणपत्रको  प्रमघजणत 
प्रनतनलपी 

(२)  नघतघ,  िन्म  खलेुकघ  नघगररकतघ,  
नघतघ  प्रमघजणत  वघअन्र्कघगिघत 

(३)  थिघर्ी  ठेगघनघको  सम्बन्धमघ  
नघगररकतघ  प्रमघणपत्रमघ  उल्लेख 
भएको ठेगघनघ वघ बसघइसरघई गरी 
आएको प्रमघणपत्र  

(४) थिघनीर्  ननकघर्कघ  प्रनतनननधको  
रोहवरमघ  भएको कम्तीमघ  ५ 
िनघको  सिानमन  मचुलु्कघ  र  
सिानमन  बथनेको  प्रमघजणत 
नघगररकतघ प्रमघणपत्र। 

१) सम्बजन्धत वडघको थिघनीर् 
पजञ्जकघनधकघरी समक्ष ननवेदन सहहत 
कघगिघतहरु पेश गने ।  

२) थिघनीर् पजञ्जकघनधकघरीद्वघरघ गघउाँ 
कघर्ापघनलकघको कघर्घालर्मघ 
संशोधनकघ लघनग नसफघररश सहहत 
अनरुोध गने । 

३) गघउाँपघनलकघमघ ननवेदन/पत्र दतघा गने   

४) तोहकएको कमाचघरीले आवश्र्कतघ 
अनसुघर सिानमन मचुलु्कघ तर्घर 
गरी नसफघररस तर्घर गने   

५) ननवेदकले तोहकएको शलु्क बझुघउने   

६) चलघनी गरी ननवेदकलघई नसफघररस 
उपलब्ध गरघउने   

७) नसफघररश बमोजिम प्रमखु प्रशघसकीर् 
अनधकृतको अनमुनत बमोजिमको 
हववरण सच्र्घउने 

सघमघजिक 
सरुक्षघ तिघ 
पजञ्जकरण 
इकघई 
 
 

रु. २०० ननर्मघनसुघर 

प्रमख 
प्रशघसकी
र् 
अनधकृत 

16.  
एफ.एम. दतघा 
/नहवकरण 

१) ननवेदन 

२) सम्बजन्धत वडघको नसफघररश 

३) नघगररकतघ र आवश्र्कतघनसुघरकघ 
प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी 

१) प्रमखु प्रशघसकीर् अनधकृतद्वघरघ तोक 
लगघउन े

२) ननवेदन दतघा गने  

३) सम्बजन्धत शघखघले नसफघररशपत्र 
उपलब्ध गरघउने 

सघमघजिक 
हवकघस शघखघ 

रु. १००० ननर्मघनसुघर 

प्रमखु 
प्रशघसकी
र् 
अनधकृत 
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17.  
र् बगाको इिघित 
िघरी 

१) ननवेदन 

२) सम्बजन्धत वडघको नसफघररश 

३) नघगररकतघ र कघर्ाहवनधले तोकेकघ 
आवश्र्क कुरघहरु 

१) प्रमखु प्रशघसकीर् अनधकृतद्वघरघ तोक 
लगघउन े

२) ननवेदन दतघा गने  

३) सम्बजन्धत शघखघले नसफघररशपत्र 
उपलब्ध गरघउने 

प्रशघसन 
इकघई 

ननर्मघनसुघर 
कघर्ाहवनधको 
प्रहक्रर्घ 
पगुेपनछ 

प्रमखु 
प्रशघसकी
र् 
अनधकृत 

18.  
र् बगाको इिघित 
नहवकरण 

१) ननवेदन 

२)कर चिुघ प्रमघणपत्र 

३) कघर्ाहवनधले तोकेकघ आवश्र्क 
कुरघहरु 

१) प्रमखु प्रशघसकीर् अनधकृतद्वघरघ तोक 
लगघउन े

२) ननवेदन दतघा गने  

३) सम्बजन्धत शघखघले नसफघररशपत्र 
उपलब्ध गरघउने 

प्रशघसन 
इकघई 

ननर्मघनसुघर 
कघर्ाहवनधको 
प्रहक्रर्घ 
पगुेपनछ 

प्रमखु 
प्रशघसकी
र् 
अनधकृत 

19.  

हवद्यघलर् बघहहर हनु े
(Tuition and 

Coaching) अध्र्घपन 
सेवघको अनमुती 

१) ननवेदन 

२) सम्बजन्धत वडघको नसफघररश 

३) नघगररकतघ  

१) प्रमखु प्रशघसकीर् अनधकृतद्वघरघ तोक 
लगघउन े

२) ननवेदन दतघा गने  

३) सम्बजन्धत शघखघले नसफघररशपत्र 
उपलब्ध गरघउने 

जशक्षघ र्वुघ 
तिघ खेलकुद 
शघखघ 

रु.५०० सोही ददन 

प्रमखु 
प्रशघसकी
र् 
अनधकृत 

20.  औषनध पसल दतघा  

१) ननवेदन 

२) सम्बजन्धत वडघको नसफघररश 

३) सम्बजन्धत ननकघर्को नसफघररस 
४) नघगररकतघ र आवश्र्कतघनसुघरकघ 

प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी 

१) प्रमखु प्रशघसकीर् अनधकृतद्वघरघ तोक 
लगघउन े

२) ननवेदन दतघा गने  

३) सम्बजन्धत शघखघले नसफघररशपत्र 
उपलब्ध गरघउने 

सघमघजिक 
हवकघस शघखघ 

रु. २५०० १५ ददन 

प्रमखु 
प्रशघसकी
र् 
अनधकृत 

21.  
 औषनध पसल 
नहवकरण 

१) ननवेदन 

२) कर चिुघ प्रमघणपत्र 

१) प्रमखु प्रशघसकीर् अनधकृतद्वघरघ तोक 
लगघउन े

२) ननवेदन दतघा गने  

सघमघजिक 
हवकघस शघखघ 

रु.१००० ३ ददन 
प्रमखु 
प्रशघसकी
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३) नघगररकतघ र आवश्र्कतघनसुघरकघ 
प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी 

३) सम्बजन्धत शघखघले नसफघररशपत्र 
उपलब्ध गरघउने 

र् 
अनधकृत 

22.  
मेलनमलघप तिघ 
मध्र्थितघ व्र्थिघपन 

१) ननवेदन 

२) सम्बजन्धत वडघको नसफघररश 

 

१)न्र्घहर्क सनमनत संर्ोिकद्वघरघ तोक 
लगघउन े

२) ननवेदन दतघा गने  

३) सम्बजन्धत शघखघले वघदद र 
प्रनतवघदीहवच छलफल गरघउन नमनत 
तोक्ने 

कघनूनी 
मघनमलघ 
इकघई 

रु. २०० 
आवश्र्क 
प्रहक्रर्घ 
पगुेपनछ 

न्र्घहर्क 
सनमनत 
संर्ोिक 

वडघ कघर्घालर् 

क्र. 
सं. 

सेवघ सहुवधघको 
नघम 

आवश्र्क पने कघगिघतहरु 
सेवघ सहुवधघ प्रघप्त गना 
आवश्र्क पने प्रहक्रर्घ 

सेवघ प्रदघन 
गने 

अनधकघरी 

लघग्न े

दथतरु 
लघग्ने 
समर् 

गनुघसो 
सनु्ने 

अनधकघरी 

1.  

नघगररकतघ र 
प्रनतनलहप नसफघररस  

 

१) ननवेदन पत्र र आमघरबबुघको 
नघगररकतघ प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप   

२) िन्म दतघा प्रमघण पत्रको 
प्रनतनलहप  

३)हववघहहत महहलघको हकमघ 
पनतरआमघरबबुघको नघगररकतघ प्रमघण 
पत्रको प्रनतनलहप  

४) चघररत्रजाक प्रमघणपत्रको 
प्रनतनलहप (हवद्यघिीको हकमघ)   

१) ननवेदन सहहत तोहकएको कघगिघतहरु 
पेश गने   

२) वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवले सम्बजन्धत कमाचघरीलघई तोक 
आदेश गने   

३) ननवेदन दतघा गने   

४) तोहकएको कमाचघरीले आवश्र्कतघ 
अनसुघर सिानमन मचुलु्कघ तर्घर गरी 
नसफघररस तर्घर गने   

५) ननवेदकले तोहकएको शलु्क बझुघउने   

वडघ अध्र्क्ष  

 

नाघगररकतघ 
नसफघररस 

रु. १५० 

 

नाघगररकतघ 
प्रनतनलहप 
नसफघररस 
रु. २०० 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

वडघ 
अध्र्क्ष 
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५) हववघह दतघा प्रमघणपत्रको 
प्रनतनलहप (हववघहहतघको हकमघ)   

६) बसघईसरी आएको हकमघ बसघई 
सरघईको प्रमघण पत्रको प्रनतनलहप   

७) दवैु कघन देजखने पघसपोटा 
सघईिको फोटो २ प्रनत   

८) चघलआु.व. सम्मको मघलपोत र 
र्र िग्गघ कर वघ एकीकृत सम्पजत्त 
कर नतरेको रनसद वघ कर ननधघारण 
थवीकृत भएको कघगिघत   

९) कमाचघरी पररवघरको हकमघ 
सम्बजन्धत कघर्घालर्को नसफघररस  

१०) प्रनतनलहप नघगररकतघको हकमघ 
परुघनो नघगररकतघको प्रनतनलहप  

६) चलघनी गरी ननवेदकलघई नसफघररस 
उपलब्ध गरघउने   

७)तोहकएको िघाँचघमघ 
नघगररकतघनसफघररसकोअनभलेखरघख्न े।  

 

2.  

नाघबघलकपररचर्पत्र 
नसफघररस  

 

१) बघब ुआमघको नघगररकतघ 
प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप र  ननवेदन 
पत्र  

२) िन्म दतघाको प्रमघणपत्र प्रमघजणत 
प्रनतनलपी  

३) चघल ुआ.व. सम्मको मघलपोत र 
र्र िग्गघ कर वघ एकीकृत सम्पजत्त 
कर नतरेको रनसद  

१) ननवेदन सहहत तोहकएको कघगिघतहरु 
पेश गने  

२) वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवले सम्बजन्धत कमाचघरीलघई तोक 
आदेश गने  

३) ननवेदन दतघा गने  

४) ननवेदकले तोहकएको शलु्क बझुघउने  

५) चलघनी गरी ननवेदकलघई नसफघररस 
उपलब्ध गरघउने 

वडघ अध्र्क्ष   

 
रु. २०० 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

वडघ 
अध्र्क्ष 
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४) नघबघलक खलु्ने िप कुनै प्रमघण 
कघगिघत भए सो समेत पेश गने  

५) नघबघलक अननवघर्ा उपजथित हनु ु
पने   

६) दवैु कघन देजखने पघसपोटा 
सघईिको फोटो   

3.  
अंनगकृत नघगररकतघ 
नसफघररस 

१) ननवेदन पत्र र अंनगकृत 
नघगररकतघ प्रघप्त गना खोिेको थपष्ट 
आधघर   

२) सघहवक मलुकुको नघगररकतघ 
पररत्र्घग गरेको वघ पररत्र्घग गना 
कघरवघही चलघएको पहुष्टगने 
कघगिघतहरु   

३) नेपघलमघ १५ वषादेजख कुनै 
व्र्वसघर् वघ कघम गरी बसेको 
प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप   

४)वैवघहहक अंनगकृत नघगररकतघकघ 
लघनग हववघह दतघा प्रमघणपत्रको 
प्रनतनलहपरसम्बजन्धत देशको 
आनधकघररक प्रमघणपत्र  

५)नेपघली भघषघ लेख्न र बोल्न िघन्ने 
प्रमघण कघगिघतहरु   

६) पघसपोटा सघईिको फोटो ३ प्रनत   

१) ननवेदन सहहत तोहकएको कघगिघतहरु 
पेश गने   

२) वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवले सम्बजन्धत कमाचघरीलघई तोक 
आदेश गने   

३) ननवेदन दतघा गने   

४) तोहकएको कमाचघरीले आवश्र्कतघ 
अनसुघर सिानमन मचुलु्कघ तर्घर गरी 
नसफघररस तर्घर गने, कघननी रघर् आवश्र्क 
भएमघ रघर् सोध्ने   

५) ननवेदकले तोहकएको शलु्क बझुघउने   

६) चलघनी गरी ननवेदकलघई नसफघररस 
उपलब्ध गरघउने   

७)अनसूुची ८ को िघाँचघमघ नघगररकतघ 
नसफघररसको अनभलेख रघख्न े।  

 

वडघ अध्र्क्ष   
रु. १००० 

 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

वडघ 
अध्र्क्ष 
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७) चघल ुआ. व. सम्मको मघलपोत 
र र्र िग्गघ कर वघ एकीकृत 
सम्पजत्त करनतरेको रनसद   

८) सिानमन मचुलु्कघ  

4.  

दवैु नघम गरेको 
व्र्जि एकै हो भन्ने 
नसफघररस/फरक िन्म 
नमनत संशोधन 
नसफघररस   

 

१) नघगररकतघ प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप 
र ननवेदन पत्र  

२) नघम फरक परेको पहुष्ट गने 
प्रमघजणत कघगितहरु  

३) चघल ुआ.व. सम्मको मघलपोत र 
र्र िग्गघ कर वघ एकीकृत सम्पजत्त 
कर नतरेको रनसद कर ननधघारण 
थवीकृत भएको कघगिघत  

४) सम्बजन्धत व्र्जि वघ हकवघलघ 
उपजथित भई सनघखत गनुा पने  

५) आवश्र्कतघ अनसुघर थिघनीर् 
प्रहरी सिानमनकघमचुलु्कघको प्रनतवेदन 
मघग गना सक्ने  

१) ननवेदन सहहत तोहकएको कघगिघतहरु 
पेश गने  

२) वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवले सम्बजन्धत कमाचघरीलघई तोक 
आदेश गने 

३) ननवेदन दतघा गने  

४) तोहकएको कमाचघरीले आवश्र्कतघ 
अनसुघर सिानमन मचुलु्कघ तर्घर गरी 
नसफघररस तर्घर गने  

५) ननवेदकले तोहकएको शलु्क बझुघउने  

६) चलघनी गरी ननवेदकलघई नसफघररस 
उपलब्ध गरघउने  

वडघ अध्र्क्ष   

 
रु. २०० 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

वडघ 
अध्र्क्ष 

5.  अपघङ्ग नसफघररस 

१) ननवेदन पत्र र नघगररकतघ 
प्रमघणपत्र/िन्मदतघाको प्रनतनलहप   

२)  कुन प्रकघरको शघरीररक 
अपघङ्गतघ हो सो सम्बन्धी मेनडकल 
सपुरीटेन्डेन्टको नसफघररस  

१) ननवेदन सहहत तोहकएको कघगिघतहरु 
पेश गने   

२) वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवले सम्बजन्धत कमाचघरीलघई तोक 
आदेश गने   

३) ननवेदन दतघा गने   

वडघ अध्र्क्ष  

 
ननिःशलु्क 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

वडघ 
अध्र्क्ष 
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३) व्र्जि थवरं् उपजथित हनुपुने वघ 
सम्बजन्धत कमाचघरीको प्रनतवेदन  

 

४) तोहकएको कमाचघरीले आवश्र्कतघ 
अनसुघरप्रनतवेदन तर्घर गरी नसफघररस 
तर्घर गने   

५) चलघनी गरी ननवेदकलघई नसफघररस 
उपलब्ध गरघउने  

6.  
छघत्रबजृत्त नसफघररस  

 

१) ननवेदन पत्र र नघगररकतघ 
प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप   

२) र्र भएमघ चघल ुआ.व. सम्मको 
मघलपोत र र्र िग्गघ कर वघ 
एकीकृत सम्पजत्त कर नतरेको रनसद 
,व्र्वसघर् भएमघ व्र्वसघर् कर 
नतरेको रनसद   

३) शैजक्षक र्ोग्र्तघको प्रमघणपत्रको 
प्रनतनलहप  

 

१) ननवेदन सहहत तोहकएको कघगिघतहरु 
पेश गने   

२) वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवले सम्बजन्धत कमाचघरीलघई तोक 
आदेश गने   

३) ननवेदन दतघा गने   

४) तोहकएको कमाचघरीले आवश्र्कतघ 
अनसुघर सिानमन मचुलु्कघ तर्घर गरी 
नसफघररस तर्घर गने   

५) ननवेदकले तोहकएको शलु्क बझुघउने    

६) चलघनी गरी ननवेदकलघई नसफघररस 
उपलब्ध गरघउने  

वडघ अध्र्क्ष  

 
ननिःशलु्क 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

वडघ 
अध्र्क्ष 

7.  

हवपन्न हवद्यघिी 
छघत्रबजृत्त नसफघररस  

 

१) ननवेदन पत्र र नघगररकतघ 
प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप   

२) शैजक्षक र्ोग्र्तघको प्रमघणपत्रको 
प्रनतनलहप  

३) हवपन्नतघ पहुष्ट गने कघगिघत 

१) ननवेदन सहहत तोहकएको कघगिघतहरु 
पेश गने   

२) वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवले सम्बजन्धत कमाचघरीलघई तोक 
आदेश गने   

३) ननवेदन दतघा गने   

वडघ अध्र्क्ष  

 
ननिःशलु्क 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

वडघ 
अध्र्क्ष 
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४) आवश्र्कतघ अनसुघर थिघनीर् 
प्रहरी सिानमनकघमचुलु्कघको प्रनतवेदन 
मघग गना सक्ने  

 

४) तोहकएको कमाचघरीले आवश्र्कतघ 
अनसुघर सिानमन मचुलु्कघ तर्घर गरी 
नसफघररस तर्घर गने   

५) चलघनी गरी ननवेदकलघई नसफघररस 
उपलब्ध गरघउने  

8.  

अन्र् कघर्घालर्को 
मघग अनसुघर हववरण 
खलुघई पठघउने कघर्ा  

 

१) ननवेदनतिघ नघगररकतघ 
प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप   

२) कघर्घालर्को पत्र    

३) हवषर्साँग सम्बजन्धत अन्र् 
कघगिघतहरु   

 

१) वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवले सम्बजन्धत कमाचघरीलघई तोक 
आदेश गने  

३) पत्र दतघा गने  

४) तोहकएको कमाचघरीले हववरण तर्घर 
गने  

५) चलघनी गरी ननवेदकलघई नसफघररस 
उपलब्ध गरघउने  

वडघ अध्र्क्ष   

 
रु. २०० 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

वडघ 
अध्र्क्ष 

9.  िन्म दतघा    

१) ननवेदन पत्र  

२) बघलकको बघब/ुआमघको 
नघगरजाकतघ  

३) चघल ुआ.व. सम्मको मघलपोत र 
र्र िग्गघ कर वघ एकीकृत सम्पजत्त 
कर नतरेको रनसद  

४) अथपतघलमघ िन्म भएको हकमघ 
सम्बजन्धत अथपतघलले िन्म प्रमघजणत 
गरेको पररचर्पत्रको प्रमघजणत 
प्रनतनलपी  

१) र्टनघ र्टेको ३५ ददन नभत्र 
पररवघरको मूख्र् व्र्जिले  

२) ननिको अनपुजथिनतमघ उमेर पगुेको 
परुुषमध्रे् सबैभन्दघ िेठो व्र्जिले सूचनघ 
ददने  

३) र्टनघ र्टेको ३५ ददन नघरे्को भए 
तोहकएको शलु्क बझुघउने 
४) तोहकएको िघाँचघमघ दतघा गरी दतघा 
प्रमघणपत्र उपलब्ध गरघउने ।  

वडघ सजचव 

 

३५ ददन 
नभत्र 

ननिःशलु्क 

हवलम्व 
शलु्क 

रु. ५० 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

वडघ 
अध्र्क्ष 
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10.  
मतृ्र् ुदतघा    

 

१)ननवेदन पत्र  

२) मतृकको नघगररकतघ र सूचनघ 
ददन आउनेको नघगरजाकतघ  

३) मतृकसाँग सम्बन्ध िोनडने 
प्रमघणपत्र  

४) अहववघहहत मतृकको हकमघ 
थिघनीर् सिानमन पत्र  

५) मतृकको नघगररकतघ नभएको 
हकमघ थिघनीर् सिानमन पत्र  

६) सूचनघ ददने व्र्जिको नघगररकतघ 
नभएमघ समेत थिघनीर् सिानमन पत्र  

 

१) र्टनघ र्टेको ३५ ददन नभत्र 
पररवघरको मूख्र् व्र्जिले  

२) ननिको अनपुजथिनतमघ उमेर पगुेको 
परुुषमध्रे् सबैभन्दघ िेठो व्र्जिले 
सूचनघददने  

३) र्टनघ र्टेको ३५ ददन नघरे्को भए 
तोहकएको शलु्क बझुघउने 
४) तोहकएको िघाँचघमघ दतघा गरी दतघा 
प्रमघणपत्र उपलब्ध गरघउने ।  

३) वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवले तोहकएको कमाचघरीदा्वघरघ 
सिानमन मचुलु्कघ तर्घर गने  

वडघ सजचव 

 

३५ ददन 
नभत्र 

ननिःशलु्क 

हवलम्व 
शलु्क 

रु. ५० 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

वडघ 
अध्र्क्ष 

11.  

बसघईसरघईिघने/आउने 
दतघा   

 

१)ननवेदन पत्र र नघगररकतघको 
प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी  

२) बसघई सरघई गरी िघनेको हकमघ 
पररवघरको हववरण सहहत सम्बजन्धत 
वडघ कघर्घालर्बसघईसरघईको 
कघगिघत  

३) िहघाँ िघनेहो त्र्स ठघउाँको 
लघलपूिघा र िनु ठघउाँमघ आउनेको 
पनन पेश गनुापने  

१) र्टनघ र्टेको ३५ ददन नभत्र 
सपररवघरको बसघई सरघई भए पररवघरको 
मूख्र् व्र्जिले सूचनघ ददने  

२) एकिनघकोमघत्र बसघई सरघई भए 
ननिले सूचनघ ददन े

३) र्टनघ र्टेको ३५ ददन नघरे्को भए 
तोहकएको शलु्क बझुघउने 
४) तोहकएको िघाँचघमघ दतघा गरी दतघा 
प्रमघणपत्र उपलब्ध गरघउने ।  

 

 

वडघ सजचव 

 

सेवघ शलु्क 

रु. ४५० 

 

३५ ददन 
नभत्र 

ननिःशलु्क 

 

हवलम्व 
शलु्क 

रु. ५० 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

वडघ 
अध्र्क्ष 
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४) बसघई सरघई गरी आउनेको 
हकमघ बसघई सरघई गरी ल्र्घएको 
प्रमघणपत्र   

५)िघन/ेआउने सबै व्र्जिको 
नघगररकतघ रिन्मदतघाको प्रनतनलहप  

६) चघल ुआ.व. सम्म र्र िग्गघ र 
मघलपोत करवघ एकीकृत सम्पजत्त 
कर नतरेको रनसद 

12.  
सम्बन्ध नबच्छेद दतघा   

 

१) ननवेदन पत्र  

२) अदघलतबघट सम्बन्ध नबच्छेद 
भएको फैसलघको प्रमघजणत प्रनतनलहप  

३) पनतपत्नीको नघगररकतघको 
प्रनतनलहप १/१ प्रनत  

४) केटघको थिघर्ी ठेगनघ सम्बजन्धत 
वडघको हनु ुपने 

१) सम्बन्ध हवच्छेद भएको पनत वघ पत्नीले 
सूचनघ फघरघम भरी सूचनघ ददने ।  

२) र्टनघ र्टेको ३५ ददन नघरे्को भए 
तोहकएको शलु्क बझुघउने 
३) तोहकएको िघाँचघमघ दतघा गरी दतघा 
प्रमघणपत्र उपलब्ध गरघउने  

वडघ सजचव 

सेवघ शलु्क 

रु. ४५० 

३५ ददन 
नभत्र 

ननिःशलु्क 

हवलम्व 
शलु्क 

रु. ५० 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

वडघ 
अध्र्क्ष 

13.  
हववघह दतघा    

 

१) ननवेदन पत्र  

२) दलुघहघ(दलुहीको नघगररकतघको 
प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप  

३) दलुहीको नघगररकतघ नभएमघ 
बघब ुवघ दघिभुघईको नघगररकतघको 
प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप  

१) दलुघहघ दलुही दवैु उपजथित भई सूचनघ 
ददने  

२) र्टनघ र्टेको ३५ ददन नघरे्को भए 
तोहकएको शलु्क बझुघउने 
३) तोहकएको िघाँचघमघ दतघा गरी दतघा 
प्रमघणपत्र उपलब्ध गरघउने 
 

वडघ सजचव  

सेवघ शलु्क 

रु. ४५० 

 

३५ ददन 
नभत्र 

ननिःशलु्क 

हवलम्व 
शलु्क 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

वडघ 
अध्र्क्ष 
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४) चघल ुआ.व. सम्मको मघलपोत र 
र्र िग्गघ कर वघ एकीकृत सम्पजत्त 
कर नतरेको रनसद 

रु. ५० 

14.  
अथिघई बसोबघस 
नसफघररस 

१) ननवेदन पत्र र नघगररकतघ प्रमघण 
पत्रको प्रनतनलहप र बसोबघस गने र्र 
नम्बर, टोल, मघग वघ बघटोको नघम   

२) वहघलमघ बसेको भए र्रधनीको 
सनघखत मचुलु्कघ र ननिको 
नघगररकतघ प्रमघण पत्रको प्रनतनलहप   

३) कमाचघरीको हकमघ हघल कघर्ारत 
रहेको कघर्घालर्को पत्र   

४) र्रबहघल कर नतरेकघ रनसद  

५) र्रबहघलको सम्झौतघ पत्र  

 

१) ननवेदन सहहत तोहकएको कघगिघतहरु 
पेश गने   

२) वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवले सम्बजन्धत कमाचघरीलघई तोक 
आदेश गने   

३) ननवेदन दतघा गने   

४) तोहकएको कमाचघरीले आवश्र्कतघ 
अनसुघर सिानमन मचुलु्कघ तर्घर गरी 
नसफघररस तर्घर गने   

५) ननवेदकले तोहकएको शलु्क बझुघउने   

६) चलघनी गरी ननवेदकलघई नसफघररस 
उपलब्ध गरघउने  

वडघ 
अध्र्क्ष/वडघ 
सजचव  

 

रु. २०० 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

वडघ 
अध्र्क्ष 

15.  

थिघर्ी बसोबघस 
नसफघररस  

 

१) ननवेदन पत्र र नघगररकतघ 
प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप   

२) बसघई सरघईको हकमघ बसघई 
सरघई दतघा प्रमघण पत्रको प्रनतनलहप   

३) चघल ुआ. व. सम्मको मघलपोत 
र र्र िग्गघ कर वघ एकीकृत 
सम्पजत्त कर नतरेको रनसद   

४) िग्गघधनी प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप  

१) ननवेदन सहहत तोहकएको कघगिघतहरु 
पेश गने   

२) वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवले सम्बजन्धत कमाचघरीलघई तोक 
आदेश गने   

३) ननवेदन दतघा गने   

वडघ 
अध्र्क्ष/ 
वडघ सजचव  

रु. २०० 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

वडघ 
अध्र्क्ष 
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 ४) तोहकएको कमाचघरीले आवश्र्कतघ 
अनसुघर सिानमन मचुलु्कघ तर्घर गरी 
नसफघररस तर्घर गने   

५) ननवेदकले तोहकएको शलु्क बझुघउने   

६) चलघनी गरी ननवेदकलघई नसफघररस 
उपलब्ध गरघउने  

16.  

आनिाक अवथिघ 
बनलर्ो वघ सम्पन्नतघ 
प्रमघजणत  

 

१) ननवेदन पत्र र नघगररकतघ 
प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप   

२) िग्गघधनी प्रमघण पूिघा   

३) आर्श्रोत भए आर्श्रोत खलु्ने 
कघगिघत   

४) अन्र् आवश्र्क कघगिघत   

५) चघल ुआ. व. सम्मको मघलपोत 
र र्र िग्गघ कर वघ एकीकृत 
सम्पजत्त करर बहघल कर नतरेको 
रनसद वघ कर ननधघारण थवीकृत 
भएको कघगिघत   

६) सिानमन मचुलु्कघ  

 

१) ननवेदन सहहत तोहकएको कघगिघतहरु 
पेश गने   

२) वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवले सम्बजन्धत कमाचघरीलघई तोक 
आदेश गने   

३) ननवेदन दतघा गने   

४) तोहकएको कमाचघरीले आवश्र्कतघ 
अनसुघर सिानमन मचुलु्कघ तर्घर गरी 
नसफघररस तर्घर गने   

५) ननवेदकले तोहकएको शलु्क बझुघउने   

६) चलघनी गरी ननवेदकलघई नसफघररस 
उपलब्ध गरघउने  

वडघ अध्र्क्ष  

 
रु. ५०० 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

वडघ 
अध्र्क्ष 

17.  

आनिाक अवथिघ 
कमिोर वघ हवपन्नतघ 
प्रमघजणत  

 

१) नघगररकतघ प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप 
र ननवेदन पत्र   

२) आनिाक अवथिघ कमिोर भएको 
पहुष्ट हनुे कघगिघत   

१) ननवेदन सहहत तोहकएको कघगिघतहरु 
पेश गने   

वडघ अध्र्क्ष   

 
ननिःशलु्क 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 

वडघ 
अध्र्क्ष 
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 २) वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवले सम्बजन्धत कमाचघरीलघई तोक 
आदेश गने   

३) ननवेदन दतघा गने   

४) तोहकएको कमाचघरीले आवश्र्कतघ 
अनसुघर सिानमन मचुलु्कघ तर्घर गरी 
नसफघररस तर्घर गने   

५) ननवेदकले तोहकएको शलु्क बझुघउनाे 

६) चलघनी गरी ननवेदकलघई नसफघररस 
उपलब्ध गरघउने  

बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

18.  
कोटा हफिः नमनघहघ 
नसफघररस 

१) नघगररकतघ प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप 
र  ननवेदन पत्र  

२) आफ्नै र्र भएमघ चघल ुआ. व. 
सम्मको मघलपोत र र्र िग्गघ कर 
वघ एकीकृत सम्पजत्त कर नतरेको 
रनसद  

३) अदघलतमघ मदु्दघ परेकघ प्रमघण 
कघगिघतहरु  

४) कोटा फीािः नमनघहघ हनु ुपने 
थपष्ट कघरण नलजखत रुपमघ ददन ुपने  

५) थिघनीर् सिानमनकघमचुलु्कघ  

 

१) ननवेदन सहहत तोहकएको कघगिघतहरु 
पेश गने  

२) वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवले सम्बजन्धत कमाचघरीलघई तोक 
आदेश गने  

३) ननवेदन दतघा गने  

४)तोहकएको कमाचघरीले आवश्र्कतघ 
अनसुघर सिानमन मचुलु्कघ तर्घर गरी 
नसफघररस तर्घर गने  

५) ननवेदकले तोहकएको शलु्क बझुघउने  

६)चलघनी गरी ननवेदकलघई नसफघररस 
उपलब्ध गरघउने  

वडघ अध्र्क्ष   

 
ननिःशलु्क 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

वडघ 
अध्र्क्ष 
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19.  
िग्गघ दतघा नसफघररस  

 

१) ननवेदन  

२) नघगररकतघ प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप  

३) चघल ुआ. व. सम्मको मघलपोत 
र र्र भए र्र िग्गघ कर वघ 
एकीकृत सम्पजत्त कर नतरेको रनसद 
वघ कर ननधघारण थवीकृत भएको 
कघगिघत  

४) सघहवक लगत प्रमघजणत प्रनतनलहप  

५) हफल्डबकु उतघर  

६) थिलगत ननरीक्षण प्रनतवेदन  

७) िग्गघको नघपी नक्सघ  

८) िग्गघसाँग सम्बजन्धत अन्र् प्रमघण 
कघगिघतहरु  

९)थिघनीर् सिानमन मचुलु्कघ  

१) ननवेदन सहहत तोहकएको कघगिघतहरु 
पेश गने  

२) वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवले सम्बजन्धत कमाचघरीलघई तोक 
आदेश गने  

३) ननवेदन दतघा गने  

४) तोहकएको कमाचघरीले आवश्र्कतघ 
अनसुघर सिानमन मचुलु्कघ तर्घर गरी 
नसफघररस तर्घर गने  

५) ननवेदकले तोहकएको शलु्क बझुघउने  

६) चलघनी गरी ननवेदकलघई नसफघररस 
उपलब्ध गरघउने   

वडघ 
अध्र्क्ष/वडघ 
सजचव,   

 

रु. १५० 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

वडघ 
अध्र्क्ष 

20.  
र्र िग्गघ नघमसघरी 
नसफघररस 

१) र्र िग्गघ नघमसघरी सम्बन्धी 
हवथततृ हववरण खलेुको ननवेदन 

२)ननवेदकको नघगररकतघ 
प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप   

३) मतृक र ननवेदक नबचको नघतघ 
प्रमघजणत प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप   

४) िग्गघ धनी प्रमघण पूिघाको 
प्रनतनलहप   

१)ननवेदन सहहत तोहकएको कघगिघतहरु 
पेश गने   

२)वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवले सम्बजन्धत कमाचघरीलघई तोक 
आदेश गने   

३) ननवेदन दतघा गने   

४) तोहकएको कमाचघरीले आवश्र्कतघ 
अनसुघर सिानमन मचुलु्कघ तर्घर गरी 
नसफघररस तर्घर गने   

वडघ 
अध्र्क्ष/वडघ 
सजचव,   

 

रु. २०० 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

वडघ 
अध्र्क्ष 
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५) सिानमन मचुलु्कघ गरी बझु्न ुपने 
भए सिानमनमघ सघक्षी बथनेको 
नघगररकतघ प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप   

६) चघल ुआ. व. सम्मको मघलपोत 
र र्र िग्गघ कर वघ एकीकृत 
सम्पजत्त कर नतरेको रनसद  

७) कघननुी िहटलतघ भएको देजखएमघ 
कघननुी रघर् नलईनेछ ।  

५) ननवेदकले तोहकएको शलु्क बझुघउने   

६) चलघनी गरी ननवेदकलघई नसफघररस 
उपलब्ध गरघउने   

 

21.  

िग्गघ मूल्र्घङा्कन 
नसफाघररस/प्रमघजणत   

 

१) नघगररकतघ प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप 
र ननवेदन पत्र  

२) िग्गघ धनी प्रमघण पूिघाको 
प्रनतनलहप  

३) िग्गघको आसपघसको चलन 
चल्तीको मलु्र् प्रक्षेपण  

४) हघलसघलै आसपघसको खररद 
नबक्री भएको भए सो प्रमघण वघ 
सिानमन मचुलु्कघ  

५) चघल ुआ. व. सम्मको मघलपोत 
र र्र िग्गघ कर वघ एकीकृत 
सम्पजत्त कर नतरेको रनसद वघ कर 
ननधघारण थवीकृत भएको कघगिघत  

 

१) ननवेदन सहहत तोहकएको कघगिघतहरु 
पेश गने  

२) वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवले प्रघहवनधक कमाचघरीलघई तोक 
आदेश गने  

३) ननवेदन दतघा गने  

४) तोहकएको प्रघहवनधक कमाचघरीले 
आवश्र्कतघ अनसुघर सिानमन मचुलु्कघ 
तर्घर गरी मलु्र्घङकन तर्घर गने  

५) ननवेदकले तोहकएको शलु्क बझुघउने  

६) चलघनी गरी ननवेदकलघई नसफघररस 
उपलब्ध गरघउने   

वडघ 
अध्र्क्ष/वडघ 
सजचव,   

 

रु. २०० 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

वडघ 
अध्र्क्ष 
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22.  
र्र कघर्म नसफघररस  

 

१) र्रकघर्म नसफघररस पघऊाँ  भन्ने 
सम्बन्धी ननवेदन   

२) नघगररकतघ प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप   

३) सम्बजन्धत िग्गघको लघलपूिघाको 
प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप  

४) थिलगत प्रनतवेदन  

५)चघल ुआ.व. सम्मको मघलपोत र 
र्र िग्गघ कर वघ एकीकृत सम्पजत्त 
कर नतरेको रनसद  

 

१) ननवेदन सहहत तोहकएको कघगिघतहरु 
पेश गने   

२) वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवले सम्बजन्धत कमाचघरीलघई तोक 
आदेश गने   

३) प्रघहवनधक कमाचघरीबघट ननरीक्षण गरी 
प्रनतवेदन ददने  

४) तोहकएको कमाचघरीले आवश्र्कतघ 
अनसुघर सिानमन मचुलु्कघ तर्घर गरी 
नसफघररस तर्घर गने   

५) ननवेदकले तोहकएको शलु्क बझुघउने   

६) दतघा चलघनी गरी ननवेदकलघई 
नसफघररस उपलब्ध गरघउने  

वडघ 
अध्र्क्ष/वडघ 
सजचव,   

 

रु. २०० 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

वडघ 
अध्र्क्ष 

23.  

नेपघलसरकघरको 
नघममघ 
बघटोकघर्मनसफघररस  

 

१) ननवेदन  

२) िग्गघधनी प्रमघणत्रको प्रनतनलहप  

३) नघपी नक्सघ  

४) चघल ुआ.व. सम्मको मघलपोत र 
र्र भए र्र िग्गघ कर वघ एकीकृत 
सम्पजत्त कर नतरेको रनसद   

५) िग्गघधनीको थवीकृनतको 
सनघखत गनुापने  

६)िग्गघ धनीले सनघखत गरेको 
कघगिघत  

१) ननवेदन सहहत तोहकएको कघगिघतहरु 
पेश गने  

२) वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवले सम्बजन्धत कमाचघरीलघई तोक 
आदेश गने  

३) ननवेदन दतघा गने  

४) तोहकएको कमाचघरीले थिलगत 
सिानमन मचुलु्कघ तर्घर गरी नसफघररस 
तर्घर गने  

५) ननवेदकले तोहकएको शलु्क बझुघउने  

वडघ 
अध्र्क्ष/वडघ 
सजचव,   

 

रु. २०० 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

वडघ 
अध्र्क्ष 
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 ६) चलघनी गरी ननवेदकलघई नसफघररस 
उपलब्ध  

24.  
र्र बघटो प्रमघजणत  

 

१) ननवेदन (बघटोको नघम, टोल 
समेत खलुघउने) नघगररकतघ 
प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप  

२) िग्गघधनी प्रमघण पूिघाको 
प्रमघजणत प्रनतनलहप  

३) िग्गघ रहेको क्षेत्रको प्रमघजणत 
सक्कलनघपी नक्सघ  

४) चघल ुआ. व. सम्मको मघलपोत 
र र्र िग्गघ कर वघ एकीकृत 
सम्पजत्त कर नतरेको रनसद वघ कर 
ननधघारण थवीकृत भएको कघगिघत  

५) नलने ददने दवैु व्र्जि 
नघगररकतघकघ प्रमघणपत्रको प्रमघणपत्र 
प्रमघजणत प्रनतनलपी सहहत उपजथित 
हनु ुपने वघ ननिहरुले ददएको 
अनधकृत वघरेसको प्रमघजणत प्रनतनलपी  

६) थिलगत ननरीक्षण प्रनतवेदन  

१) ननवेदन सहहत तोहकएको कघगिघतहरु 
पेश गने  

२) वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवले सम्बजन्धत कमाचघरीलघई तोक 
आदेश गने  

३) ननवेदन दतघा गने  

४) तोहकएको कमाचघरीले आवश्र्कतघ 
अनसुघर सिानमन मचुलु्कघ तर्घर गरी 
नसफघररस तर्घर गने  

५) ननवेदकले तोहकएको शलु्क बझुघउने  

६) चलघनी गरी ननवेदकलघई नसफघररस 
उपलब्ध गरघउने  

 

वडघ 
अध्र्क्ष/वडघ 
सजचव,   

 

रु. २०० 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

वडघ 
अध्र्क्ष 

25.  
चघर हकल्लघ प्रमघजणत  

 

१) ननवेदन र नघगररकतघ 
प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप  

२) िग्गघ धनी प्रमघण पूिघाको 
प्रनतनलहप  

१) ननवेदन सहहत तोहकएको कघगिघतहरु 
पेश गने  

वडघ 
अध्र्क्ष/वडघ 
सजचव,   

 

रु. ३०० 
सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 

वडघ 
अध्र्क्ष 
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३) िग्गघ रहेको क्षेत्रको प्रमघजणत 
प्रनतनलहप नघपी नक्सघ  

४) चघल ुआ. व. सम्मको मघलपोत 
रर्र िग्गघ कर वघ एकीकृत सम्पजत्त 
कर नतरेको रनसद  

५) ननवेदक थवरं् वघ ननिले अन्र् 
व्र्जिलघई तोकेको हकमघ ननि 
ननवेदकले ददएको अनधकृत 
वघरेसनघमघ को प्रमघजणत प्रनतनलपी  

 

२) वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवले सम्बजन्धत कमाचघरीलघई तोक 
आदेश गने  

३) ननवेदन दतघा गने  

४) तोहकएको कमाचघरीले आवश्र्कतघ 
अनसुघर सिानमन मचुलु्कघ तर्घर गरी 
नसफघररस तर्घर गने  

५) ननवेदकले तोहकएको शलु्क बझुघउने  

६) चलघनी गरी ननवेदकलघई नसफघररस 
उपलब्ध गरघउने  

बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

26.  

िग्गघ रेखघंकनको 
कघर्ा/सो कघर्ामघ 
रोहबर   

 

 

१)  ननवेदन पत्र  

२) सम्बजन्धत कघर्घालर्को पत्र  

३) प्रघनबनधक प्रनतवेदन  

४) चघल ुआ. व. सम्मको मघलपोत 
र र्र िग्गघ कर वघ एकीकृत 
सम्पजत्त कर नतरेको रनसद  

 

१) ननवेदन सहहत तोहकएको कघगिघतहरु 
पेश गने  

२) वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवले सम्बजन्धत कमाचघरीलघई तोक 
आदेश गने 

३) ननवेदन दतघा गने  

४) तोहकएको कमाचघरीले आवश्र्कतघ 
अनसुघर सिानमन मचुलु्कघ तर्घर गरी 
नसफघररस तर्घर गने  

५) ननवेदकले तोहकएको शलु्क बझुघउने  

६) चलघनी गरी ननवेदकलघई नसफघररस 
उपलब्ध गरघउने  

वडघ 
अध्र्क्ष/वडघ 
सजचव,   

 

रु. २०० 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

वडघ 
अध्र्क्ष 
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27.  

िग्गघ धनीपूिघा 
हरघएकोनसफघररस   

 

१) ननवेदन र नघगररकतघ 
प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप  

२) चघल ुआ. व. सम्मको मघलपोत 
र र्र भए र्र िग्गघ कर वघ 
एकीकृत सम्पजत्त कर नतरेको रनसद  

३) िग्गघ धनी प्रमघण पूिघाको 
प्रनतनलहप  

४) ननवेदकको थिघर्ी वतन िग्गघ 
रहेको वडघको नभएमघ 
थिघनीर्सिानमन मचुलु्कघ   

 

१) ननवेदन सहहत तोहकएको कघगिघतहरु 
पेश गने  

२) वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवले सम्बजन्धत कमाचघरीलघई तोक 
आदेश गने  

३) ननवेदन दतघा गने  

४) तोहकएको कमाचघरीले नसफघररस पत्र 
तर्घर गने  

५) ननवेदकले तोहकएको शलु्क बझुघउने  

६) चलघनी गरी ननवेदकलघई नसफघररस 
उपलब्ध गरघउने  

वडघ 
अध्र्क्ष/वडघ 
सजचव,   

 

रु. २०० 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

वडघ 
अध्र्क्ष 

28.  

पूिघामघ र्रकघर्म 
गनेनसफघररस   

 

१) ननवेदन र नघगररकतघ 
प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप  

२) भवन नक्सघ पघस प्रमघण पत्रको 
प्रनतनलहप  

३) ननमघाण सम्पन्न प्रमघण पत्रको 
प्रनतनलहप  

४) चघल ुआ. व. सम्मको मघलपोत 
र र्र िग्गघ कर वघ एकीकृत 
सम्पजत्त कर नतरेको रनसद वघ कर 
ननधघारण थवीकृत भएको कघगिघत  

५) िग्गघ धनी प्रमघण पूिघाको 
प्रनतनलहप   

१) ननवेदन सहहत तोहकएको कघगिघतहरु 
पेश गने  

२) वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवले सम्बजन्धत कमाचघरीलघई तोक 
आदेश गने 

३) ननवेदन दतघा गने  

४) तोहकएको कमाचघरीले आवश्र्कतघ 
अनसुघर सिानमन मचुलु्कघ तर्घर गरी 
नसफघररस तर्घर गने  

५) ननवेदकले तोहकएको शलु्क बझुघउने  

६) चलघनी गरी ननवेदकलघई नसफघररस 
उपलब्ध गरघउने  

वडघ 
अध्र्क्ष/वडघ 
सजचव,   

 

रु. २०० 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

वडघ 
अध्र्क्ष 
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29.  
मोही लगत कट्टघ 
नसफघररस 

१) मोही लगत कट्टघ हनुपुने पूणा 
हववरणको ननवेदन   

२) ननवेदकको नघगररकतघ 
प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप   

३) िग्गघधनी प्रमघण पूिघाको 
प्रमघजणत प्रनतनलहप   

४) िग्गघको प्रमघजणत नघपी नक्सघ   

५) चघल ुआ.व. सम्मको मघलपोत र 
र्र िग्गघ कर वघ एकीकृत सम्पजत्त 
कर नतरेको रनसद   

६) िग्गघको शे्रथतघ र हफल्डबकुको 
प्रमघजणत प्रनतनलहप  

१) ननवेदन सहहत तोहकएको कघगिघतहरु 
पेश गने   

२) वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवल सम्बजन्धत कमाचघरीलघई 
तोकआदेश गने   

३) ननवेदन दतघा गने   

४) तोहकएको कमाचघरीले आवश्र्कतघ 
अनसुघर सिानमन मचुलु्कघ तर्घर गरी 
नसफघररस तर्घर गने   

५) ननवेदकले तोहकएको शलु्क बझुघउने   

६) चलघनी गरी ननवेदकलघई नसफघररस 
उपलब्ध गरघउन  

वडघ 
अध्र्क्ष/वडघ 
सजचव,   

 

रु.२०० 

लघग्ने 
समर्िः 
सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

वडघ 
अध्र्क्ष 

30.  
नर्घााँ व्र्वसघर्दतघा   

 

१) ननवेदन पत्र  

२) नघगररकतघ प्रमघजणपत्रको 
प्रमघजणत प्रनतनलपी  

३) हवदेशीको हकमघ रघहदघनीको 
प्रमघजणत प्रनतनलहप वघ सम्बजन्धत 
दतुघवघसको ननिको पररचर् खलु्ने 
नसफघररस  

४) २ प्रनतफोटो  

५) र्र बहघल सम्झौतघ  

१) ननवेदन सहहतको तोहकएको कघगघित 
पेश गने  

२) वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवले सम्बजन्धत फघाँटमघ तोक आदेश 
गने  

३) ननवेदन दतघा गने  

४) ननवेदकले तोकेको शलुक वझुघउने  

५) चलघनी गरी ननवेदकलघई प्रमघणपत्र 
उपलव्ध गरघउने  

 

वडघ 
अध्र्क्ष/वडघ 
सजचव,   

 

आनिाक 
ऐनको 

अनसूुची ३ 
बमोजिम 
हवनभन्न 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

वडघ 
अध्र्क्ष 
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६) आफ्नै र्र टहरघ भए चघ.ल.ु 
आ.व. सम्मको मघलपोत र र्रिग्गघ 
कर नतरेको  

७) थिघनीर् तहको नघममघ दतघा 
नगरी ्र्घन वघ अन्र् ननकघर्मघ दतघा 
गरी व्र्वसघर् दतघा गरेको हकमघ 
्र्घन दतघा वघ अन्र् ननकघर्बघट िघरी 
गरेको व्र्वसघर् प्रमघणपत्रको 
प्रमघजणत प्रनतनलपी  

31.  
व्र्वसघर्नवीकरण   

 

१) ननवेदन पत्र  

२) नघगररकतघ प्रमघजणपत्रको 
प्रमघजणत प्रनतनलपी  

३) थिघनीर् तहबघट दतघा भएको 
व्र्वसघर् दतघाको प्रमघणपत्रको 
प्रमघजणत प्रनतनलपी  

४) बहघल सम्झौतघको प्रनतनलपी  

५) आफ्नै र्र टहरघ भए चघ.ल.ु 
आ.व. सम्मको मघलपोत र र्रिग्गघ 
कर नतरेको  

 

१) ननवेदन सहहतको तोहकएको कघगघित 
पेश गने  

२)वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवले सम्बजन्धत फघाँटमघ तोक आदेश 
गने  

३) ननवेदन दतघा गने  

४) ननवेदकले तोकेको शलुक वझुघउने  

५) चलघनी गरी चलघनी गरी ननवेदकलघई 
प्रमघणपत्र उपलव्ध गरघउने  

वडघ 
अध्र्क्ष/वडघ 
सजचव,   

 

रु. १०० 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

वडघ 
अध्र्क्ष 

32.  

व्र्वसघर् दतघा 
नसफघररस  

 

१) ननवेदन पत्र  

२) व्र्वसघर् दतघा गरेको 
प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप  

१) ननवेदन सहहत तोहकएको कघगिघतहरु 
पेश गने  

वडघ 
अध्र्क्ष/वडघ 
सजचव,   

रु. ५०० 
सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 

वडघ 
अध्र्क्ष 
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३) आफ्नै र्र भए चघल ुआ. व. 
सम्मको मघलपोत र र्र िग्गघ कर 
वघ एकीकृत सम्पजत्त कर नतरेको 
रनसद वघ कर ननधघारण थवीकृत 
भएको कघगिघत  

४) बहघलमघ भए सम्झौतघ पत्रको 
प्रनतनलहप  

५)दईु प्रनत पघसपोटा सघइिको फोटो  

 

२) वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवले सम्बजन्धत कमाचघरीलघई तोक 
आदेश गने  

३) ननवेदन दतघा गने  

४) ननवेदकले तोहकएको शलु्क बझुघउने  

५) चलघनी गरी ननवेदकलघई नसफघररस 
उपलब्ध गरघउने  

 बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

33.  

व्र्वसघर् बन्द 
नसफघररस  

 

१) आफ्नो व्र्वसघर्को हवथततृ 
व्र्होरघ सहहतको ननवेदन पत्र  

२) नघगररकतघ प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप  

३) चघल ुआ.व. सम्मको व्र्वसघर् 
नवीकरण गरेको प्रमघणपत्रको सक्कल  

४) र्रबहघलसम्झौतघ पत्रको 
प्रनतनलहप  

५) थिलगत प्रनतवेदन  

६) हवदेशीको हकमघ पररचर् खलु्ने 
कघगिघत वघ सम्बजन्धत दतुघवघसको 
पत्र  

७) आफनै र्र भएमघ चघल ुआ.व. 
सम्मको मघलपोत र र्र िग्गघ कर 
वघ एकीकृत सम्पजत्त कर नतरेको 

१) ननवेदन सहहत तोहकएको कघगिघतहरु 
पेश गने  

२) वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवले सम्बजन्धत कमाचघरीलघई तोक 
आदेश गने  

३) ननवेदन दतघा गने  

४) तोहकएको कमाचघरीले आवश्र्कतघ 
अनसुघर सिानमन मचुलु्कघ तर्घर गरी 
नसफघररस तर्घर गने  

५) ननवेदकले तोहकएको शलु्क बझुघउने  

६) चलघनी गरी ननवेदकलघई नसफघररस 
उपलब्ध गरघउने   

 

वडघ 
अध्र्क्ष/वडघ 
सजचव,   

 

रु. २०० 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

वडघ 
अध्र्क्ष 
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रनसद वघ कर ननधघारण थवीकृत 
भएको कघगिघत   

34.  

व्र्वसघर् सञ्चघलन 
नभएको नसफघररस  

 

१) व्र्वसघर् सञ्चघलन नभएको 
कघरण सहहतको ननवेदन पत्र  

२) नघगररकतघ प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप  

३) थिघनीर् तहको नघममघ व्र्वसघर् 
दतघा गरेको प्रमघणपत्र  

४) आफा्नै र्र भएमघ चघल ुआ.व. 
सम्मको मघलपोत र र्रिग्गघ कर 
नतरेको रनसद वघ कर ननधघारण 
थवीकृत भएको कघगिघत  

५) थिलगत प्रनतवेदन  

६)र्रबहघलसम्झौतघ पत्रको प्रनतनलहप  

७) 
सिानमनमचुलु्कघआवश्र्कपरेमघसोसमेत 
गरघउने  

१) ननवेदन सहहत तोहकएको कघगिघतहरु 
पेश गने  

२) वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवले सम्बजन्धत कमाचघरीलघई तोक 
आदेश गने  

३) ननवेदन दतघा गने  

४) तोहकएको कमाचघरीले आवश्र्कतघ 
अनसुघरसिानमन मचुलु्कघ तर्घर गरी 
नसफघररस तर्घर गने  

५) ननवेदकले तोहकएको शलु्क बझुघउने  

६) चलघनी गरी ननवेदकलघई नसफघररस 
उपलब्ध  

वडघ 
अध्र्क्ष/वडघ 
सजचव,   

 

रु. २०० 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

वडघ 
अध्र्क्ष 

35.  

ब्र्घपघरव्र्वसघर् 
नभएकोनसफघररस  

 

१) कघरण सहहतको ननवेदन पत्र  

२) नघगररकतघ प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप  

३) थिघनीर् तहको नघममघ व्र्वसघर् 
दतघा गरेको प्रमघणपत्र  

४) चघल ुआ. व. सम्मको मघलपोत 
र र्र िग्गघ कर वघ एकीकृत 

१) ननवेदन सहहत तोहकएको कघगिघतहरु 
पेश गने  

२) वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवले सम्बजन्धत कमाचघरीलघई तोक 
आदेश गने  

३) ननवेदन दतघा गने  

वडघ 
अध्र्क्ष/वडघ 
सजचव,   

 

रु. २०० 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

वडघ 
अध्र्क्ष 
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सम्पजत्त कर नतरेको रनसद वघ कर 
ननधघारण थवीकृत भएको कघगिघत  

५) 
सिानमनमचुलु्कघआवश्र्कपरेमघसोसमेत 
गरघउने  

 

४)तोहकएको कमाचघरीले आवश्र्कतघ 
अनसुघर थिलगत सिानमन मचुलु्कघ तर्घर 
गरी नसफघररस तर्घर गने  

५) ननवेदकले तोहकएको शलु्क बझुघउने  

६)चलघनी गरी ननवेदकलघई नसफघररस 
उपलब्ध गरघउने  

36.  
संथिघ दतघा नसफघररस  

 

१) हवधघन वघ ननर्मघवली, ननवेदन र 
नघगररकतघ प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप  

२) संथिघ भघडघमघ बथने भए 
सम्झौतघ पत्र र बहघल कर नतरेको 
रनसद/ननतरेको भए नतनुा बझुघउन ुपने  

३) सांथिघ आफ्नै र्रमघ बथने भए 
सोको िग्गघधनी प्रमघण पूिघा र 
नक्सघ पघस प्रमघण पत्रको प्रनतनलहप  

४) चघल ुआ. व. सम्मको मघलपोत 
र र्र िग्गघ कर वघ एकीकृत 
सम्पजत्त कर नतरेको रनसद वघ कर 
ननधघारण थवीकृत भएको कघगिघत  

 

१) ननवेदन सहहत तोहकएको कघगिघतहरु 
पेश गने  

२) वडघ अध्र्क्ष/वडघ सजचवले सम्बजन्धत 
कमाचघरीलघई वडघ सजचव, तोक आदेश गने 

३) ननवेदन दतघा गने  

४) तोहकएको कमाचघरीले आवश्र्कतघ 
अनसुघर सिानमन मचुलु्कघ तर्घर गरी 
नसफघररस तर्घर गने  

५) ननवेदकले तोहकएको शलु्क बझुघउने  

६) चलघनी गरी ननवेदकलघई नसफघररस 
उपलब्ध गरघउने  

वडघ 
अध्र्क्ष/वडघ 
सजचव,   

 

रु. ५०० 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

वडघ 
अध्र्क्ष 

37.  

जिहवतसाँगको नघतघ 
प्रमघजणत   

 

१) ननवेदनतिघ नघगररकतघ 
प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप  

२) नघतघ खलु्ने प्रमघणपत्रको 
प्रनतनलहप  

१) ननवेदन सहहत तोहकएको कघगिघतहरु 
पेश गने  

वडघ 
अध्र्क्ष/वडघ 
सजचव,   

 

रु. २०० 
सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 

वडघ 
अध्र्क्ष 
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३) सिानमन गरी बझु्न ुपने भएमघ 
सघक्षी बथने ७ िनघको नघगररकतघ 
प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप  

४) चघल ुआ. व. सम्मको मघलपोत 
र र्र िग्गघ कर वघ एकीकृत 
सम्पजत्त कर नतरेको रनसद  

५)नघतघ प्रमघजणत गने व्र्जिहरुको 
२ प्रनत पघसपोटा सघइिको फोटो  

 

२) वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवले सम्बजन्धत कमाचघरीलघई तोक 
आदेश गने  

३) ननवेदन दतघा गने  

४) तोहकएको कमाचघरीले आवश्र्कतघ 
अनसुघर सिानमन मचुलु्कघ तर्घर गरी 
नसफघररस तर्घर गने  

५) ननवेदकले तोहकएको शलु्क बझुघउने  

६) चलघनी गरी ननवेदकलघई नसफघररस 
उपलब्ध गरघउने  

बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

38.  
मतृकसाँगको नघतघ 
प्रमघजणत   

१) ननवेदनतिघनघतघ खलु्ने 
प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप  

२) हकदघरहरुको नघगररकतघ 
प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप  

३) मतृ्र् ुदतघा प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप  

४) मतृकको नघगररकतघ 
प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप  

५) हकवघलघ नघवघलक भए िन्म 
दतघा प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप  

६) वसघाँईसरी आएको हकमघ 
बसघईसरघईको प्रनतनलहप  

७) हकदघरहरुको पघसपोटा सघईिको 
फोटो ४ प्रनत  

१) ननवेदन सहहत तोहकएको कघगिघतहरु 
पेश गने  

२) वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवले सम्बजन्धत कमाचघरीलघई तोक 
आदेश गने  

३) ननवेदन दतघा गने  

४) तोहकएको कमाचघरीले आवश्र्कतघ 
अनसुघर सिानमन मचुलु्कघ तर्घर गरी 
नसफघररस तर्घर गने  

५) आवश्र्कतघ अनसुघर थिघनीर् प्रहरी 
सिानमन मचुलु्कघ मघग गने  

६) ननवेदकले तोहकएको शलु्क बझुघउने  

वडघ 
अध्र्क्ष/वडघ 
सजचव,   

 

रु. २०० 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

वडघ 
अध्र्क्ष 
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८)थिघनीर् सिानमन मचुलु्कघ  

९)आवश्र्कतघअनसुघर थिघनीर् प्रहरी 
सिानमनमचुलु्कघ  

७) चलघनी गरी ननवेदकलघई नसफघररस 
उपलब्ध गरघउने  

39.  

जिहवत रहेको 
नसफघररस  

 

१) नघगररकतघ प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप 
र ननवेदन पत्र  

२) थवरं् व्र्जि उपजथित हनु ुपने  

३) दईु प्रनत पघसपोटा सघइिको 
फोटो  

४) चघल ुआ. व. सम्मको मघलपोत 
र र्र िग्गघ कर वघ एकीकृत 
सम्पजत्त कर नतरेको रनसद कर 
ननधघारण थवीकृत भएको कघगिघत  

 

१) ननवेदन सहहत तोहकएको कघगिघतहरु 
पेश गने  

२) वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवले सम्बजन्धत कमाचघरीलघई तोक 
आदेश गने  

३) ननवेदन दतघा गने  

४) तोहकएको कमाचघरीले आवश्र्कतघ 
अनसुघर सिानमन मचुलु्कघ तर्घर गरी 
नसफघररस तर्घर गने  

५) ननवेदकले तोहकएको शलु्क बझुघउने  

६) चलघनी गरी ननवेदकलघई नसफघररस 
उपलब्ध गरघउने  

वडघ 
अध्र्क्ष/वडघ 
सजचव,   

 

रु.२०० 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

वडघ 
अध्र्क्ष 

40.  

हवद्यतु िडघन 
नसफघररस  

 

१) नघगररकतघ प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप 
र ननवेदन पत्र   

२) िग्गघधनी प्रमघणपत्रको प्रमघजणत 
प्रनतनलपी   

३) हक भोगको श्रोत खलु्ने 
कघगिघत   

४) नक्सघ पघस वघ नघमसघरी नक्सघ 
भएको प्रमघणको प्रनतनलहप   

१) ननवेदन सहहत तोहकएको कघगिघतहरु 
पेश गने   

२) वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवले सम्बजन्धत कमाचघरीलघई तोक 
आदेश गने  

३) ननवेदन दतघा गने   

वडघ 
अध्र्क्ष/वडघ 
सजचव,   

 

रु. २०० 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

वडघ 
अध्र्क्ष 
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५) अन्र् आवश्र्क कघगिघतहरु   

६) चघल ुआ. व. सम्मको मघलपोत 
र र्र िग्गघ कर वघ एकीकृत 
सम्पजत्त कर नतरेको रनसद वघ कर 
ननधघारण थवीकृत भएको कघगिघत  

 

४) तोहकएको कमाचघरीले आवश्र्कतघ 
अनसुघर सिानमन मचुलु्कघ तर्घर गरी 
नसफघररस तर्घर गने   

५) ननवेदकले तोहकएको शलु्क बझुघउने   

६) चलघनी गरी ननवेदकलघई नसफघररस 
उपलब्ध  

41.  
धघरघ िडघन नसफघररस  

 

१) नघगररकतघ प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप 
र ननवेदन पत्र   

२) नक्सघ पघस वघ नघमसघरी नक्सघ 
भएको प्रमघणको प्रनतनलहप   

३) िग्गघ धनी प्रमघण पूिघाको 
प्रनतनतहप   

४) चघल ुआ. व. सम्मको मघलपोत 
र र्र िग्गघ कर वघ एकीकृत 
सम्पजत्त कर नतरेको रनसद वघ कर 
ननधघारण थवीकृत भएको कघगिघत  

 

१) ननवेदन सहहत तोहकएको कघगिघतहरु 
पेश गने   

२) वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवले सम्बजन्धत कमाचघरीलघई तोक 
आदेश गने  

३) ननवेदन दतघा गने   

४) तोहकएको कमाचघरीले आवश्र्कतघ 
अनसुघर सिानमन मचुलु्कघ तर्घर गरी 
नसफघररस तर्घर गने   

५) ननवेदकले तोहकएको शलु्क बझुघउने   

६) चलघनी गरी ननवेदकलघई नसफघररस 
उपलब्ध गरघउने  

वडघ 
अध्र्क्ष/वडघ 
सजचव,   

 

रु. २०० 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

वडघ 
अध्र्क्ष 

42.  

चौपघर् सम्बन्धी 
नसफघररस  

 

१) कघरण सहहतको ननवेदन  

२) चौपघर्घ लघने ठघउाँको थवीकृत 
पत्र  

३) नलने ददने दवैुले सनघखत गनुा 
पने  

१) ननवेदन सहहत तोहकएको कघगिघतहरु 
पेश गने  

२) वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवले सम्बजन्धत कमाचघरीलघई तोक 
आदेश गने  

वडघ 
अध्र्क्ष/वडघ 
सजचव,   

 

प्रनत चौपघर्घ 
रु. २०० 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

वडघ 
अध्र्क्ष 
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४) चौपघर् पघलन गनेकघ हकमघ 
थिघन र छरनछमेक तिघ वघतघवरणमघ 
प्रनतकाूल प्रभघव नपने व्र्होरघ   

 

३) ननवेदन दतघा गने  

४) तोहकएको कमाचघरीले आवश्र्कतघ 
अनसुघर थिलगत सिानमन मचुलु्कघ तर्घर 
गरी नसफघररस तर्घर गने  

५) ननवेदकले तोहकएको शलु्क बझुघउने  

६) चलघनी गरी ननवेदकलघई नसफघररस 
उपलब्ध गरघउने  

 

43.  

उद्योग ठघउाँसघरी 
नसफघररस  

 

१) उद्योग ठघउाँसघरीकघ लघनग 
ननवेदन  

२) उद्योग दतघा प्रमघण पत्रको 
प्रनतनलहप  

३) थिघनीर् तहको नघमको 
नहवकरण सहहतको व्र्वसघर् दतघा 
प्रमघण पत्र  

४) आफ्नै र्र भए चघल ुआ. व. 
सम्मको मघलपोत र र्र िग्गघ कर 
वघ एकीकृत सम्पजत्त कर नतरेको 
रनसद  

५) बहघलमघ भए सम्झौतघ पत्रको 
प्रनतनलहप र बहघल कर नतरेको 
रनसद/ननतरेको भए नतनुा बझुघउन ुपने  

६) (थिघनीर् तहको नघम) क्षेत्र नभत्र 
सघरी िघने भए सम्बजन्धत वडघ 

१) ननवेदन सहहत तोहकएको कघगिघतहरु 
पेश गने  

२) वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवले सम्बजन्धत कमाचघरीलघई तोक 
आदेश गने  

३) ननवेदन दतघा गने  

४) तोहकएको कमाचघरीले आवश्र्कतघ 
अनसुघर सिानमन मचुलु्कघ तर्घर गरी 
नसफघररस तर्घर गने  

५) ननवेदकले तोहकएको शलु्क बझुघउने  

६) चलघनी गरी ननवेदकलघई नसफघररस 
उपलब्ध गरघउने  

वडघ 
अध्र्क्ष/वडघ 
सजचव,   

 

रु. ५०० 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

वडघ 
अध्र्क्ष 
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कघर्घालर्को अनमुनतको नसफघररस 
पत्र  

44.  

हवद्यघलर्ठघउाँसघरी 
नसफघररस   

 

१) हवद्यघलर् ठघउाँसघरीकघ लघनग 
ननवेदन   

२) हवद्यघलर् दतघा प्रमघण पत्रको 
प्रनतनलहप  

३) थिघनीर् तहको नघमको 
नहवकरण सहहतको व्र्वसघर् दतघा 
प्रमघण पत्र  

४) (सरकघरी एवंसघमदुघहर्क 
हवद्यघलर्बघहेकअन्र्मघ) चघल ुआ. व. 
सम्मको सरी िघने ठघउाँ र हघलको 
ठघउाँ दवैुको मघलपोत र र्र िग्गघ 
कर वघ एकीकृत सम्पजत्त कर नतरेको 
रनसद 

५) बहघलमघ भए सम्झौतघ पत्रको 
प्रनतनलहप र बहघल कर नतरेको 
रनसद/ननतरेको भए नतनुा बझुघउन ुपने  

६) थिघर्ी लेखघ नम्बरप्रमघण पत्रको 
प्रनतनलहप  

७) ननरीक्षण प्रनतवेदन  

८) सरी िघने ठघउाँको वडघ 
कघर्घालर्को अनमुनत पत्र  

१) ननवेदन सहहत तोहकएको कघगिघतहरु 
पेश गने  

२) वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवले सम्बजन्धत कमाचघरीलघई तोक 
आदेश गने  

३) ननवेदन दतघा गने  

४) तोहकएको कमाचघरीले आवश्र्कतघ 
अनसुघर थिलगत सिानमन मचुलु्कघ तर्घर 
गरी नसफघररस तर्घर गने  

५) ननवेदकले तोहकएको शलु्क बझुघउने  

६) चलघनी गरी ननवेदकलघई नसफघररस 
उपलब्ध गरघउने   

 

वडघ 
अध्र्क्ष/वडघ 
सजचव,   

 

रु. ५०० 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

वडघ 
अध्र्क्ष 
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45.  

हवद्यघलर् सञ्चघलन 
थवीकृत/ कक्षघ 
वहृर्द्नसफघररस  

 

१) हवद्यघलर् कक्षघ वहृर्द्कघ लघनग 
ननवेदन  

२) हवद्यघलर् दतघा प्रमघण पत्रको 
प्रनतनलहप  

३) थिघनीर् तहको नघममघ चघल ुआ. 
व.को नहवकरण सहहतको व्र्वसघर् 
दतघा प्रमघण पत्र  

४) सरकघरी बघहेककघ हवद्यघलर्कघ 
हकमघ चघल ुआ. व. सम्मको 
मघलपोत र र्र िग्गघ कर वघ 
एकीकृत सम्पजत्त कर नतरेको रनसद 

५) बहघलमघ भए सम्झौतघ पत्रको 
प्रनतनलहप र बहघल कर नतरेको रनसद  

६) ननरीक्षण प्रनतवेदन  

 

१) ननवेदन सहहत तोहकएको कघगिघतहरु 
पेश गने  

२) वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवले सम्बजन्धत कमाचघरीलघई तोक 
आदेश गने  

३) ननवेदन दतघा गने  

४) तोहकएको प्रघहवनधक कमाचघरीले 
आवश्र्कतघ अनसुघर थिलगत ननरीक्षण 
गरी प्रनतवेदन तर्घर गने  

५) ननवेदकले तोहकएको शलु्क बझुघउने  

६) चलघनी गरी ननवेदकलघई नसफघररस 
उपलब्ध गरघउने  

वडघ 
अध्र्क्ष/वडघ 
सजचव,   

 

ननजि 
हवद्यघलर् 
संचघलन 

 

पूवा प्रघ.हव. 
रु. १००० 

 

आ.हव. 
रु. २००० 

 

मघ.हव. 
रु. ३००० 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

वडघ 
अध्र्क्ष 

46.  

आन्तररक बसघई 
सरघई नसफघररस         

 

१) नघगररकतघ प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप 
र  ननवेदन पत्र  

२) सरी िघने व्र्जिहरु 
नघगरजाकतघको प्रमघणपत्रको प्रमघजणत 
प्रनतनलहप र नघगररकतघ प्रमघणपत्र 
नभएको हकमघ हववघह दतघा वघ िन्म 
दतघा वघ उमेर खलेुको ननथसघको 
प्रमघजणत प्रनतनलहप  

१) ननवेदन सहहत तोहकएको कघगिघतहरु 
पेश गने  

२) वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवले सम्बजन्धत कमाचघरीलघई तोक 
आदेश गने  

३) ननवेदन दतघा गने  

वडघ सजचव  

 
रु. २०० 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

वडघ 
अध्र्क्ष 
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३) िग्गघधनी प्रमघण पूिघाको 
प्रनतनलहप /र्र वघ िग्गघ नभएकघको 
हकमघ व्र्वसघर् वघ बसघई खलु्ने 
प्रमघणकघगिघत  

४) र्र िग्गघ भएकघको हकमघ र्र 
भए चघल ुआ. व. सम्मको मघलपोत 
र र्र िग्गघ कर वघ एकीकृत 
सम्पजत्त कर नतरेको रनसद वघ कर 
ननधघारण थवीकृत भएको कघगिघत   

५)र्र िग्गघ नभएकघको हकमघ 
सम्बजन्धत र्र धनीसाँग गरेको र्र 
बहघलको सम्झौतघ   

४) तोहकएको कमाचघरीले आवश्र्कतघ 
अनसुघर सिानमन मचुलु्कघ तर्घर गरी 
नसफघररस तर्घर गने  

५) ननवेदकले तोहकएको शलु्क बझुघउने  

६) चलघनी गरी ननवेदकलघई नसफघररस 
उपलब्ध गरघउने  

 

47.  

संरक्षक नसफघररस  

(व्र्जिगत)   

 

१) ननवेदन  

२) संरक्षक ददने र नलने व्र्जिको 
नघगररकतघ र िन्मदतघाप्रमघणपत्रको 
प्रनतनलहप  

३) चघल ुआ. व. सम्मको मघलपोत 
र र्र िग्गघ कर वघ एकीकृत 
सम्पजत्त कर नतरेको रनसद  

४) आवश्र्कतघ अनसुघर थिलगत 
सिानमन मचुलु्कघ  

५)थिघनीर् सिानमन मचुलु्कघ   

 

१) हवथततृ हववरण रहेको ननवेदन सहहत 
तोहकएको कघगिघतहरु पेश गने  

२) वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवले सम्बजन्धत कमाचघरीलघई तोक 
आदेश गने  

३) ननवेदन दतघा गने  

४) तोहकएको कमाचघरीले आवश्र्कतघ 
अनसुघर सिानमन मचुलु्कघ तर्घर गरी 
नसफघररस तर्घर गने  

५) ननवेदकले तोहकएको शलु्क बझुघउने  

वडघ 
अध्र्क्ष/वडघ 
सजचव,   

 

रु. २०० 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

वडघ 
अध्र्क्ष 
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६) चलघनी गरी ननवेदकलघई नसफघररस 
उपलब्ध  

48.  

संरक्षक नसफघररस  

(संथिघगत)  

 

१) ननवेदन  

२) संथिघकोनवीकरण सहहतको 
प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप एवं हवधघनको 
प्रनतनलहप वघ ननर्मघवलीको प्रनतनलहप  

३) चघल ुआ. व. सम्मको मघलपोत 
र र्र िग्गघ कर वघ एकीकृत 
सम्पजत्त कर नतरेको रनसद,  

४) बहघलमघ भए सम्झौतघ पत्र 
प्रनतनलहप र बहघल कर नतरेको 
रनसद/ननतरेको भए नतनुा बझुघउन ुपने  

५) आवश्र्कतघ अनसुघर सिानमन 
मचुलु्कघ  

 

१) ननवेदन सहहत तोहकएको कघगिघतहरु 
पेश गने  

२) वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवले सम्बजन्धत कमाचघरीलघई तोक 
आदेश गने  

३) ननवेदन दतघा गने  

४) तोहकएको कमाचघरीले आवश्र्कतघ 
अनसुघर सिानमन मचुलु्कघ तर्घर गरी 
नसफघररस तर्घर गने  

५) ननवेदकले तोहकएको शलु्क बझुघउने  

६) चलघनी गरी ननवेदकलघई नसफघररस 
उपलब्ध गरघउने  

वडघ 
अध्र्क्ष/वडघ 
सजचव,   

 

रु. २०० 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

वडघ 
अध्र्क्ष 

49.  

र्र  कोठघ खोल्न 
कघर्ा/ रोहबरमघ बथने 
कघर्ा  

 

१) कघरण प्रष्ट खलेुको ननवेदन  

२) चघल ुआ.व. सम्मको र्रिग्गघ 
कर , बहघल कर र मघलपोत नतरको 
रनसद  

३) बहघल सम्झौतघको प्रमघजणत 
प्रनतनलपी   

४)जिल्लघ प्रशघसन कघर्घालर्को पत्र  

५)थिघनीर् सिानमन मचुलु्कघ  

१) ननवेदन सहहत तोहकएको कघगिघतहरु 
पेश गने  

२) वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवले सम्बजन्धत कमाचघरीलघई तोक 
आदेश गने  

३) ननवेदन दतघा गने  

५) ननवेदकले तोहकएको शलु्क बझुघउने  

६) रोहबरमघ बथने कमाचघरी तोक्ने  

वडघ 
अध्र्क्ष/वडघ 
सनमती 
 

रु. ५०० 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

वडघ 
अध्र्क्ष 
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६)आवश्र्कतघअनसुघर थिघनीर् प्रहरी 
सिानमनमचुलु्कघ    

 

७) वडघ कघर्घालर्बघट प्रहषत ३५ ददने 
म्र्घद पत्रको सूचनघ प्रमघजणत प्रनतलपी  

50.  

ननिःशलु्क वघ सिःशलु्क 
थवघथ्र् उपचघर 
नसफघररस   

 

१) ननवेदनतिघनघगररकतघ 
प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप  

२) हवपन्नतघ खलु्ने प्रमघण कघगिघत  

३) नसफघररस आवश्र्क भएको अन्र् 
कघरण   

 

१) ननवेदन सहहत तोहकएको कघगिघतहरु 
पेश गने  

२) वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवले सम्बजन्धत कमाचघरीलघई तोक 
आदेश गने  

३) ननवेदन दतघा गने  

४) तोहकएको कमाचघरीले आवश्र्कतघ 
अनसुघर सिानमन मचुलु्कघ तर्घर गरी 
नसफघररस तर्घर गने  

५) ननवेदकले तोहकएको शलु्क बझुघउने  

६) चलघनी गरी ननवेदकलघई नसफघररस 
उपलब्ध गरघउने  

वडघ 
अध्र्क्ष/वडघ 
सजचव,   

 

ननिःशलु्क 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

वडघ 
अध्र्क्ष 

51.  

व्र्जिगत हववरण 
नसफघररस/प्रमघजणत 
 

१)  ननवेदन पत्र  

२) नघगररकतघ प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप  

३) चघल ुआ. व. सम्मको मघलपोत 
र र्र िग्गघ कर वघ एकीकृत 
सम्पजत्त कर नतरेको रनसद  

४) हवषर्साँग सम्बजन्धत अन्र् प्रमघण 
कघगिघतहरु   

 

१) ननवेदन सहहत तोहकएको कघगिघतहरु 
पेश गने  

२) वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवले सम्बजन्धत कमाचघरीलघई तोक 
आदेश गने  

३) ननवेदन दतघा गने  

वडघ 
अध्र्क्ष/वडघ 
सजचव,   

 

रु. २०० 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

वडघ 
अध्र्क्ष 
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४) तोहकएको कमाचघरीले आवश्र्कतघ 
अनसुघर सिानमन मचुलु्कघ तर्घर गरी 
नसफघररस तर्घर गने  

५) ननवेदकले तोहकएको शलु्क बझुघउने  

६) चलघनी गरी ननवेदकलघई नसफघररस 
उपलब्ध गरघउने 

52.  
िन्म नमनत प्रमघजणत  

 

१) ननवेदन र नघगररकतघ 
प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी  

२) नघबघलकको हकमघ िन्म दतघा 
प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप  

३) बसघई सरी आएको भए सो को 
प्रमघण पत्र  

४) चघल ुआ. व. सम्मको मघलपोत 
र र्र िग्गघ कर वघ एकीकृत 
सम्पजत्त कर नतरेको रनसद  

 

१) ननवेदन सहहत तोहकएको कघगिघतहरु 
पेश गने  

२) वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवले सम्बजन्धत कमाचघरीलघई तोक 
आदेश गने 

३) ननवेदन दतघा गने  

४) तोहकएको कमाचघरीले आवश्र्कतघ 
अनसुघर सिानमन मचुलु्कघ तर्घर गरी 
नसफघररस तर्घर गने  

५) ननवेदकले तोहकएको शलु्क बझुघउने  

६) चलघनी गरी ननवेदकलघई नसफघररस 
उपलब्ध गरघउने  

वडघ सजचव   

 
रु. १५० 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

वडघ 
अध्र्क्ष 

53.  
हववघह प्रमघजणत   

 

१) दलुहघ दलुहीको नघगररकतघ 
प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप  

२) बसघई सरी आएकघको हकमघ 
बसघई सरघई दतघा प्रमघण पत्र  

१) ननवेदन सहहत तोहकएको कघगिघतहरु 
पेश गने  

२) वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवले सम्बजन्धत कमाचघरीलघई तोक 
आदेश गने  

वडघ सजचव   

 
रु. २०० 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

वडघ 
अध्र्क्ष 
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३) दलुघहघ दलुही दबैु उपजथित भई 
सनघखत गनुा पने  

४) चघल ुआ. व. सम्मको मघलपोत 
र र्र िग्गघ कर वघ एकीकृत 
सम्पजत्त कर नतरेको रनसद वघ कर 
ननधघारण थवीकृत भएको कघगिघत  

५)हव.स.२०३४ पनछको हकमघ 
हववघह दतघा प्रमघण पत्रको  

प्रनतनलहप   

३) ननवेदन दतघा गने  

४) तोहकएको कमाचघरीले आवश्र्कतघ 
अनसुघर सिानमन मचुलु्कघ तर्घर गरी 
नसफघररस तर्घर गने  

५) ननवेदकले तोहकएको शलु्क बझुघउने  

६) चलघनी गरी ननवेदकलघई नसफघररस 
उपलब्ध गरघउने  

 

54.  
र्र पघतघल प्रमघजणत   

 

१) ननवेदन नघगररकतघ प्रमघणपत्रको 
प्रनतनलहप र ननवेदन  

२) र्रको नक्सघ, नक्सघ पघस प्रमघण 
पत्र  

३) थिलगत ननरीक्षण प्रनतवेदन  

४) चघल ुआ. व. सम्मको र्र िग्गघ 
कर वघ एकीकृत सम्पजत्त कर र 
चघल ुआ.ब. सम्मको मघलपोत कर 
नतरेको रनसद वघ कर ननधघारण 
थवीकृत भएको कघगिघत  

५)आवश्र्कतघ अनसुघरसिानमन 
मचुलु्कघ  

 

१) ननवेदन सहहत तोहकएको कघगिघतहरु 
पेश गने  

२) वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवले सम्बजन्धत कमाचघरीलघई तोक 
आदेश गने  

३) ननवेदन दतघा गने  

४) तोहकएको कमाचघरीले आवश्र्कतघ 
अनसुघर सिानमन मचुलु्कघ तर्घर गरी 
नसफघररस तर्घर गने  

५) ननवेदकले तोहकएको शलु्क बझुघउने  

६) चलघनी गरी ननवेदकलघई नसफघररस 
उपलब्ध गरघउने  

वडघ 
अध्र्क्ष/वडघ 
सजचव 

 

रु. २०० 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

वडघ 
अध्र्क्ष 
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55.  

कघगि/मञ्जुरीनघमघ 
प्रमघजणत   

 

१) ननवेदन र नघगररकतघ 
प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप र ननवेदन  

२) चघल ुआ. व. सम्मको मघलपोत 
र र्र िग्गघ कर वघ एकीकृत 
सम्पजत्त कर नतरेको रनसद वघ कर 
ननधघारण थवीकृत भएको कघगिघत  

३) प्रमघजणत गनुा पने हवषर्साँग 
सम्बजन्धत प्रमघण कघगिहरुको 
प्रनतनलहप  

४)मन्िरुीनघमघ नलने र ददने दवैु 
व्र्जि   

 

१) ननवेदन सहहत तोहकएको कघगिघतहरु 
पेश गने  

२) वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवले सम्बजन्धत कमाचघरीलघई तोक 
आदेश गने  

३) ननवेदन दतघा गने  

४) तोहकएको कमाचघरीले आवश्र्कतघ 
अनसुघर सिानमन मचुलु्कघ तर्घर गरी 
नसफघररस तर्घर गने  

५) ननवेदकले तोहकएको शलु्क बझुघउने  

६) चलघनी गरी ननवेदकलघई नसफघररस 
उपलब्ध गरघउने  

वडघ 
अध्र्क्ष/वडघ 
सजचव  

रु. २०० 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

वडघ 
अध्र्क्ष 

56.  

हकवघलघ वघ हकदघर 
प्रमघजणत   

 

१) नघगररकतघ प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप 
र ननवेदन  

२) नघतघप्रमघजणत प्रमघण पत्रको 
प्रनतनलहप  

३) हकदघर प्रमघजणतकघ लघनग 
थिलगत सिानमन  

४) हकदघर प्रमघजणत गने िप प्रमघण 
कघगि  

५) चघल ुआ. व. सम्मको मघलपोत 
र र्र िग्गघ कर वघ एकीकृत 
सम्पजत्त कर नतरेको रनसद  

१) ननवेदन सहहत तोहकएको कघगिघतहरु 
पेश गने  

२) वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवलेसम्बजन्धत कमाचघरीलघई तोक 
आदेश गने  

३) ननवेदन दतघा गने  

४) तोहकएको कमाचघरीले आवश्र्कतघ 
अनसुघर सिानमन मचुलु्कघ तर्घर गरी 
नसफघररस तर्घर गने  

५) ननवेदकले तोहकएको शलु्क बझुघउने  

वडघ 
अध्र्क्ष/वडघ 
सजचव  

रु. १५० 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

वडघ 
अध्र्क्ष 
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६)आवश्र्कतघ अनसुघरसिानमन 
मचुलु्कघ   

 

६) चलघनी गरी ननवेदकलघई नसफघररस 
उपलब्ध गरघउने  

57.  
अहववघहहत प्रमघजणत   

 

१) ननवेदन र नघगररकतघ 
प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप  

२) संरक्षक वघ अनभभघवकले 
कघर्घालर्को रोहबरमघ गरेको 
सनघखत पत्र  

३) थिघनीर् सिानमन मचुलु्कघको पत्र  

४) चघल ुआ. व. सम्मको मघलपोत 
र र्र िग्गघ कर वघ एकीकृत 
सम्पजत्त कर नतरेको रनसद  

५)हवदेशमघ रहेकघको हकमघ 
हवदेशजथित नेपघली ननर्ोगबघट 
आएको नसफघररस   

 

१) ननवेदन सहहत तोहकएको कघगिघतहरु 
पेश गने  

२) वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवले सम्बजन्धत कमाचघरीलघई तोक 
आदेश गने 

३) ननवेदन दतघा गने  

४) आवश्र्कतघ अनसुघर थिघनीर् प्रहरीको 
सिानमन मचुलु्कघ मघग गने  

५) ननवेदकले तोहकएको शलु्क बझुघउने  

६) चलघनी गरी ननवेदकलघई नसफघररस 
उपलब्ध गरघउने  

वडघ 
अध्र्क्ष/वडघ 
सजचव  

रु. २०० 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

वडघ 
अध्र्क्ष 

58.  

अंग्रिेी नसफघररस 
तिघ प्रमघजणत   

 

१) ननवेदन र नघगररकतघ 
प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप  

२) हवषर् साँग सम्बजन्ध प्रमघण 
कघगिघतको प्रनतनलहप  

३) चघल ुआ. व. सम्मको मघलपोत 
र र्र िग्गघ कर वघ एकीकृत 
सम्पजत्त कर नतरेको रनसद   

१) ननवेदन सहहत तोहकएको कघगिघतहरु 
पेश गने  

२) वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवले सम्बजन्धत कमाचघरीलघई तोक 
आदेश गने  

३) ननवेदन दतघा गने  

वडघ 
अध्र्क्ष/वडघ 
सजचव  

रु. ५०० 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

वडघ 
अध्र्क्ष 
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 ४) तोहकएको कमाचघरीले आवश्र्कतघ 
अनसुघर सिानमन मचुलु्कघ तर्घर गरी 
नसफघररस तर्घर गने  

५) ननवेदकले तोहकएको शलु्क बझुघउने  

६) चलघनी गरी ननवेदकलघई नसफघररस 
उपलब्ध गरघउने  

59.  

नमलघपत्र कघगि/ 

उिरुी दतघा   

 

१) नमलघपत्र गने दवैु पक्षको संर्िु 
ननवेदन  

२) सम्बजन्धत व्र्जिहरुको 
नघगररकतघ प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप  

३) हवषर्साँग सम्बजन्धत अन्र् 
कघगिघतहरु   

 

१) ननवेदन सहहत तोहकएको कघगिघतहरु 
पेश गने  

२) वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ. वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवले सम्बजन्धत कमाचघरीलघई तोक 
आदेश गने 

३) ननवेदन दतघा गने  

४) तोहकएको कमाचघरीले आवश्र्कतघ 
अनसुघर सिानमन मचुलु्कघ तर्घर गरी 
नसफघररस तर्घर गने  

५) ननवेदकले तोहकएको शलु्क बझुघउने  

६) चलघनी गरी ननवेदकलघई नसफघररस 
उपलब्ध गरघउने  

वडघ 
अध्र्क्ष/वडघ 
सजचव  

नमलघपत्र 
दथतरु दवैु 
पक्षबघट 

रु. २५० 
कघ दरले 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

वडघ 
अध्र्क्ष 

60.  

एहककृत सम्पजत्त 
कर/र्र िग्गघ कर    

 

१) ननवेदन  

२) िग्गघ धनी प्रमघण पूिघाको 
प्रनतनलहप 

३) भवन नक्;f थवीकृनत प्रमघण पत्र 
र नक्सघको प्रनतनलहप  

१) वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवले सम्बजन्धत कमाचघरीलघई तोक 
आदेश गने 

वडघ 
अध्र्क्ष/वडघ 
सजचव  

मघलपोत 
कर बघहेक 
आनिाक 
ऐनको 
अनसूुची 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

वडघ 
अध्र्क्ष 
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४) भवन/िग्गघ खररद गरेको भए 
मघलपोतबघट रजििेशन पघररत 
नलखतको प्रनतनलहप  

५) (थिघनीर् तहको नघम) र्ोषणघ 
हनु ुपूवा ननमघाण भएकघ भवनकघ 
हकमघ नघपी नक्सघ वघ थिलगत 
प्रघहवनधक प्रनतवेदन  

६) मघलपोत नतरेको रनसद  

७) आ.व ०५७।५८ पूवा 
आजन्तररक रघिश्व कघर्घालर्मघ कर 
नतरेको भए सो को प्रमघजणत 
प्रनतनलपी  

८) नघगररकतघ र नघपी नक्सघको 
प्रमघजणत प्रनतनलपी  

२) तोहकएको कमाचघरीले कर ननधघारण 
तर्घर गरी वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ 
अध्र्क्ष/वडघ सजचव समक्ष पेश गने  

३ तोहकएको कर बझुघउने  

४) चलघनी गरी ननवेदकलघई कर ननधघारण 
पत्र उपलब्ध गरघउने ।  

 

१ र २  

बमोजिम 
 

61.  
बहघल कर     

 

१) ननवेदन पत्र  

२) बहघल सम्झौतघ  

३) नेपघल सरकघरमघ बहघलसाँग 
सम्बजन्धत ननकघर्मघ दतघा गरेको 
प्रमघण पत्रको प्रनतनलहप  

४) नघगररकतघको प्रमघजणत प्रनतनलपी   

५) चघल ुआ.व. सम्म र्र िग्गघ र 
मघलपोत नतरेको रनसदको वघ 

१) वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवले सम्बजन्धत कमाचघरीलघई तोक 
आदेश गने 

२) तोहकएको कमाचघरीले कर ननधघारण 
तर्घर गरी वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ 
अध्र्क्ष/वडघ सजचव समक्ष पेश गने 

३) तोहकएको कर बझुघउने  

४) चलघनी गरी ननवेदकलघई कर ननधघारण 
पत्र उपलब्ध गरघउने   

वडघ 
अध्र्क्ष/वडघ 
सजचव  

आनिाक 
ऐनको 

अनसूुची २ 
बमोजिम 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

वडघ 
अध्र्क्ष 
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ननधघारण आदेशको प्रमघजणत प्रनतनलपी 
। 

62.  
हवज्ञघपन कर   

 

१) ननवेदन र संथिघको प्रमघजणत 
कघगिघत  

२) सम्बजन्धत थिघनीर् तहमघ नतना 
बझुघउन पनेव्र्वसघर् र अन्र् करको 
प्रमघजणत प्रनतनलपी  

 
वडघ 
अध्र्क्ष/वडघ 
सजचव 

आनिाक 
ऐनको 

अनसूुची ६ 
बमोजिम 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र  

वडघ 
अध्र्क्ष 

63.  

मघलपोत वघभमूजा 
कर   

 

१) ननवेदन पत्र  

२) प्रिम वषाकघ लघनग िग्गघ धनी 
प्रमघण पूिघा, नवीकरणकघ लघनग 
अजर्ल्लो आ.व.मघ मघलपोत नतरेको 
रनसद वघ र्स कघर्घालर्बघट िघरी 
गररएको मघलपोत नवीकरण बकु  

३) र्र िग्गघ कर वघ एकीकृत 
सम्पजत्त कर नतरेको प्रमघण  

 

१) वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवले सम्बजन्धत कमाचघरीलघई तोक 
आदेश गने 

२) तोहकएको कमाचघरीले कर ननधघारण 
तर्घर गरी वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ 
अध्र्क्ष/वडघ सजचव समक्ष पेश गने 

३) तोहकएको कर बझुघउने  

४) चलघनी गरी ननवेदकलघई कर रनसद 
उपलब्ध गरघउने ।  

वडघ 
अध्र्क्ष/वडघ 
सजचव  

ननर्मघनसुघर 
मघलपोत 
लघग्न े

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

वडघ 
अध्र्क्ष 

64.  

उल्लेजखत बघहेक 
अन्र् थिघनीर् 
आवश्र्कतघ 
अनसुघरकघ  
नसफघररस/प्रमघजणतहरु   

 

१) नघगररकतघ प्रमघणपत्रको प्रनतनलहप 
र ननवेदन  

२) हवषर् साँग सम्बजन्धत प्रमघण 
कघगिघत  

६) चघल ुआ. व. सम्मको मघलपोत 
र र्र िग्गघ कर वघ एकीकृत 

१) ननवेदन सहहत तोहकएको कघगिघतहरु 
पेश गने  

२) वडघ अध्र्क्ष/कघ.बघ.वडघ अध्र्क्ष/वडघ 
सजचवले सम्बजन्धत कमाचघरीलघई तोक 
आदेश गने  

३) ननवेदन दतघा गने  

वडघ 
अध्र्क्ष/वडघ 
सजचव  

रु.२०० 

सोही ददन,  

सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददननभत्र   

 

वडघ 
अध्र्क्ष 
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सम्पजत्त कर नतरेको रनसद वघ कर 
ननधघारण थवीकृत भएको कघगिघत   

 

४) तोहकएको कमाचघरीले आवश्र्कतघ 
अनसुघर सिानमन मचुलु्कघ तर्घर गरी 
नसफघररस तर्घर गने  

५) ननवेदकले तोहकएको शलु्क बझुघउने  

६) चलघनी गरी ननवेदकलघई नसफघररस 
उपलब्ध गरघउने  

 

36. पघजणनी गघउाँपघनलकघ  

गघउाँ कघर्ापघनलकघको कघर्घालर् 
दगुघाफघाँट, अर्घाखघाँची 

क्र. 
सं. 

सेवघ सहुवधघको 
हववरण 

सेवघग्रघहीले परु् र्घउन ुपने प्रकृर्घ तिघ कघगिघतहरु 
लघग्न े

शलु्क/दथतरु 
सेवघ नलन 
लघग्न ेसमर् 

जिम्मेवघर कमाचघरी तिघ 
शघखघ 

१.  

उपभोिघ 
सनमनत साँग 
र्ोिनघ 
सम्झौतघ 

वडघ प्रनतनननधको रोहवरमघ सम्बजन्ध र्ोिनघकघ उपभोिघहरुको  भेलघबघट ७ 
देजख ११ सदथर्ीर् उपभोि सनमनतको गठन भएको हनुपुने  

उपभोिघ भेलघबघटै र्ोिनघगत ३ देजख ५ सदथर्ीर् अनगुमघ सनमनतको गठन 
भएको हनुपुने।  

उपभोिघ सनमनतमघ कजम्तमघ ३३ प्रनतशत महहलघ र अध्र्क्ष, सजचव र 
कोषघध्र्क्ष पदमघ कजम्तमघ १ िनघ महहलघ भएको हनुपुने।  

र्ोिनघगत अनगुमन सनमनतमघ समेत ३३ प्रनतशत महहलघ हनुपुने।  

उपभोिघ भेलघबघट गदठत सनमनतको बैठक बसी र्ोिनघ सम्झौतघको लघनग  
सम्झौतघ गना जिम्मेवघरी ददएको ननणार् ननणार् भएको हनुपुने।  

नलघग्ने 
प्रकृर्घ 
पगुेको १ 
ददन नभत्र 

❖ प्रमखु प्रशघसहकर् 
अनधकृत वघ तोहकएको  
अनधकृत  

❖ प्रघहवनधक शघखघ  

❖ र्ोिनघ शघखघ  

❖ लेखघ शघखघ 
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उल्लेजखत कघगिघतहरुको प्रनतनलहप संलग्न रघजख र्ोिनघ सम्झौतघ गना वडघ 
कघर्ालर्ले गरेको नसफघररस पत्र सहनत ननवेदन पेश गने। 

२.  

र्ोिनघको 
अजन्तम 
मूल्र्घंकन 

• कघम सम्पन्न भएको प्रनतवेदन  

• वडघवघट कघम सम्पन्न भएको नसफघररस  

• प्रघहवनधक मघग 
नलघग्ने 

मघग भएको 
३ ददन नभत्र 

❖ प्रघहवनधक शघखघ  

३.  

र्ोिनघको 
अजन्तम 
भिुघनी 

• प्रघहवनधकको अजन्तम मूल्र्घंकन र प्रनतवेदन  

• उपभोिघ सनमनतवघट कघम सम्पन्न भएको ननणार्  

• प्रमघजणत हवल, भपघई र कघगिघतहरु  

• सघवािननक पररक्षण (Public Audit) को हववरण 

नलघग्ने 
कघम सम्पन्न 
गरेको ५ 
ददन नभत्र 

❖ प्रमखु प्रशघसहकर् 
अनधकृत वघ तोहकएको  
अनधकृत  

❖ प्रघहवनधक शघखघ  

❖ र्ोिनघ शघखघ  

❖ लेखघ शघखघ 

४.  

आनिाक 
सहघर्तघ, 
प्रघकृनतक 
प्रकोप 
रघहत,संथिघगत 
अनदुघन 
सहर्ोग। 

• मघग गरेको व्र्होरघ सहहतको ननवेदन  

• औजचत्र् पहुष्ट हनुे आधघर तिघ प्रमघणहरु  

• प्रघकृनतक प्रकोप सहघर्तघको लघनग वडघको नसफघररस र प्रहरी मचुलु्कघ 
नलघग्ने  

ननणार् 
/आदेश 
भएपनछ 
तरुुन्त 

❖ गघउंपघनलकघ 
अध्र्क्ष/प्रमखु प्रशघसहकर् 
अनधकृत   

❖ लेखघ शघखघ 

५.  
र्न्त्र उपकरण 
उपलव्ध 

• ननवेदन 
गघउाँ सभघले तोके 
वमोजिमकेघ शलु्क  

तरुुन्त ❖ जिन्सी शघखघ 

६.  

गैर सरकघरी 
संथिघ दतघा 
नसफघररस 

• ननवेदन 

• हवधघनको फोटोकपी 

गघउं सभघले 
तोकेबमोजिमको 
शलु्क  

तरुुन्तै 
❖ प्रमखु प्रशघसहकर् 

अनधकृत वघ तोहकएको 
अनधकृत 
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७.  

गैर सरकघरी 
संथिघ 
नहवकरण 
नसफघररस 

संथिघगत ननवेदन  

संथिघको लेखघ पररक्षण प्रनतवेदन  

कर चकु्िघको प्रमघण पत्र 

गघउं सभघले तोके 
बमोजिमको शलु्क 

तरुुन्तै 
❖ प्रमखु प्रशघसहकर् 

अनधकृत वघ तोहकएको 
अनधकृत 

८.  

आददवघसी 
िनिघती तिघ 
दनलत वगा 
प्रमघजणत। 

• व्र्जिगत ननवेदन  

• सम्वजन्धत वडघको नसफघररस पत्र  

• आमघ वघ ववुघ र ननवेदकको नेपघली नघगररकतघको प्रमघण पत्रको फोटोकपी 

गघउाँसभघले तोके 
बमोजिमको शलु्क  

तरुुन्तै 
❖ अध्र्क्ष   

❖ अनधकृत वघ तोहकएको 
अनधकृत 

९.  

र्र िग्गघ, 
उद्योग दतघा, 
ननिी जशक्षण 
संथिघ दतघा 
एवं अन्र् 
कघमकघ लघनग 
नसफघररस 

• ररत पूवाक ननवेदन  

• नसफघररस गनुापने कघमको प्रकृती हेरी आवश्र्क कघगिघतहरु 
गघउाँ सभघले तोके 
बमोजिमको शलु्क 

कघर्ा प्रकृती 
हेरी १ देजख 
२ र्ण्टघ 
नभत्र 

❖ सम्वजन्धत वडघकघ वडघ 
अध्र्क्ष 

१०.  
हवनभन्न 
नसफघररसहरु 

• ररत पूवाक ननवेदन  

• सम्वजन्धत वडघको नसफघररस पत्र   

• नसफघररस गनुापने कघमको प्रकृती हेरी अन्र् आवश्र्क कघिघतहरु 

गघउाँ सभघले तोके 
बमोजिमको शलु्क 

१ र्ण्टघ 
नभत्र 

❖ गघउंपघनलकघ अध्र्क्ष 
प्रशघसन शघखघ 

११.  
“र्” वगाको 
ठेक्कघ इिघित 

• इिघित पघउं भन्ने वघरे ननवेदन   

• गघउंपघनलकघवघट िघरी भएको फघरघम  

• फघरघम सघि आवश्र्क कघगिघत  

• आनिाक क्षमतघ  

• मखु्र् िनशजि हववरण   

गघउाँ सभघले तोके 
बमोजिमको शलु्क 

१ र्ण्टघ 
नभत्र रु 

❖ प्रमखु प्रशघसहकर् 
अनधकृत वघ तोहकएको 
अनधकृत 
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• मेशीन र उपकरण 

१२.  

“र्” वगाको 
ठेक्कघ 
नहवकरण 

• नहवकरणको लघनग  ननवेदन 
गघउाँ सभघले तोके 
बमोजिमको शलु्क 

तरुुन्तै 
❖ प्रमखु प्रशघसहकर् 

अनधकृत वघ तोहकएको 
अनधकृत 

 

न्र्घहर्क सनमनत : 
क्र. 
सं. 

सेवघ सनुबधघको 
हववरण 

सेवघग्रघहीले परु् र्घउन ेप्रकृर्घ र तिघ कघगिघतहरु   
लघग्न ेशलु्क। 

दथतरु  
सेवघ नलन लघग्न े

समर्घबनध  
जिम्मेवघर पदघनधकघरी 

वघ कमाचघरी 
१ .न्र्घहर्क सेबघ सनुबधघ 

१.१ 
िघहघरवघलघको 
िघहेरी ननवेदन 

१.तोहकएको िघाँचघमघ िघहेरी ननवेदन पेश गने।   

२. तघरेक नलने। 

गघउाँसभघले तोके 
बमोजिम 

प्रहक्रर्घ पगुेमघ सोही 
ददन 

उिरुी प्रशघसक 

१.२ 
प्रनतवघदीको 
प्रनतउत्तर 

१.प्रनतवघददले तोहकएको िघाँचघमघ म्र्घद नभत्र प्रनतउत्तर पेश गने।  

२. तघरेक नलने। 

गघउाँसभघले तोके 
बमोजिम 

प्रहक्रर्घ पगुेमघ सोही 
ददन 

उिरुी प्रशघसक 

१.३ मेलनमलघप गरघउन े
१. तोहकएको समर्मघ तघरेकमघ उपजथित हनुे।  

२. मेलनमलघपको छलफलमघ तोहकएको समर्मघ उपजथित हनुे। 
ननशलु्क 

कघर्ानबनधमघ उल्लेख 
भएको अबनध नभत्र 

न्र्घहर्क सनमनत/ 
मेलनमलघपकतघा/उिरुी 
प्रशघसक 

१.४ 
िघहेरीको ननरुपण 
गने 

१. तघरेकमघ उपीथित हनुे।  

२.प्रनतउत्तर लगघउने।  

३.सघक्षीहरु उपजथित गरघउने 
ननशलु्क 

कघर्ानबनधमघ उल्लेख 
भएको अबनध नभते्र 

न्र्घहर्क सनमनत 
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37. मघलघरघनी गघउाँपघनलकघ 

गघउाँ कघर्ापघनलकघको कघर्घालर् 
खनदह, अर्घाखघाँची 

क्र. 
सं. 

सेवघ सहुवधघको 
हववरण 

सेवघग्रघहीले परु् र्घउनपुने प्रहक्रर्घ तिघ कघगिघतहरु 
लघग्न ेशलु्क/ 

दथतरु 

सेवघ नलन 
लघग्न ेसमर् 

जिम्मेवघर कमाचघरी तिघ 
शघखघ 

1  उपभोिघ सनमनतसाँग 
र्ोिनघ सम्झौतघ  

१. वडघ प्रनतनननधको रोहवरमघ सम्बजन्धत र्ोिनघकघ उपभोिघहरुको 
भेलघबघट ७ देजख ११ सदथर्ीर् उपभोिघ सनमनत गठन भएको हनुपुने 
।  

२. उपभोिघ भेलघबघटै र्ोिनघगत २ देजख ५ सदथर्ीर् अनगुमन 
सनमनतको गठन भएको हनुपुने ।  

३. उपभोिघ सनमनतमघ कजम्तमघ ३३ प्रनतशत महहलघ र अध्र्क्ष, सजचव 
र कोषघध्र्क्ष पदमघ कजम्तमघ १ िनघ महहलघ हनुपुने ।  

४. र्ोिनघगत अनगुमन सनमनतमघ समेत ३३ प्रनतशत महहलघ हनुपुने ।  

५. उपभोिघ भेलघबघट गदठत सनमनत बैठक बसी र्ोिनघ सम्झौतघ गना 
जिम्मेवघरी ददएको ननणार् भएको हनुपुने ।  

६. उल्लेजखत कघगिघतहरुको प्रनतनलपी संलग्न रघजख र्ोिनघ सम्झौतघ 
गना वडघ कघर्घालर्ले गरेको नसफघररस पत्र सहहत ननवेदन पेश गने 
।  

नलघग्ने  प्रहक्रर्घ पगुेको 
१ ददन नभत्र 

१. प्रमखु प्रशघसकीर् 
अनधकृत वघ 
तोहकएको अनधकृत  

२. प्रघहवनधक शघखघ 
३. र्ोिनघ शघखघ 

2  र्ोिनघको अजन्तम 
भिुघनी 

देहघर्कघ कघगिघत संलग्न रघखी भिुघनी मघगको ननवेदनिः 
१. र्ोिनघगत अनगुमन सनमनतको प्रनतवेदन ।  

२. उपभोिघ सनमनतबघट कघम सम्पन्न भएको ननणार् ।  

नलघग्ने  प्रघहवनधकको 
अजन्तम 
मूल्र्घङ्कन र 

१. प्रमखु प्रशघसकीर् 
अनधकृत  

२. प्रघहवनधक शघखघ 
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३. खचा वघ प्रमघजणत नबल, भरपघई र कघगिघतहरु ।  

४. सघवािननक परीक्षण (Public Audit) को हववरण ।  

५. वडघ कघर्घालर्को कघम सम्पन्न भएको नसफघररस ।  

पघनलकघ 
थतरीर् 
अनगुमन 
नसनमतबघट 
भएको भए 
सोही ददन र 
नभएको भए 
५ ददन नभत्र 

३. र्ोिनघ शघखघ 
४. आनिाक प्रशघसन 

शघखघ 

3  आनिाक सहघर्तघ, 
प्रघकृनतक प्रकोप 
रघहत, संथिघगत 
अनदुघन सहर्ोग  

१. मघग गरेको व्र्होरघ सहहतको ननवेदन ।  

२. औजचत्र् पहुष्ट हनुे आधघर तिघ प्रमघणहरु ।  

३. प्रघकृनतक प्रकोप सहघर्तघको लघनग वडघको नसफघररस र प्रहरी मचुलु्कघ 
।  

नलघग्ने ननणार् / 
आदेश भएकै 
ददन 

१. गघउाँपघनलकघ अध्र्क्ष 
/ प्रमखु प्रशघसकीर् 
अनधकृत  

२. आनिाक प्रशघसन 
शघखघ 

4  र्न्त्र उपकरण 
उपलब्ध 

१. ननवेदन गघउाँ सभघले तोके 
बमोजिमको 
शलु्क 

प्रहक्रर्घ पगुेमघ 
सोही ददन 

१. जिन्सी शघखघ 

5  गैर सरकघरी संथिघ 
दतघा नसफघररस 

१. ननवेदन ।  

२. हवधघनको फोटोकपी ।  
गघउाँ सभघले तोके 
बमोजिमको 
शलु्क 

प्रहक्रर्घ पगुेमघ 
सोही ददन 

१. प्रमखु प्रशघसकीर् 
अनधकृत वघ 
तोहकएको अनधकृत, 

NGO DESK 
6  गैर सरकघरी संथिघ 

नहवकरण नसफघररस 
१. संथिघगत ननवेदन । 

२. संथिघको लेखघ परीक्षण प्रनतवेदन ।  

३. कर चिुघको प्रमघणपत्र ।  

गघउाँ सभघले तोके 
बमोजिमको 
शलु्क 

प्रहक्रर्घ पगुेमघ 
सोही ददन 

प्रमखु प्रशघसकीर् 
अनधकृत वघ तोहकएको 
अनधकृत, NGO DESK 
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7  आददवघसी िनिघती 
तिघ दनलत वगा 
प्रमघजणत 

१. व्र्जिगत ननवेदन ।  

२. सम्बजन्धत वडघको नसफघररस पत्र । 

३. आमघ वघ बघब ुर ननवेदकको नघगररकतघको प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी ।  

गघउाँ सभघले तोके 
बमोजिमको 
शलु्क 

प्रहक्रर्घ पगुेमघ 
सोही ददन 

१. अध्र्क्ष/ उपघध्र्क्ष 

२. प्रशघसन शघखघ 

8  र्र िग्गघ, उद्योग 
दतघा, ननिी जशक्षण 
संथिघ दतघा एवं 
अन्र् कघमकघ लघनग 
नसफघररस 

१. ररत पूवाक ननवेदन ।  

२. नसफघररस गनुापने कघमको प्रकृनत हेरी आवश्र्क कघगिघतहरु ।  

३. सम्बजन्धत वडघको नसफघररस पत्र ।  

गघउाँ सभघले तोके 
बमोजिमको 
शलु्क 

कघर्ा प्रकृनत 
हेरी १ देजख 
२ र्ण्टघ नभत्र 

१. अध्र्क्ष/ उपघध्र्क्ष 

9  हवनभन्न नसफघररसहरु १. ररत पूवाक ननवेदन ।  

२. सम्बजन्धत वडघको नसफघररस पत्र ।  

३. नसफघररस गनुापने कघमको प्रकृनत हेरी अन्र् कघगिघतहरु ।  

गघउाँ सभघले तोके 
बमोजिमको 
शलु्क 

प्रहक्रर्घ पगुेमघ 
सोही ददन  

१. अध्र्क्ष, प्रशघसन 
शघखघ 

10  “र्” वगाको ठेक्कघ 
इिघित 

१. इिघित पघउाँ भन्ने बघरेको ननवेदन ।  

२. गघउाँपघनलकघबघट िघरी भएको फघरघम ।  

३. फघरघम सघि आवश्र्क कघगिघत ।  

४. आनिाक क्षमतघ ।  

५. मखु्र् िनशजि हववरण ।  

६. मेजशन र उपकरण ।  

गघउाँ सभघले तोके 
बमोजिमको 
शलु्क 

प्रहक्रर्घ पगुेमघ 
सोही ददन 

१. प्रमखु प्रशघसकीर् 
अनधकृत वघ 
तोहकएको अनधकृत  

11  “र्” वगाको ठेक्कघ 
नहवकरण 

१. नहवकरणको लघनग ननवेदन ।  गघउाँ सभघले तोके 
बमोजिमको 
शलु्क 

प्रहक्रर्घ पगुेमघ 
सोही ददन 

प्रमखु प्रशघसकीर् 
अनधकृत वघ तोहकएको 
अनधकृत  

न्र्घहर्क सनमनतिः 
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क्र. 
सं. 

सेवघ सहुवधघको 
हववरण 

सेवघग्रघहीले परु् र्घउनपुने प्रहक्रर्घ तिघ कघगिघतहरु 

लघग्न े
शलु्क/ 
दथतरु 

सेवघ नलन 
लघग्न ेसमर् 

जिम्मेवघर कमाचघरी तिघ 
शघखघ 

12  न्र्घहर्क सेवघ 
सहुवधघ 

    

13  िघहेरवघलघको 
िघहेरी ननवेदन 

१. तोहकएको िघाँचघमघ िघहेरी ननवेदन पेश गने ।  

२. तघरेख नलने । 
गघउाँसभघले 
तोके 
बमोजिम  

प्रहक्रर्घ पगुेमघ 
सोही ददन 

उिरुी प्रशघसक 

14  प्रनतवघदीको 
प्रनतउत्तर 

१. प्रनतवघदीले तोहकएको िघाँचघमघ म्र्घद नभत्र प्रनतउत्तर पेश गने ।  

२. तघरेख नलने ।  
गघउाँसभघले 
तोके 
बमोजिम  

प्रहक्रर्घ पगुेमघ 
सोही ददन 

उिरुी प्रशघसक 

15  मेलनमलघप गरघउन े १. तोहकएको समर्मघ तघरेखमघ उपजथित हनुे ।  

२. मेलनमलघपको छलफलमघ तोहकएको समर्मघ उपजथित हनुे  
ननिःशलु्क कघर्ाहवनधमघ 

उल्लेख भएको 
अवनध नभत्र 

न्र्घहर्क सनमनत/ 
मेलनमलघपकतघा/ उिरुी 
प्रशघसक 

16  िघहेरीको ननरुपण 
गने  

१. तघरेखमघ उपजथित हनुे ।  

२. प्रनतउत्तर लगघउने ।  

३. सघक्षीहरु उपजथित गरघउने । 

ननिःशलु्क कघर्ाहवनधमघ 
उल्लेख भएको 
अवनध नभत्र 

न्र्घहर्क सनमनत  
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वडघ कघर्घालर् 

क्र. 
सं. 

सेवघ सहुवधघको हववरण सेवघग्रघहीले परु् र्घउनपुने प्रहक्रर्घ तिघ कघगिघतहरु 

लघग्न े
शलु्क/ 
दथतरु 

सेवघ नलन लघग्न े
समर् 

जिम्मेवघर कमाचघरी तिघ 
शघखघ 

1  गघउाँसभघबघट थवीकृत र्ोिनघ 
कघर्घान्वर्नको लघनग 
उपभोिघ सनमनतको नसफघररस  

१. वडघ प्रनतननधीको रोहवरमघ सम्बजन्धत र्ोिनघकघ 
उपभोिघहरुको भेलघबघट ७ देजख ११ सदथर्ीर् उपभोिघ 
सनमतको गठन भएको हनुपुने ।  

२. उपभोिघ भेलघबघटै र्ोिनघगत ३ देजख ५ सदथर्ीर् 
अनगुमन सनमनतको गठन भएको हनुपुने ।  

३. उपभोिघ सनमनतमघ कजम्तमघ ३३ प्रनतशत महहलघ र 
अध्र्क्ष सजचव र कोषघध्र्क्ष पदमघ कजम्तमघ १ िनघ 
महहलघ हनुपुने ।  

४. र्ोिनघगत अनगुमन सनमनतमघ समेत ३३ प्रनतशत महहलघ 
हनुपने ।  

५. उपभोिघ सनमनतमघ सरकघरी िनप्रनतननधी, कमाचघरी, ननमघाण 
व्र्वसघर्ी, कुनै पनन सघवािननक कसरु सिघर् नलघगेको 
व्र्जि हनुपुने ।  

६. एकै र्रको एक भन्दघ बिी सदथर् समघवेश नभएको 
हनुपुने ।  

७. उपभोिघ भेलघबघट गदठत सनमनतको बैठक बसी र्ोिनघ 
सम्झौतघको लघनग नसफघररस मघग र सम्झौतघ गना सनमतकघ 

ननिःशलु्क प्रहक्रर्घ पगुेमघ 
ननवेदन पेश 
भएकै ददन 

वडघ अध्र्क्ष/ वडघ 
सजचव 
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पदघनधकघरीलघई जिम्मघ ददई पठघईएको ननणार् भएको 
हनुपुने । उल्लेजखत कघगिघतहरुको प्रनतनलपी संलग्न 
मघगको ननवेदन पेश गने ।  

2  र्ोिनघ सम्पन्न भएको अजन्तम 
हकथतघ रकम भिुघनीको 
लघनग गघउाँपघनलकघमघ 
नसफघररस 

१. र्ोिनघ सम्झौतघको समर्घवनध नभत्र कघर्ासम्पन्न भएको 
सम्झौतघ बमोजिमको रकम भिुघनीको लघनग देहघर्को 
कघगिघत संलग्न रघखी नसफघररस मघगको ननवेदन पेश गने 
।  

२. र्ोिनघगत अनगुमन सनमनतले अनगुमन गरेको ननणार् 
प्रनतनलपी तोहकएकघ पघलकघथतर/ वडघथतरकघ कमाचघरीको 
रोहवरमघ उपभोिघ भेलघमघ तोहकएको िघाँचघमघ सघवािननक 
परीक्षण गरर उपभोिघहरुबघट अनमुोदन गरघएको ननणार्को 
प्रनतनलपी ।  

ननिःशलु्क १. वडघथतरीर् 
अनगुमन 
सनमनतबघट 
अनगुमन 
भएको र 
प्रहक्रर्घ 
पगुेमघ 
ननवेदन पेश 
भएकै ददन 
।  

२. अनगुमन 
नभएको 
भए २ ददन 

वडघ अध्र्क्ष / वडघ 
सजचव 

3  र्र िग्गघ नघमसघरी नसफघररस १. र्र िग्गघ नघमसघरी सम्बन्धी हवथततृ हववरण खलेुको 
ननवेदन ।  

२. ननवेदकको नघगररकतघ प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी ।  

३. मतृक र ननवेदक नबचको नघतघ प्रमघजणत प्रमघणपत्रको 
प्रनतनलपी ।  

४. िग्गघ धनी प्रमघण पिुघाको प्रनतनलपी ।  

गघउाँसभघले 
तोके 
बमोजिम 

प्रहक्रर्घ पगुेको 
१ ददन नभत्र 

१. वडघ अध्र्क्ष 

२. वडघ सदथर् 

३. वडघ सजचव 

४. सम्बजन्धत फघाँटकघ 
कमाचघरी 
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५. सिानमन मचुलु्कघ गनुापने भए सिानमन सघक्षी बथनेको 
नघगररकतघ प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी ।  

६. चघल ुआनिाक वषासम्मको मघलपोत र र्र िग्गघ कर वघ 
एकीकृत सम्पजत्त कर नतरेको रनसद ।  

4  छघत्रघवजृत्त नसफघररस १. सम्बजन्धत व्र्जिको ननवेदन र नघगररकतघ प्रमघणपत्रको 
प्रनतनलहप ।  

२. र्र भएमघ चघल ुआनिाक वषासम्मको मघलपोत र्र िग्गघ 
कर वघ एकीकृत सम्पजत्त कर नतरेको रनसद ।  

३. शैजक्षक र्ोग्र्तघको प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी ।  

गघउाँसभघले 
तोके 
बमोजिम 

१. १ ददन  

२. सिानमनको 
हकमघ 
बिीमघ ३ 
ददन । 

१. वडघ अध्र्क्ष  

२. वडघ सदथर् 

३. वडघ सजचव 

४. सम्बजन्धत फघाँटकघ 
कमाचघरी 

5  हवपन्न छघत्रघवजृत्त नसफघररस १. सम्बजन्धत व्र्जिको ननवेदन र नघगररकतघ प्रमघणपत्रको 
प्रनतनलहप ।  

२. शैजक्षक र्ोग्र्तघको प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी । 

३. ननवेदन सहहत तोहकएको कघगिघतहरु पेश गने ।  

गघउाँसभघले 
तोके 
बमोजिम 

सोह ददन 

सिानमनको 
हकमघ ३ ददन 

१. वडघ अध्र्क्ष  

२. वडघ सदथर् 

३. वडघ सजचव 

४. सम्बजन्धत फघाँटकघ 
कमाचघरी 

6  अपघङ्ग छघत्रघवजृत्त नसफघररस १. सम्बजन्धत व्र्जिको ननवेदन, नघगररकतघ प्रमघणपत्र  र  
िन्म दतघाको प्रनतनलहप ।  

२. कुन प्रकघरको अपघङ्गतघ हो सो सम्बन्धी मेनडकल 
सपुररटेन्डेन्टको नसफघररस ।  

३. व्र्जि थवरं्म उपजथित हनुपुने वघ सम्बजन्धत कमाचघरीको 
प्रनतवेदन । 

गघउाँसभघले 
तोके 
बमोजिम 

सोह ददन 

सिानमनको 
हकमघ ३ ददन 

१. वडघ अध्र्क्ष  

२. वडघ सदथर् 

३. वडघ सजचव 

४. सम्बजन्धत फघाँटकघ 
कमाचघरी 

7  बसघई-सरघई िघने/ आउने 
दतघा 

१. ननवेदन र नघगररकतघको प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी । 

२. बसघई सरघई गरी िघनेको हकमघ पररवघरको हववरण सहहत 
सम्बजन्धत वडघ कघर्घालर्को बसघई सरघईको कघगिघत ।  

गघउाँसभघले 
तोके 
बमोजिम 

सोह ददन 

सिानमनको 
हकमघ ३ ददन 

१. वडघ अध्र्क्ष  

२. वडघ सदथर् 

३. वडघ सजचव 
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३. बसघई-सरघई िघने आउनेको ठघउाँको िग्गघ धनी प्रमघण 
पिुघाको प्रनतनलपी ।  

४. बसघई सरघई आउने िघनेको हकमघ बसघई सरघई प्रमघणपत्र 
तिघ िघने आउने सबै व्र्जिको नघगररकतघ प्रमघणपत्रको 
प्रनतनलहप ।  

४. सम्बजन्धत फघाँटकघ 
कमाचघरी 

8  नघगररकतघ र नघगररकतघ 
प्रनतनलपी नसफघररस 

१. ननवेदन पत्र र आमघ र बघबकुो नघगररकतघ प्रमघणपत्रको 
प्रनतनलपी ।  

२. िन्म दतघा प्रमघणपत्रको नसफघररस ।  

३. हववघहहत महहलघको हकमघ पनत र आमघ बघबकुो 
नघगररकतघ प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी चघररनत्रक प्रमघणपत्रको 
प्रनतनलपी (हवद्यघिीको हकमघ) हववघह दतघा प्रमघणपत्रको 
प्रनतनलपी (हववघहहतको हकमघ) बसघई सरघई आएको 
हकमघ बसघई सरघईको प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी ।  

४. दवैु कघन देजखने पघसपोटा सघईिको फोटो २ प्रनत ।  

५. चघल ुआनिाक वषासम्मको मघलपोत र र्र िग्गघ कर वघ 
एहककृत सम्पजत्त कर नतरेको रनसद वघ कर ननधघारण 
थवीकृत भएको कघगिघत ।  

६. कमाचघरी पररवघरको हकमघ सम्बजन्धत कघर्घालर्को 
नसफघररस ।  

७. नघगररकतघ प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी ।  

गघउाँसभघले 
तोके 
बमोजिम 

सोह ददन 

सिानमनको 
हकमघ ३ ददन 

१. वडघ अध्र्क्ष  

२. वडघ सदथर् 

३. वडघ सजचव 

४. सम्बजन्धत फघाँटकघ 
कमाचघरी 

9  मतृ्र् ुदतघा १. ननवेदन ।  

२. मतृकको नघगररकतघ र सूचनघ ददन आउनेको नघगररकतघको 
प्रनतनलपी ।  

गघउाँसभघले 
तोके 
बमोजिम 

सोह ददन 

सिानमनको 
हकमघ ३ ददन 

१. वडघ अध्र्क्ष  

२. वडघ सदथर् 

३. वडघ सजचव 
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३. मतृकसाँग सम्बन्ध िोनडने प्रमघणपत्र ।  

४. अहववघहहत मतृकको हकमघ थिघनीर् सिानमन पत्र ।  

५. मतृकको नघगररकतघ नभएको हकमघ थिघनीर् सिानमन पत्र 
।  

६. सूचनघ ददने व्र्जिको नघगररकतघ नभएमघ समेत थिघनीर् 
सिानमन पत्र ।  

४. सम्बजन्धत फघाँटकघ 
कमाचघरी 

10  िन्मदतघा  १. ननवेदन पत्र ।  

२. बघलकको बघब ुआमघको नघगररकतघको प्रनतनलपी ।  

३. चघल ुआनिाक वषासम्मको मघलपोत र्र िग्गघ कर वघ 
एकीकृत सम्पजत्त कर नतरेको रनसद ।  

४. अथपतघलमघ िन्म भएको हकमघ सम्बजन्धत अथपतघलले 
िन्म प्रमघजणत गरेको पररचर्पत्रको प्रमघजणत प्रनतनलपी ।  

गघउाँसभघले 
तोके 
बमोजिम 

सोह ददन 

सिानमनको 
हकमघ ३ ददन 

१. वडघ अध्र्क्ष  

२. वडघ सदथर् 

३. वडघ सजचव 

४. सम्बजन्धत फघाँटकघ 
कमाचघरी 

11  हववघह दतघा १. सम्बजन्धत व्र्जिको ननवेदन पत्र  

२. दलुघहघ र दलुघहीको नघगररकतघको प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी 
।  

३. चघल ुआनिाक वषासम्मको मघलपोत र्र िग्गघ कर वघ 
एकीकृत सम्पजत्त कर नतरेको रनसद ।  

४.  

गघउाँसभघले 
तोके 
बमोजिम 

सोह ददन 

सिानमनको 
हकमघ ३ ददन 

१. वडघ अध्र्क्ष  

२. वडघ सदथर् 

३. वडघ सजचव 

४. सम्बजन्धत फघाँटकघ 
कमाचघरी 

12  र्र बघटो प्रमघजणत १. ननवेदन (बघटोको नघम, टोल समेत खलुघईएको) 
नघगररकतघको प्रनतनलपी ।  

२. िग्गघ धनी प्रमघण पिुघाको प्रनतनलपी ।  

३. िग्गघ रहेको क्षेत्रको प्रमघजणत सक्कल नघपी नक्सघ ।  

गघउाँसभघले 
तोके 
बमोजिम 

सोह ददन 

सिानमनको 
हकमघ ३ ददन 

१. वडघ अध्र्क्ष  

२. वडघ सदथर् 

३. वडघ सजचव 

४. सम्बजन्धत फघाँटकघ 
कमाचघरी 
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४. चघल ुआनिाक वषासम्मको मघलपोत र र्र िग्गघ कर वघ 
एहककृत सम्पजत्त कर नतरेको रनसद वघ कर ननधघारण 
थवीकृत भएको कघगिघत ।  

५. नलने ददने दवैु व्र्जिको नघगररकतघ प्रमघणपत्रको प्रमघजणत 
प्रनतनलपी 

६. थिलगत ननरीक्षण प्रनतवेदन ।  
13  नर्घाँ व्र्वसघर् दतघा १. सम्बजन्धत व्र्जिको ननवेदन पत्र ।  

२. नघगररकतघ प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी ।  

३. हवदेजशको हकमघ रघहदघनीको प्रमघजणत प्रनतनलपी वघ 
सम्बजन्धत दतुघवघसबघट ननिको पररचर् खलु्ने नसफघररस ।  

४. पघसपोटा सघइिको २ प्रनत फोटो ।  

गघउाँसभघले 
तोके 
बमोजिम 

सोह ददन 

सिानमनको 
हकमघ ३ ददन 

१. वडघ अध्र्क्ष  

२. वडघ सदथर् 

३. वडघ सजचव 

४. सम्बजन्धत फघाँटकघ 
कमाचघरी 

14  व्र्वसघर् नहवकरण १. ननवेदन पत्र ।  

२. नघगररकतघ प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी ।  

३. थिघनीर् तहबघट दतघा भएको व्र्वसघर् दतघाको प्रमघणपत्रको 
प्रमघजणत प्रनतनलपी ।  

४. बघहघल सम्झौतघको प्रनतनलपी ।  

५. आफ्नै र्र टहरघ भए चघल ुआनिाक वषासम्मको मघलपोत र 
र्रिग्गघ कर नतरेको रनसद ।  

गघउाँसभघले 
तोके 
बमोजिम 

सोह ददन 

सिानमनको 
हकमघ ३ ददन 

१. वडघ अध्र्क्ष  

२. वडघ सदथर् 

३. वडघ सजचव 

४. सम्बजन्धत फघाँटकघ 
कमाचघरी 

15  व्र्जिगत हववरण  १. ननवेदन पत्र ।  

२. नघगररकतघ प्रमघणपत्रको प्रनतनलपी ।  

३. चघल ुआनिाक वषासम्मको मघलपोत र र्र िग्गघ र 
एकीकृत सम्पजत्त कर नतरेको रनसद ।  

४. हवषर्साँग सम्बजन्धत अन्र् प्रमघण र कघगिघतहरु ।  

गघउाँसभघले 
तोके 
बमोजिम 

सोह ददन 

सिानमनको 
हकमघ ३ ददन 

१. वडघ अध्र्क्ष  

२. वडघ सदथर् 

३. वडघ सजचव 

४. सम्बजन्धत फघाँटकघ 
कमाचघरी 
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जिल्लघ जथित कघर्घालर् प्रमखुहरूको सम्पका  हववरण 
क्र. 
सं. 

कघर्घालर्को नघम कघर्घालर् प्रमखुको नघम पद फोन नं. मो.नं. ईमेल 

१ जिल्लघ प्रशघसन कघर्घालर् प्रमेलघल लघनमछघन े प्र.जि.अ. 077-420133 9857007777 daoarghakhanchi@moha.gov.n
p 

२ अर्घाखघाँची जिल्लघ अदघलत गजम्भर जर्नमरे शे्रथतेदघर 077-420205 9857066551   

३ जिल्लघ समन्वर् सनमनतको कघर्घालर् िगन्नघि पन्त जि.स.अ. 077-420229 9857044222 ddcarg@gmail.com 

४ रघम वघण गलु्म ननरि भण्डघरी सेनघनी 077-4200०7 9857066473 ramban2059coy@gmail.com 
५ जिल्लघ प्रहरी कघर्घालर् नवरघि मल्ल प्र.नघ.उ. 077-420299 9857005555 dpoargha@nepalpolice.gov.np 

६ 
सशस्त्र प्रहरी वल नेपघल, नं. ३६ 
गलु्म 

गोपघल प्रसघद शे्रष्ठ स.प्र.नघ.उ. ९८५१२७२०५७ 9851272538 arghakhachi36coy@gmail.com 

७ रघहिर् अनसुन्धघन जिल्लघ कघर्घालर् लक्ष्मण चौधरी प्र.अ.अ. 077-420127 9857066988 laxmanchaudharyktm@gmail.c
om 

८ जिल्लघ सरकघरी वकील कघर्घालर् हरर प्रसघद जर्नमरे स.जि.न्र्घ.व. 077-420115 9857066405 dgao.arghakhanchi@ag.gov.np 

९ कोष तिघ लेखघ ननर्न्त्रक कघर्घालर् रघम बहघदरु के.सी. प्र.को.नन. 077-420140 9857066772 ram.bdrkc7@gmail.com 

१० हवशेष नघपी कघर्घालर् जखम बहघदरु रघनघ प्र.नघअ. 077-420369 9857063423 khimrana158@gmail.com 

११ 
सघलझण्डी सजन्धखका  िोरपघटन 
सडक र्ोिनघ 

िर्लघल परघिलुी र्ो.प्र. 077-420४६८ 9857066460 ssdrp.dor@gmail.com 

१२ 
प्रधघनमन्त्री कृहष आधनुनहककरण 
पररर्ोिनघ 

बहुर्द्रघम भट्टरघई वररष्ठ कृहष अनधकृत ०७७-४२०५३३ 9857069533 pmampakz@gmail.com 
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१३ जिल्लघ ननवघाचन कघर्घालर् रहव अर्घाल नननमत्त जि.नन.अ. 077-420139 9857066539 deoarghakhanchi@gmail.com 

१४ जशक्षघ हवकघस तिघ समन्वर् इकघई मननरघम परघिलुी ईकघई प्रमखु 077-420३05 ९८५७०६३९५५ deoargha@gmail.com 

१५ जिल्लघ आर्ोिनघ कघर्घान्वर्न ईकघई बलरघम नमश्र नन.आ.व्र्. 077-420866 
9857086861 
9857061000 

dlpiu.ak@gmail.com 
br.mishra23@gmail.com 

१६ 
संर्ीर् खघनेपघनी तिघ िल 
व्र्वथिघपन आर्ोिनघ 

रघम प्रसघद जर्नमरे नस.नड.ई. 077-420०९९ ९८५७०६९७४९ fwssmparghakhachi@gmail.co

m 

१७ जिल्लघ हलुघक कघर्घालर् अमतृघ भट्टरघई ह.ुअ. 077-420108 9847312353 dpoarg077@gmail.com 
१८ जिल्लघ कघरघगघर कघर्घालर् कृष्ण प्रसघद आचघर्ा नन.िे. 077-420226 9847360310   

१९ मघलपोत कघर्घालर् जखमघनन्द आचघर्ा कघ.प्र. 077-420135 9857063935 malpotarghakhanchi@gmail.co

m 
२० नघपी कघर्घालर् सररतघ अनधकघरी नन.नघ.अ. 077-420189 9857069189 napiarghakhanchi@gmail.com 
२१ नेपघल टेनलकम गोहवन्द प्रसघद परघिलुी स.प्रघ.अ. ०७७-४२०१०१ 9857023501 gobinda.parajuli@ntc.net.np 
२२ नेपघल हवद्यतु प्रघनधकरण नबरमघन रघथकोटी कघ.प्र. 077-420824 9857066824 arghakhanchi@nea.org.np 

२३ कृहष हवकघस बैङ्क जचरजञ् िवी बथर्घल शघ.प्र. ०७७-420166 9857063345 
sandhikharka.branch@adbl.gov

.np 
२४ रघहिर् वघजणज्र् बैङ्क गोपघल न्र्ौपघन े शघ.प्र. 077-420155 9857061155 gopal.neupane@rbb.com.np 

२५ जिल्लघ ट्रघहफक कघर्घालर् रघिीव शे्रष् ठ प्र.नघ.नन.   9857069153 
dtpoarghakhanchi@nepalpolice

.gov.np 

२६ सजन्धखका  जिल्लघ अथपतघल डघ. िगन्नघि नतवघरी   ०७७-४२०१८८ 
077-420213 

9857066213 drjntiwari@gmail.com 
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२७ थवघथ्र् कघर्घालर् अर्घाखघाँची पषु्पघ िघपघ िनथवघथ्र् अनधकृत 077-420213 9843687353 
pushpathapa242@gmail.com 
dhoarghakhanchi@gmail.com 

२८ नडनभिन वन कघर्घालर् जशव प्रसघद शमघा नड.व.अ. 077-420109 9857063611 dfoarghakhanchi@gmail.com 
२९ कृहष ज्ञघन केन्र देवेश कुमघर नमश्र प्रमखु ०७७-४२०१२६ 9857063926 akcarghakhanchi@gmail.com 

३० अर्घाखघाँची आर्वेुद थवघथ्र् केन्र डघ. अिुानरघम शमघा आर्वेुद जचहकत्सक 077-420247 9857034401 dahc.argha@gmail.com 

३१ 
खघनेपघनी तिघ सरसफघई नडनभिन 
सघईट कघर्घालर् 

भोलघ िघपघ   077-420110 9841861156 wss.arghakhanchi@gmail.com 

३२ 
भेटनरी अथपतघल तिघ पश ुसेवघ 
हवज्ञ केन्र सम्पका  कघर्घालर् 

र्ोगने्र प्रसघद मरघनसनी पश ुसेवघ प्रघहवनधक 077-420062 9857034304 
vethospkapilvastu@gmail.com 
yogendram2038@gmail.com 

३३ िलश्रोत तिघ नस.हव.नड. कघर्घालर् हवष्ण ुप्रसघद पौड्यघल नस.नड.प्र. 077-420162 9857063162 arghakhanchiidd@gmail.com 

३४ 
र्रेल ुतिघ सघनघ उद्योग हवकघस 
सनमनत 

ईजन्दरघ भसुघल व.उ.अ. 077-420136 9841696834 csidbargha@gmail.com 

३५ 
पूवघाधघर हवकघस कघर्घालर् गलु्मी 
हफल्ड कघर्घालर् अर्घाखघाँची 

शरद अनधकघरी ईजन्िननर्र 079-५20243 9868097797 idogulmi@gmail.com 

३६ 
सजन्धखका  नगरपघनलकघको 
कघर्घालर् 

िीवन ज्ञवघली 
प्रमखु प्रशघसकीर् 
अनधकृत 

077-420662 
985707611

1 
sandhikharkamunicipality@gm

ail.com 

३७ 
भनूमकघथिघन नगरपघनलकघको 
कघर्घालर् 

हरर प्रसघद अर्घाल 
प्रमखु प्रशघसकीर् 
अनधकृत 

  985706998
1 

aryal.hariprasad@gmail.com 

३८ 
जशतगंगघ नगरपघनलकघको 
कघर्घालर् 

नघरघर्ण प्रसघद 
भण्डघरी 

प्रमखु प्रशघसहकर् 
अनधकृत 

  ९८५७०६९८१
५ 

nybhandari@gmail.com 
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३९ छत्रदेव गघउाँपघनलकघको कघर्घालर् जखमघनन्द भसुघल 
प्रमखु प्रशघसहकर् 
अनधकृत 

  985706697
1 

khimabhusal80@gmail.com 

४० पघजणनी गघउाँपघनलकघको कघर्घालर् िनकरघि पन्िी 
प्रमखु प्रशघसहकर् 
अनधकृत 

  985706649
8 

pantheejanakraj123@gmail.co

m 

४१ 
मघलघरघनी गघउाँपघनलकघको 
कघर्घालर् 

खगेन्र रघि 
मरघनसनी 

प्रमखु प्रशघसहकर् 
अनधकृत 

  985107802
5 

malaraniruralmun@gmail.com 

४२ एग्रो फरेिी पोनलटेजक्नक इजन्ष्टच्रू्ट 
मिरुघ 

डघ.रघि ुभसुघल जशक्षघलर् प्रमखु 9857066871 9857066871 drrajubhusal@gmail.com 
afpi2017argha@gmail.com 

४३ खेलकुद हवकघस सनमनत िनघदान गैरे कघ.प्र.   9857066448 arghakhanchisdc@gmail.com 

४४ पघजणनी बहमुखुी प्रघहवनधक जशक्षघलर् हटकघरघम नतनमजल्सनघ जशक्षघलर् प्रमखु ०७७-६९०५६६ 9857069110 paninictevt@gmail.com 

 

 

जिल्लघ जथित कघर्घालर्हरूको सूचनघ अनधकघरीको सम्पका  हववरण 
क्र. 
सं. कघर्घालर्को नघम नघम पद फोन नं. मो.नं. ईमेल 

1 जिल्लघ प्रशघसन कघर्घालर् नबष्णरुघि बेल्बघसे स.प्र.जि.अ. 077-420133 9851079379 bishnub071@gmail.com 
2 अर्घाखघाँची जिल्लघ अदघलत टेकरघि गैरे नघ.स.ु 077-420205 9847108108 arghakhanchidcourt@gmail.com 
3 जिल्लघ समन्वर् सनमनतको कघर्घालर् शंकर प्रसघद भसुघल शघ.अ. 077-420229 9857055224 khanalmukti988@gmail.com 
4 रघम वघण गलु्म ईश् वर कघफ्ले उ.से. 077-4200०7 9851186429   

5 जिल्लघ प्रहरी कघर्घालर् जखम बहघदरु र्.म. प्र.नन. 077-420199 
077-420299 9857090310 arghakhanchikpt@gmail.com 

6 सशस्त्र प्रहरी वल नेपघल, नं. ३६ गलु्म भेषरघि नगरी स.प्र.नन. ९८५१२७२०५७ ९८५७०४५२०५ arghakhanchin36coy@gmail.com 
7 जिल्लघ सरकघरी वकील कघर्घालर् सनुनतघ खनघल खररदघर 077-420115 9844750047 dgao.arghakhanchi@ag.gov.np 
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8 कोष तिघ लेखघ ननर्न्त्रक कघर्घालर् कमल प्रसघद पन्िी कोष ननर्न्त्रक 077-420140 9857063199 panthikamal199@gmail.com 
9 हवशेष नघपी कघर्घालर् कहवनसंह कठघर्त क्र्घम्प प्रमखु 077-420369 9851188884 biseshnapiargh@gmail.com 

10 सघलझण्डी सजन्धखका  िोरपघटन सडक र्ोिनघ अशोक पौडेल ईजन्िननर्र 077-420४६८ 9841814189 ashok_ioe@gmail.com 
11 प्रधघनमन्त्री कृहष आधनुनहककरण पररर्ोिनघ िीरलघल गैरे कृहष अनधकृत ०७७-४२०५३३ 9845620702 pmampakz@gmail.com 
12 जिल्लघ ननवघाचन कघर्घालर् हवकघस नेपघली क.अ. 077-420139 9857058894   

13 जशक्षघ हवकघस तिघ समन्वर् इकघई नघरघर्ण प्रसघद पन्िी प्रघ.स. 077-420105 
077-420३05 ९८६०२९३१७४ deoargha@gmail.com 

14 जिल्लघ आर्ोिनघ कघर्घान्वर्न ईकघई रघि ुिघपघ इजन्िननर्र 077-420866 
077-420212 9857086863 haribohara1576@gmail.com 

15 संर्ीर् खघनेपघनी तिघ िल व्र्वथिघपन 
आर्ोिनघ नबिर् खरेल ईजन्िननर्र 077-420०९९ ९८४१८८९६०२   

16 जिल्लघ हलुघक कघर्घालर् नडजल्लरघि भसुघल नघ.स.ु 077-420108 9847182436 dr.bsl2041@gmail.com 
17 जिल्लघ कघरघगघर कघर्घालर् दगुघा बहघदरु हव.क. सह-लेखघपघल 077-420226 9857066592 nirajdurga@gmail.com 
18 मघलपोत कघर्घालर् नहवन कुमघर बरघल नघ.स.ु 077-420135 9846792557 malpotarghakhanchi@gmail.com 
19 नघपी कघर्घालर् पिुघ देवकोटघ सवेक्षक 077-420189 9860556667 napiarghakhanchi@gmail.com 
20 नेपघल टेनलकम अमतृ िघपघ टेजक्ननसर्न ०७७-४२०१०१ 9857063463 ppsargha@gmail.com 

21 नेपघल हवद्यतु प्रघनधकरण सघिन बहघदरु ऐडी ईजन्िननर्र 077-420131 
077-420824 9849542957 neasandhi@gmail.com 

aidi.ilnep@gmail.com 
22 कृहष हवकघस बैङ्क अिुान पघण्डे व्र्वसघर् अनधकृत ०७७-420166 9851105770 sandhikharka.branch@adbl.gov.np 
23 रघहिर् वघजणज्र् बैङ्क गणुघनननध भसुघल स.प्र. 077-420155 9851212898   

24 जिल्लघ ट्रघहफक कघर्घालर् रघिीव शे्रष् ठ प्र.नघ.नन.   9857066620 
९८५७०६९१५३ 

  

25 सजन्धखका  जिल्लघ अथपतघल देवरघि कंडेल मेनडकल अनधकृत 
(आठौ तह) 077-420257 9857041531 devrajkandel@gmail.com 

26 थवघथ्र् कघर्घालर् अर्घाखघाँची गणेश रघि पौडेल िनथवघथ्र् ननरीक्षक 077-420213 9857030703   
27 नडनभिन वन कघर्घालर् जशलघ पोख्रले स.व.अ. 077-420109 9857069670 Shilapokhrel22@gmail.com 

28 कृहष ज्ञघन केन्र रघम बहघदरु रघर्मघझी प्रघ.स. ०७७-४२०१२६ 9857066265 
9847235455 kgkarghakhanchi@gmail.com 

29 अर्घाखघाँची आर्वेुद थवघथ्र् केन्र कमल प्रसघद आचघर्ा कहवरघि ननरीक्षक 077-420247 9857061745 dahc.argha@gmail.com 
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30 खघनेपघनी तिघ सरसफघई नडनभिन सघईट 
कघर्घालर् हवहपन ज्ञवघली ईजन्िननर्र 077-420110 9851253070 bpngw1@gmail.com 

31 भेटनरी अथपतघल तिघ पश ुसेवघ हवज्ञ केन्र 
सम्पका  कघर्घालर् र्ोगेन्र प्रसघद मरघनसनी प.खे.प्रघ. 077-420062 9857034304 yogendram2038@gmail.com 

32 िलश्रोत तिघ नस.हव.नड. कघर्घालर् शजश प्रसघद शघह ईजन्िननर्र 077-420162 9844017161 arghakhanchi.idd@gmail.com 
33 र्रेल ुतिघ सघनघ उद्योग हवकघस सनमनत हवश् वरघि ज्ञवघली लेखघपघल 077-420136 9847109710 csidb.arghakhanchi@gmail.com 
34 सजन्धखका  नगरपघनलकघको कघर्घालर् नघरघर्ण पोख्रले सव-ईजन्िननर्र 077-420112 9847167077 sandhikharkamunicipality@gmail.com 

35 भनूमकघथिघन नगरपघनलकघको कघर्घालर् हररश् चन्र भसुघल कघर्ाक्रम अनधकृत   9857069987 harishchandra.bhusal36@gmail.com 
bhumikasthanmunicipality@gmail.com 

36 जशतगंगघ नगरपघनलकघको कघर्घालर् समुन पन्ि शघ.अ.   ९८५७०६९८२२ sitgangamunicipality@gmail.com 
37 छत्रदेव गघउाँपघनलकघको कघर्घालर् सन्तोष गैरे लेखघ अनधकृत   9857066973 chhatradev.ruralmun@gmail.com 
38 पघजणनी गघउाँपघनलकघको कघर्घालर् रघम कुमघर भट्टरघई नघ.स.ु   9857063196 ito.paninimun@gmail.com 
39 मघलघरघनी गघउाँपघनलकघको कघर्घालर् नेत्रलघल खनघल कघ.अ.   9857061472 malaraniruralmun@gmail.com 

 

अध्र्क्ष/प्रमखु, उपघध्र्क्ष/उपप्रमखु र वडघ अध्र्क्षहरूको सम्पका  हववरण 
क्र. सं. नपघ/गघपघ वडघ पद नघम रघिनीनतक दल सम्पका  हववरण 

1 

सज
न्ध

खक
ा न

गर
पघन

लक
घ   प्रमखु कमल प्रसघद भसुघल नेपघली कघङग्रसे 9857061367 

2   उपप्रमखु ठघकुर कुमघर नब.क. नेकपघ मघओवघदी केन्र 9857028265 

3 १ वडघ अध्र्क्ष र्वुरघि वञ्जघडे नेकपघ एमघले 9857028210 

4 २ वडघ अध्र्क्ष मोनतिंग रघर्मघझी नेकपघ एमघले 9857069242 

5 ३ वडघ अध्र्क्ष नललघमणी गौतम नेपघली कघङग्रसे ९८५७०६९२४३ 

6 ४ वडघ अध्र्क्ष कृष्ण प्रसघद शे्रष्ठ नेपघली कघङग्रसे 9857069244 
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7 ५ वडघ अध्र्क्ष रघिेन्र भसुघल नेपघली कघङग्रसे ९८५७०६९२४५ 

8 ६ वडघ अध्र्क्ष कृष्ण बहघदरु आचघर्ा नेपघली कघङग्रसे 9857069246 

9 ७ वडघ अध्र्क्ष हप्रतम बहघदरु िघपघ नेपघली कघङग्रसे ९८५७०६९२४७ 

10 ८ वडघ अध्र्क्ष ईश्वरी प्रसघद भसुघल नेकपघ एमघले 9857069248 

11 ९ वडघ अध्र्क्ष देवी बहघदरु रघर्मघझी नेकपघ मघओवघदी केन्र ९८५७०६९२४९ 

12 १० वडघ अध्र्क्ष लक्ष्मी नघरघर्ण चदुघली नेकपघ एमघले  9857069250 

13 ११ वडघ अध्र्क्ष धवुारघि आचघर्ा नेकपघ एमघले ९८५७०६९२५१ 

14 १२ वडघ अध्र्क्ष नघरघर्ण खडकघ नेपघली कघङग्रसे 9857069252 

15 

जश
तगं

गघ
 न

गर
पघन

लक
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  प्रमखु सरु्ा प्रसघद अनधकघरी नेपघली कघङग्रसे 9851151588 

16   उपप्रमखु हटकघ बहघदरु रेश्मी मगर नेकपघ मघओवघदी केन्र 9857028845 

17 १ वडघ अध्र्क्ष बहुर्द्कृष्ण पौडेल नेकपघ एमघले 9857069401 

18 २ वडघ अध्र्क्ष गोबधान िघपघ नेकपघ एमघले 9857069402 

19 ३ वडघ अध्र्क्ष हेमनघि भसुघल नेपघली कघङग्रसे 9857069403 

20 ४ वडघ अध्र्क्ष दघमोदर अनधकघरी नेपघली कघङग्रसे ९८५७०६९४०४ 

21 ५ वडघ अध्र्क्ष कमल पौडेल नेपघली कघङग्रसे 9857069405 

22 ६ वडघ अध्र्क्ष ऋहष बहघदरु रेश्मी नेकपघ एमघले ९८५७०६९४०६ 

23 ७ वडघ अध्र्क्ष मोहन प्रसघद पन्िी नेपघली कघङग्रसे 9857069407 

24 ८ वडघ अध्र्क्ष रुक बहघदरु आले नेकपघ मघओवघदी केन्र ९८५७०६९४०८ 

25 ९ वडघ अध्र्क्ष नभम बहघदरु खत्री क्षेत्री नेकपघ मघओवघदी केन्र 9857069409 

26 १० वडघ अध्र्क्ष हहम्मत पोख्रले नेपघली कघङग्रसे ९८५७०६९४१० 
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27 ११ वडघ अध्र्क्ष कोहपलघ चन्द आले नेपघली कघङग्रसे 9857069411 

28 १२ वडघ अध्र्क्ष बघबरुघम गैरे नेपघली कघङग्रसे ९८५७०६९४१२ 

29 १३ वडघ अध्र्क्ष दगुघा बहघदरु हव.सी. नेकपघ एमघले 9857069413 

30 १४ वडघ अध्र्क्ष दघमोदर न्र्ौपघने नेपघली कघङग्रसे ९८५७०६९४१४ 

31 
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लक
घ 

  प्रमखु रेशम िघपघ नेकपघ मघओवघदी केन्र 9857069912 

32   उपप्रमखु खडघनन्द वेलवघसे नेपघली कघङग्रसे ९८५७०६९९११ 

33 १ वडघ अध्र्क्ष भोिरघि खनघल रघिमो 9857069901 

34 २ वडघ अध्र्क्ष बहुर्द् बहघदरु  िघपघ रघिमो ९८५७०६९९०२ 

35 ३ वडघ अध्र्क्ष बघलकृष्ण बन्िघडे नेकपघ मघओवघदी केन्र 9857069903 

36 ४ वडघ अध्र्क्ष बघबरुघम सनुघर रघिमो ९८५७०६९९०४ 

37 ५ वडघ अध्र्क्ष तलुसीरघम वेलवघसे शमघा रघिमो 9857069905 

38 ६ वडघ अध्र्क्ष झहवलघल बन्िघडे नेपघली कघङग्रसे ९८५७०६९९०६ 

39 ७ वडघ अध्र्क्ष तघरघ बहघदरु मल्ल नेकपघ एमघले 9857069907 

40 ८ वडघ अध्र्क्ष रघि कुमघर शे्रष्ठ नेकपघ एमघले ९८५७०६९९०८ 

41 ९ वडघ अध्र्क्ष नघरघर्ण प्रसघद खनघल नेकपघ एमघले  9857069909 

42 १० वडघ अध्र्क्ष खगेश्वर पन्िी नेकपघ एमघले ९८५७०६९९१० 

43 
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घनल
क
घ   अध्र्क्ष बघलकृष्ण शमघा आचघर्ा नेकपघ एमघले 9857028457 

44   उपघध्र्क्ष प्रनमलघ क्षेत्री नेकपघ एमघले 9847108357 

45 १ वडघ अध्र्क्ष बघलकृष्ण आचघर्ा नेकपघ एमघले 9847398738 

46 २ वडघ अध्र्क्ष हवष्ण ुप्रसघद भषुघल नेकपघ एमघले  9857061183 
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47 ३ वडघ अध्र्क्ष ददपघ पोख्रले नेकपघ एमघले 9867151809 

48 ४ वडघ अध्र्क्ष हवष्ण ुप्रसघद पोखरेल नेकपघ एमघले 9847033488 

49 ५ वडघ अध्र्क्ष सोभघकर भसुघल नेकपघ मघओवघदी केन्र 9857029043 

50 ६ वडघ अध्र्क्ष नघरघर्ण प्रसघद अर्घाल नेकपघ मघओवघदी केन्र 9857063264 

51 ७ वडघ अध्र्क्ष खडक प्रसघद भसुघल नेकपघ एमघले 9847108359 

52 ८ वडघ अध्र्क्ष नरेन्र कुमघर बथनेत नेकपघ एमघले 9857033751 

53 ९ वडघ अध्र्क्ष फन बहघदरु पनु मगर नेकपघ मघओवघदी केन्र 9847411147 

54 
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देव
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घउ
ाँ पघ
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  अध्र्क्ष लेखनघि पोखरेल नेपघली कघङग्रसे 9851033707 

55   उपघध्र्क्ष तलुसी देवी शे्रष्ठ नेपघली कघङग्रसे 9847160586 

56 १ वडघ अध्र्क्ष प्रकघश रघि पन्िी नेपघली कघङग्रसे 9857034721 

57 २ वडघ अध्र्क्ष रघिेश कुमघर पन्िी नेपघली कघङग्रसे 9851003134 

58 ३ वडघ अध्र्क्ष तेि प्रसघद खनघल नेकपघ एमघले 9857029135 

59 ४ वडघ अध्र्क्ष अशोक कुमघर शे्रष्ठ नेपघली कघङग्रसे 9857015954 

60 ५ वडघ अध्र्क्ष बघलकृष्ण शे्रष्ठ नेपघली कघङग्रसे 9847104779 

61 ६ वडघ अध्र्क्ष कमल पौडेल नेपघली कघङग्रसे 9857066750 

62 ७ वडघ अध्र्क्ष सोभघखर पघण्डे नेकपघ एमघले 9857033075 

63 ८ वडघ अध्र्क्ष रघिकुमघर शे्रष्ठ नेपघली कघङग्रसे 9847154950 

64 
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क
घ   अध्र्क्ष अच्र्तु गौतम नेपघली कघङग्रसे 9857086500 

65   उपघध्र्क्ष लक्ष्मी गौतम नेकपघ एमघले 9857086510 

66 १ वडघ अध्र्क्ष शघनलकरघम भट्टरघई नेपघली कघङग्रसे 9857086501 
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67 २ वडघ अध्र्क्ष नेत्र प्रसघद भट्टरघई नेपघली कघङग्रसे ९८५७०८६५०२ 

68 ३ वडघ अध्र्क्ष देब बहघदरु के.सी. नेकपघ एमघले 9857086503 

69 ४ वडघ अध्र्क्ष थिघनेश्वर जर्नमरे नेपघली कघङग्रसे ९८५७०८६५०४ 

70 ५ वडघ अध्र्क्ष जिवलघल जर्नमरे नेकपघ एमघले 9857086505 

71 ६ वडघ अध्र्क्ष शभु बहघदरु िघपघ नेपघली कघङग्रसे ९८५७०८६५०६ 

72 ७ वडघ अध्र्क्ष गणुघखर अनधकघरी नेकपघ एमघले 9857086507 

73 ८ वडघ अध्र्क्ष नमन रघि आते्रर् नेकपघ एमघले ९८५७०८६५०८ 
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हवज्ञघपन/सूचनघहरू 

जिल्लघ आर्ोिनघ कघर्घान्वर्न इकघई 

(अनदुघन व्र्वथिघपन तिघ थिघनीर् पूवघाधघर) 
सजन्धखका , अर्घाखघाँची 

फोन नं. ०७७-४२०८६६ 

ननिी आवघस पनुननमघाण/प्रबनलकरणको प्रिम हकथतघ भिुघनी नलई ननमघाण कघर्ा शरुू नगने 
लघभग्रघहीहरूलघई अत्र्न्त िरूरी सूचनघ 

२०७२ सघलको हवनघशकघरी भकूम्पबघट र्रमघ क्षनत भई पनुननमघाण वघ प्रबनलकरण 
लघभग्रघहीको रूपमघ पहहचघन भएर सम्झौतघ गरी प्रिम हकथतघ वघपतको रू.५०,०००।– 
भिुघनी नलई हघलसम्म पनुननमघाण वघ प्रबनलकरणको कघर्ा अगघडी नबिघउन ु हनुे 
लघभग्रघहीहरूले २०७६ सघल आषघि मसघन्तसम्म पनुननमघाण वघ प्रबनलकरणको कघर्ा 
अननवघर्ा रूपमघ अगघडी बिघउन ुहनु अनरुोध छ ।  

र्दद पनुननमघाण/प्रबनलकरण नगने भए उि अवनध नभतै्र प्रिम हकथतघ वघपत बझेुको रकम 
कोष तिआ लेखघ ननर्न्त्रक कघर्घालर्ले तोकेको खघतघमघ िम्मघ गरी लघभग्रघही सूचीबघट 
लगत कट्टघ गनाकघ लघनग सक्कल भौचर सहहत ननवेदन पेश गनुा हनु र सो अवनध नभत्र ननमघाण 
कघर्ा शरुू नगने  र रकम हफतघा समेत नगरेमघ त्र्थतघ लघभग्रघहीहरूको नघम लघभग्रघही 
सूचीबघट हटघई बझुी नलएको हकथतघ रकम सरकघरी बघाँकी सरह असलु उपर गररने व्र्होरघ 
समेत र्सै सूचनघद्वघरघ िघनकघरी गरघईन्छ । 

 बलरघम नमश्र 

 नननमत्त कघर्घालर् प्रमखु 
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सघलझण्डी-सजन्धखका -िोरपघटन सडक र्ोिनघ 
सजन्धखका , अर्घाखघाँचीको अनरुोध 

र्स सघलझण्डी-सजन्धखका -िोरपघटन सडकको हवनभन्न थिघनहरूबघट हवनघ अनमुनत शघखघ 
सडक खोल्ने, नघलीमघ हू्यम पघईप नरघखी मघटोले परुरददने, सडक हकनघरघमघ पखघाल, 
िघलीबघट िुङ्गघ जझक्ने गरेको पघईएकोले, सडक सम्पूणा िनतघको सघझघ सम्पजत्त रहेकोले 
सडक संरक्षण गनुा तपघई हघमी सबैको कताव्र् रहेको हुाँदघ अनघनधकृत कघर्ाहरू गनेहरूलघई 
ननरूत्सघहहत गरी सडक संरक्षणमघ आवश्र्क सहर्ोग गररददन ुहनु सरोकघरवघलघ सबैमघ 
हघददाक अनरुोध गदाछौं । 

 िर्लघल मरघनसनी 
 र्ोिनघ प्रमखु 

 एवं 

 सघलझण्डी-सजन्धखका -िोरपघटन सडक र्ोिनघ पररवघर 
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भनूमकघथिघन नगरपघनलकघको हघददाक अनरुोध 
१. िन्म, मतृ्र्,ु हववघह, बसघईसरघई िथतघ व्र्जिगत र्टनघ दतघा ३५ ददन नभतै्र सम्बजन्धत 

वडघ कघर्घालर्मघ गई दतघा गरघऔ ।  

२. बघलहववघह सघमघजिक अपरघध भएकोले हववघह गने उमेरकघ सबैले २० वषा पनछ 
मघत्र हववघह गरौ र गरघऔ ।  

३. खघनेपघनीकघ मूहघनहरुको संरक्षण गरौ र पघनी शहुर्द्करण गरेर ( उमघलेर) मघत्र 
हपउने  बघनीको हवकघस गरौ ।  

४. सडकमघ ििघभघवी पघनी बग्न नददऔ, सडकको छेउछघउमघ र्घंस तिघ हवरुवघहरु 
रोपौ, भलको उजचत व्र्वथिघपन गरी उपर्िु थिघनहरुमघ ररचघिा पोखरी ननमघाण गरौ 
।  

५. आफ्नो समूदघर् र हवद्यघलर्लमघ बघलबघनलकघ सहुघउंदो वघतघवरण सिृनघ गना 
 बघलमैत्री संरचनघ ननमघाणको सघिै बघलबघनलकघहरुसंग बघलमैत्री व्र्वहघर गरौ ।  

६. थवघथ्र् संथिघमघ गई दक्ष थवघथ्र् कमीबघट प्रसनुत गरघई आमघ र बच्चघलघई 
 िोजखमबघट बचघऔ ।  

७. कृहष तिघ पशिुन्र् उत्पघददत वथतकुो उजचत बिघरीकरणको लघनग सहकघरीतघको 
भघवनघ हवकघस गरी सहकघरी मघफा त हवक्री हवतरण प्रवधान गरौ ।  

८. हवद्यघलर् िघने उमेर समूहकघ सबै बघलबघनलकघहरुलघई हवद्यघलर् पठघई उनीहरुको 
उज्ज्वल भहवष्र् बनघउन सहर्ोग गरौ । 

९. नगरनभत्रकघ हवनभन्न पर्ाटकीर्, धघनमाक, सघंथकृनतक सम्पदघको संरक्षण तिघ प्रवद्र्धन 
गरौ । 

१०. खघनघ खघन ु अजर्, शौचघलर् गएपनछ, फोहर वथत ु छोएपनछ सघबनुपघनीले हघतधनुे 
 बघनीको हवकघस गरौ । 
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छत्रदेव गघउाँपघनलकघको आ.व. २०७५/७६ सम्मकघ मखु्र्-मखु्र् उपलब्धीहरु 

1. नेपघलको पहहलो खरको छघनघमिु गघउाँपघनलकघ (खरकघ छघनघ भएकघ ३३७ र्रधरुीलघई िथतघ हवतरण) । 

2. चौमघनसक सघमघजिक सरुक्षघ भत्तघ हवतरणसाँगै हवशेषज्ञ जचहकत्सक सहहतको ननिःशलु्क थवघथ्र् पररक्षण तिघ औषधी 
हवतरण गररएको । 

3. थवघथ्र् संथिघमघ ननर्नमत औषधी आपूनता̧  उपकरणहरुको आपूनता एवं गघउाँर्र जक्लननकलघई व्र्वजथित पघररएको   

4. खोपकेन्र भवन ननमघाण गररएको ।  

5. ३ वटघ थवघथ्र् संथिघमघ एम्बलेुन्स सञ्चघलन गररएको ।  

6. थवघथ्र् हवमघलघई प्रभघवकघरी िंगबघट लघगू गररएको । 

7. सबै सघमदुघहर्क हवद्यघलर्हरुमघ अंग्रिेी मघध्र्मबघट पठन पघठन शरुुवघत गररएको । 

8. जशक्षकहरुलघई तघनलमको व्र्वथिघ गररएको¸ वघल हवकघस सहिकतघाहरुलघई मन्टेश्वरी तघनलम ददई शैजक्षक सघमघग्री 
हथतघन्तरण गररएको   

9. जशक्षक डघर्री तिघ शैजक्षक सघमघग्री हवतरण गररएको ।  

10. गघाँउपघनलकघको नघममघ १० रोपनी िग्गघ ननिःशलु्क उपलब्ध भएको, भवन ननमघाण कघर्ा शरुु गररएको ।  

11. ३ नं. वडघ कघर्घालर्को भवन ननमघाण गररएको । 

12. कघठको पोलमिु गघउाँपघनलकघ बनघउने अनभर्घन शरुु गररएको । 

13. नछमेकी जिल्लघ गलु्मीबघट छत्रदेव प्रवेश गने सीमघ खज्र्घाङ्ग र नटेघमघ प्रवेशर्द्घर ननमघाण कघर्ा प्रघरम्भ भएको । 

14. छत्रमहघरघि मजन्दर प्रवेश मघगामघ नसंिी तिघ रेनलङ्ग ननमघाण प्रघरम्भ भएको । 

15. रघहिर् थतरको हक्रकेट मैदघनको ननमघाण कघर्ा प्रघरम्भ भएको । 

16. वघलउद्यघन¸ हपकननक थपटहरुको ननमघाण कघर्ा प्रघरम्भ भएको । 

17. फोहोरमैलघ व्र्वथिघपन गरी पूणा सरसफघई र्िु गघउाँपघनलकघ बनघउन ेकघर्ा प्रघरम्भ भएको । 

18. ४९ िनघ पनत वेपत्तघ महहलघ र अन्र् कृषक गरी ८९ वटघ वोर्र क्रस िघतकघ बघख्रघ/बोकघ हवतरण गररएको । 

19. १००० बोनधजचत्तको हवरुवघको सघिै कघगती, आाँप, नलची, तेिपघत, अगरवडु वकृ्षघरोपण गररएको । 

20. आ.व.०७४/७५ मघ ४० थिघनमघ सडक सौर्ा बत्ती िडघन गररएको । 

21. आ.व.०७४/७५ ६३ वटघ मजन्दरमघ सोलघर वत्त्ती िडघन गररएको । 

22. प्रघिनमक थवघथ्र् केन्र र हवद्यघलर्मघ सोलघर िडघन गररएको । 

23. कृषकहरुकघ लघनग हघते यघक्टर, र्घाँस कघट्ने मेनसन तिघ ्लघहष्टक टनेल र हवऊ हविन हवतरण गररएको । 

24. पघटी-ठूलघपोखरघ बघटो थतरोन्ननत तिघ भथुखघत हिकुरघ मोटरबघटो ननमघाण गररएको । 

25. आकघशेपघनी संकलनकघ लघनग र्ैंटघ ननमघाण¸ पोली टंकी हवतरण गररएको । 

26. महत्वपूणा खघनेपघनी आर्ोिनघहरु सम्पन्न गररएको । 

27. गघउाँ कघर्ापघनलकघको कघर्घालर् र वडघ कघर्घालर्हरूमघ हवद्यतुीर् हघजिरी रघजखएको । 

28. गघउाँपघनलकघको आनिाक भघर कम गदै अिा मन्त्रघलर्बघट १ िघन बलेरो जिप ल्र्घईएको । 

29. छत्रदेव गघउाँपघनलकघले उच्च भौनतक र हवत्तीर् प्रगनत हघनसल गनुाकघ सघिै खलु्लघ र पघरदशी सरकघरको रुपमघ 
प्रथततु हुाँदै शनु्र् वेरुि ुगघउाँपघनलकघ बनघउन सफल भएको । 

30. छत्रदेव दनलत र्र उज्र्घलो कघर्ाक्रम अन्तगात ११४७ दनलत र्र धरुीलघई ननिःशलु्क सौर्ा वजत्त हवतरण गररएको। 

31. सडक सौर्ा बजत्त आ.व ७५/७६ को जथवकृत कघर्ाक्रम अनसुघर गघउाँपघनलकघ भरकघ १०० थिघनमघ सडक सौर्ा 
बजत्त िडघन प्रहक्रर्घमघ रहेको । 
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32. सम्पूणा मघ.हव र थवघथ्र् संिघहरुमघ हवद्यनुतर् हघजिर र ईन्टरनेट सेवघ उपलब्ध गरघईएको । 

33. ४८५ िघन मेटघनलक चलुो लजक्षत वगालघई हवतरण गररएको । 

34. छत्रदेव गघउाँपघनलकघलघई  कघठकघ पोल मिुबनघउन ेकघर्ा अजन्तम चरणमघ पगुकेो । 

 

सजन्धखका  नगरपघनलकघको अनरुोध 

१. िन्मदतघा, मतृ्र्दुतघा, हववघहदतघा, सम्बन्ध हवच्छेद र बसघईसरघई िथतघ व्र्जिगत 
र्टनघहरू समर्मै दतघा गरघऔ ं। 

२. छोरघ र छोरीलघई समघन व्र्वहघर गरौं । छोरघछोरी दबैुलघई हवद्यघलर् पढ्न पठघऔ ं
। 

३. िघती, भघषघ, धमा र नलङ्गको आधघरमघ कसैलघई भेदभघव नगरौं, मघनवीर् सभ्र्तघको 
प्रदशान गरौं। 

४. प्रत्रे्क र्रर्रमघ शौचघलर् बनघई रघजष् ट्रर् अनभर्घनमघ सहर्ोग परु् र्घऔ ं। 
५. सघवािननक थिल नदद एवं खोलघनघलघहरूलघई फोहोर तिघ िल हवसिान थिन नबनघऔ ं

। 

६. सडक नघली हवद्यघलर् पघटी पौवघ धघनमाक थिलहरू सफघ रघखौं । 
७. र्रर्रमघ हवरूवघ रोपौ टोल सडक हररर्घली बनघऔ ं। 
८. बघलमैत्री अपघङ्गमैत्री तिघ महहलघमैत्री हवकघसलघई प्रघिनमकतघ ददऔ ं। 
९. समदुघर्को सघमघजिक आनिाक भौनतक र मघनहवर् हवकघसमघ सहभघगी भई गररबी 

ननवघरण तफा  अग्रसर बनौं ।  
१०. खघनेपघनी महुघनहरू सफघ रघखौं  सघिै सबै पघनी शहुर्द्करण गरेर मघत्र हपउने बघनीको 

हवकघस गरौं । 
११. गघउाँर्रमघ रहेकघ परुघनघ पोखरीहरूको संरक्षण गदै िप नर्घाँ पोखरीको ननमघाण गरी 

पघनीकघ महुघनहरूको प्रबर्द्ान गरौं । 
१२. सडक छेउछघउमघ र्घाँस तिघ हवरूवघ रोपी हररर्घली बनघउाँ ।  
१३. खलु्लघ सघवािननक थिलहरूको पहहचघन गरर संरक्षण गरौं । 
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मघलघरघनी गघउाँपघनलकघको अनरुोध  
1. र्र आगन सफघ रघखौं, सरसफघईलघई िीवनशैलीको रूपमघ अपनघऔ ं। 

2. आफ्नो र्र पररशर तिघ वरपर वोटहवरूवघ रोपौं हररर्घली प्रवधान गरौं । 

3. हघम्रो नगर हघम्रो गघाँउ सबै वघलवघनलकघलघई हवद्यघलर् परु्घाऔ ं। 

4. िन्म हववघह वसघई सरघई मतृ्र् ु िथतघ व्र्जिगत र्टनघ समर्मै आ-आफ्नो वडघ 
कघर्घालर्मघ दतघा गरघऔ ं। 

5. भकूम्पीर् हवपद िोजखम न्रू्न हनुे गरी भकूम्प प्रनतरोधघत्मक र्र, भवन, संरचनघ 
ननमघाण गरौं । किंकदघजचत हवपद आइपरेमघ खोि उद्दघरमघ सहर्ोगी बनौं । 

6. बघलबघनलकघलघई र्रेल ुकघममघ होइन हवद्यघलर् पठघऔ ं। 

7. आफ्नघ वघलवघनलकघलघई ननर्नमत रूपमघ खोप लगघऔ ं। 

8. लघगू औषधको कुलतमघ आफु पनन नलघगौं अरूलघई पनन लघग्न नददऔ।ं 

9. पघनीकघ महुघनहरूको संरक्षण गरौं, पघनी सदुद्दकरण गरेर मघत्र हपउने बघनी वसघलौं । 

10. बघल हवबघह रोकौ, दघइिो प्रिघलघई ननरूत्सघहहत गरौं । 

11. चघडवघडमघ फिलु खचा नगरौं, आफुसाँग भएको बचत रकमलघई उत्पघदनमूलक 
कघर्ामघ लगघऔ ं। 
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पघजणनी गघउाँपघनलकघको अनरुोध 

१. िन्म, मतृ्र्,ु हववघह, बसघईसरघई िथतघ व्र्जिगत र्टनघ दतघा ३५ ददन नभतै्र 
सम्बजन्धत वडघ कघर्घालर्मघ गई दतघा गरघऔ ं। 

२. हवद्यघलर् िघने उमेर भएकघ बघलबघनलकघहरुलघई हवद्यघलर् पठघऔ ं। 

३. खघनेपघनीकघ महुघनहरु सफघ रघखौं , सघिै सबैले पघनी शरु्द्ीकरण गरेर मघत्र हपउने 
बघनीको हवकघस गरौं । 

४. बघल हववघह सघमघजिक अपरघध भएकघले हववघह गने उमेरकघ सबैलघई २० वषा पनछ 
मघत्र गरौं र गरघऔ ं। 

५. आफ्नो समदुघर् र हवद्यघलर्हरुलघई वघलमैत्री बनघऔ ं। 

६. गघउाँर्रमघ रहेकघ परुघनघ पोखरीहरुको संरक्षण गदै िप नर्घाँ पनुभारण पोखरीको 
ननमघाण गरर पघनीकघ महुघनहरुको प्रवद्र्धन गरौं । 

७. आफ्नो पघर्क पने थिघनको सडकको छेउछघउमघ र्घाँस तिघ अन्र् हवरुवघ रोहप 
हररर्घली प्रवद्र्धन गरौं । 

८. सडकमघ ििघभघवी पघनी बग्न नददई सडकको संरक्षण गरौं , सघिै भलको उजचत 
व्र्वथिघपन गरौं । 

९. दक्ष थवघथ्र्कमीबघट थवघथ्र् संथिघमै गएर प्रसतुी गरघई आमघ र बच्चघलघई 
िोजखमबघट बचघऔ ं। 

१०. प्रघहवनधक सल्लघह बमोजिम उन्नत िघतकघ हवउ हविनको प्रर्ोग गरी कृहषिन्र् 
वथतकुो उत्पघदन तिघ उत्पघदकत्वमघ वहृर्द् गरौं । 

११. हवनभन्न धघनमाक तिघ पर्ाटकीर् थिलहरुको संरक्षण गरी प्रवर्द्ानमघ टेवघ परु् र्घऔ ं। 

  



 

  242 नघगररक वडघपत्रको साँगघलो-२०७६, अर्घाखघाँची 

जशतगंगघ नगरपघनलकघको अनरुोध 

1 िन्मदतघा, मतृ्र्दुतघा, हववघहदतघा, सम्बन्ध हवच्छेद र बसघईसरघई िथतघ व्र्जिगत 
र्टनघहरू समर्मै दतघा गरघऔ ं।छोरघ र छोरीलघई समघन व्र्वहघर गरौं । छोरघछोरी 
दबैुलघई हवद्यघलर् पढ्न पठघऔ ं। 

2 िघती, भघषघ, धमा र नलङ्गको आधघरमघ कसैलघई भेदभघव नगरौं, मघनवीर् सभ्र्तघको 
प्रदशान गरौं। 

3 प्रत्रे्क र्रर्रमघ शौचघलर् बनघई रघजष् ट्रर् अनभर्घनमघ सहर्ोग परु् र्घऔ ं। 
4 सघवािननक थिल नदद एवं खोलघनघलघहरूलघई फोहोर तिघ िल हवसिान थिन नबनघऔ ं

। 
5 सडक नघली हवद्यघलर् पघटी पौवघ धघनमाक थिलहरू सफघ रघखौं । 
6 र्रर्रमघ हवरूवघ रोपौ टोल सडक हररर्घली बनघऔ ं। 

7 बघलमैत्री अपघङ्गमैत्री तिघ महहलघमैत्री हवकघसलघई प्रघिनमकतघ ददऔ ं। 

8 समदुघर्को सघमघजिक आनिाक भौनतक र मघनहवर् हवकघसमघ सहभघगी भई गररबी ननवघरण 
तफा  अग्रसर बनौं ।  

9 खघनेपघनी महुघनहरू सफघ रघखौं  सघिै सबै पघनी शहुर्द्करण गरेर मघत्र हपउने बघनीको 
हवकघस गरौं । 

10 गघउाँर्रमघ रहेकघ परुघनघ पोखरीहरूको संरक्षण गदै िप नर्घाँ पोखरीको ननमघाण गरी 
पघनीकघ महुघनहरूको प्रबर्द्ान गरौं । 

11 सडक छेउछघउमघ र्घाँस तिघ हवरूवघ रोपी हररर्घली बनघउाँ ।  
12 खलु्लघ सघवािननक थिलहरूको पहहचघन गरर संरक्षण गरौं । 
  

  



 

 

 

 


